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Apresentacao

Este trabalho foi elaborado com o intuito de planejar as atividades que serao
desenvolvidas pelo TRE-PB visando as Eleigbes Gerais de 2012; é o resultado do Projeto
de Planejamento Integrado para as Eleigdes 2012, executado pela Secéo de Informagdes
e Planejamento de Eleigdes, pela Coordenadoria de Elei¢gdes da Secretaria de Tecnologia
da Informagao, em conjunto com a Assessoria de Planejamento Institucional.

Na concepgéao deste projeto, alguns objetivos foram vislumbrados, e nortearam
todo o trabalho subjacente:

1. Ter, até dezembro de 2011, um planejamento integrado de eleigdes,
em formatos impresso e eletrbnico, que sirva objetivamente para
estabelecer as iniciativas identificadas a serem desenvolvidas pelas
unidades, a partir de oficinas realizadas com os responsaveis pelas
acgdes a serem executadas em cada uma das etapas do processo
eleitoral;

2. Disponibilizar um registro das decisdes que definem as diretrizes
fundamentais para a realizagao das Eleicoes;

3. Apresentar a forma de acompanhamento, por parte da alta
administragdo, das acbes realizadas pelas unidades na execugao
dos projetos e planos de trabalho das elei¢cbes

Embora inédita, a intengdo de se fazer um planejamento integrado de eleigdes
que envolvesse as diversas unidades do tribunal era um desejo que vinha sendo
acalentado ha algum tempo, e que se materializou, muito oportunamente, diante da
necessidade que surgiu de se atender a demanda de cumprimento da meta 6 proposta
pelo CNJ aos Tribunais Regionais, consubstanciada no objetivo 1 elencado anteriormente.

Para que isto pudesse ocorrer, fez-se necessario definirmos como
abordariamos um tema tdo complexo como o planejamento de elei¢des junto as diversas
secretarias do TRE-PB; nao obstante soubéssemos de antem&o que, em maior ou menor
grau, todas elas planejavam suas respectivas atividades de eleigao, foi um desafio se
estabelecer uma forma de consolidar uma base de conhecimento dispersa como esta em
um conjunto de acbes integradas, de forma suficientemente detalhada, mas nao tao
esmiucada a ponto de tornar cansativa a leitura por aqueles que vislumbramos, desde o

inicio, serem aqueles a quem este documento se destinaria: o cidadao brasileiro, curioso
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por conhecer um pouco dos meandros que envolvem o planejamento de eleigdes, e,
porque nao, avaliar quao bem seu dinheiro € empregado por aqueles designados para
este fim; e a alta direcao do TRE-PB, responsavel maior por fazer cumprir todas as agdes
que confluirdo para o éxito dos trabalhos relativos as eleigdes.

Com estas premissas em mente, optamos por segmentar o levantamento das
informagbes em partes menores do processo eleitoral, didaticamente agrupando as
atividades inerentes a cada uma destas partes ao que chamamos PROCESSOS,
definidos de modo a permitir que cada momento critico pudesse ser “fotografado”, e, a
partir da consolidagdo do que foi captado nestas “fotografias”, montar, ao final, um grande
painel abrangendo todos os aspectos do processo eleitoral.

As atividades de elei¢gao foram, entao, dispostas nos seguintes grupos:

« ELEITORES: contempla todas as atividades relacionadas ao cadastro
eleitoral e convocagao de mesarios;

+ CANDIDATOS: reune todas as atividades com foco nos candidatos,
como por exemplo a filiagdo partidaria, o registro de candidaturas, a
propaganda eleitoral e a prestagdo de contas eleitorais;

« URNAS: engloba todas as atividades relacionadas a preparagdo das
urnas eletrénicas, visando ao dia das eleicbes: preparacdo de dados,
geragao de midias e carga de arquivos;

« VOTACAO: detalha todas as atividades estreitamente relacionadas ao
Dia-E, como a distribuicdo de urnas, montagem das sec¢des, a votagao
em si e o recolhimento de midias e urnas;

« TOTALIZACAO: abrange as atividades que ocorrem apds o término da
votagao, relacionadas a totalizagcdo dos votos: transmissdo de arquivos
de urna; totalizagdo dos votos; divulgagao de resultados e proclamacgao
dos eleitos;

« DIPLOMACAOQ: todas as atividades concernentes a cerimdnia de
diplomacéao dos eleitos e dos respectivos suplentes.

Definidos os principais processos a serem analisados, realizamos oficinas com
aquelas unidades que identificamos como sendo as principais responsaveis pelas
atividades executadas em cada um dos processos. De maneira a facilitar o levantamento
das atividades, indicamos alguns aspectos relevantes que deveriam ser considerados

durante a analise de cada processo, e no levantamento das respectivas atividades.
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* Procedimentos: todas as atividades que ensejam a confeccdo de
roteiros, guias rapidos, fluxos de trabalho ou material similar que
disciplinem as rotinas de trabalho das atividades de elei¢ao;

* Aquisicdo: todas as aquisicbes ou contratagbes, estranhas as ja
regularmente realizadas, necessarias a execugao das atividades de
eleigcao;

+ Comunicacgao: identificagdo dos eventos criticos, e que necessitam ser
ser divulgados pelo TRE-PB;

» Pessoal: a alocagcdo extraordinaria de pessoal para determinadas
atividades;

+ Capacitagdo: levantamento das necessidades de capacitacdo e
treinamento para os envolvidos nas atividades, tanto para o publico
interno quanto para o externo;

+ Simulados: identificacdo dos simulados que acontecerdao em cada etapa
do processo eleitoral;

« Suporte: identificagdo das demandas de suporte para que haja um bom
andamento das etapas do processo eleitoral;

» Segurancga: levantamento das necessidades relativas a seguranca fisica
(convocacéo da forga policial, gerenciamento do transito, ...);

» Transporte: levantamento das necessidades de transporte em cada uma
das etapas;

» Acompanhamento: determinacdo dos pontos criticos que deverao ser
objetos de acompanhamento por parte da administracdo. Aplicavel a
todas as dimensdes;

* Avaliacdo: levantamento dos eventos que merecerdo seu proprio
meétodo de avaliagdo, além da avaliagao geral das elei¢cdes. Aplicavel a
todas as dimensdes.

Ao realizar este levantamento, o participante da oficina deveria responder:

* QUAL ¢ a atividade a ser planejada;

* QUEM sera o responsavel por executa-la/acompanha-la/avalia-la;

*+ QUANDO esta atividade sera executada (Inicio e Fim)
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Este documento traz, portanto, sob a égide de cada um dos processos, 0
conjunto das atividades identificadas através da metodologia proposta. Na concepc¢ao do
documento, contamos com a participacdo de todas as secretarias do TRE-PB, além das
Assessorias de Planejamento e Comunicagédo, da Corregedoria Regional Eleitoral e da
Coordenadoria de Controle Interno.

Além do planejamento de atividades, este documento apresenta também uma
metodologia de acompanhamento da execugao das atividades planejadas e de gestdo de
mudancas destas atividades. Considerando que, por ora, apenas a Secretaria de
Tecnologia da Informacé&o utiliza uma Metodologia de Geréncia de Projetos formalizada,
propbés-se um método uniforme de acompanhamento da execugédo das atividades e de
gestdo de mudancas que, apesar de simplificado, € capaz de aduzir todas as informacgdes
necessarias as tomadas de decisdes por parte da administracao.

Por fim, o documento traz em seus anexos os planos de trabalho agrupados
por areas de interesses, como os Planos de Aquisicdo, Comunicagao, Alocacdo de
Pessoal, Capacitagao, Seguranga e Transporte.

Como resultado, divisamos inumeros beneficios, tais como:

» Disponibilizar para a alta administracdo ferramentas que lhe permitam
ter uma visdo global da execugdo das agdes cruciais a preparacéo e
execucao das eleicoes;

* Otimizar a utilizacdo dos recursos disponiveis para a execucao das
atividades relacionadas as eleicdes ;

* Diminuir o retrabalho durante os preparativos para as Eleigcdes de 2014;

« Atender a meta 06 do CNJ (Disponibilizar nos sites dos Tribunais
Regionais Eleitorais até dezembro de 2011 o sistema de planejamento
integrado das eleigdes);

» Atender aos objetivos 02 (aperfeicoar o planejamento de eleigdes) e 04
(buscar a exceléncia na gestdo de custos operacionais) do
Planejamento Estratégico do TRE-PB 2010 — 2014.

Ndo se pode esperar menos de uma Justica que se pretende moderna, e
fincada irrevogavelmente nos ideais de DEMOCRACIA, TRANSPARENCIA e
GOVERNANCA, pilares inequivocos da Administracdo no século XXI.
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Eleicoes 2012

Informagoes Gerais

Eleitorado 2.790.000
Zonas Eleitorais [
Juntas Eleitorais 77
Secodes Eleitorais 9.600
Mesas Receptoras de Voto 9.600
Urnas Eletrénicas 10.975
Nucleos de Apoio Técnico a Urna Eletrénica (NATU) 05
Nucleos de Apoio Técnico e Treinamento (NATT) 04

O eleitorado estimado pressupde um crescimento de 3,2 % do eleitorado com
relacdo ao total de cadastrados em 2010. A estimativa do numero de seg¢des levou em
conta o resultado que se espera obter do Projeto de Otimizagédo de Sec¢des, que pretende
reduzir o numero de eleitores por se¢ao, ocasionando a criagao de aproximadamente 200

novas secgdes eleitorais.

Recursos Humanos

Além dos membros da Corte do TRE/PB, Juizes Eleitores, servidores do
quadro e requisitados muitas outras pessoas sao designadas, convocadas, requisitadas
ou contratadas para auxiliar ou desempenhar atividades eleitorais.

S&o designados juizes auxiliares; convocados mesarios, membros e auxiliares
das Juntas Eleitorais; requisitados motoristas e pessoal de apoio e contratados técnicos

de urna temporarios para atuarem nos NATUs e Zonas Eleitorais.
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Membros da corte, da magistratura, do ministério publico, e demais servidores:

Sede do TRE-PB Cartérios Eleitorais Total
Membros da Corte Eleitoral 07 N&o se aplica 07
Procurador Regional Eleitoral 01 Nao se aplica 01
Juizes Eleitorais N&o se aplica 77 77
Promotores Eleitorais Nao se aplica 77 77
Servidores Efetivos 239 145 384
Servidores em lotacdo provisoria 05 0 05
Requisitados 50 320 370
Estagiarios 52 N&o se aplica 52
Total 357 619 973

Pessoal a ser designado, convocado ou contratado temporariamente:

Mesarios (9600 x 4): 38.400
Escrutinadores (77 x 2) 154
Responsaveis pela guarda temporaria das urnas nos locais de votagao 1.815
Técnicos de urnas contratados 400
Total 40.621
TRE-PB Planejamento Integrado Eleigdes 2012 13



Proposta Orgamentaria

Agregador

Despesa Agregada

Proposta UA-1

Proposta Final

Valor Total (R$)

Valor Total (R$)

ADICIONAL DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E

OPERACIONAL 63.069,64 63.069,64
ADICIONAL DE COMBUSTIVEIS 106.132,80 106.132,80
ADICIONAL DE DESPESAS COM TELEFONIA 101.887,50 101.887,50
ADICIONAL DE DIARIAS 850.700,00 646.727,00
ADICIONAL DE ENERGIA ELETRICA 499.099,17 430.000,17
ADICIONAL DE LIMPEZA E CONSERVAGAO 48.000,00 48.000,00

DESPESAS DE

FUNCIONAMENTO ADICIONAL DE MATERIAL DE CONSUMO 506.503,17 188.257,17
ADICIONAL DE PASSAGENS 34.600,00 34.600,00
ADICIONAL DE SERVIGOS DE AGUA E ESGOTO 90.786,06 68.304,06
ADICIONAL DE SERVIGOS DE COMUNICAGAO EM GERAL 50.250.00 50.250,00
ALIMENTACAO DE SERVIDORES E COLABORADORES 17.160,00 0.00
LOCAGAO DE VEICULOS 1.733.920,00 933.000,00

DIVULGAGAO DO MATERIAL PARA DIVULGAGAO 12.000,00 12.000,00

PROCESSO .

ELEITORAL SERVICOS DE DIVULGACAO 93.300,00 93.300,00

INFRA-ESTRUTURA | AQUISICAO E LOCAGAO DE EQUIPAMENTOS 36.000,00 0,00

DE TECNOLOGIA DA _ .

INFORMAGAO CONTRATAGAO DE SERVICOS DE SISTEMA MOVEL DE
TRANSMISSAO DE VOZ E DADOS VIA SATELITE

22.500,00 0,00

LOCAIS DE VOTAGAO, | LOCAGAO DE LINHAS TELEFONICAS PARA OS LOCAIS DE

APURAGAO E VOTAGAO

JUSTIFICAGAO 70.000,00 58.922,00

MATERIAL DE

VOTAGAO, SERVIGOS DE IMPRESSAO GRAFICA

APURAGAO E

JUSTIFICAGAO 166.126,80 68.092,80
CONVOCAGAO DE MESARIOS 126.487,90 126.487,90

MESARIOS FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO PARA MESARIOS E
ESCRUTINADORES 1.447.820,00 972.884,00
TREINAMENTO DE MESARIOS 115.760,00 115.760,00

SEGURANGA DO

PROCESSO AUDITORIA

ELEITORAL 9.200,00 9.200,00

SERVIGOS

CARTORARIOS, OFICIAIS DE JUSTIGA

JURISDICIONAIS E

CORREICIONAIS 824.670,00 396.964,00
TOTAL (RS) 7.034.973,04 4.532.839,04
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Alinhamento Estratégico

Objetivos estratégicos do TRE-PB aos quais os planos de trabalho e projetos

estarao alinhados

Objetivo 01: Garantir a legitimidade do processo eleitoral.
Assegurar que o0s representantes politicos sejam legitimados pelo voto e atendam as
exigéncias legais.
Objetivo 02: Aperfeicoar o planejamento de elei¢des.
Promover a integragdo e a padronizagdo dos procedimentos de preparagdo das
eleigées.
Objetivo 03: Aprimorar continuamente a seguranga do processo eleitoral.
Garantir o aprimoramento continuo da seguranga do processo eleitoral, com o objetivo
de prevenir ocorréncias de erros ou fraudes.
Objetivo 04: Buscar a exceléncia na gestdo de custos operacionais.
Garantir a economicidade dos recursos por meio da racionalizagdo dos processos de
trabalho e da aquisicdo e utilizagcédo de todos os materiais, bens e servigos, bem como
da melhor alocacdo dos recursos humanos necessarios a prestacao jurisdicional e as
atividades administrativas.
Objetivo 05: Garantir a agilidade nos tramites judiciais e administrativos.
Garantir a agilidade na tramitagdo dos processos judiciais e administrativos a fim de
assegurar a razoavel duragdo do processo.
Objetivo 07: Promover a cidadania.
Promover o desenvolvimento e a inclus&o social, por meio de agbes que contribuam
para o fortalecimento da educacédo e da consciéncia dos direitos, deveres e valores do
cidadéo.
Objetivo 09: Aprimorar a comunicagado com o publico externo.
Aprimorar a comunicagdo com o publico externo, com linguagem clara e acessivel,
disponibilizando, com transparéncia, informagbes sobre o papel, as acgbes e as
iniciativas da Justica Eleitoral, o andamento processual, os atos judiciais e

administrativos, os dados orcamentarios e o desempenho operacional.
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Diretrizes

* Desenvolver iniciativas que permitam agilizar o atendimento ao eleitor no periodo
de fechamento do cadastro eleitoral

* Melhorar os processos de trabalho, visando a otimizar o julgamento dos feitos, de
forma a antecipar o cumprimento dos prazos estabelecidos no Calendario Eleitoral.

* Otimizar os processos de trabalho com o propdsito de reduzir o tempo entre o
encerramento da votacdo da secao eleitoral e a respectiva divulgacao de resultado
para, no maximo, 2 (duas) horas.

» Definir a logistica de eleigdes até fevereiro de 2012.

* Definir o plano de requisicao extraordinaria de pessoal até fevereiro de 2012.

* Protocolizar todos os pedidos de contratacao até fevereiro de 2012.

* Privilegiar a coincidéncia dos horarios de expediente dos cartérios eleitorais com o

da Secretaria do Tribunal.

TRE-PB Planejamento Integrado Eleigdes 2012 16



Processo de Acompanhamento

Relatérios de Progresso

O acompanhamento de cada um dos processos de trabalho sera feito através
de relatorios de progresso, que serdo produzidos por cada secretaria ou assessoria. O
conjunto dos relatorios enviados pelas unidades responsaveis por projetos e planos de
trabalho durante determinado periodo serdo compilados em um PAINEL DE CONTROLE.
Os relatérios deverao detalhar o andamento de cada uma das agbes/atividades
que estao sob responsabilidade da respectiva secretaria ou assessoria, planejadas para

um periodo de tempo especifico.

Painel de Controle

A Secado de Informacbes e Planejamento de Eleicdbes da Secretaria de
Tecnologia da Informagdo se responsabilizara por compilar todos os relatorios de
acompanhamento de atividades recebidos, consolidando-os no PAINEL DE CONTROLE,
que sera o instrumento utilizado pelo Diretor Geral para acompanhar o progresso das
atividades que compdem o Planejamento Integrado de Elei¢des.

O nivel de detalhamento das atividades sera definido pelo Diretor Geral. Assim,
0s processos e as atividades que, pontualmente, considerar como criticos serédo, durante
um determinado periodo, apresentados com maiores detalhes a fim de subsidiarem

melhor as tomadas de decisao por parte da Alta Administracao.

Periodicidade

Em um primeiro momento, os relatorios serao apresentados quinzenalmente,
nos dias 13 e 28 de cada més, e trardo a posi¢gdo do andamento das atividades na
primeira e na segunda quinzena do més, respectivamente.

A partir da data final para o requerimento de registro de candidatos, 07/07/12, e
até a data de realizagdo do segundo turno das elei¢cdes, 28/10/12, os relatérios serao

apresentados semanalmente, a cada quinta-feira.
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Gestao de Mudancas

Com o objetivo de garantir a integridade e o melhor acompanhamento das
atividades relacionadas as Eleigdes 2012, todos os projetos e planos de trabalho

passarao por um processo controlado de gestdo de mudangas.

Mudancas Possiveis

» Alteracdo nas datas de inicio e de fim das atividades;
» Substituicdo dos responsaveis por uma atividade;
* Inclusdo de atividades;

* Cancelamento de atividades;

Comunicacao e Periodicidade

Embora as mudangas devam ser negociadas diretamente entre as secretarias
ou assessorias e o Diretor Geral, deverdao, sempre que ocorrerem, ser comunicadas a
Secgao de Informagbes e Planejamento de Eleigbes (SIPLE), unidade encarregada de
consolidar o cronograma geral de atividades.

Para tanto, as mudangas ocorridas em uma janela do planejamento deverao
ser elencadas em um formulario especifico, que sera posteriormente encaminhado por
mensagem de correio eletronico a SIPLE, em conjunto com o relatorio periodico de
acompanhamento das atividades de eleigao.

Na analise a ser feita destas mudancas, observar-se-a, dentre outros aspectos,
possiveis conflitos de agendamento ou inconsisténcias em relagdo a atividades
anteriormente planejadas. Deverdo ser informadas todas as alteragbes ocorridas na
janela de tempo especificada pelo relatério, sendo contempladas, inclusive, mudancgas

que afetem atividades a serem executadas posteriormente.
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Candidatos

No processo CANDIDATOS, foram detalhadas atividades relativas as etapas
FILIACAO PARTIDARIA, REGISTRO DE CANDIDATURAS, PROPAGANDA ELEITORAL
e PRESTACAO DE CONTAS.

Filiacao Partidaria

A filiacao partidaria é o ato pelo qual um eleitor adota o programa e passa a
integrar os quadros de um partido politico. Esse vinculo que se estabelece entre o
cidadao e o partido € condigao de elegibilidade, conforme disposto no art. 14, § 1°,V, da
Constituicao.

Para concorrer a cargo eletivo, o eleitor deve estar filiado ao partido pelo

menos um ano antes da data fixada para as eleigdes, conforme dispde o art. 18 da

mesma lei.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Cadastrar os representantes de partidos para CRE/ZONAS 09/01/12 14/04/12
acesso ao sistema FiliaWeb.

Capacitar as zonas eleitorais e representantes de CRE/SOAZE 05/03/12 16/03/12

diretérios regionais dos partidos quanto a nova
sistematica de atualizacao das relagdes de filiados.

Capacitar os diretérios municipais dos partidos ZONAS 19/03/12 23/03/12
quanto a nova sistematica de atualizagao das
relacdes de filiados.

Prestar o suporte necessario as zonas eleitorais e CRE/SOAZE 19/03/12  14/04/12
aos partidos politicos quanto ao funcionamento e
funcionalidades dos sistemas ELOV6 e FiliaWeb.

Disponibilizar o calendario de processamento das CRE/SOAZE 26/03/12 26/03/12
relacdes de filiados
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Registro de Candidaturas

Essa é a fase do processo eleitoral em que os partidos e candidatos requerem
a Justica Eleitoral o registro de suas candidaturas, de modo a estarem aptos a participar
das eleigcdes.

ApoGs a sua conclusdo, serdo obtidas as informagdes definitivas sobre os
candidatos que concorrerdo, seus partidos e coligagbes e demais dados para a
preparagao das urnas eletrénicas.

A Lei n® 9.504/97 traz, do art. 11 ao 16-A, as normas que norteardo o0 processo

de registro de candidaturas.

Atividade Responsavel Inicio Fim

Repassar aos juizes eleitorais a recomendagao do CRE 05/09/11  05/09/11
Corregedor para que priorizarem o julgamento dos
processos de prestacado de contas

Enviar oficio circular aos Diretérios Regionais CRE 09/09/11  09/09/11
Partidarios recomendando que orientem os os

filiados a pesquisarem acerca de suas respectivas

situagdes junto as Zonas Eleitorais

Enviar oficio circular aos Partidos Politicos CRE 09/09/11  09/09/11
contendo informagdes acerca do preenchimento
das listas de filiagao partidaria

Divulgar para os Diretorios Regionais a CRE 12/09/11  12/09/11
quantidade, em termos percentuais, de filiados de
cada um dos sexos

Mapear necessidades de cada unidade, recursos SEJUD 05/11/11  15/11/11
humanos e material de trabalho

Realizar capacitacao interna da equipe de suporte CRE/SEJUD/STI  27/02/12 09/03/12

Elaborar manual do registro de candidaturas CRE/SEJUD 14/03/12 26/03/12
Elaborar cartilha voltada para os CRE 28/03/12 13/04/12
Partidos/Candidatos, contendo informagbes sobre SEJUD

os procedimentos de registro de candidatura.

Divulgar todos os procedimentos de registro de CRE 01/04/12 10/07/12
candidatura

Participar da 1a etapa do teste de registro de CRE/SEJUD/STI  09/04/12 13/04/12

candidaturas, por regido

Recomendar aos juizes eleitorais sobre o tramite CRE 11/05/12  01/07/12
processual com envio do fluxograma do
procedimento de registro de candidatura

Participar do teste em campo nacional CRE/SEJUD/STI 28/05/12 01/06/12
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Atividade Responsavel Inicio Fim
Prestar suporte aos cartérios eleitorais quanto ao CRE/SEJUD/STI 28/05/12 05/08/12
registro de candidaturas

Realizar treinamento com os Cartérios Eleitorais CRE/SEJUD/STI 28/05/12  31/05/12
sobre o Registro de Candidaturas abordando os

procedimentos de registro de candidatura e

propaganda eleitoral, a fim de que repassem aos

candidatos de sua circunscricao

Avaliar a Capacitacao dos Cartdrios Eleitorais CRE/SEJUD/STI 01/06/12 02/06/12
Avaliar a Capacitagéo de Diretérios Estaduais CRE/SEJUD/STI 04/06/12 05/06/12
Participar do Simulado Nacional de Registro de CRE/SEJUD/STI 04/06/12 07/06/12
Candidaturas

Realizar workshop com os Diretérios Regionais de CRE/SEJUD/STI 04/06/12 05/06/12
Partidos sobre o Registro de Candidaturas

Realizar reunidao com as assessorias dos Juizes SEJUD 20/06/12 21/06/12
Membros para discutir a metodologia de trabalho

Participar de teste em campo regional CRE/SEJUD/STI 02/07/12 06/07/12
Orientar Zonas Eleitorais para que emprestem CRE 09/07/12 28/10/12
celeridade na preparacgéo e julgamento dos

processos de registro de candidatura

Participar do 20 Simulado Nacional CRE/SEJUD/STI 18/08/12 18/08/12
Avaliar o suporte aos cartorios eleitorais quanto ao CRE/SEJUD/STI 14/09/12  14/09/12

registro de candidaturas

Propaganda Eleitoral

Propaganda eleitoral € toda propaganda elaborada por candidatos, partidos
politicos, ou qualquer pessoa com a finalidade de obter votos. A partir do ultimo dia para

o registro de candidaturas, os candidatos ja poderao fazer propaganda eleitoral.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Mapear as necessidades de cada unidade, quanto SEJUD os5/11/11 11/11/11
a necessidade de recursos humanos e material de

trabalho.

Elaborar roteiros de procedimentos das sec¢bes da SEJUD o5/11/11 11/11/1
CRIP nas eleigbes

(fluxogramal/diagndstico/estruturagao)

Elaborar roteiros de procedimentos das sec¢bes da SEJUD 05/11/11  15/11/11
CRIP nas eleicoes

(fluxogramal/diagnadstico/estruturagao)

Preparar Cartilha da Propaganda Eleitoral CRE 01/03/12 27/06/12
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Atividade Responsavel Inicio Fim
Capacitar a equipe acerca da propaganda eleitoral CRE 02/04/12 06/04/12
Elaboragao da cartilha de propaganda eleitoral CRE 09/04/12  13/04/12
Realizar capacitacao da equipe CRE/SEJUD 09/04/12  13/04/12
Realizar treinamento com os Cartérios Eleitorais CRE/SEJUD 28/05/12  31/05/12
Avaliar Treinamento de Propaganda Eleitoral CRE 29/05/12 31/05/12
Avaliar a Capacitagao dos Cartérios Eleitorais CRE/SEJUD 31/05/12  30/12/99
Realizar encontro com os juizes eleitorais CRE 04/06/12 08/06/12
abordando a propaganda eleitoral

Avaliar a Capacitagao dos Partidos/Coligacdes CRE/SEJUD 14/06/12 14/06/12
Realizar Workshop com os Partidos/Coligagdes CRE/SEJUD 14/06/12 14/06/12
Divulgar material de propaganda eleitoral CRE 27/06/12 27/06/12
Realizar workshop com a imprensa abordando a CRE 27/06/12 27/06/12
propaganda eleitoral

Realizar workshop com a Imprensa CRE/SEJUD 27/06/12  27/06/12
Reunido com as Assessorias dos Juizes Membros SEJUD 02/07/12 03/07/12
— Metodologia de Trabalho

Prestar suporte juridico sobre propaganda eleitoral CRE 06/07/12 06/10/12
Avaliar o Suporte aos Cartorios Eleitorais sobre CRE/SEJUD 30/11/12  19/12/12

propaganda eleitoral

Prestacao de Contas

Nos pedidos de registro de candidaturas, os partidos deverdo informar os
valores maximos de despesas que realizardo por cargo eletivo, respeitando os limites
estabelecidos.

A prestacdo de contas é obrigatoria para todos os candidatos, inclusive os

renunciantes, desistentes, indeferidos e falecidos.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Participar de teste em campo nacional SECEP 28/05/12 01/06/12
Elaborar roteiros de procedimentos (fluxogramas) CCI/CRE/SEJUD 04/06/12 15/06/12
para registro de comités financeiros e prestacao de

contas de campanha.

Participar do primeiro Simulado Nacional para SECEP 26/06/12 26/06/12

entrega de prestacdes de contas parciais
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Atividade Responsavel

Inicio

Fim

Participar de treinamento a ser promovido pelo SECEP
TSE abrangendo a utilizagdo dos modulos

externos dos sistemas SRCF e SPCE e

apresentagao das normas relacionadas a

arrecadacéo e a aplicagao de recursos de

campanha.

28/06/12

28/06/12

Participar de teste em campo regional SECEP

02/07/12

06/07/12

Prestar suporte aos partidos acerca da utilizagao SECEP
dos moédulos externos do sistema SPCE e da

correta aplicacdo das normas pertinentes a

arrecadacao e aplicagao de recursos de

campanha.

02/07/12

2711112

Prestar suporte aos partidos e Zonas Eleitorais SECEP
quanto a utilizagao do sistema de registro de
comités financeiros — SRCF.

02/07/12

31/07/12

Realizar treinamento presencial com as Zonas SECEP/SECAT/EJE

Eleitorais abordando a utilizagdo dos modulos
externos dos sistemas SRCF e SPCE e a
apresentacdo das normas relacionadas a
arrecadacéo e a aplicagao de recursos de
campanha, a fim de que repassem aos candidatos
e representantes dos partidos de sua
circunscricao.

02/07/12

13/07/12

Participar do segundo Simulado Nacional para SECEP
entrega de prestacdes de contas parciais

03/07/12

03/07/12

Avaliar a capacitagao das Zonas Eleitorais acerca SECEP
do treinamento dos sistemas SRCF e SPCE.

16/07/12

20/07/12

Orientar os cartorios eleitorais, através do SECEP
CENTRO DE COMUNICADOS, sobre o inicio do

periodo de recepcao da PRIMEIRA parcial da

prestacao de contas de candidatos, partidos e

comités, alertando que pode ocorrer apresentagao

de parciais ao cartério eleitoral.

23/07/12

23/07/12

Participar do 20 Simulado Nacional SECEP

18/08/12

18/08/12

Participar do segundo Simulado Nacional, SECEP
abrang,endo, dentre outros sis}emas, a
ESTATISTICA DE PRESTACAO DE CONTAS

18/08/12

18/08/12

Orientar os cartorios eleitorais, através do SECEP
CENTRO DE COMUNICADOQOS, sobre o inicio do

periodo de recepgao da SEGUNDA parcial da

prestacao de contas de candidatos, partidos e

comités, alertando que pode ocorrer apresentacao

de parciais ao cartorio eleitoral.

20/08/12

28/08/12

Participar de Treinamento a ser promovido pelo CCI/SECEP
TSE abrangendo a utilizagdo do SPCE (mddulo
ANALISTA).

31/08/12

31/08/12
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Atividade Responsavel

Inicio

Fim

Prestar suporte aos doadores e fornecedores CCI/SECEP
quanto aos procedimentos de inclusdo de dados
na Internet.

03/09/12

30/09/12

Realizar circularizagdes junto a potenciais SECEP/SEXP
doadores e fornecedores de campanha.

03/09/12

30/09/12

Realizar Treinamento na modalidade EAD com as STI/SECEP
Zonas Eleitorais abordando a utilizagao do sistema
SPCE (mddulo analista) e a aplicagdo das normas
relacionadas a prestacéo de contas de campanha.

03/09/12

28/09/12

Realizar Treinamento presencial com as Zonas SECEP/SECAT/EJE
Eleitorais abordando a utilizacdo do médulo
analista do sistema SPCE.

12/09/12

12/09/12

Avaliar a capacitagdo das Zonas Eleitorais acerca SECEP
do treinamento do
sistema SPCE.

13/09/12

14/09/12

Avaliar a capacitagao das Zonas Eleitorais acerca SECEP
do treinamento realizado através de EAD.

01/10/12

05/10/12

Solicitar aos cartorios, através do CENTRO DE SECEP
COMUNICADOS, que avaliem a necessidade de

se solicitar reforgo da segurancga do cartério

visando ao recebimento das prestac¢des de contas

de candidatos, partidos e comités referentes ao 1°

Turno das eleigoes.

03/11/12

03/11/12

Prestar suporte as Zonas Eleitorais quanto aos SECEP
exames técnicos das prestagdes de contas dos
candidatos eleitos.

06/11/12

11/12/12

Prestar suporte as Zonas Eleitorais quanto aos SECEP
procedimentos para recebimento das prestacdes

de contas de candidatos partidos e comités

referentes ao 1° turno das eleicoes.

06/11/12

06/11/12

Solicitar aos cartorios, através do CENTRO DE SECEP
COMUNICADOQOS, que avaliem a necessidade de

se solicitar refor¢o da segurancga do cartério

visando ao recebimento das prestacdes de contas

de candidatos, partidos e comités referentes ao 2°

Turno das elei¢oes.

24/11/12

24/11/12

Prestar suporte as Zonas Eleitorais quanto aos SECEP
procedimentos para recebimento das prestacoes

de contas de candidatos partidos e comités

referentes ao 2° turno das eleigoes.

2711112

2711112
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Eleitores

No processo ELEITORES, estdo agrupadas todas as atividades relativas a
manutencio do cadastro eleitoral, com especial aten¢ao ao final do alistamento eleitoral e

a convocacao dos mesarios.

Fechamento do Cadastro Nacional de Eleitores

A Lei n° 9.504/97, em seu art. 91, preconiza que “nenhum requerimento de
inscricdo eleitoral ou de transferéncia sera recebido dentro dos cento e cinquenta dias
anteriores a data da eleicao”. Em consonancia com esta norma, a partir desta data o
atendimento ao eleitor € suspenso, para que as atualizagdes do Cadastro Nacional de
Eleitores ocorridas até entdo sejam processadas, garantido que, até a data da preparacgao
das urnas, as inconsisténcias sejam eliminadas e as ocorréncias de duplicidade de
inscricdo sejam identificadas e tratadas. Sé apds a execugédo destes procedimentos, é
possivel se realizar a gravagao das midias removiveis das urnas (cartdes de memoaria de
carga, de votacdo e memodrias de resultado) — utilizadas tanto durante a ceriménia de
preparacdo das urnas, como durante o dia das eleicbes — e a a impresséo das folhas de
votacao.

Por experiéncia, sabe-se que o afluxo de eleitores aos Cartérios Eleitorais
intensifica-se sobremaneira nos dias que antecedem ao fechamento do cadastro. Assim,
ha um esforco redobrado por parte da Justiga Eleitoral para garantir o perfeito
funcionamento da infraestrutura existente, especialmente no que tange ao suporte
operacional e a manutengao preventiva dos equipamentos e da estrutura de transmisséao
de dados, sendo dada especial atengao aquelas localidades em que sao identificados os

pontos de atendimento mais criticos.

Atividade Responsavel Inicio Fim

Divulgar, através dos meios de comunicacgao, CRE 05/09/11  19/12/12
esclarecimentos sobre as diversas etapas do
processo eleitoral

Realizar a manutengéo dos equipamentos de SEMEQ 31/10/11  05/04/12
informatica nos cartdrios
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Atividade

Responsavel

Inicio

Fim

Reinstalar os equipamentos do cartério visando a
facilitar o atendimento aos eleitores nos dias finais
do alistamento eleitoral

SESOP/SEMEQ

05/12/11

02/04/12

Consultar as zonas sobre a necessidade e
possibilidade de ampliacdo da capacidade de
atendimento para a quinzena final do alistamento
eleitoral.

SOAZE

16/12/11

16/12/11

Atualizar as versdes dos sistemas eleitorais e
demais aplicativos nos computadores dos cartorios
eleitorais

SESOP

30/01/12

15/06/12

Participar no Helpdesk e disponibilizar esquema
especial de suporte

SESOP/SEINF

06/02/12

09/05/12

Publicar material de orientagéo ao eleitor para que
nao deixe para comparecer ao cartorio/central de
atendimento no prazo final de encerramento do
alistamento eleitoral.

ASCOM/SOAZE

05/03/12

05/03/12

Suprir a necessidade de kits de biometria nos
cartorios que ja utilizam esse tipo de atendimento.

SOAZE

05/03/12

09/03/12

Consultar as zonas sobre necessidade de material
de expediente necessario ao atendimento dos
eleitores para o final de alistamento.

SOAZE

12/03/12

12/03/12

Suprir as necessidades de equipamentos e
materiais de expediente das zonas de acordo com
o resultado da consulta e as possibilidades de
atendimento.

COMAT/COSUP
ISOAZE

26/03/12

06/04/12

Cadastrar, orientar e remanejar servidores do TRE
para auxiliarem os cartorios eleitorais no periodo
que antecede o fechamento do cadastro

CRE

02/04/12

13/04/12

Prestar suporte juridico sobre as Resolugdes
editadas pelo Tribunal Superior Eleitoral

CRE

02/04/12

19/12/12

Estabelecer as regras para encerramento e envio
para processamento dos Requerimentos de
Alistamento Eleitoral (RAE) e liberagcdao dos RAE
em diligéncia no prazo final do alistamento.

CRE/SOAZE

02/04/12

06/04/12

Estabelecer os critérios para avaliagcao dos
procedimentos com vistas ao final do alistamento.

CRE/SOAZE

02/04/12

06/04/12

Divulgar o calendario de processamento do
Cadastro

SOAZE

02/04/12

02/04/12

Elaborar provimento disciplinando as atividades no
periodo que antecede o fechamento do cadastro

CRE

16/04/12

18/04/12

Prover as zonas de recursos para o uso do médulo
off line do sistema ELO.

SOAZE

16/04/12

20/04/12

Capacitar as zonas eleitorais quanto ao uso do do
maodulo off line do ELO.

SOAZE

23/04/12

27/04/12
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Atividade Responsavel Inicio Fim

Prestar o suporte necessario quanto ao SOAZE 23/04/12  29/06/12
funcionamento e funcionalidades do sistema ELO.

Disponibilizar dados estatisticos do atendimento SOAZE 30/04/12 10/05/12
nos ultimos dias do alistamento

Disponibilizar dados estatisticos de eleitorado no SOAZE 07/05/12 29/06/12

periodo final do alistamento e apds o ultimo
processamento do cadastro

Verificar pendéncias de envio de Requerimentos SOAZE 25/05/12  25/05/12
de Alistamento Eleitoral para processamento

Avaliar os procedimentos inerentes ao final do CRE/SOAZE 11/06/12  15/06/12
alistamento

Participar do 1° Simulado Nacional CRE/STI 23/07/12 28/07/12

Convocacao de Mesarios

O Cadigo Eleitoral, em seu art. 120, caput, dispde que as mesas receptoras de
votos serdo constituidas por um presidente, primeiro e segundo mesarios, dois secretarios
e um suplente, nomeados sessenta dias antes da eleicdo. Costumeiramente, ao expedir
as instrugcdes que conduzirao o processamento das eleigdes, o Tribunal Superior Eleitoral
faculta a dispensa do segundo secretario e do suplente. A Justica Eleitoral da Paraiba tem
trabalhado com apenas quatro componentes nas mesas receptoras de votos ou de
justificativas; todavia, um suplente é convocado para que, no caso do nao
comparecimento de um dos quatro componentes da mesa, este possa ser substituido.
Caso isto nao ocorra, o suplente é dispensado antes que os trabalhos sejam iniciados.

Por outro lado, o art. 35, XV do Cdédigo Eleitoral prevé, ainda, que compete ao

juiz eleitoral instruir os membros das mesas receptoras acerca de suas fungdes.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Solicitar a equipe técnica do TSE melhoramentos no SOAZE 12/12/11 12/12/11
maodulo convocacéao do ELO.

Divulgar material de incentivo ao mesario voluntario ASCOM/SOAZE 16/01/12 16/01/12
Instruir e adquirir material de treinamento dos mesarios COMAT/SEAL 15/03/12 15/07/12
Capacitar as zonas eleitorais quanto ao uso do médulo SOAZE 28/05/12 08/06/12

convocacao do sistema ELO.
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Atividade Responsavel Inicio Fim

Orientar as zonas eleitorais quanto a formacao das SOAZE 04/06/12 08/06/12
turmas para capacitacdo dos mesarios e sua

consequente inclusdo no mddulo convocacéo do sistema

ELO.

Prestar o suporte necessario as zonas eleitorais quanto SOAZE 11/06/12 08/08/12
ao funcionamento e funcionalidades do moédulo
convocacao do sistema ELO.

Disponibilizar dados estatisticos da convocagéao de ASCOM/SOAZE 10/08/12 10/08/12
mesarios
Avaliar os procedimentos inerentes a Convocacéo de SOAZE 10/08/12 10/08/12
Mesarios

Otimizacao de Sec¢odes

O Provimento 03/2011 da Corregedoria Regional Eleitoral dispbe sobre a
realizacdo de uma otimizacdo das secdes eleitorais em todo o Estado. Pretende-se
reduzir a quantidade de eleitores por secédo e, por conseguinte, o tempo que o eleitor
precisa aguardar na fila até que possa votar — principalmente nas zonas que utilizam a
identificacdo biométrica — trazendo maior conforto para o eleitor no dia da votagao e
agilizando o encerramento da votagdo nas segbes, o que concorrera positivamente para
uma totalizacdo mais rapida dos votos. Por outro lado, este trabalho dara mais

uniformidade a distribuicao dos eleitores por secdo de um mesmo local de votacéo.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Elaboragao de propostas para otimizagédo nos diversos SOAZE 06/12/11 09/12/11
locais de votacao do estado

Envio de planilhas das solugées de realinhamento para o SOAZE 13/01/12 13/01/12
TSE

Conferéncia do procedimento efetuado pelo TSE SOAZE 13/01/12 27/01/12
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Urnas

No processo de urnas, estao elencadas atividades relativas a:

* preparagao dos dados: organizagao dos dados de eleitores e
de candidatos que serao utilizados pelas urnas eletrnicas;

* geracao de midias: gravagao das midias que serao utilizadas
nas urnas eletrénicas;

* preparagcao das urnas: etapa em que as urnas eletrdnicas
das eleicbes recebem as midias preparadas na etapa
anterior. Nesta etapa, cada urna é associada a uma secao
eleitoral especifica, ou marcada como urna de reserva,
recebendo, por fim, uma identificacdo unica. Neste ponto, é
possivel também aos fiscais de partido realizarem auditorias

nas urnas que estdo sendo preparadas.

Preparagao dos Dados

A lei n 9.504/1997, art. 59, primeira parte do caput, e Instru¢des do TSE que
disciplinardo os atos preparatorios das Eleigdes 2012, regulamentardo a recepgao de
votos, as garantias eleitorais, a totalizagdo dos resultados, a justificativa eleitoral, a
fiscalizagdo, a auditoria e as assinaturas digitais a serem utilizadas.

A lei n 9.504/1997, em seu art. 59, dispde que a votacao e a totalizagdo dos
votos serao feitas pela utilizagdo de um sistema eletrénico. Os dados de candidatos e os
de eleitores agrupados por segdo devem ser inseridos nas urnas que serdo utilizadas

durante as eleicoes.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Preparar dados para a geragao de midias 1T SEVIN 06/09/12  28/09/12
Preparar dados para a geragao de midias 2T SEVIN 10/10/12  11/10/12
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Geragao de Midias

ApoOs julgados todos os pedidos de registro de candidatura, e tendo sido
concluida a preparagao dos dados, serdo gerados os cartdes de memoria de carga,
cartdbes de memoria de votagdo e as midias de resultados. Estes cartdes, tendo sido
gerados, serao posteriormente inseridos nas urnas que serao utilizadas nas elei¢des.

Ao final do procedimento de geragdo de midias devera ser lavrada uma ata
circunstanciada, que sera assinada:

* pela autoridade responsavel;

» pelos representantes do Ministério Publico;

* pelos representantes da Ordem dos Advogados do Brasil;
» pelos fiscais dos partidos politicos e coligacbes presentes

Uma copia da ata devera ser afixada no local, para conhecimento geral.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Modelar as regras de negocio da Geracdo de Midias e SEVIN 28/05/12 28/05/12
Preparacao de Urnas em ferramenta especifica

Apresentar e discutir com os NATUs o projeto da SEVIN 29/05/12  31/05/12
Preparacao de Urnas e Geracéo de Midias — 12 Reuniao

Definir modelo de urna que sera usado por Zona Eleitoral SEVIN 31/05/12  31/05/11
Disponibilizar Cronograma de Geragao de Midias e SEVIN 05/07/12 05/07/12
Preparacao de Urnas para o 1° Turno

Homologar os Procedimentos de Geracao de Midias e SEVIN 31/07/12  31/07/12
Preparacao de Urnas

Definir modelo de rétulo de embalagem/gabinete de urna SEVIN 03/08/12 03/08/12
Definir layout e a especificagdo dos equipamentos que SEVIN 10/08/12 10/08/12
serao utilizados durante a fase de formatagao das midias

oficiais

Definir os técnicos da STI que acompanharéo a SEVIN 15/08/12 15/08/12
preparacéo de urnas nos NATUs

Instalar e preparar microcomputadores (com COsuP 27/08/12 30/08/12
configuragao especificada) para Formatagéo das MRs

Imprimir lacres e etiquetas das eleigbes oficiais SEVIN 31/08/12  10/09/12
Testar e homologar o ambiente para formatacéo das SEVIN 31/08/12 31/08/12
MRs
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Atividade Responsavel Inicio Fim

Reservar e preparar microcomputadores (com COsuP 03/09/12 05/09/12
configuragao especificada) para uso na GM 1° e 2°

Turnos

Formatar todas as MRs SEVIN 03/09/12 10/09/12

Montar e testar os Equipamentos de T.I. no Ambiente de COsuP 06/09/12 07/09/12
Geracao de Midias

Instalar e testar sistema de monitoramento eletrénico no SEVIN 06/09/12 07/09/12
Ambiente de Geragéo de Midias (Cameras IP)

Instalar e testar os Sistemas Oficiais e homologar o SEVIN 10/09/12  11/09/12
ambiente a ser utilizado durante a Geragao de Midias

Executar treinamento de pessoal com simulado de SEVIN 11/09/12  11/09/12
utilizagdo do Sistema de Geracao de Midias

Gerar as Midias Oficiais do 1° Turno SEVIN 12/09/12  14/09/12

Montar e testar os Equipamentos de T.I. no Ambiente de COsuP 09/10/12 11/10/12
Geracao de Midias

Disponibilizar Cronograma de Geracao de Midias e SEVIN 09/10/12  09/10/12
Preparacao de Urnas para o 2° Turno

Executar treinamento de pessoal com simulado de SEVIN 11/10/12  11/10/12
utilizagado do Sistema de Geracao de Midias

Instalar e testar sistema de monitoramento eletrénico da SEVIN 11/10/12  11/10/12
Geragao de Midias (Cémeras IP)

Gerar as Midias Oficiais do 2° Turno SEVIN 15/10/12 15/10/12

Preparagao de Urnas

As urnas do TRE/PB sao armazenadas de forma polarizada, em cinco Nucleos
de Apoio Técnico as Urnas Eletrdnicas — NATUs, estrategicamente distribuidos no Estado,
com sede nas cidades de Jodao Pessoa, Campina Grande, Patos, Pombal e Cajazeiras.

Por conseguinte, embora a geragcdo de midias seja centralizada na sede do
TRE-PB, a carga e preparagédo das urnas para votagdo se da de forma descentralizada,
nos NATUs.

O procedimento de preparacdo das urnas de cada zona é presidido pelo
respectivo juiz eleitoral e consiste de:

| — carga nas urnas de votagéo, por meio da inclusdo das tabelas, utilizando-se
o cartdo de memoria de carga, apés 0 que serdo inseridos o cartdo de memodria de
votagdo e a midia de resultados nos respectivos compartimentos, e realizado o teste de

funcionamento das urnas;
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Il — aposi¢ao dos lacres nos compartimentos das urnas, que devem em seguida
ser guardadas nas respectivas embalagens, identificadas com a zona eleitoral, o
municipio, a se¢ao e o local a que se destinam;

lll — preparagéo e lacre das urnas de contingéncia, utilizando-se do cartdo de
memoéria de carga, realizando-se os testes de funcionamento e identificando-se em sua
embalagem o municipio correspondente e a finalidade a que se destinam;

IV — preparagcdo e lacre de urnas destinadas as mesas receptoras de
justificativas, utilizando-se o cartdo de memodria de carga, apos o que serdo inseridos o
cartdo de memoria de votacado e a midia de resultados nos respectivos compartimentos e
realizado o teste de funcionamento das urnas, identificando-se, em sua embalagem, a
finalidade a que se destinam,;

V — acondicionamento, de forma individual, em envelopes lacrados, ao final da
preparagao, dos cartdes de memoéria de votagao para contingéncia;

VI — acondicionamento em envelopes lacrados, ao final da preparagao, dos
cartdes de memodria de carga;

VIl — lacragao das urnas de lona.

Atividade Responsavel Inicio Fim

Preparar e instalar os equipamentos que seréao SESOP/SEINF  01/07/12 31/08/12
usados no Treinamento de Técnicos de Urnas

Preparar os equipamentos que serao utilizados pelos SESOP/SEINF  01/07/12 15/09/12
NATUs durante a Preparacao de Urnas

Treinar as equipes dos NATUs para fazer a carga de NATU 03/09/12 14/09/12
dados e lacres das urnas

Fazer a carga e lacres oficiais das urnas visando ao SEVIN 17/09/12 28/09/12
1° Turno
Preparar dados para a geragédo de midias 2T SEVIN 10/10/12 11/10/12
Fazer a carga e lacres oficiais das urnas visando ao SEVIN 17/10/12 23/10/12
2° Turno
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Técnicos de Urna

Além dos servidores da STRE, NATUs, NATTs e Zonas Eleitorais, nos anos
eleitorais, sdo contratados, para trabalharem por um periodo de quarenta dias, técnicos

qualificados, que atuarao no suporte ao uso do Sistema Eletrénico de Votacéao.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Auxiliar no treinamento dos técnicos de urna — grupo SEVIN 03/09/12 05/09/12
geral
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Votacao

Atividades Preliminares

Algumas atividades prévias sao necessarias para que a eleigao, e em especial

o dia da votacgao, transcorra dentro do esperado.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Controlar, distribuir e acompanhar veiculos SETRAN 26/09/12 31/10/12
locados para os Cartérios Eleitorais e Juizes

Eleitorais.

Diligenciar junto 8 ENERGISA e TELEMAR para Gab. SAO 01/09/12  31/10/12
disponibilizarem plantdes para o dia das elei¢oes.

Adquirir material de informatica usualmente Gab. SAO 15/03/12  15/07/12

adquirido para as elei¢cdes

Autuar, instruir, contratar e gerir processo de COMAT/COSEG 15/03/12  15/06/12
locacdo de linhas telefénicas para os locais de
votagao

Instruir processo para aquisicdo do material COMAT 15/03/12  15/06/12
grafico a ser utilizado nas eleigbes, cujo

quantitativo foi informado por Comissao

designada para tal fim.

Contratar material elétrico necessario para SEARQ 01/03/12  30/06/12
adequacéo dos locais de votacao

Levantar quantitativo de faixas informativas COMAT 01/02/12  30/04/12
acerca da mudancga de locais de votacgao.

Levantar quantitativo de auxilio-alimentagcao e Gab. SAO 30/07/12  15/09/12
disponibiliza-los aos Chefes de Cartorio.

Compilar, especificar, receber e distribuir material SAO/SEAL 01/02/12  30/06/12
de expediente das eleigbes.

Confeccionar minuta de portaria disciplinando a Gab. SAO 02/05/12  11/05/12

concessao, distribuicao e prestacdo de contas do
auxilio-alimentagao

Enviar memorandos as Unidades que Gab. SAO 06/02/12  10/02/12
rotineiramente solicitam material e servigo para o
dia das eleigdes, solicitando que elaborem os
termos de referéncia para a aquisicado e/ou
contratacdo de servigo de interesse das mesmas.

Abrir Sistema REMAT as Zonas Eleitorais para SEAL 10/10/11  10/11/11
preenchimento do material necessario as eleicdes

2012, contendo a orientagdo acerca do seu

preenchimento
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Atividade Responsavel Inicio Fim

Planejar o hotsite das ELEICOES 2012 e ASCOM/SIPLE 16/01/12  23/03/12
disponibiliza-lo na Intranet do TRE-PB

Servigo de Atendimento ao Eleitor

Além dos cartdrios eleitorais, os eleitores poderdo consultar informacdes
através dos servicos disponibilizados pelo TRE-PB especialmente para as elei¢des. Por
telefone, poderao ser obtidas informacgdes acerca dos locais de votacdo, bem como os
numeros da zona e da sec¢do do eleitor. No hotsite das Eleicoes 2012, além dessas
informacgdes, outras acerca dos candidatos, partidos e do processo eleitoral também

poderao ser consultadas.

Atividade Responsavel Inicio Fim

Planejar atividades do Servigo de Informagéo ao COELE 09/01/12 17/02/12

Eleitor

Realizar atendimento ao eleitor CRE 01/03/12 14/09/12
COELE

Planejar o hotsite das ELEICOES 2012 e ASCOM 02/05/12 29/06/12

disponibiliza-lo na Internet COSIS

Distribuicao de Urnas Eletronicas

Nos dias anteriores ao pleito, sera realizado o transporte das urnas eletrénicas
dos NATUs diretamente para os cartérios eleitorais.

O TRE, através da Coordenadoria de Servigos Gerais, elaborara cronograma
de transporte das urnas. Este cronograma contemplara o horario de saida das urnas do
NATU e a hora estimada de chegada em cada local designado pelo cartério.

A retirada das Urnas Eletronicas dos NATUSs, e a posterior entrega destas as
Zonas Eleitorais sera efetuada por empresa de transporte contratada, em veiculos
fechados e que possibilitem o acondicionamento seguro das urnas eletrdnicas, evitando

assim danos aos equipamentos e as embalagens.
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Atividade Responsavel Inicio Fim

Definir logistica de distribuicdo de urnas e Gab. SAO/COSEG  01/02/12 01/08/12
elaboracdo do termo de referéncia respectivo,

com vistas a locagcdo e abastecimento dos

veiculos que serao utilizados nas eleigdes.

Separar lotes de urnas por ZE/Local de Votagao SEVIN/NATU 10/09/12 10/09/12
para fins de logistica de distribuicao
Disponibilizar suprimento de fundos para os Gab. SAO 15/09/12 31/10/12

servidores que se deslocardo aos NATU's para
darem suporte nos NATU's, no tocante a
distribuicdo das UE's.

Instalagdo de Urnas nas Segodes Eleitorais

Na sexta e sabado imediatamente anteriores as eleicdes, equipes dos
cartérios eleitorais, utilizando meios proprios, deverao proceder a distribuicdo de urnas
nos locais de votagdo. Em cada secéao eleitoral, o equipamento sera montado na cabina
de votagao e ligado, a fim possibilitar aos presentes a conferéncia, na tela do terminal do
eleitor, dos dados referentes a zona, ao municipio, a se¢ao, a data e a hora. Feito isto, as

urnas serao desligadas, mas permanecerao instaladas.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Prestar suporte a instalagéo das segdes eleitorais ( SEVIN 05/10/12 06/10/12
1° Turno)

Prestar suporte a instalacdo das sec¢des eleitorais SEVIN 26/10/12 27/10/12
(20 turno)

Dia da Votagao (Dia-E)

A lei n°® 9.504/1997 no art. 59 preconiza que a votacao e a totalizagdo dos votos

serao feitas eletronicamente e que a votacao se dara com o uso da urna eletrénica.
No processo eleitoral, a urna eletrbnica pode ser utilizada
basicamente para duas fungdes: como maquina coletora de votos e/ou justificativas,
operando com o sistema de votacédo; ou como maquina de apuracgao de votos por cédula,

operando com o sistema de apuragao.
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Desta forma, com o uso do Sistema Eletrénico de Votacdo e do Sistema de
Totalizagcdo, a Justica Eleitoral automatizou todo o processo de recepgao dos votos,

apuracao das urnas e a totalizacdo da elei¢ao.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Prestar suporte durante o 10 Simulado STI 23/07/12 28/07/12
Nacional

Prestar suporte durante 2o Simulado STI 18/08/12 18/08/12
Nacional

Prestar suporte durante o Simulado do STI 16/09/12 16/09/12
TRE-PB

Treinar a equipe que prestara suporte as SEVIN 01/10/12 05/10/12
urnas eletrénicas durante a votacao

Prestar suporte durante o 1° Turno das STI/CRE 07/10/12 07/10/12
eleigcdes

Prestar suporte durante o 2° Turno das STI/CRE 28/10/12 28/10/12
eleicoes

Votacao Paralela

Os Tribunais Regionais Eleitorais realizardo, por amostragem, auditoria de
verificagado do funcionamento das urnas, por meio de uma cerimdnia de votagcao paralela.
Para a organizacao e a condugao dos trabalhos, sera designada pelo TRE/PB, em sessao
publica, uma Comissdao de Auditoria composta por um juiz de direito, que sera o
presidente, e quatro servidores da Justica Eleitoral, sendo pelo menos um da
Corregedoria Regional Eleitoral, um da Secretaria Judiciaria e um da Secretaria de
Tecnologia da Informagdo. Em 2010, este procedimento foi regulamentado pela
Resolugcao 23205/2012-TSE, capitulo VII.

A auditoria sera realizada, em um unico local, designado pelo Tribunal Regional
Eleitoral, no mesmo dia e horario da votacéao oficial. Em cada unidade da Federagdo com
até 15.000 se¢des no Cadastro Eleitoral (estimamos 9.600 se¢des eleitorais no nosso
Estado) deverdo ser sorteadas duas secgdes eleitorais, sendo uma dentre as zonas
eleitorais da Capital e a outra dentre as demais zonas eleitorais, excetuada a ja sorteada.
As urnas sorteadas serdo remetidas ao Tribunal Regional Eleitoral, devendo-se,
imediatamente providenciar-se a preparacao de urnas substitutas.

Todos as fases do procedimento serdo coordenados pelo Presidente da
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Comissao, e poderao ser acompanhadas pelo representante do Ministério Publico e por

fiscais de partidos e de coligagdes.

Atividade Responsavel Inicio Fim

Nomear a Comissao de Votagao Paralela PTRE 17/09/12 17/09/12

Realizar sorteio da Votagao Paralela - 1° Turno Comissao de 06/10/12 06/10/12
Votacgao Paralela

Realizar auditoria por meio da Votacao Paralela — Comissao de 07/10/12 07/10/12

1° Turno Votacgao Paralela

Realizar sorteio da Votacao Paralela - 2° Turno Comissao de 27/10/12  27/10/12
Votacgao Paralela

Realizar auditoria por meio da Votac¢ao Paralela — Comissao de 28/10/12  28/10/12

2° Turno Votacgao Paralela

Recolhimento de Memodrias de Resultado e Urnas

Apoés o encerramento da votagcdo, o presidente da secdo eleitoral
acondicionara a midia de resultados gravado pela UE em embalagem apropriada, que
sera recolhida por equipe designada pelo cartorio.

Em seguida finalizara a Ata da Sec&o, embalara a UE e demais materiais,
que serao entregues ao Responsavel pela Guarda Temporaria de Urnas (RGTU).

O RGTU concentrara as urnas eletronicas e materiais de todas as secdes do

local de votacdo e aguardara a equipe de cartorio com o veiculo para recolhimento

destes.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Prestar suporte junto a empresa de distribuicdo de SEARQ 01/07/12  30/12/12
energia elétrica e as de telefonia.

Monitorar o transporte das urnas eletrbnicas SETRAN 07/10/12 07/10/12
durante o dia da votagao, no 1° turno das eleigbes.

Monitorar o transporte das urnas eletrénicas SETRAN 28/10/12  28/10/12
durante o dia da votagao, no 2° turno das eleigdes.

Preparar relatério de analise das atividades de SETRAN 29/10/12  20/12/12

transporte das urnas eletrbnicas durante o dia da
votacgao, no 1° e no 2° turnos.
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Totalizacao

Na etapa de TOTALIZACAO, os votos apurados nas urnas de secdo serdo
lidos e somados. Em paralelo ao processo de totalizagdo dos votos, ocorre a divulgagéo
dos resultados parciais. Uma vez que todos os votos de um municipio tenham sido
totalizados, ha a divulgacéao do resultado final, em que s&o apontados os candidatos que
conseguiram se eleger, e, no caso da eleigdo proporcional, a relagcdo dos respectivos

suplentes.

Transmissao de Arquivos

Uma vez que a votagao tenha sido concluida em uma segao, a midia da urna
eletrénica contendo o resultado daquela secdo sera recolhida para que seu conteudo
possa ser lido e transmitido ao computador da junta totalizadora, onde sera processado.
Caso o conteudo de alguma midia ndo puder ser transmitido, a junta apuradora
requisitara que esta seja novamente lida e retransmitida ou, em ultimo caso, que o
resultado seja novamente recuperado a partir da urna utilizada na votagdo. Uma vez lidos
e processados os resultados de todas as seg¢des do municipio, sera possivel fazer a
totalizacao final, a fim de obter a relacdo dos candidatos eleitos e, para a eleigao

proporcional, a lista dos respectivos suplentes.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Preparar equipamentos para transmissao SEINF/SESOP 01/07/12  05/10/12
descentralizada

Realizar Simulado de Transmisséo COsSIs 17/09/12  01/10/11

Descentralizada
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Totalizagao de Votos

A lei n 9.504/1997, art 59, primeira parte do caput e instru¢cdes do TSE
disciplinardao os atos preparatorios, a recepgcao de votos, as garantias eleitorais, a
totalizacao dos resultados, a justificativa eleitoral, a fiscalizagao, a auditoria e a assinatura

digital, nas Elei¢gdes 2012.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Participar de teste em campo nacional COosSIs 28/05/12 01/06/12
Participar de teste em campo regional COsSIs 02/07/12 06/07/12
Repassar recomendacdes aos cartérios CRE 10/07/12 12/10/12
eleitorais quanto aos procedimentos de

totalizagéo

Disponibilizar modelos de documentos, atas e CRE 10/07/12 10/07/12
editais

Participar de Simulado nacional (atividades de COsSISs 16/07/12 30/07/12
totalizagao)

Prestar suporte durante o 10 simulado nacional STI 23/07/12 28/07/12
Desenvolver consultas de apoio ndo oferecidas COsSIs 01/08/12 14/09/12

pelos sistemas

Preparar e instalar os equipamentos a serem SESOP/SEMEQ 01/08/12 05/10/12
utilizados pela comissao totalizadora

Prestar suporte durante 2o SIMULADO STI 18/08/12 18/08/12
NACIONAL

Prestar suporte a operagao nos Cartorios COosIs 03/09/12 09/10/12
Eleitorais e polos de transmissao -1T

Prestar suporte a instalagcao dos Sistemas de COosSIs 03/09/12 12/09/12
Totalizacao

Prestar suporte durante o SIMULADO DO STI 16/09/12 16/09/12
TRE-PB

Capacitar equipes de suporte remoto e CosIs 17/09/12 19/10/12
presencial

Prestar suporte durante o 1° Turno das STI/CRE 07/10/12 07/10/12
eleigcdes

Prestar suporte a operagao dos sistemas nos CosIs 15/10/12 28/10/12
Cartérios Eleitorais e polos de transmissao (20

turno)

Prestar suporte durante o 2° Turno das STI/CRE 28/10/12 28/10/12
eleigcdes
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Divulgagao de Resultados

Segundo as instrugdes do TSE que disciplinam a totalizagdo dos resultados, os
Tribunais Regionais Eleitorais deverao divulgar os resultados parciais e totais das eleigdes
por meio de teldes, colocando os dados a disposicdo dos provedores de acesso a
Internet, empresas de telecomunicacbes e veiculos de imprensa cadastrados. Os
interessados em divulgar os resultados oficiais das eleigbes deverdo solicitar

cadastramento até noventa dias antes da realizagdo do primeiro turno.

Atividade Responsavel Inicio Fim
Realizar reunido para definicado do leiaute —
Aprovagéo ASCOM 15/05/12 20/06/12
Definir e reservar local para reunido com
parceiros ASCOM 01/06/12 20/06/12

Cadastrar as empresas interessadas em
divulgar os resultados oficiais das eleigdes
disponibilizados pela Justigca Eleitoral ASCOM 11/06/12 09/07/12

Cadastrar as empresas interessadas em
divulgar os resultados oficiais das eleicbes

disponibilizados pela Justica Eleitoral ASCOM 11/06/12 09/07/12
Instaurar processo para obteng¢ao de ramais
para a sala de apoio da ASCOM ASCOM 16/06/12 16/06/12

Elaborar projeto basico para aluguel de
equipamentos que fardo parte da estrutura de

imprensa (projetores, TVs LCD etc.) ASCOM 20/06/12 29/06/12
Comunicagao para marcar reuniao com os
parceiros ASCOM 20/06/12 25/06/12

Buscar parceiros nas cidades do interior que
tenham interesse em realizar a divulgacao dos

resultados ASCOM 05/07/12 02/08/12
Realizar reuniao com parceiros da divulgagao ASCOM 15/07/12 15/07/12
Receber Formularios de Parceria ASCOM 23/07/12 06/08/12
Preparar e instalar a infraestrutura a ser SESOP

utilizada no ambiente de divulgacédo do TRE-PB /SEMEQ 01/08/12 05/10/12
Enviar Formulario de Parceria para o TSE ASCOM 06/08/12 06/08/12
Realizar reunido com os veiculos de

comunicagao ASCOM 01/09/12 14/09/12
Definir escala de trabalho (horarios) da equipe

da divulgagao ASCOM 20/09/12 24/09/12
Definir responsaveis para apoio durante a

divulgagao ASCOM 20/09/12 24/09/12
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Atividade Responsavel Inicio Fim
Receber os moveis, computadores e bancadas. ASCOM 21/09/12 27/09/12
Prestar suporte a divulgagao de resultados —
( 1° Turno) ASCOM 07/10/12 07/10/12
Prestar suporte a divulgagao de resultados —
(20 Turno) ASCOM 28/10/12 28/10/12
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Diplomacao

A diplomacao é o ato pelo qual os candidatos eleitos e suplentes recebem os
diplomas assinados pelo presidente da Junta Eleitoral e que contem, de acordo com o
art. 215 do Cddigo Eleitoral, o nome do candidato, a indicagdo da legenda sob a qual
concorreu, o cargo para o qual foi eleito ou a sua classificagdo como suplente.

Na capital, a cerimébnia ficara a cargo da Assessoria de Comunicagcado e
Cerimonial. Nas demais zonas eleitorais do Estado, a ASCOM prestara o suporte

necessario para que os respectivos cartorios possam desincumbir-se desta tarefa.

Atividade Responsavel 30/12/99 Fim
Reservar local para realizagao da ceriménia de ASCOM 18/02/12 18/03/12
Diplomacéao

Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar ASCOM 10/05/12 14/05/12

processo de aquisicdo de capas de veludo para os
diplomas dos eleitos aos cargos majoritarios e
proporcionais das elei¢ces gerais.

Solicitar transporte para as demandas relativas a ASCOM 07/06/12 20/12/12
diplomacao
Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar ASCOM 07/06/12 19/12/12

processo de contratacdo de empresa de filmagem,
transmissao ao vivo e fotografia

Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar ASCOM 07/06/12 19/12/12
processo de contratacdo de empresa para producéo dos
banners, crachas e painéis.

Elaborar a programacao visual e aplica-la em cracha, ASCOM 13/09/12 21/09/12
bottons, convite e banner

Elaborar minuta de resolugéo tratando da diplomacédo dos ASPRE 15/09/12 25/09/12
eleitos, para aprovacéo pelo presidente do TRE.

Repassar a CCl a lista de eleitos e dos trés primeiros CRE 14/10/12 15/10/12

suplentes de cada Partido/Coligacao para serem
priorizados os julgamentos das contas

Confeccionar diplomas ASCOM 20/10/12 15/11/12
Elaborar e enviar releases aos 6rgaos de imprensa ASCOM 30/10/12 19/12/12
Preparar e instalar infraestrutura de Tl SESOP 01/11/12 18/12/12
Fornecer informagdes necessarias a organizacao da ASCOM 08/11/12 03/12/12
solenidade de diplomagéao

Informar procedimentos da ceriménia de diplomagdao acs ASCOM 10/11/12 10/11/12
candidatos
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Atividade Responsavel 30/12/99 Fim
Expedir convites ASCOM 12/12/12 12/12/12
Definir o cerimonial do evento ASCOM 13/12/12 19/12/12
Planejar e viabilizar o esquema de segurancga ASCOM 13/12/12 13/12/12
COSEG

Contratar gargons e pessoal de limpeza para o dia do ASCOM 18/12/12 19/12/12
evento

Atuar na ceriménia de Diplomacgao dos Eleitos ASCOM 19/12/12 19/12/12
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ANEXOS

PLANO DE AQUISIGAO

PROCESSO
VOTAGAO
VOTAGAO
VOTAGAO

DIPLOMAGAO
VOTAGAO

ELEITORES
VOTAGAO
VOTAGAO
VOTAGAO

DIPLOMAGAO
DIPLOMACAO
DIPLOMACAO
TOTALIZAGAO
TOTALIZACAO
VOTAGAO
DIPLOMAGAO

VOTAGAO

TRE-PB

ETAPA

Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares

Distribuicao de UE

Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares
Convocagéo de
Mesarios
Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares
Divulgacao de
Resultados
Divulgacgéo de
Resultados
Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares
Atividades
Preliminares

ATIVIDADE

Compilar, especificar, receber e distribuir material de expediente das eleigdes.

Levantar quantitativo de faixas informativas acerca da mudanga de locais de votacéo.

Definir logistica de distribuicdo de urnas e elaboragdo do termo de referéncia respectivo, com vistas a locagéo e
abastecimento dos veiculos que seréo utilizados nas eleigdes.

Reservar local para realizagdo da ceriménia de Diplomagéo
Contratar material elétrico necessario para adequagao dos locais de votagao

Instruir e adquirir material de treinamento dos mesarios

Instruir processo para aquisicdo do material grafico a ser utilizado nas eleigbes, cujo quantitativo foi informado por
Comisséao designada para tal fim.

Autuar, instruir, contratar e gerir processo de locagéo de linhas telefénicas para os locais de votagédo

Adquirir material de informatica usualmente adquirido para as eleigbes

Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar processo de aquisicdo de capas de veludo para os diplomas
dos eleitos aos cargos majoritarios e proporcionais das elei¢cdes gerais.

Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar processo de contratagao de empresa para produgao dos
banners, crachas e painéis.

Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar processo de contratagdo de empresa de filmagem,
transmisséo ao vivo e fotografia

Instaurar processo para obtencdo de ramais para a sala de apoio da ASCOM

Elaborar projeto basico para aluguel de equipamentos que fardo parte da estrutura de imprensa (projetores, TVs LCD
etc.)

Levantar quantitativo de auxilio-alimentagéo e disponibiliza-los aos Chefes de Cartorio.
Contratar garcons e pessoal de limpeza para o dia do evento

Compilar, especificar, receber e distribuir material de expediente das eleigdes.
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RESPONSAVEL

SEAL

COMAT

Gab. SAO/COSEG

ASCOM
SEARQ
COMAT/SEAL

COMAT

COMAT/COSEG

Gab. SAO

ASCOM

ASCOM

ASCOM

ASCOM

ASCOM

Gab. SAO

ASCOM

SEAL

INiclo
01/02/12

01/02/12
01/02/12
18/02/12
01/03/12
15/03/12
15/03/12
15/03/12
15/03/12
10/05/12
07/06/12
07/06/12
16/06/12
20/06/12
30/07/12
18/12/12

01/02/12

FIM
30/06/12

30/04/12
01/08/12
18/03/12
30/06/12
15/07/12
15/06/12
15/06/12
15/07/12
14/05/12
19/12/12
19/12/12
16/06/12
29/06/12
15/09/12
19/12/12

30/06/12

46



PLANO DE AQUISIGAO

Atividades

VOTACAO Preliminares
VOTAGAO Distribuicao de UE
DIPLOMAGAO roiminare
Preliminares
VOTACAO Atl\(ldgdes
Preliminares
ELEITORES Convocggao de
Mesarios
VOTAGAO Atn_/ld_ades
Preliminares
VOTAGAO Atl\(ldgdes
Preliminares
VOTACAO Atl\(ldgdes
Preliminares
DIPLOMAGAO roliminers:
Preliminares
DIPLOMAGAO roliminare
Preliminares
DIPLOMACAO M
Preliminares
~ Divulgagéo de
TOTALIZACAO Resultados
- Divulgagdo de
TOTALIZAGAO Resultados
TRE-PB

Levantar quantitativo de faixas informativas acerca da mudancga de locais de votacéo.

Definir logistica de distribuicdo de urnas e elaboragdo do termo de referéncia respectivo, com vistas a locagao e
abastecimento dos veiculos que serao utilizados nas eleigdes.

Reservar local para realizagao da ceriménia de Diplomacéo
Contratar material elétrico necessario para adequagao dos locais de votagao

Instruir e adquirir material de treinamento dos mesarios

Instruir processo para aquisicdo do material grafico a ser utilizado nas eleigdes, cujo quantitativo foi informado por
Comissao designada para tal fim.

Autuar, instruir, contratar e gerir processo de locagao de linhas telefénicas para os locais de votagao

Adquirir material de informatica usualmente adquirido para as eleigbes

Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar processo de aquisi¢do de capas de veludo para os diplomas
dos eleitos aos cargos majoritarios e proporcionais das elei¢cdes gerais.

Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar processo de contratagao de empresa para produgao dos
banners, crachas e painéis.

Elaborar projeto basico, ou termo de referéncia, e iniciar processo de contratacdo de empresa de filmagem,
transmissao ao vivo e fotografia

Instaurar processo para obtencdo de ramais para a sala de apoio da ASCOM

Elaborar projeto basico para aluguel de equipamentos que fardo parte da estrutura de imprensa (projetores, TVs LCD
etc.)
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COMAT
Gab. SAO/COSEG
ASCOM
SEARQ
COMAT/SEAL
COMAT
COMAT/COSEG
Gab. SAO
ASCOM
ASCOM
ASCOM
ASCOM

ASCOM

01/02/12

01/02/12

18/02/12

01/03/12

15/03/12

15/03/12

15/03/12

15/03/12

10/05/12

07/06/12

07/06/12

16/06/12

20/06/12

30/04/12
01/08/12
18/03/12
30/06/12
15/07/12
15/06/12
15/06/12
15/07/12
14/05/12
19/12/12
19/12/12
16/06/12

29/06/12
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PLANO DE CAPACITAGAO

PROCESSO ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL INiclO FIM
CANDIDATOS Registro Realizar capacitagéo interna da equipe de suporte STI/SEJUD/CRE 27/02/12  09/03/12
CANDIDATOS Filiagao Partidria Capa.cna[ as zonas e—leltorals”e representantes de diretorios regionais dos partidos quanto a nova sistematica de SOAZE / CRE 05/03/12  16/03/12

atualizacéo das relagdes de filiados.
CANDIDATOS Filiacdo Partidaria Capacitar os diretérios municipais dos partidos quanto a nova sistematica de atualizagéo das relagdes de filiados. ZONAS 19/03/12  23/03/12
CANDIDATOS Propaganda Capacitar a equipe acerca da propaganda eleitoral CRE 02/04/12  06/04/12
CANDIDATOS Propaganda Realizar capacitagédo da equipe SEJUD/CRE 09/04/12  13/04/12

ELEITORES Alistamento Capacitar as zonas eleitorais quanto ao uso do do maédulo off line do ELO. SOAZE 23/04/12  27/04/12
CANDIDATOS Propaganda Realizar treinamento com os Cartdrios Eleitorais SEJUD/CRE 28/05/12  31/05/12

ELEITORES Convocagéo de Mesarios Capacitar as zonas eleitorais quanto ao uso do médulo convocagéo do sistema ELO. SOAZE 28/05/12  08/06/12
CANDIDATOS Registro Realizar workshop com os Diretérios Regionais de Partidos sobre o Registro de Candidaturas STI/SEJUD/CRE 04/06/12  05/06/12
CANDIDATOS Propaganda Realizar Workshop com os Partidos/Coligagdes SEJUD/CRE 14/06/12  14/06/12
CANDIDATOS  Prestacdo de Contas Participar de treinamento a ser promovido pelo 'I_'SE abra‘ngendo a ut~|I|zag‘éo d_os rrjodulos externos dos sistemas SECEP 28/06/12  28/06/12

SRCF e SPCE e apresentagdo das normas relacionadas a arrecadagao e a aplicagdo de recursos de campanha.
Realizar treinamento presencial com as Zonas Eleitorais abordando a utilizagdo dos moddulos externos dos 13/07/12
CANDIDATOS  Prestagao de Contas  sistemas SRCF e SPCE e a apresentagdo das normas relacionadas a arrecadagéo e a aplicagdo de recursos de SECEP/EJE/SECAT  02/07/12
campanha, a fim de que repassem aos candidatos e representantes dos partidos de sua circunscrigéo.
CANDIDATOS  Prestagao de Contas  Participar de Treinamento a ser promovido pelo TSE abrangendo a utilizagdo do SPCE (médulo ANALISTA). SECEP 31/08/12 31/08/12
CANDIDATOS  Prestagéo de Contas Re,allzar Trelnamento na mcidalldade EAD com as Zonz‘as Eleltor~a|s abordando a utilizagdo do sistema SPCE SECEP/STI 03/09/12  28/09/12
(modulo analista) e a aplicagéo das normas relacionadas a prestagéo de contas de campanha.
URNAS Preparagéo de UE (T1) Treinar as equipes dos NATUs para fazer a carga de dados e lacres das urnas NATUS 03/09/12  14/09/12
URNAS Treinamento de TU Treinar os técnicos de urna — grupo geral SEVIN 03/09/12  05/09/12
CANDIDATOS  Prestagéo de Contas ggaclléar Treinamento presencial com as Zonas Eleitorais abordando a utilizagdo do médulo analista do sistema SECEP/EJE/SECAT  12/09/12  12/09/12
TOTALIZAGCAO  Totalizagdo de Votos  Capacitar equipes de suporte remoto e presencial COSIs 17/09/12  19/10/12
VOTAGCAO Dia da Votagao Treinar equipe que prestara suporte de urnas durante a votagao SEVIN 01/10/12  05/10/12
CANDIDATOS Registro Realizgr treinament_o com os Cartorios Eleit(_)rais sob_re o Registro de Candidaturas_ abordando 0s proced_irrlentos STI/SEJUD/CRE 28/05/12  31/05/12
de registro de candidatura e propaganda eleitoral, a fim de que repassem aos candidatos de sua circunscricdo
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PLANO DE COMUNICAGAO

PROCESSO

ELEITORES
CANDIDATOS
ELEITORES
VOTACAO
ELEITORES
VOTACAO
VOTACAO
ELEITORES
ELEITORES
CANDIDATOS
CANDIDATOS
ELEITORES
ELEITORES

VOTACAO

TRE-PB

ETAPA

ATIVIDADE

Final de Alistamento Divulgar, através dos meios de comunicagdo, esclarecimentos sobre as diversas etapas do processo eleitoral

Registro

Alistamento

Servigco de
Atendimento ao
Eleitor

Convocagéo de
Mesarios

Atividades
Preparatérias

Servico de
Atendimento ao
Eleitor

Alistamento
Alistamento
Filiagao Partidaria
Registro
Alistamento
Alistamento
Servigo de

Atendimento ao
Eleitor

Divulgar para os Diretérios Regionais a quantidade, em termos percentuais, de filiados de cada um dos sexos

Consultar as zonas sobre a necessidade e possibilidade de ampliagdo da capacidade de atendimento para a
quinzena final do alistamento eleitoral.

Planejar atividades do Servico de Informacéo ao Eleitor
Divulgar material de incentivo ao mesario voluntario
Planejar o hotsite das ELEICOES 2012 e disponibiliza-lo na Intranet do TRE-PB

Realizar atendimento ao eleitor

Publicar material de orientagdo ao eleitor para que nao deixe para comparecer ao cartério/central de atendimento no
prazo final de encerramento do alistamento eleitoral.

Consultar as zonas sobre necessidade de material de expediente necessario ao atendimento dos eleitores para o
final de alistamento.

Disponibilizar o calendario de processamento das relagdes de filiados

Divulgar todos os procedimentos de registro de candidatura

Divulgar o calendario de processamento do Cadastro

Disponibilizar dados estatisticos do atendimento nos ultimos dias do alistamento

Planejar o hotsite das ELEICOES 2012 e disponibiliza-lo na Internet
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RESPONSAVEL

CRE

CRE

SOAZE

COELE

SOAZE /ASCOM

SIPLE

CRE/COELE

SOAZE / ASCOM

SOAZE

SOAZE / CRE

CRE

SOAZE

SOAZE

ASCOM/COSIS

INiCIO

05/09/11

12/09/11

16/12/11

09/01/12

16/01/12

16/01/12

01/03/12

05/03/12

12/03/12

26/03/12

01/04/12

02/04/12

30/04/12

02/05/12

FIM

19/12/12

12/09/11

16/12/11

17/02/12

16/01/12

23/03/12

14/09/12

05/03/12

12/03/12

26/03/12

10/07/12

02/04/12

10/05/12

29/06/12
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PLANO DE COMUNICAGAO

PROCESSO

ELEITORES

URNAS

TOTALIZACAO

TOTALIZAGAO

CANDIDATOS

CANDIDATOS

URNAS

TOTALIZAGAO

TOTALIZACAO

CANDIDATOS

ELEITORES

CANDIDATOS

TOTALIZAGAO

URNAS

TRE-PB

ETAPA

Alistamento

Planejamento

(Ger. Midias/Prep.

UE)

Divulgagéao de
Resultados

Divulgacéo de
Resultados

Propaganda

Propaganda

Planejamento

(Ger. Midias/Prep.

UE)
Totalizagéo de
Votos

Divulgagéao de
Resultados

Prestacédo de
Contas

Convocacéao de
Mesarios

Prestacédo de
Contas

Divulgacao de
Resultados

Planejamento

(Ger. Midias/Prep.

UE)

ATIVIDADE

Disponibilizar dados estatisticos de eleitorado no periodo final do alistamento e apds o Ultimo processamento do
cadastro

Apresentar e discutir com os NATUs o projeto da Preparagéo de Urnas e Geragao de Midias — 12 Reuniéo

Definir e reservar local para reunido com parceiros

Comunicagao para marcar reuniao com os parceiros

Realizar workshop com a Imprensa visando a esclarecer pontos relativos a Propaganda Eleitoral

Divulgar material de propaganda eleitoral

Disponibilizar Cronograma de Geragéo de Midias e Preparagéo de Urnas para o 1° Turno

Repassar recomendacgdes aos cartorios eleitorais quanto aos procedimentos de totalizagéo

Realizar reunido com parceiros da divulgagédo

Informar os cartorios eleitorais, através do CENTRO DE COMUNICADOS, sobre o inicio do periodo de recepgéo da

PRIMEIRA parcial da prestagdo de contas de candidatos, partidos e comités, alertando que pode ocorrer
apresentagao de parciais ao cartorio eleitoral.

Disponibilizar dados estatisticos da convocagao de mesarios

Informar os cartorios eleitorais, através do CENTRO DE COMUNICADOS, sobre o inicio do periodo de recepgéo da
SEGUNDA parcial da prestagdo de contas de candidatos, partidos e comités, alertando que pode ocorrer
apresentagao de parciais ao cartorio eleitoral.

Realizar reunido com os veiculos de comunicagao

Disponibilizar Cronograma de Geracéo de Midias e Preparagéo de Urnas para o 2° Turno
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RESPONSAVEL

SOAZE

SEVIN

ASCOM

ASCOM

SEJUD/CRE

CRE

SEVIN

CRE

ASCOM

SECEP

SOAZE /ASCOM

SECEP

ASCOM

SEVIN

INiCIO

07/05/12

29/05/12

01/06/12

20/06/12

27/06/12

27/06/12

05/07/12

10/07/12

15/07/12

23/07/12

10/08/12

20/08/12

01/09/12

09/10/12

FIM

29/06/12

31/05/12

20/06/12

25/06/12

27/06/12

27/06/12

05/07/12

12/10/12

15/07/12

23/07/12

10/08/12

28/08/12

14/09/12

09/10/12
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PLANO DE COMUNICAGAO

PROCESSO

DIPLOMAGCAO

DIPLOMAGCAO

CANDIDATOS

DIPLOMAGAO

CANDIDATOS

DIPLOMAGAO

TRE-PB

ETAPA

Atividades
Preliminares

Atividades
Preliminares

Prestacdo de
Contas

Atividades
Preliminares

Prestagéo de
Contas

Atividades
Preliminares

ATIVIDADE

Repassar a CCl a lista de eleitos e dos trés primeiros suplentes de cada Partido/Coligagédo para serem priorizados os
julgamentos das contas

Elaborar e enviar releases aos 6rgéos de imprensa

Solicitar aos cartérios, através do CENTRO DE COMUNICADQOS, que avaliem a necessidade de se solicitar reforgo
da seguranga do cartério visando ao recebimento das prestagdes de contas de candidatos, partidos e comités
referentes ao 1° Turno das elei¢des.

Informar procedimentos da ceriménia de diplomagéo aos candidatos

Solicitar aos cartérios, através do CENTRO DE COMUNICADQOS, que avaliem a necessidade de se solicitar reforgo
da seguranga do cartério visando ao recebimento das prestagdes de contas de candidatos, partidos e comités
referentes ao 2° Turno das eleigdes.

Expedir convites para a ceriménia de diplomagao dos eleitos.
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RESPONSAVEL

CRE

ASCOM

SECEP

ASCOM

SECEP

ASCOM

INiCIO

14/10/12

30/10/12

03/11/12

10/11/12

24/11/12

12/12/12

FIM

15/10/12

19/12/12

03/11/12

10/11/12

24/11/12

12/12/12
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VOTAGAO

VOTAGAO

VOTAGAO

DIPLOMAGAO

TRE-PB

Atividades

Levantar  junto aos juizes eleitorais sobre a necessidade de seguranga no

Preparatérias periodo de fechamento do cadastro eleitoral CRE
Atividades Levantar  junto aos  juizes eleitorais  sobre a necessidade  de policiamento no P
Preparatérias periodo do microprocesso eleitoral
Atividades Realizar reunido entre a Presidéncia, em parceria com esta Corregedoria, com as policias civil, CRE
Preparatérias militar, federal e rodoviaria, visando a seguranca do pleito
Atividades Preliminares Planejar e viabilizar o esquema de seguranga ASCOM/COSEG
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06/02/12

06/02/12

01/08/12
13/12/12

06/03/12

06/03/12

31/08/12
13/12/12
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PLANO DE TRANSPORTE

PROCESSO
DIPLOMACAO

VOTACAO
VOTACAO
VOTACAO

VOTACAO

TRE-PB

ETAPA ATIVIDADE

Atl\(ldgdes Solicitar transporte para as demandas relativas a diplomacgéo

Preliminares

Atividades . . - . . . . .

L Controlar, distribuir e acompanhar veiculos locados para os Cartérios Eleitorais e Juizes Eleitorais.

Preliminares
Re&%?;r:zn&olzde Monitorar o transporte das urnas eletronicas durante o dia da votagéo, no 1° turno das eleigbes.
Re&?é?;z]znﬁolzde Monitorar o transporte das urnas eletrénicas durante o dia da votagéo, no 2° turno das eleigdes.

Recolhimento de Preparar relatorio de andlise das atividades de transporte das urnas eletrOnicas durante o dia da
Midias e UE votagdo, no 1° e no 2° turnos.
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RESPONSAVEL

ASCOM

SETRAN

SETRAN

SETRAN

SETRAN

INiclO

07/06/12
26/09/12
07/10/12
28/10/12

29/10/12

FIM

20/M12/12
31/10/12
07/10/12
28/10/12

20/M12/12
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ELEITORES
VOTACAO
TOTALIZACAO

TOTALIZAGAO

TRE-PB

Final de Alistamento

Votagao Paralela
Divulgagéo de
Resultados
Divulgagao de
Resultados

Cadastrar, orientar e remanejar servidores do TRE para auxiliarem os cartorios eleitorais no periodo que antecede o
fechamento do cadastro

Nomear comissao de Votagao Paralela

Definir responsaveis para prestar apoio durante a divulgagao de resultados no TRE-PB

Definir escala de trabalho (horarios) da equipe da divulgagao
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CRE
PTRE
ASCOM

ASCOM

02/04/12
17/09/12

20/09/12

20/09/12

13/04/12
17/09/12

24/09/12

24/09/12
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