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SOLICITACAO DE SERVICO EXTRAORDINARIO

1. Para uso do Solicitante:

Setor: . Periodo:

E-mail:

Justificativas e Descrig¢ao das atividades:

2. Para uso do superior hierarquico:

Visto/concordancia:

3. Para uso do Diretor Geral:

() Defiro o pedido, acolhendo as justificativas acima descritas, autorizando a realizagao de,
no maximo, quarenta e quatro horas por servidor, para contraprestacdo pecuniaria, adequada
ao orgamento previsto, nos termos dos artigos 3°, 6° e 7° da Portaria n® 380/2010.

() Defiro o pedido, acolhendo as justificativas acima descritas, autorizando a realizacdo de
até quarenta e quatro horas, por servidor, para contraprestacdo pecunidria adequada ao
orgamento previsto. Autorizo ainda, excepcionalmente, o registro em banco de horas, por
servidor, de mais oitenta horas porventura excedentes, atestada pela imperiosa necessidade de
servico, tudo nos termos do artigo 6°, § 2°, da Portaria 380/2010.

() Defiro o pedido, acolhendo as justificativas acima descritas, autorizando a realizagao de,
no maximo, horas extras, para conversao em folgas, nos termos dos artigos 3°,
paragrafo tnico, 6°e 7° da Portaria 380/2010.

() Indefiro o pedido, pela falta de demonstragdo da excepcionalidade, urgéncia ou
eventualidade do servico a ser prestado.

Observagdes:

A Comissao de Servigo Extraordindrio, para comunicagao
e processamento.

Diretoria Geral, / /

Assinatura
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4. Instrugoes:

I — Encaminhar a solicitagdo preferencialmente ao Setor de Protocolo do Tribunal ou Diregao Geral;

IT — Encaminhar a solicitagao até o dia 25(vinte e cinco) do més anterior a prestagdo do servigo. A apresentacao
intempestiva impedira o langamento ¢ prestagdo de servigo extraordinario até a competente autorizagdo;

IIT — Em caso de pendéncias nos cadastros dos servidores abaixo relacionados, a unidade solicitante sera
comunicada a apresentar documentagéo atualizada que fundamente o pagamento de servigo extraordinario,
ficando o servidor impedido de prestar servigo extraordindrio enquanto pendente tal situagao;

IV — Em qualquer caso, os servidores identificados nas solicitagdes de servigo extraordinario somente estardo
habilitados para langamento e prestagao de hora extra apos a autorizag@o da Diretoria Geral, ndo se admitido o
langamento de horas extras em dias anteriores ou posteriores a data da execugdo do servigo extraordinario,
considerando para tal o horario constante no sistema informatizado disponivel no sitio da intranet do Tribunal;

V — Informar os dados completos dos servidores relacionados, atentando principalmente para a atualizagdo dos
dados bancarios e remuneragdes (via copia de contracheques) dos servidores requisitados.

5. Identificag@o dos servidores indicados a prestar servigo extraordinario no periodo:

Nome CPF Cargo/funcao | Secdo/Unidade | Dados
Bancarios




