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|. INFORMACOES BASICAS SOBRE 0 PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO - PJe

Tahela de Classes - PJe - Processo Criminal
Procedimentos Investigatarios:

-Inquérito Policial (IP)

-Termo Circunstanciado (TerCir)

-Boletim de Ocorrencia Circunstanciada (BoOcCi)
-Auto de Prisao (APri)

-Peticao (Pet)

Requisitos para acessar o sistema:

- Acesso a internet

- Navegador de internet Mozilla Firefox

- Software PJe Office instalado (programa e orientacdes para
instalacao diponiveis no portal do TRE-GO na internet:
www.tre-go.jus.br/servicos-judiciais/processo-judicial-eletronico-pje)
- Popup's habilitadas no navegador)

Para verificar se o computador esta configurado corretamente,
vide Anexo | deste manual.

Il COMO ACESSAR 0 SISTEMA PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO - PJe.

Abra a pagina da internet do TRE-GO (www.tre-go.jus.br) e clique no menu
“Servigos Judiciais > Processo Judicial Eletronico (PJe)”;
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= Processo Judicial Eletronico (P)e)

Escolha 0 ambiente, conforme a competéncia do ato: PJe 1° grau - Zonas
Eleitorais ou PJe 2° grau - Tribunal;

Acesso ao Ple

PJe 1° grau: Zonas Eleitorais [sistema]

PJe 2° grau: Tribunal [sistema]

Na tela que surgir, clique em “Certificado digital” e informe a senha do token.

Processo Judicial Eletrénico

Zona Eleitoral

Maodo de assinatura PleCifice

E CERTINCADO DIGITAL ou
Saiba como obiter o certficado digial Esqued minha senha
ENTRAR




0 usuario podera ter mais de um perfil, conforme Oficio n.° 1027/2019/COR/SR/

PF/GO e, de acordo com o ambiente de competéncia escolhido: PJe - 1° grau ou
Ple-2°grau;

Ao acessar o ambiente PJe 1° grau - Zonas Eleitorais, o usuario devera escolher o
perfil competente para autuar, conforme exemplo abaixo

Usuario 2

MNome do usuano

1 001° ZONA ELEITORAL DE GOIANIA GO / Delegacia de policia federal / Policial Federal |+

1013 ZONA ELEITORAL DE GOIANIA GO / Delegacia de policia federal / Policial Feders
0023 ZONA ELEITORAL DE GOIANIA GO [ Delegacia de policia federal / Policial Federal

0638 ZONA ELEITORAL DE FIRMINOPOLIS GO [ Delegacia de policia federal / Paolicial Federal
07738 ZONA ELEITORAL DE ITAPURANGA GO / Delegacia de policia federal / Policial Federal

Atencao: Conforme tratativas da Assessoria do TSE com a Corregedoria Geral
da Policia Federal, o perfil para acessar o ambiente PJe 1° grau sera alterado:

Ao acessar o ambiente PJe 2° grau - Tribunal, o usuario escolhera o perfil
competente para autuar, conforme exemplo abaixo:

Usudrio F

Nome do usuario

Procuradoria - POLICIA FEDERAL EM GOIAS - REGIAO GOIANIA / Procurador/Gestor -

Como sair do sistema:
Para sair do sistema, no canto superior direito da tela, clique sobre 0 nome do
usuario e, em seguida, no botdo “SAIR”.

Nome do usuario

Procuradoria - POLICIA FEDERAL EM GOIAS - REGIAO GOIANIA / Procurador/Gestor

1. B
= m

SAIR
T O




lIl. COMO AUTUAR PROCEDIMENTO (IP/ TerCir/ BoOcCi/ APri) - AMBIENTE 1° GRAU: ZE

Abra a pagina da internet do TRE-GO (www.tre-go.jus.br) > clique no menu
“Servigos Judiciais > Processo Judicial Eletronico (PJe) e acesse o sistema
PJe - ambiente 1° grau.

Escolha o perfil, de acordo com a competéncia para tal ato (5° passo do item Il);

No menu principal, selecionar a opgao “Processo > Novo processo”; preencher os
dados iniciais. Incluir dados.

2 = Processo 4 Cadastro de processo
3 MNovo processo =
Estado™
Selecione

INCLUIR
N -




Na aba “Assuntos”: associar assunto ao processo.

Assunto

Digitar um assunto referente ao IP - ex.: falsidade ideolégica

PESQUISAR il

‘ 3 Cod. Assunto

L 10995 DIREITO PENAL

Preencher as abas “Local do fato” e “Procedimento de origem” (Ressaltamos que
as mencionadas abas estao em fase de desenvolvimento e ainda nao sao de
preenchimento obrigatorio).

LOCAL DO FATO PROCEDIMENTO DE ORIGEM

Na aba “Partes™: selecionar o tipo de pessoa “fisica/juridica/ente ou autoridade” >
digitar os dados > pesquisar. Em seguida, confirmar (Importante: Caso a parte
nao tenha endereco ja preenchido no sistema, preencher a aba “enderecos” >
Incluir). Por fim, vincular parte ao processo. Repetir o mesmo procedimento no
polo passivo.
Polo Ativo Associar parte ao processo
+ Parte 1 Passo — Tipo de Vinculagdo 2° Passo * Complementagao do cadastro
t 1 Tipo da Parte
Tipo da Parte
AUTOR v
AUTOR v
l;iadzspz;sfgé_cadaStro INFORMAGOES PESSOAIS afm 3
D Fisica © Juridica ® Ente ou autoridade Ente ou autoridade Orgao vinculado
DELEGACIA DA POLICIA FEDERAL EM GOIAS DELEGACIA DA POLICIA FEDERAL EM GOIAS

Ente ou autoridade

DELEGACIA DA POLICIA FEDERAL EM GOIAS Q VINCULAR PARTE AO PROCESSO CANCELAR

t2

CONFARMAR eI




Preencher as abas “Indiciamento” (aba ndo é de preenchimento obrigatario)
e “Caracteristicas”(segredo de justica, prioridade de processo, liminar).*

*Nos termos do art. 20 do Cddigo de Processo Penal, “a autoridade assegurara noinquérito o sigilo
necessario a elucidagdo do fato ou exigido pelo interesse da sociedade”. 0 art. 124 do Regimento
Interno do Tribunal Regional Eleitoral de Goias preceitua que “as investigagdes criminais inseridas
no sistema processual informatizado do Tribunal poderao tramitar de forma reservada, sem
constar os nomes dos investigados para acesso piblico, observado o disposto na Resolugao

TSE n.° 23.326/2010".

Na aba “Incluir peticoes e documentos”: selecionar o tipo de documento “Peticao
Inicial”; digitar no campo do editor de texto (digitacao livre - ex.: Inquérito
Policial anexo); e em seguida, Salvar. Adicionar como anexos os documentos
que irao instruir o ato.

Classificar e assinar documentos anexados.

Tipo de documento

Outros documentos 1 E|
Descrigdo

Portaria n.2 xx/2019

Namero (opcional)

Sigiloso (opcional)[C]

eN g ASSINAR DOCUMENTO(S)

Na aba “Protocolar Inicial™ selecionar o orgéo julgador competente, visualizar e
conferir os dados do processo; protocolar.




INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS | PROTOCOLAR INICIAL

Ha mais de um orgdo julgador nesse municipio

Selecione um orgado julgador !

001% ZONA ELEITORAL DE GOIANIA GO ¥

Selecione

001° ZONA ELEITORAL DE GOIANIA GO

002® ZONA ELEITORAL DE GOIANIA GO
127° ZONA ELEITORAL DE GOIANIA GO

PROTOCOLAR [




IV. COMO RESPONDER EXPEDIENTES DO TRE -

AMBIENTE 2° GRAU: TRIBUNAL

Acesse o sistema PJe - ambiente 2° grau (2° passo do item ll);

Escolha o perfil de acordo com a competéncia para tal ato
(6° passo do Item Il);

Clique na aba EXPEDIENTES > Jurisdicao TRE - o sistema disponibilizara os
expedientes pendentes de ciéncia ou de resposta.

41

[ EXPED ENTES} ACERVO AGH

(TRE A
Situagdo do expediente

Selecione uma junsdigdo ou caix Pendentes de ciéncia ou de resposta E|
Caixas 3 -
O Expedientes pendentes de ciéncia ou de resposta
*[2 ABRIR TODAS AS CAIXAS Comunicacdo (756428)

alm|le Superintendéncia da Policia Federal no Estado de Goias
Expedicdo eletrdnica (28/11/2019 13:39:42)

n Prazo: sem prazo.

- Historico de movimentagdes nas caixas

[ & TRE (1) ‘4- 2

.

Cliguenobotdo = paravisualizar os autos e 0 expediente.

- Caso queira efetuar o download do documento, clicar no icone “download

do documento™




- Para efetuar o download dos autos do processo, clicar no icone “Download
autos do processo” > Gerar Arquivo. Apos download, fechar os autos.

“ Painel do Procurador « Tribur X e 0603579-19,2018,6,09,0000 . Tr BI

Tipo de documento

selecione H
GERAR ARQUIVO ]
N

Para tomar ciéncia do ato, clicar no icone [ES

Para responder ao expediente, clicar no botao ©

70

Selecione 0 “Tipo de documento” que deseja juntar ao processo. Insira, no
editor de texto, o texto do documento (digitacéo livre). Apds realizar as
alteracoes desejadas, clique no hotao SALVAR.




’fMarque 0s expedientes que pretende responder com esta peticao N
Selecionar

Comunicacgdo (756428)

Superintendéncia da Policia Federal no Estado de Goias - Regiao de Goiania
Expedigdo eletrnica (28/11/2019 13:39:42)

Vocé tomou ciéncia em 28M1/2019 14:33:00.
Prazo sem prazo.
Exibir expediente
Tipo de documento® ' Descrigao Namero
Comunicactes E| Comunicactes

= B I U abe

z

ZD-IZD-

E Tipodefom -  Tamanho =~ | X: X Ll SNEF) ™ Cals ik

s ESC E AT =0 A

Comunice a instauracdo do Inguérite Policial (Portaria anexa) em atendimento a reguisicdo do Juiz Eleitoral nos autos em epigrafe.

SALVAR [P
M o

Para adicionar documentos, clique no botao ADICIONAR (Caso queira
selecionar mais de um arquivo, aperte a tecla “Ctrl” do seu teclado e clique
nos documentos que deseja anexar ao processo). Para cada documento
anexado, selecione o0 “Tipo de documento”. Clique no botao ASSINAR
DOCUMENTOS (uma mensagem de confirmagao € exibida).

ADICIONAR LIMPAR _ e
Tipo de documento Documento de Comprovacdo
1 Relatdrio.pdf
T :s;l_::gn ipt Descrigdo Portaria - Instauragdo IP n. xx/2019 3
| ¥
4

" ASSINAR DOCUMENTO(S)




V.COMO AUTUAR PROCEDIMENTO (IP/ Pet”) -

AMBIENTE 2° GRAU: Tribunal

Na pagina da internet, conforme explicado anteriormente, acesse o
sistema PJe - ambiente 2° grau;

Escolha o perfil de acordo com a competéncia para tal ato
(6° passo do Item Il);

Seguir os mesmos passos do ltem Il (do 3° a0 9° passo);

Na aba “Processo”, selecionar a competéncia adequada.

PARTES CARACTERISTICAS ELEITORAL INCLUIR PETICOES E DOCUMENTOS PROCESS0

Ha mais de uma competéncia possivel na jurisdicdo referente a classe, assuntos ou partes selecionadas

Selecione uma competéncia

Geral eleitoral -

Selecione
Corregedor(a)-Regional Eleitoral

Gerl eleitoral

Provimento n® 18/2017-CGE
Exclusiva da presidéncia

Administrativa

Representacao

PROTOCOLAR

*Conforme § 2° do art. 122 do Regimento Interno do TRE/GO, “os autos de
Prisdo em flagrante e os Termos Circunstanciados de Ocorréncia TCO -
tramitardo eletronicamente no sistema Processo Judicial Eletrdnico (PJe),
na classe Peticao (Pet).




VI. COMO INCLUIR OUTROS DOCUMENTOS NOS AUTOS

PROTOCOLADOS - AMBIENTE 2° GRAU: TRIBUNAL

Selecionar a aba ACERVO. Em seguida, clique na caixa TRE.

EXPEDIENTES ACERVO =

Selecione uma jurisdicdo ou

Caixas

“[= Abrir todas as caixas

& TRE (1) paséuel

Clique no processo desejado para visualizar os autos digitais. 0 processo
sera aberto para visualizacao. No cabegalho, serdo exibidos o nimero do
processo e 0 nome das partes.

Processos

i i ional Eleitoral
IP 0600515-64.2019.6.09.0000

+

P]E IP 0600515-64.2019.6.09.0000 i

-

Superintendéncia da Policia Federal no Estado de Goids - Regido de Goiania X AN...

Clique no icone indicado para abrir o Menu de opgdes (1). Clique na opcéo
“Juntar documentos”.
' 1

Autos

2
mp Juntar documentos



Selecione o “Tipo de documento” que deseja juntar ao processo. Insira, no
editor de texto, o texto do documento (digitacao livre). Apos realizar as
alteracoes desejadas, clique no botao SALVAR.

Tipo de documento® 1 l.
Relatorio E|

H B I U a= =

? Relatarioc Final anexo

3

- 3

Obs.: 0 sistema permite adicionar documentos ao processo. Passe o cursor
sobre o link “Arquivos suportados” e veja os tipos de arquivos suportados
e 0 tamanho permitido.

Para adicionar documentos, clique no botao ADICIONAR (Caso queira
selecionar mais de um arquivo, aperte a tecla “Ctrl" do seu teclado e clique
nos documentos que deseja anexar ao processo). Para cada documento
anexado, selecione o0 “Tipo de documento”. Clique no botao ASSINAR
DOCUMENTOS (uma mensagem de confirmacéo € exibida).
} ‘ 2
it Tipo de documento  pr) ATORIO EI

Relatario.pdf Descrigdo B e

1 pd Relatorio Final 3
3511 KiB

m application/ pdf 4

L ASSIMAR DOCUMENTO(S)

SALVAR

Documento(s) gravadofs) com sucesso.
=5 =5
peticicnamento de documentos foi concluido com sucesso




VIl. COMO PESQUISAR AUTOS

No menu, acesse Processo > Pesquisar > Processo. Na tela apresentada,
informe os dados do processo desejado e acione a opgao “Pesquisar”,
conforme tela abaixo:

ﬂ r’?qlum«z da Parte X PESQUISAR

2 [= Processo

Objeto do processo
3 Pesquisar
4 Processo CPF@ CNP] O

Numero do processo
| L
p. Bk

0 resultado da pesquisa sera apresentado em “Consulta de processos”,
localizado a direita da tela.

Processo Caracteristicas Orgdo julgador  Autuado em Classe judicial

VICENTE LOPES

0600654-16.2019.6.09.0000 DA ROCHA 21/11/2019 :fgﬁgilzo
JUNIOR - Jurista 2
LEQBIND
VALENTE INQUERITO
RO0515-B B LT
0600515-64.2019.6.09.0000 R - iy

Presidente

Para visualizar o conteldo do processo desejado, o usuario devera clicar
no ndmero do processo apresentado no retorno da pesquisa.

Processo Caracteristicas Orgdo julgador Autuado em Classe judicial

VICENTE LOPES .
0600654-16.2019.6.09 nmmj DA ROCHA 21/11/2019 E_‘ISLLEE'LTO
JUNIOR - Jurista 2




Anexo | : Para verificar se as configuracoes do

computador estao corretas, siga os seguintes passos:

Abrir a tela inicial do sistema PJe (executar 0 1° e 2° passo do item Il deste manual)

Clicar em Pre-requisitos

Push Pré-requisitos Manuais Fale conosco

0 sistema realizara a verificacao. Todos os itens devem estar ticados em
verde. Se houver uma correcao a ser providenciada, seguir as orientagoes
apresentadas na tela.

Pré-requisitos
O PJe & compativel com os principais sistemas operacionais utilizados atualmente.
Para acessar o PJe € necessario possuir os seguintes itens:

\, Navegador de Internet compativel

.:'- Verificando se as popup's estdo habilitadas

x O PJeOffice esta indisponivel ou ndo instalado
Para instalar o P|eOffice, clique aqui.
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