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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Joao Pessoa - PB

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS N° 1 / 2018 - TRE-PB/PTRE
/DG/SJ/CAPS
Joao Pessoa, 03 de julho de 2018.
1 - OBJETO

Contratacdo de empresa do ramo para a prestacao de servigo técnico
especializado de treinamento em Técnica Legislativa, tendo como escopo o modo correto
de elaborar atos normativos (Resolugdes, Instrugdes Normativas, etc.) para 20 (vinte)
servidores deste Tribunal.

2 - INDICAGAO DE SERVIDORES

Servidores que necessitem elaborar atos normativos (Portarias,
Instrucdes Normativas, etc.), a serem indicados pelos gestores.

3 — OBJETIVOS E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Frequentemente, a Administracdo determina a alguns servidores
a elaboragcao de minutas de atos normativos (Portarias, Instrugdes Normativas, etc.),
todavia, nunca houve evento interno que capacitasse de forma ampla os servidores para
o desempenho satisfatorio de tais atividades.

O Treinamento propiciara a atualizacdo da parte relativa a feitura e
articulagao das leis e atos normativos, precisao de redagao e esclarecimentos sobre
expressoes ndao recomendadas nos textos, de forma a torna-los exequiveis e eficazes.

4 - CONDICOES PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS
4.1 Aulas tedricas com material expositivo;
4.2 Minimo de 16 (dezesseis) horas;

4.3 Periodos mais adequados: de acordo com o calendario da empresa a
ser contratada.

4.4 Local do Evento: a ser desighado pela empresa a ser contratada.

4.5 Disponibilizacao de instrutor com formacao especifica na area, com
experiéncia curricular comprovada.

5 — DO CURSO E CONTEUDO PROGRAMATICO MINIMO
TECNICA LEGISLATIVA E LEGISTICA

e Conceito e finalidade

e Origem e evolugao
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e Técnica legislativa e informatica
ETAPAS DA ELABORA(;Z\O LEGISLATIVA

e Definicdo da matéria a ser normatizada

e Distribuicdo de competéncias entre os Poderes e entre os Entes
Federados

e Possibilidade juridica
e Pesquisa de jurisprudéncia e de legislacdo
e A avaliagao legislativa
ESTRUTURAGCAO DAS NORMAS
e parte preliminar: epigrafe; ementa; preambulo: férmula de
promulgacdo; enunciado do objeto; ambito de aplicacao
e Parte normativa: principios

e Parte final: medidas necessarias a implementacao das normas;
disposicoes transitdrias; clausula de vigéncia; clausula de
revogacao e fecho

A LINGUAGEM DAS NORMAS

e A linguagem juridica como linguagem técnica

e Caracteristicas da linguagem juridica

e A linguagem das normas juridicas

REGRAS DE TECNICA LEGISLATIVA: CONTEUDO E ESTRUTURA DAS

NORMAS E ATOS ADMINISTRATIVOS NORMATIVOS

e Articulagao do texto legal

e Normas de técnica legislativa: questionarios e diretrizes

e Regras de redagao das leis

e Regras de redagao das normas infralegais
INSERCAO DA LEI NO ORDENAMENTO JURIDICO

e Promulgacao e publicacao de leis
e Entrada em vigor

e Clausulas derrogatérias

e DisposicOes transitérias

e Leis modificativas

e Referéncias ou citacdes

e Simplificagao e codificagao legislativa
CARGA HORARIA

e 16 horas em 02 dias consecutivos, nas instalacdes do TRE-
PB em Jodo Pessoa/PB com data a ser definida.
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6 — OBRIGACOES, RESPONSABILIDADES E ONUS DA CONTRATADA

6.1. Fornecer todo o material didatico a ser utilizado no treinamento, bem
como certificados.

6.2. Arcar com todas as despesas que envolvam a contratagdao, tais como
honorarios da instrutora, despesas com hospedagem e passagens da instrutora e
impostos decorrentes.

6.3. Manter, durante a execucdao dos servigos, todas as condicdes de
habilitagao e qualificacao.

6.4. Coffee Break (op¢ao a ser escolhida pela Conexxoes).

7 - OBRIGAGCOES, RESPONSABILIDADES E ONUS DO TRIBUNAL

7.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela empresa contratada.

7.2. Efetuar o pagamento quando da apresentacao da Nota Fiscal pela
empresa vencedora desde que atendidas todas as obrigagdes previstas neste Projeto
Béasico, bem como as condicOes de regularidade fiscal da empresa.

7.3. Fonrcecer o local de treinamento com recursos audio visuais;

7.5. Prestar apoio no treinamento (recepgao / credenciamento / apoio a
facilitadora)

8 - PREVISAO ORCAMENTARIA

Custeado com verba de capacitacdao para o exercicio de 2018, através de
pré-empenho a ser efetivado pela SAO.

Constante do PAC 2018.

O valor estimado do investimento é de aproximadamente R$ 21.800,00
(vinte um mil e oitocentos reais) para 01 turma com até 20 participantes.

ERICK OURIQUES THOMAZ DA SILVA
COORDENADOR DE APOIO AS SESSOES

Documento assinado eletronicamente em 28/06/2018, as 20:36, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
11.419/2006.
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