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Contratacao - Estudos Preliminares IN 1/2018TREPB n° 1/2022 - SECATE

I- Necessidade da contratacgdo:

Faz-se necessario promover o aperfeicoamento dos servidores que participam do Nucleo de Cerimonial deste
Regional, visando ao fornecimento de conhecimentos atualizados necessarios ao planejamento e execugdo dos
eventos realizados pelo TRE-PB, isso porque tais eventos sdo instrumentos eficazes para firmar a imagem da
instituicdo, necessitando ser realizados com planejamento, organizagao e profissionalismo.

Assim, para que a equipe responsavel pelo cerimonial esteja preparada e habilitada para organizar os inUmeros
eventos que este Regional sedia, surge a necessidade da realizacdo da capacitacdo dos servidores que compdem
o Nucleo Cerimonial.

II - Equipe de planejamento:

a) Tonevanio Santos Peixoto;

b) Fabiana Bione Maia de Almeida Ferreira Polari;
c) Fernanda Dantas de Almeida.

III - Normativos que disciplinam os servigos ou a aquisicdao a serem contratados, de acordo com a sua
natureza:

a) Lei n° 8.666/93;
b) Instrucdo Normativa n® 01/2018 - TRE/PB.

IV - Requisitos da contratacao:

a) O curso pretendido deve habilitar os participantes a organizarem eventos e cerimdnias publicas nos termos da
legislagdo regente da matéria, capacitando-os acerca dos seguintes temas: composicdo de mesas, instrumentos
de identificacdo de cerimoOnias, convite, aplicacdo das normas relativas a precedéncia oficial, uso dos simbolos
nos eventos, formas de tratamento, conceitos de cerimonial, protocolo e etiqueta.

b) A capacitagdo deverd ocorrer na modalidade presencial e ter carga horaria minima de 12 horas;
c) A contratada devera oferecer, a cada aluno, o material didatico necessario ao desenvolvimento do curso;
d) O ministrante devera participar ao menos de um evento pratico indicado pelo Tribunal;

e) O ministrante devera proporcionar interacdo entre os participantes e tirar as davidas que surgirem durante o
evento;

f) Pelo fato de ndo envolver aquisicdo de materiais ou equipamentos, ndo se apresenta necessidade especifica
guanto a observacdo dos critérios de sustentabilidade ou ndo agressdo ao meio ambiente;

g) A prestacgdo dos servicos ndo terd natureza continuada e serd imediata, com duracgdo limitada ao periodo de
duracao do evento de capacitagao.

h) A capacitacdo devera ocorrer no més de outubro.

V - Estimativa das quantidades

O curso serad destinado a 10 participantes deste tribunal, com preferéncia aos componentes do Nucleo de
Cerimonial.

VI - Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solugdo a contratar:

Por se tratar de um curso de cerimonial e tendo em vista que a ementa proposta deve ser voltada ao ambiente
institucional que experimentamos no TRE-PB, decidiu-se pela modalidade do curso na forma presencial. Nessa
modalidade, o mais importante é que a capacitacdo seja construida sob medida, de acordo com o perfil e a
necessidade da organizacao, dos seus colaboradores e dos resultados esperados.

Por motivos 6bvios de economia, balanceando o custo x beneficio, os orcamento solicitados devem contemplar a
modalidade in company, presencialmente, de modo a se evitar gastos com pagamento de diarias ou outros
custos aos servidores.

A seguir, elenca-se o resumo das propostas recebidas:




a) Solugao 1

e Fornecedor: AMN ServicesInfo

e Descricdo da solugao: Curso de Cerimonial

e Modalidade: In company - presencial

e Carga horaria: 12 h (3 dias com 4h didrias de curso e uma aula pratica com supervisdo e
acompanhamento de evento);

e Quantidade de alunos: 10 participantes

e Orcamento (1366764): R$ 19.700,00

b) Solucao 2

e Fornecedor: ESAFI ESCOLA

e Descrigdo da solugao: Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos
e Modalidade: In company - presencial

e Carga horaria: 21 horas (curso realizado em 3 dias, com 7h diarias)

e Quantidade de alunos: até 15 alunos

e Orgamento (1370963): R$ 28.930,00

c) Solugao 3

e Fornecedor: Consultre

o Descrigdo da solucdo: Cerimonial, Protocolo e Organizacdo de Eventos Publicos
e Modalidade: In company - presencial

e Carga horaria: 21 horas;

e Quantidade de alunos: 15

e Orgamento (1370964): R$ 23.205,00

Avaliando as solucles apresentadas, a realizagao do treinamento na modalidade presencial, in company,
pela AMN ServicesInfo foi a que melhor atendeu as expectativas deste tribunal em razdo da qualificacao e
experiéncia da ministrante, que ja realizou diversos eventos no Estado da Paraiba, como Chefe de Cerimonial.
Além disso, foi a Ginica proposta que ofereceu o acompanhamento presencial, pelo ministrante, de um evento a
ser realizado por este Tribunal

Em decorréncia dos motivos acima assinalados e em razdo do curriculo e experiéncia da ministrante, sugere-se a
contratacao por inexigibilidade de licitagao.

VII - Estimativas de precos ou precos referenciais:

O custo unitario para realizacdo do curso pretendido é de R$ 19.700,00 (Proposta da AMN ServicesInfo). As
solugdes e os custos estimados neste estudo resumem-se as seguintes opgoes:

AMN ServicesInfo ESAFI ESCOLA Consultre Valor Médio

R$ 19.700,00 R$ 28.930,00 R$ 23.205,00 R$ 23.945,00

A proposta da AMN ServicesINfo é a que melhor atende as necessidades deste 6rgdo e se encontra dentro do
valor médio de mercado.

VIII - Justificativas para o nao parcelamento da solucdo quando necessaria para individualizacdo do
objeto (preencher, somente quando houver necessidade da contratacdo de varios itens de forma
agrupada):

O objeto da pretensa contratacdo ndo se mostra passivel de parcelamento.

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

Com a realizagdo dessa capacitagdo, pretende-se que o Nucleo de Cerimonial esteja devidamente preparado para
o planejamento e execugdo, dentro dos padrbes de um evento oficial, das cerimoOnias e demais eventos a serem
realizados por este Tribunal. E sabido que a capacitagdo que prepara seus participantes para um bom
planejamento resulta numa melhor economia dos recursos a serem utilizados. Além disso, considerando que a
capacitacdo ocorrera na modalidade presencial e nas dependéncias deste Tribunal, havera melhor aproveitamento
dos recursos financeiros disponiveis para capacitacdo, isso porque ndao havera gastos com passagens e didrias de
servidor, e também melhor aproveitamento dos recursos humanos disponiveis, uma vez que ao se realizar um
evento presencial, sem gastos com didrias e passagens, torna-se possivel a capacitagdo de um maior nimero de
servidores.




X - Objeto:

O objeto da contratagdo é o Curso de Cerimonial na modalidade presencial.

XI - Declaragdo da viabilidade ou ndao da contratagao:

Diante dos elementos apresentados nos estudos, e considerando a disponibilidade orcamentaria da SECATE,
declara-se que a contratacao é viavel.
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