Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Joao Pessoa - PB

Contratacao - Termo de Referéncia - Servicos n°® 003/2022 - TRE-
PB/PTRE/DG/ASCOM

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacao de empresa para ministrar treinamento a um servidor da Assessoria de Comunicagao
Institucional, com o objetivo de capacita-lo nas técnicas, padroes e metodologias necessarias para o
desempenho das atividades inerentes a comunicacao institucional.

CLAUSULA SEGUNDA - DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

Faz-se necessaria a inscri¢ao do assessor de comunica¢dao no XVI Congresso Brasileiro dos Assessores de
Comunicagao do Sistema de Justica (XVI Conbrascom - Edigao 2022), evento presencial, onde

ocorrerao a trocas de experiéncia entre os profissionais que trabalham na area de comunicagao do Sistema de
Justi¢a no intuito de se preparar para os desafios do enfrentamento a desinformagdo nas Elei¢cdes de 2022,
com o aperfeicoamento e desenvolvimento dos produtos e servigcos no campo da comunicacao publica, a
partir de conhecimentos adquiridos por meio do compartilhamento de experiéncias bem sucedidas na area,
estimulando iniciativas voltadas para o desenvolvimento da cidadania e aproximagao entre os 6rgaos
publicos e a sociedade.

Através da capacitagdo em temas relacionados a comunicagao institucional, a fim de se capacitar em temas
relacionados a Comunicacao e Democracia por meio de Painéis: "Como fazer prevalecer o interesse

publico, Midiativismo", "Influenciadores digitais e as novas linguagens da comunicagdo” e "Sociedade
Inclusiva: Quem cabe no seu TODOS?"; Oficinas: "Comunica¢do de Dados" e "Podcasts: como criar, manter
e distribuir"; Apresentacao de Cases: Comunicacdo Interna, Fotografia, Midia Audiovisual, Midia

Digital, Midia Radiofonica, Midia Social, Projeto/Campanha Institucional de Interesse Publico, Publicagao
Impressa Especial, Relacionamento com a Midia, Reportagem Escrita e Video Institucional; Reunides
Setoriais com as ASCOMs; entre outros assuntos que serdo apresentados e debatidos, proporcionando ao
gesto da Assessoria de Comunicagdo o desenvolvimento de competéncias, talentos, aperfeicoamento

do trabalho criativo e da inovagado para o aprimoramento das a¢des de Comunicagao Institucional da Justica
Eleitoral paraibana, em consondncia com que esta prescrito no Objetivo 6 do Plano Estratégico 2021-2026

- APRENDIZADO E CRESCIMENTO: Aperfeicoar a gestdo de pessoas. Essa capacitagdo proporcionard um
melhor desenvolvimento das agdes de trabalho do Indicador 4.3 que tem o objetivo de Aperfeigoar a
comunicacao ¢ a informacgao.

O Assessor de Comunicagdo deste Regional ¢ Presidente da Comissao encarregada da articulagdo de agdes,
defini¢do de legitimidade, protocolo de respostas rapidas aos questionamentos e consultas formulados por
internautas, eleitores, imprensa e agéncias de comunicagao, acerca do sistema eletronico de votagdo, em
especial nas redes sociais deste Regional e, conforme a Portaria de n® 109/2021 (1139217) e ATA (1147470),
constante no Processo 0006168-19.2021.6.15.8000. A centraliza¢do das comunicagdes nas ASCOM's do
Regionais ¢ uma tendéncia em toda Justica Eleitoral, objetivando a unificagdo da linguagem para
fortalecimento de campanha de combate a Fake News e Desinformagao em nivel nacional, conforme

o Programa Permanente de Enfretamento a Desinformagio no Ambito da Justi¢a Eleitoral (1210103).

Destaca-se ainda, os documentos de legitimidade para agdes nas Redes Oficiais do TRE-PB, como a Politica
de Privacidade e Termos de Uso das Redes Sociais do TRE-PB e o Plano de Comunicagdo do TRE-

PB, instituido pela Portaria TRE-PB/PTRE n° 333/2018 (1067580), que regulamenta a comunicag¢ao
institucional e estabelece a ASCOM como responsavel pela divulgacao de informagdes no portal, canal do



https://www.tre-pb.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/privacidade-e-protecao-de-dados-pessoais/politica-de-privacidade-e-termos-de-uso
https://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pb-plano-de-publicacoes/rybena_pdf?file=https://www.justicaeleitoral.jus.br/arquivos/tre-pb-plano-de-publicacoes/at_download/file

TRE-PB e demais redes sociais; além dos Servigos Oferecidos pelo TRE-PB, no campo que trata da divulgar
informacgodes referentes a Justica Eleitoral da Paraiba aos cidadaos, institui¢des e imprensa, a cargo da
ASCOM. Ademais, o Assessor de Comunicacao deste Regional faz parte do Comité Estratégico de Combate
a Desinformagao — Elei¢des 2022 do TRE-PB, indicado pela Diregao-Geral, conforme Despacho 1218508,
como também, € o representante do TRE-PB no Subgrupo de Comunicagdo do Laboratorio de Inovagao,
Inteligéncia e Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Justica Eleitoral (Liods-JE) instituido por meio
da Portaria-TSE n°® 747, de 5 de outubro de 2020. Ademais, esta ASCOM ja vem participando de versdes
anteriores do Conbrascom desde 2014 (Processos: 0001869-72.2016.6.15.8000, 0001869-
72.2016.6.15.8000, 0001541-11.2017.6.15.8000, 0002837-34.2018.6.15.8000, 0002935-

82.2019.6.15.8000 e 0009243-03.2020.6.15.8000), com deferimentos pela Diretoria-Geral e Presidéncia
deste Regional, tendo sido incluido no Portf6lio das A¢des de Capacitagdo - PAC 2022 (1213784).

Torna-se, portanto, primordial a participacdo nesse Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicacdo do
Sistema de Justica, uma vez que, como ja exposto, o conteido programatico abordara temas essenciais para
este momento, com painéis, oficinas, apresentacdes de cases de sucesso e conexdo da ASCOM com as areas
de Tecnologia da Informagao e Inovacao, dentre outros topicos atualmente primordiais para o
desenvolvimento das atividades da Assessoria de Comunicagao.

Ademais, o Forum Nacional de Comunicagdo e Justi¢a tem notdria especializagdo para a execugdo do
servigo proposto, conforme documentos de Capacidade Técnica (1277903), Declaragdao de Exclusividade
para Realizacdo do Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo do Sistema de Justica, nos dias 03

a 05 de agosto de 2022 (1277904) e declaracdo de inexisténcia de fatos impeditivos para a realizagdo do
citado evento (1277908).

Pelas razdes acima expostas, a equipe de planejamento sugere a contratacdo direta, por inexigibilidade de
licitagdo, com fulcro no art. 25, I1, ¢/c art. 13, VI, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - DA CONDICOES PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 — Material de apoio para os participantes;

3.2 — Minimo de 31h;

3.3 — Curso presencial; e

3.3 — Periodo: 03 a 05 de agosto de 2022.

CLAUSULA QUARTA - DAS ATIVIDADES E CONTEUDOS PROGRAMATICOS MINIMOS
4.1 — Visita ao projeto Circuito Favela;

4.2 — Palestra de Abertura — “Comunicagao ¢ Democracia”;

4.3 — Painel — “Como fazer prevalecer o interesse publico”;

4.4 — Apresentacao de Case - Comunicacao Interna;

4.5 — Apresentacao de Case - Fotografia;

4.6 — Apresentacao de Case - Midia Audiovisual;

4.7 — Apresentagdo de Case - Midia Digital;

4.8 — Apresentacao de Case - Midia Radiofonica,;

4.9 — Apresentacdo de Case - Midia Social;


https://www.tre-pb.jus.br/o-tre/carta-de-servicos/servicos-oferecidos-pelo-tre-pb
https://antispam.tre-pb.jus.br/mailinspector/tap/WarningUrlPage.php?HSCTYPE=0&HSCRULE=1&HSCID=NTQyMTY4NURGMTYuQUM4M0M=%0d%0a&HSCMLICHECKID0005=8b9d39d84c94751fb0dc1c2d8d221638&URLCHECKHSCMLI09132012warnning=H4sIAAAAAAAAAxXK0QqAIAxA0S/SiRRCfzNNyrA2tom/H75czsO9zVgPgDmnN63+GeqzQK9X044F%0d%0aCQq93DqeCCwGMcQATGIoDd1HLm3JndWFfZWGjSy0uMYf4PWfnl0AAAA=

4.10 — Apresentagao de Case - Projeto/Campanha Institucional de Interesse Publico;

4.11 — Apresentagdo de Case - Publicagdo Impressa Especial;

4.12 — Apresentacao de Case - Relacionamento com a Midia;

4.13 — Apresentagao de Case - Reportagem Escrita;

4.14 — Apresentacdo de Case - Video Institucional;

4.15 — Oficina 1 — “Comunica¢ao de Dados”;

4.16 — Oficina 2 — “Podcasts: como criar, manter e distribuir’;

4.17 — Painel - “Midiativismo, influenciadores digitais e as novas linguagens da comunica¢ao”;
4.18 — Painel — “Sociedade Inclusiva: Quem cabe no seu TODOS?”;

4.20 — Reunioes Setoriais; €

4.21 — XX Prémio Nacional de Comunicag¢ao e Justica.

CLAUSULA QUINTA - DA OBRIGACOES, RESPONSABILIDADES E ONUS DA CONTRATADA

5.1. — Fornecer todo o material didatico a ser utilizado no evento, bem como certificado digital, que deve ser
enviado ao servidor participante, bem como a unidade SECATE (secate@tre-pb.jus.br).

5.2 - Arcar com todas as despesas que envolvam a contratagdo, tais como honorarios dos palestrantes,
despesas com hospedagens e passagens dos palestrantes e impostos decorrentes.

5.3 — Disponibilizar espago fisico de acordo com as leis sanitarias para a realizacao de evento presencial.

5.4 — Manter durante a execu¢do dos servigos, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacao.

CLAUSULA SEXTA - DA OBRIGACOES, RESPONSABILIDADES E ONUS DO TRIBUNAL
6.1. - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa contatada.
6.2. - Efetuar o pagamento quando da apresentacdo da Nota Fiscal pela empresa contratada desde que

atendidas todas as obrigagdes previstas neste Projeto Basico, bem como as condi¢des de regularidade fiscal
da empresa.

CLAUSULA SETIMA - DA PREVISAO ORCAMENTARIA

7.1- Investimento custeado com verba de capacitagdo para o exercicio de 2022 - 33.90.39.48 - SERVICOS
DE SELECAO E TREINAMENTO

7.2. - O valor do investimento da inscrigdo para nao filiados ao FNCJ - R$ 1.200,00.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

8.1 - O pagamento sera efetuado, através de OBC - Ordem Bancaria de Crédito ou OBB — Ordem Bancéria
para Banco, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, ou 10 (dez) dias corridos, contados da data em que for



protocolada a Nota Fiscal/Fatura, que devera conter o detalhamento dos servigos executados no periodo. A
contratacdo serd de forma direta, por inexigibilidade de licitagdao, com fulcro no art. 25, II, ¢/c art. 13, VI, da
Lei n.° 8.666/93.

a) Do pagamento da remuneracao e das contribui¢des sociais (Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e
Previdéncia Social), correspondentes ao més da tltima nota fiscal ou fatura vencida, compativel com os
empregados vinculados a execugdo contratual, nominalmente identificados, na forma do § 4° do Art. 31 da
Lein® 9.032, de 28 de abril de 1995.

b) Da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93.

c) Do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, correspondentes a tltima nota fiscal ou fatura que tenha sido
paga pela Administragao.

8.2 - O CNPIJ constante da nota fiscal/fatura devera ser o mesmo indicado na proposta/nota de empenho, sob
pena de nao ser efetuado o pagamento;

8.3 - O Contratante se reserva ao direito de nao efetuar o pagamento se, no ato da atestacdo da nota
fiscal/fatura por parte da COMISSAO GESTORA, esta verificar que o servigo foi executado em desacordo

com o especificado no ajuste;

8.4 — O CONTRATANTE podera reter ou glosar o pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, quando a
CONTRATADA:

8.4.1 — Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida a
atividade contratada.

8.4.2 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.5 - Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancias que impecam a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida e o pagamento ficard pendente até¢ que a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para o pagamento iniciar-se-4, apos a regularizacdo da situag¢do e/ou reapresentacdo da nota
fiscal/fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.
8.6 - Havendo atraso no pagamento de suas obrigagdes, o TRE/PB procederd, desde a data do seu
vencimento até o dia do efetivo pagamento, a atualizacdo financeira diaria de seus débitos, onde os juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano sobre o valor
do servigo efetivamente executado, medido e ndo pago, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, conforme a seguinte formula:
I[=(TX/100)

365
EM=1xNx VP
onde:
I = Indice de atualizacio financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;



VP = Valor da parcela em atraso;

8.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidacao de quaisquer
obrigagoes financeiras que lhes forem imposta, em virtude de penalidade, nos termos do art. 86, caput, e §2°
e §3° e/ou art. 87, §1°, da Lei n° 8.666/93, sem que isso gere direito a reajustamento de precos;

8.8 — Os servigcos de manutengdo preventiva e corretiva dos elevadores serdo recebidos, més a més, mediante
atesto do gestor/fiscal do contrato na nota fiscal/fatura e no Boletim de Medigao;

8.9 — A presente contratacdo serd por dispensa (art. 24, II).

CLAUSULA NONA - DO RECOLHIMENTO DOS IMPOSTOS E DAS CONTRIBUICOES

9.1 - De acordo com o disposto na Instru¢ao Normativa RFB n° 1.234/2012, sera retido, na fonte, o imposto
sobre a renda da pessoa juridica - IRPJ, bem assim a contribuicdo sobre o lucro liquido (CSLL), a
contribuicdo para a Seguridade Social (COFINS) e a contribui¢do para o PIS/PASEP, sobre o pagamento
efetuado a pessoa juridica contratada, pelo fornecimento objeto deste contrato, observando os procedimentos
previstos nessa Instrucao Normativa;

9.1.1 - Caso a pessoa juridica contratada seja optante do “SIMPLES” esta ndo ficara sujeita a retencao
prevista na Instru¢do Normativa retro mencionada;

9.1.2 - Consoante disciplina a Instru¢do Normativa RFB n° 1.234/2012, as empresas optantes do Simples
Nacional, as instituicdes de educacao e de assisténcia social sem fins lucrativos, bem como as institui¢des de
carater filantropico, recreativo, cultural, cientifico e as associacdes civis, a que se referem os artigos 12 e 15
da Lei n°® 12.532/97, deverdo apresentar declaracdo assinada por seu represente legal, na forma dos Anexos
II, IIT ou IV da referida norma,;

9.1.3 - As entidades beneficentes de assisténcia social, previstas nos incisos Il e IV do art. 4° da Instrugao
Normativa RFB n° 1.234/2012 que atuam nas areas da saude, da educacdo e da assisténcia social deverdo
apresentar, juntamente com a declarag¢do constante dos Anexos II ou III da citada norma, o Certificado de
Entidade Beneficente de Assisténcia Social (Cebas), expedido pelos Ministérios das respectivas areas de
atuagdo da entidade, na forma estabelecida pelo Decreto n® 8.242, de 23 de maio de 2014.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES E DO DESCONTO DO VALOR DA
MULTA

13.1 - O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas no artigo 87 da Lei n°
8.666/93 e suas alteracdes, mediante publicagdo no Didrio Oficial da Unido, Secdo 3.

13.2 - Fica estabelecido como falta grave, caracterizado como falha em sua execugdo, a ndo manutencao de
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo, que podera dar ensejo a rescisdo do
contrato, sem prejuizo da aplicagdo da multa compensatoria estabelecida no item 13.5.

13.3 — Caso a CONTRATADA nao preste os servigos ajustados no prazo e condi¢des avengadas, ficard
sujeito a multa de mora diaria de 0,05% (zero virgula zero cinco por cento) sobre o valor do contrato até o
maximo de 10 (dez) dias.

13.4 — Sendo o atraso superior a 10 (dez) dias, configurar-se-4 a inexecugao total da obrigacao, a ensejar a
aplicacdo da multa compensatoria prevista no item 13.5, sem prejuizo da aplicagdo da multa moratoria,
limitada a 0,5% (zero virgula cinco por cento), oriunda do atraso referido no subitem anterior, bem como da
rescisdo unilateral da avenca.

13.5 — Caso haja inexecugao contratual que motive e resulte em rescisdo unilateral da avenca, além das
sangOes administrativas supracitadas, serd aplicavel multa compensatoria de até 30% (trinta por cento), no



caso de inexecugdo total, sobre o valor total da contratagdo, ou de até 15% (quinze por cento), no caso de
inexecugao parcial, sobre o valor do saldo da contratagao.

13.6 — As penalidades de adverténcia e multa (moratdria e compensatoria) ndo necessitam ser publicadas no
DOU, devendo a intimagdo da apenada dar-se por meio de notificagao.

13.7 - As sangdes estabelecidas nesta clausula sdo da competéncia exclusiva da autoridade designada nos
normativos internos deste Tribunal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da efetiva notificagdo.

13.8 — A autoridade competente, na aplicacdo das penalidades previstas nesta cldusula, devera levar em
consideragdo a gravidade da conduta da Contratada, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
ao Contratante, observados os principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da prevaléncia e
indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de circunstancias fundamentadas em fatos reais e
comprovados.

13.9 — O valor da multa moratéria ou compensatéria, nos termos do artigo 86, § 3° da LLC, podera ser
descontado da garantia contratual, dos créditos da Contratada ou cobrado judicialmente, nesta ordem.

13.10 - O recolhimento do valor da multa, moratoria ou compensatdria, devera ser feito no prazo de 5 (cinco)
dias tuteis contados da data da intimagdo da aplicagdo da sangdo, sob pena de seu desconto ser efetuado
conforme item anterior, acrescida de juros moratorios de 1% (um por cento) ao mes.

13.11 - As penalidades estabelecidas nesta clausula deverdo ser registradas no SICAF.

13.12 — As penalidades descritas nesta clausula ndo excluem a possibilidade de 0o CONTRATANTE cobrar da
CONTRATADA indenizagao por eventuais perdas e danos.

HUMBERTO BORGES LIMA DE VASCONCELOS
ASSESSOR DE COMUNICACAO

Documento assinado eletronicamente por HUMBERTO BORGES LIMA DE VASCONCELOS em 10/06/2022, as
14:03, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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MARIA POMPEIA LINS PORCIl”JNCULA PEREIRA
ANALISTA JUDICIARIO

Documento assinado eletronicamente por MARIA POMPEIA LINS PORCIUNCULA PEREIRA em 14/06/2022, as
12:15, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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SORAYA BEZERRA CAVALCANTI NORAT
ANALISTA JUDICIARIO
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