Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
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Contratacao - Termo de Referéncia - Servicos n° 12 acao de
capacitacao SEAUDI/ 2023 - TRE-PB/PTRE/SEAUDI

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

Contratagao de empresa para ministrar treinamento a dois servidores da Secretaria de
Auditoria Interna, com o objetivo de capacita-los nas técnicas, padrdes e metodologias
necessarias para o desempenho das atividades inerentes a auditoria interna, conferindo
ganhos de qualidade, tanto ao profissional, quanto para as Atividades de Auditoria
Interna.

2 - JUSTIFICATIVAS DA CONTRATAGAO

E preciso dar continuidade ao programa de aperfeicoamento dos servidores lotados na
Secretaria de Auditoria Interna, visando fornecer o conhecimento das diversas técnicas e
metodologias necessarias a pratica da auditoria interna. Essa necessidade de capacitacao
anual dos auditores pode ser extraida de:

a) determinacdo oriunda no Acordao 1.074/2009-TCU - Plenério;

b) art. 23, da Resolucdao TRE/PB n° 26/2018, segundo o qual o Tribunal providenciara
continuo desenvolvimento profissional para que os auditores se mantenham atualizados e
desenvolvam o0s conhecimentos e habilidades necessarios ao exercicio de suas
atribuicoes;

c) Normas Internacionais para a pratica profissional de Auditoria Interna do IIA,
notadamente a Norma 1230 - Desenvolvimento Profissional Continuo, a qual prevé o
seguinte: “Os auditores internos devem aperfeicoar seus conhecimentos, habilidades e
outras competéncias através do desenvolvimento profissional continuo”;

d) intencao da Secretaria de Auditoria Interna de que seus auditores sejam certificados
pela Instituto dos Auditores Internos do Brasil, entidade civil sem fins econdmicos que
tem como objetivo proporcionar informacdes que agreguem valor ao trabalho dos
auditores internos, e que certifica auditores internos;

e) Resolugao CNJ n© 309/2020, em especial artigos 69 a 73, que tratam do Plano Anual
de Capacitagdao de Auditoria - PAC-Aud (PAC-Aud da SEAUDI para 2023:
processo 0011813-88.2022.6.15.8000, doc. sei n. 1461688 - aprovagao do PAC -
AUD: 1490994 .

A utilizacao de padroes, procedimentos e técnicas de auditoria é rotina nos trabalhos dos
servidores da SEAUDI, ja que a maior parte do trabalho desempenhado é de auditoria
interna.

O curso a ser contratado é o CIA-2, que capacita o profissional de Auditoria Interna sobre
normas internacionais de auditoria, conferindo ganhos de qualidade, tanto ao
profissional, quanto para as Atividades de Auditoria Interna. Além disso, prepara para a



realizacgado do Exame CIA - Parte 2, caso o servidor decida fazer o
teste (https://iiabrasil.org.br//cursos/CIA-2-2019).

Como ja descrito em processo anterior (0002709-09.2021.6.15.8000), quatro auditores
da SEAUDI ja realizaram provas, seja do CIA-1 seja do CIA-2, e as despesas com a
inscricdo na prova, passagens aéreas e hospedagem foram pagas pelos proprios
auditores/servidores. Mas é importante registrar que o curso é de qualidade, seja para
fazer a prova, seja para os trabalhos de auditoria interna.

Ressalto que ja houve contratacdes anteriores para esse mesmo curso (processo sei
n. 0000799-15.2019.6.15.8000 e 0002075-76.2022.6.15.8000), de modo que entende-
se pela desnecessidade da elaboracdao de novo Estudo Técnico Preliminar, podendo ser
utilizado o anterior: 1499832.

3 - OBJETIVO

Capacitar os servidores da SEAUDI nas técnicas, padroes e metodologias necessarias
para o desempenho das atividades inerentes a auditoria interna, bem como na
competéncia "entrega da auditoria interna".

4 - FUNDAMENTAGAO LEGAL

e Art. 25, Il c¢/c art. 13, VI ambos da Lei no 8.666/93 e Instrucao Normativa no
01/2010 - SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010 (que dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicao de bens, contratagcao de servigos ou obras
pela Administracao Publica Federal direta, autarquica e fundacional);

e Instrugcao Normativa no 01/2018 - TRE/PB (que regulamenta os procedimentos de
contratacdo no ambito deste TRE-PB).

5 - DOS QUANTITATIVOS E LOCAL:

Serao submetidos a capacitacdao 02 (dois) servidores, Edme de Freitas Lima e José
Augusto de Oliveira Neto, conforme previsao no PAC-Aud da SEAUDI 1461688, pagina 11.

O curso devera realizado na modalidade online. No sitio do Instituto na internet verifica-
se a abertura de duas turmas: de 20 a 23/03/2023 e de 15/05/2023 a 18/05/2023,
conforme: https://iiabrasil.org.br/cursos/CIA-2-2019, turmas essas compativeis com
férias e disponibilidade dos servidores citados.

A preferéncia é pela contratacao da turma de 15/05/2023 a 18/05/2023.

6 — OBRIGACOES, RESPONSABILIDADE E ONUS DA CONTRATADA

e Arcar com a remuneracao e 0s encargos sociais dos profissionais ligados a empresa;
e Elaborar e fornecer material didatico digital a ser utilizado durante o curso;

e Manter o absoluto sigilo dos dados e informagdes adquiridos na vigéncia do
contrato, relacionados com o objeto do trabalho;

e Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacdo vigente, e por todo e qualquer dano fisico, material ou pessoal causado
direta ou indiretamente ao CONTRATANTE, seus servidores ou outros, por ocasiao
da realizagao dos servicos;

e Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o nimero
de telefone, para que o CONTRATANTE mantenha os contatos necessarios;
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e Atender as solicitacdes e determinagdes do CONTRATANTE, nos prazos estabelecidos
neste instrumento, bem como fornecer todas as informagdes e elementos
necessarios a fiscalizagdo dos servicos;

e Providenciar a regularizacdao de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na
prestacao dos servigos, apontadas pelos servidores designados para fiscalizar a
execucao do Contrato, dentro do prazo estipulado pela comunicacao escrita do
CONTRATANTE;

e Manter, durante toda a execucao do Contrato, todas as condigdes de habilitacao e
qualificacao exigidas na contratacao;

e Apresentar junto com a com a NOTA FISCAL/FATURA do servico efetivamente
fornecido, prova da regularidade fiscal para com a Seguridade Social (CND), com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (CRF), com a fazenda estadual e com a
Fazenda Federal, através da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, bem como a prova de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através da Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso estes documentos ndo estejam disponiveis no
SICAF e no sitio da Justica do Trabalho;

¢ Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem
prévia anuéncia do CONTRATANTE.

7 - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

e Realizar o pagamento conforme estabelecido no contrato;

e Fornecer a CONTRATADA todas as informacgdes relacionadas com o objeto deste
Contrato, visando obter os melhores resultados na prestacdo dos servicos;

e Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes contratuais assumidas pela empresa,
inclusive quanto a continuidade da prestacao dos servigos que, ressalvados os casos
de forga maior, justificados e aceitos pelo TRE/PB, ndao devem ser interrompidos;

e Notificar a CONTRATADA, por escrito, por meio de correio ou e-mail, a respeito de
quaisquer irregularidades constatadas na prestacao dos servicos, estabelecendo,
quando for o caso, prazo para a sua regularizagao;

e Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o Termo de
Referéncia.

8 - PREVISAO ORCAMENTARIA
Investimento custeado com verba de capacitacdo para o exercicio de 2023.

Proposta Orcamentaria do TRE/PB, item de Despesa: 3.3.90.39.48.0022 - Servico de
Selecao e Treinamento no valor de R$ 285.000,00.

9 - VALOR DA CONTRATAGAO

O custo unitario da inscricdo € R$ 3.700,00, sendo necessario restabelecer a associacao
de apenas um dos dois participantes no valor R$ 250,00, importando numa contratacao
no montante de R$ 7.650,00 (sete mil seiscentos e cinquenta reais).

10 - PAGAMENTO

O pagamento serda efetuado a CONTRATADA, ao término do Curso, através de OBC -
Ordem Bancaria de Crédito, OBB - Ordem Bancaria para Banco ou Ordem Bancaria para



Pagamento de Faturas com Cddigo de Barras, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ou 20
(vinte) dias corridos, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, conforme o valor
da contratacao seja inferior ou superior, respectivamente ao limite previsto no art. 24, II,
da Lei n° 8.666/93, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5°© da mesma
Lei.

A Nota Fiscal/Fatura/Boleto Bancario com cdédigo de barras, relativo ao servigo
efetivamente prestado, devera ser apresentado no Protocolo Geral do TRE/PB ou enviada
para o e-mail secate@tre-pb.jus.br até o uGltimo dia do més do faturamento,
acompanhado da declaracdo de conta-corrente prépria, na qual deseja receber o referido
pagamento, com a identificacdo da instituicao financeira, nome e prefixo da agéncia
correspondente.

11- DO PRAZO CONTRATUAL

Como se trata de contrato de execugao instantanea, a vigéncia do contrato se estendera
até o implemento do recebimento definitivo do objeto e consequente adimplemento
pecuniario por parte da Administracao, considerando o prazo maximo fixado no art. 73,
§30 da Lei 8.666/93, podendo ter seus prazos de execugao prorrogados nos termos da
legislagdo correlata e a critério da Administragao.

12 - DAS PENALIDADES

e O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas no artigo
87 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, mediante publicacdo no Diario Oficial da
Unido, Secao 3.

e A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou documento
congénere, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo do CONTRATANTE,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o a
penalidade de multa no percentual de até 30% (trinta por cento) sobre o valor
global da obrigacdo nao cumprida.

e Fica estabelecido como falta grave, caracterizado como falha em sua execucao, a
nao manutencao de todas as condigOes de habilitacao e qualificagao exigidas para a
contratacdo, que poderda dar ensejo a rescisao do contrato, sem prejuizo da
aplicacao da multa compensatéria abaixo estabelecida.

e Caso a contratada nao preste o servico contratado no prazo e condicdes avencgadas,
ficara sujeita a multa de mora diaria de 0,05% (zero virgula zero cinco por cento)
sobre o valor do contrato até o maximo de 10 (dez) dias.

e Sendo o atraso superior a 10 (dez) dias, configurar-se-a a inexecucgao total da
obrigacdo, a ensejar a aplicacdo da multa compensatéria prevista abaixo, sem
prejuizo da aplicacdo da multa moratéria, limitada a 0,5% (cinco por cento),
oriunda do atraso referido no subitem anterior, bem como da rescisdao unilateral da
avenga.

e Caso haja inexecucao contratual que motive e resulte em rescisao unilateral da
avencga, além das sancgOes administrativas supracitadas, sera aplicdvel multa
compensatoria de até 30% (trinta por cento), no caso de inexecucdo total, sobre o
valor total da contratacdo, ou de até 15% (quinze por cento), no caso de
inexecugao parcial, sobre o valor do saldo da contratagao.

e A aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa moratdéria, ndo necessitam ser
publicadas no DOU, devendo a intimagdao da apenada dar-se por meio de
notificagao;

e As sanclOes estabelecidas neste item sdao da competéncia exclusiva da autoridade
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desighada nos normativos internos deste Tribunal, facultada a defesa do interessado
no respectivo processo, no prazo legal;

e A autoridade competente, na aplicacdo das penalidades previstas neste item,
deverd levar em consideracdo a gravidade da conduta da Contratada, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado ao Contratante, observados os
principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da prevaléncia e indisponibilidade
do interesse publico, em decorréncia de circunstancias fundamentadas em fatos
reais e comprovados.

e O valor da multa moratéria ou compensatéria, nos termos do artigo 86, § 3° da
LLC, podera ser descontado da garantia contratual, dos créditos da Contratada ou
cobrado judicialmente, nesta ordem.

e O recolhimento do valor da multa, moratéria ou compensatoéria, devera ser feito no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da intimagao da aplicacdo da sancdo,
sob pena de seu desconto ser efetuado conforme item anterior, acrescida de juros
moratérios de 1% (um por cento) ao més.

e As penalidades estabelecidas nesta cldusula deverao ser registradas no SICAF.

e As penalidades descritas nesta clausula ndo excluem a possibilidade de o
CONTRATANTE cobrar da CONTRATADA indenizagao por eventuais perdas e danos.
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ANALISTA JUDICIARIO
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