Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58013-251 - Joao Pessoa - PB

Contratacao - Termo de Referéncia - Servicos n°® 1/2023/2023 - TRE-
PB/PTRE/DG/SGP/CODES/SEDOP

1. Objeto

1.1 Contratacdao de curso de capacitacao paraaquisicao de conhecimentos que possibilitem
realizar o mapeamento de competéncias técnicas necessarias aos gestores do TRE/PB, por
meio de uma metodologia pratica, aqgil e participativa, conforme recomendado pelo CNJ.

2. Justificativa da Contratacao

2.1 E necessario capacitar os servidores das unidades responsaveis pelo levantamento e
medicdo dos indices relacionados a gestdo de competéncias, visando o cumprimento das
metas estabelecidas no Planejamento Estratégico do TRE/PB. Tal melhoria resulta no
aperfeicoamento da gestdo de pessoas, atendendo, assim, ao objetivo estratégico
"aperfeicoar a gestao de pessoas" previsto no Mapa Estratégico 2021-2026 deste Tribunal.

3. Objetivo Geral

3.1 A contratacdo pretendida envolve a capacitacdo no modelo de oficinas que aborde os
aspectos teoricos e praticos do Mapeamento por Competéncias, na modalidade EAD ao vivo,
com carga horaria minima de 16 horas, visando a preparacao de equipes para a realizacdo do
mapeamento das competéncias técnicas das unidades do TRE/PB.

4. Objetivos Especificos

4.1 Pretende-se realizar uma contratagdo na modalidade EAD ao vivo para 10 (dez)
servidores, da Coordenadoria de Desenvolvimento e Salude e Assessorias de Governancga das
Secretarias, com competéncias relacionadas a mapeamento de competéncias, na qual se
buscara:

- Preparacdao dos participantes para aplicacdo de metodologia de mapeamento de
competéncias técnicas.

- Preparar a equipe para mapear as competéncias dos cargos criticos do TRE-PB, de forma
eficaz e eficiente e utilizar do conhecimento adquirido em seus projetos posteriores.

5. Fundamentacao Legal
5.1 A contratacao pretendida tem por base a seguinte fundamentacao legal:

- Art . 25, II c/c 13, VI, ambos da lei no 8.666/93, que dispde sobre a inexigibilidade de
licitacdo para contratacdo servico técnico profissional especializado de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

- Instrucdo Normativa no 01/2018 - TRE/PB (que regulamenta os procedimentos de
contratagcao no ambito deste TRE-PB).

6. Dos Quantitativos e Local



6.1 Curso a ser realizado na modalidade EAD ao vivo, entre os meses de setembro a outubro
de 2023.

6.2 Serdo 10 (dez) servidores em turma Unica.

7. Publico-alvo

7.1 Servidores da Coordenadoria de Desenvolvimento e Saude e Assessorias de Governanca
da Secretaria do TRE/PB.

8. Carga Horaria

8.1 16 (dezesseis) horas.

9. Conteudo Programatico
9.1 O conteldo programatico deve apresentar:
- Alinhamento conceitual sobre Gestdo por Competéncias

- Planejamento do mapeamento de competéncias considerando o contexto
organizacional

- Definicao do mapeamento de competéncias: por processo, por posto de trabalho, por
cargo/funcao

- Como mapear e descrever competéncias

- Principais desafios e estratégias para a implementacdo do modelo de gestdo por
competéncias

10. Recursos Pedagogicos

10.1 Devera ser fornecido ambiente de educacdo a distancia para interacdo, aprendizado,
guarda de arquivos e compartilhamento de informacdes, sendo utilizada ferramenta de
videoconferéncias de escolha e da preferéncia da contratante, ou solucdo fornecida pela
contratada.

11. Prazo de Vigéncia

11.1 O contrato tera vigéncia até a conclusdao do treinamento contratado com expedicao de
todos os certificados de preparacao.

12. Certificacao

12.1 Os certificados de conclusao do treinamento serao fornecidos pela empresa, fazendo jus
a0 seu recebimento o aluno que participar de, no minimo, 75% das aulas.

13. Obrigacoes, Responsabilidade e Onus da Contratada
13.1 Arcar com a remuneragao e 0s encargos sociais dos profissionais ligados a empresa;
13.2 Elaborar e fornecer material didatico digital a ser utilizado durante o curso;

13.3 Manter o absoluto sigilo dos dados e informagdes adquiridos na vigéncia do contrato,
relacionados com o objeto do trabalho;

13.4 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao
vigente, e por todo e qualquer dano fisico, material ou pessoal causado direta ou



indiretamente ao Contratante, seus servidores ou outros, por ocasidao da realizacdao dos
servigos;

13.5 Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o numero de
telefone, para que o Contratante mantenha os contatos necessarios;

13.6 Atender as solicitacdes e determinacdes do Contratante, nos prazos estabelecidos
neste instrumento, bem como fornecer todas as informagdes e elementos necessarios a
fiscalizacao dos servigos;

13.7 Providenciar a regularizacao de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestagao
dos servigos, apontadas pelos servidores designados para fiscalizar a execugao do Contrato,
dentro do prazo estipulado pela comunicacdo escrita do Contratante;

13.8 Manter, durante a execucao do Contrato, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na contratagao;

13.9 Encaminhar, apds a conclusao do curso, todos os certificados ao email secate@tre-
pb.jus.br;

13.10 Apresentar junto com a com a Nota Fiscal/Fatura do servigo efetivamente fornecido,
prova da regularidade fiscal para com a Seguridade Social (CND), com o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (CRF), com a fazenda estadual e com a Fazenda Federal, através da
Certiddao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, bem como a prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, através da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso estes
documentos nao estejam disponiveis no SICAF e no sitio da Justica do Trabalho;

13.11 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente Contrato, sem
prévia anuéncia do Contratante.

13.12 Informar imediatamente ao Tribunal a ocorréncia de qualquer problema técnico que
venha ocasionar a indisponibilidade do produto objeto do contrato.

13.13 Assumir total responsabilidade por quaisquer 6nus decorrentes de marcas, registros e
patentes, relativos ao objeto contratado.

14. Obrigacoes do Contratante

14.1 Realizar o pagamento nos prazos estabelecidos na Instrucao Normativa TRE-PB n©°
1/2018;

14.2 Fornecer a Contratada todas as informacdes relacionadas ao objeto do contrato,
visando obter os melhores resultados na prestagcao dos servicos;

14.3 Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas pela empresa, inclusive
guanto a continuidade da prestacao dos servicos que, ressalvados os casos de forca maior,
justificados e aceitos pelo TRE-PB, ndao devem ser interrompidos;

14.4 Notificar a Contratada, via e-mail, a respeito de quaisquer irregularidades constatadas
na prestacao dos servigos, estabelecendo, quando for o caso, prazo para a sua regularizacao;

14.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos realizados em desacordo com o Termo de
Referéncia;

14.6 Disponibilizar acesso a rede mundial de computadores.

15. Previsao Orcamentaria
15.1 Plano Anual de Contratacdes 2023 (PAC 2023).

16. Do Preco


https://sei.tre-pb.jus.br/sei/secate@tre-pb.jus.br

16.1 Todas as despesas necessarias a perfeita execucdo do contrato (custos diretos e
indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer impostos, taxas, contribuicoes
ou obrigacBes trabalhistas, fiscais, previdenciarias, transporte) devem estar incluidas nos
precos cotados.

16.2 Os precos propostos serao aqueles discriminados pela proponente em sua proposta,
cotado em reais (R$), devendo prevalecer, em caso de divergéncia, o preco unitario sobre o
preco total.

16.3 O custo global da contratacao € de R$ 19.240,00 (dezenove mil, duzentos e quarenta
reais).

17. Pagamento

17.1 A ,Contratada devera emitir a fatura/nota fiscal em nome do Tribunal Regional Eleitoral
da Paraiba - CNPJ n. 06.017.798/0001-60. Endereco: Avenida Princesa Isabel, 201, Tambia,
Joao Pessoa/PB, CEP: 58020-911

17.2 O pagamento sera efetuado a Contratada, ao término do curso, por meio de Ordem
Bancaria de Crédito (OBC), Ordem Bancaria para Banco (OBB) ou Ordem Bancaria para
Pagamento de Faturas com Cédigo de Barras, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou 20 (vinte)
dias corridos, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, conforme o valor da
contratagao seja inferior ou superior, respectivamente ao limite previsto no art. 24, II, da Lei
n° 8.666/93, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 52 da mesma Lei.

17.3 O pagamento, em parcela Unica, sera realizado a partir do dia seguinte ao aceite e a
certificacao da fatura/nota fiscal pelo gestor do contrato e a documentacao da contratada
esteja regularizada. Por sua vez, o aceite sera feito apos a conclusao do treinamento no prazo
e, caso a fatura/nota fiscal nao tenha sido apresentada e/ou a documentacao nao esteja
regularizada, a contagem dar-se-a somente a partir da apresentacdo de todos os documentos
necessarios a liquidacao.

17.4 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto estiver pendente de
liguidacao qualquer obrigacao, nao podendo este fato ensejar direito de reajuste de precos ou
de atualizacdo monetaria.

17.5 A Nota Fiscal/Fatura/Boleto Bancario com codigo de barras, relativo(a) ao servico
efetivamente prestado, devera ser encaminhada ao e-mail secate@tre-pb.jus.br até o ultimo
dia do més do faturamento, acompanhado da declaracdo de conta-corrente prépria, na qual
deseja receber o referido pagamento, com a identificacdo da instituicdo financeira, nome e
prefixo da agéncia correspondente.

18. Das Penalidades

18.1 O Contratante poderd aplicar a Contratada as penalidades previstas no artigo 87 da
Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, mediante publicagdo no Diario Oficial da Unido, Secao 3.

18.2 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou documento congénere,
no prazo de 5 (cinco) dias, contados da notificacdo do Contratante, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o a penalidade de multa no
percentual de até 30% (trinta por cento) sobre o valor global da obrigagdo ndao cumprida.

18.3 Fica estabelecido como falta grave, caracterizado como falha em sua execugao, a nao
manutencgao de todas as condicdes de habilitagdo e qualificacao exigidas para a contratagao,
gue poderd dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo da multa
compensatodria abaixo estabelecida.

18.4 Caso a Contratada ndo preste o servico contratado no prazo e condicdes avencadas,
ficara sujeita a multa de mora didria de 0,05% (zero virgula zero cinco por cento) sobre o
valor do contrato até o maximo de 10 (dez) dias.

18.5 Sendo o atraso superior a 10 (dez) dias, configurar-se-a a inexecucdo total da
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obrigacdo, a ensejar a aplicacdo da multa compensatéria prevista abaixo, sem prejuizo da
aplicagdo da multa moratéria, limitada a 0,5% (cinco por cento), oriunda do atraso referido
no subitem anterior, bem como da rescisao unilateral da avenca.

18.6 Caso haja inexecugao contratual que motive e resulte em rescisao unilateral da avenga,
além das sancbes administrativas supracitadas, serd aplicidvel multa compensatoéria de até
30% (trinta por cento), no caso de inexecucao total, sobre o valor total da contratacao, ou de
até 15% (quinze por cento), no caso de inexecugdo parcial, sobre o valor do saldo da
contratagao.

18.7 A aplicagdo das penalidades de adverténcia e multa moratdria, ndao necessitam ser
publicadas no DOU, devendo a intimacao da apenada dar-se por meio de notificacao;

18.8 As sangOes estabelecidas neste item sdao da competéncia exclusiva da autoridade
designada nos normativos internos deste Tribunal, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo legal.

18.9 A autoridade competente, na aplicacdo das penalidades previstas neste item, devera
levar em consideracdo a gravidade da conduta da Contratada, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado ao Contratante, observados os principios da proporcionalidade,
da razoabilidade, da prevaléncia e indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de
circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados.

18.10 O valor da multa moratéria ou compensatéria, nos termos do artigo 86, § 3° da LLC,
podera ser descontado da garantia contratual, dos créditos da Contratada ou cobrado
judicialmente, nesta ordem.

18.11 O recolhimento do valor da multa, moratéria ou compensatéria, devera ser feito no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da intimagao da aplicagao da sancgao, sob pena
de seu desconto ser efetuado conforme item anterior, acrescida de juros moratdrios de 1%
(um por cento) ao més.

18.12 As penalidades estabelecidas nesta cldusula deverdo ser registradas no SICAF.

18.13 As penalidades descritas nesta clausula ndo excluem a possibilidade de o Contratante
cobrar da Contratada indenizagao por eventuais perdas e danos.

18.14 A Contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados
e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo Contratante.

18.15 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdao de Dados, o Contratante, para a
execugao do servigo objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes
da Contratada, tais como numeros do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e
copia do documento de identificacao.

18.16 As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagao aos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassadas em decorréncia da execucdo
contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicagao ou qualquer outra
forma de repasse das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigacdes legais ou
para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

18.17 E vedada as partes a utilizagcdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

18.18 A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais
repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias dispostas no art. 48
da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

18.19 As partes responderao administrativa e judicialmente na hipdtese de causarem danos



patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdao de Dados.

18.20 As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacdo dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados
0s casos em que a manutencado dos dados por periodo superior decorra de obrigacao legal.

19. Da Solugao Encontrada

19.1 No levantamento de Mercado foram realizados movimentos de pesquisa que de acordo
com o Plano Estratégico do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba 2021 a 2026, buscaram
identificar lacunas de habilidades, melhorar a alocacdo de recursos humanos e desenvolver
planos para o crescimento do conhecimento técnico dos servidores do tribunal. Analisou-se a
reputacdo, o conteddo programatico, os métodos de ensino e avaliagcdes dos cursos
concorrentes. Avaliados na prépria experiéncia da gestdao da area de Desenvolvimento
Organizacional do Tribunal (SEDOP), consultou-se os servidores da secdo para entender as
necessidades de treinamento e desenvolvimento dos funcionarios, visando como o curso pode
atender a essas necessidades.

As propostas apresentadas ao tribunal presentes em: 1539271 , 1539276, 1539282 ,
1560669, 1560672, 1561144 e 1586789; foram avaliadas e pesadas nos critérios de analise
dos curriculos, abordagens de ensino, recursos oferecidos (como ferramentas de software),
duracdao e modalidade (presencial ou online), custos associados - como materiais didaticos,
tempo investido pelos funcionarios e possivel interrupcao das atividades regulares.

Das 5 entidades que propuseram a prestacao do servico, buscou-se selecionar um que
abordasse as competéncias relevantes para o crescimento profissional e pessoal deles e se
encaixasse na agenda de obrigacdes destes. Da analise dessas propostas, verificou-se que a
proposta que melhor atende nosso interesse é a Proposta ESAFI (1560669).

Diante do exposto, a equipe de planejamento da contratacdao entende que a proposta da Esafi -
Escola do Servidor Publico (1560669) preenche todos os requisitos estabelecidos, revelando-se,
dentre as propostas avaliadas, a mais vantajosa tanto do ponto de vista técnico quanto do
econdmico.

Em decorréncia dos motivos acima assinalados, a equipe de planejamento entende que a
contratagao possa ocorrer por inexigibilidade de licitagao, com fulcro no que dispde o art. 25,
Il e § 19, ¢/c, o art. 13, VI da Lei 8.666/93. A contratacdo dos servicos ndo apresenta nivel
de complexidade a ensejar necessidade de realizacao de audiéncia publica.

20. Do Cumprimento da Lei Geral de Protecao de Dados - Lei n° 13.709/2018

20.1 A Contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecao de Dados
e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdao com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo Contratante.

20.2 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, o Contratante, para a
execucgao do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes
da Contratada, tais como numeros do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e
copia do documento de identificagao.

20.3 As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relacao aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucgao contratual, comprometendo-
se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis -repassadas em decorréncia da execucdo contratual,
sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicagao ou qualquer outra forma de
repasse das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigagdes legais ou para
viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.
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20.4 E vedada as partes a utilizacdao de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucao contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto da
contratagcao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

20.5 A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais
repassados em decorréncia desta contratacao e a adotar as providéncias dispostas no art. 48
da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

20.6 As partes responderdao administrativa e judicialmente na hipétese de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdao de Dados.

20.7 As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagao dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados
0S casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior decorra de obrigagao legal.
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