TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Joao Pessoa - PB

TERMO DE REFERENCIA N° 1968353 - TRE-PB/PTRE/DG/SAO/COSEG/SEARQ

Jodo Pessoa, 08 de outubro de 2024.
TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

Contratacdao de empresa especializada em congressos e cursos, com o objetivo de capacitar
os servidores da SEARQ quanto as técnicas, padroes e metodologias necessarias para a
elaboracdo, analise e fiscalizacdo de orcamentos de obras e servigcos de engenharia com
base na nova lei de licitacbes e contratos n® 14.133/2021, com a participagcdo no 8°
Congresso Brasileiro de Orcamento e Formagao de Precos de Obras Publicas, a ser realizado
no periodo de 04 a 06/12/2024, no Rio de Janeiro - RJ.

2 - JUSTIFICATIVAS DA CONTRATAGAO

Capacitar aos servidores da unidade quanto as novidades trazidas pela nova Lei de Licitagdes
e Contratos no que tange:

1. A formacgao de pregos de obras e servicos de engenharia.

2. Os orcamentos de obras e servicos de engenharia na fase de licitacao
(referéncias x propostas).

3. O reequilibrio econdmico-financeiro da obra com a visdo da orientacdo técnica
9/2024 do Ibraop.

4. Aditivos com relacdo a administracdo local da obra ou servico de engenharia.
5. Andlise de exequibilidade das propostas de pregos.
6. BDI (BonificagOes e despesas indiretas).

No congresso serao discutidos temas diversos referente a orgamento de obras, contando com
a participacdao de professores renomados e especialistas no assunto, como Rafael Jardim e
André Baeta, ambos do Tribunal de Contas da Unido. Além disso, a participacdo na
modalidade presencial dos servidores da SEARQ proporcionara troca importante de
experiéncias com outros colegas, com os professores e palestrantes, além da participagcao em
oficinas e palestras.

3 - OBJETIVO

Capacitar os servidores da SEARQ nas técnicas, padroes e metodologias necessarias para o
bom desenvolvimento e andlise de orcamentos de obras e servigos de engenharia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1 - Beneficios esperados:



1. Melhoria continua do conhecimento relacionado a formacdao de precos com base
na nova lei de licitagdes e contratos;

2. Aprimorar a andlise de propostas orcamentarias de licitantes em futuras
contratagoes;

3. Aperfeicoar a elaboracao de orcamento para obras e servigos de engenharia a
serem contratados pelo TRE-PB;

4. Atualizacdo do impacto da reforma tributdria na elaboracdo de orcamentos
de obras e servigos de engenharia.

4.2 - Necessidade de adequagao ambiental
Nao se aplica para a presente contratacao.
4.3 - Garantia da Contratacao

N3o serd exigida a garantia da contratacdo, diante da baixa complexidade do objeto
- artigos 96 e seguintes da Lei n© 14.133/2021.

5 - DOS QUANTITATIVOS E LOCAL
Serao submetidos a capacitacdo 03 (trés) servidores da SEARQ.

O congresso sera realizado no Rio de Janeiro/R], nos dias 04, 05 e 06/12/2024, conforme
ementa (1968461).

6 - FUNDAMENTAGCAO LEGAL

6.1 - Art. 74, inciso III, alinea "f" da Lei no 14.133/2021 e Instrugcao Normativa no 01/2010 -
SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010 (que dispGe sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacao de servigos ou obras pela Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional);

6.2 - Instrugdao Normativa no 01/2018 - TRE/PB (que regulamenta os procedimentos de
contratacdo no ambito deste TRE-PB).

7 - REGIME DE EXECUCAO

O regime de execucado sera o de empreitada por precgo global.

8 - OBRIGACOES, RESPONSABILIDADE E ONUS DA CONTRATADA
8.1- Fornecer todo o material didatico a ser utilizado no treinamento, bem como certificados;

8.2 - Arcar com todas as despesas que envolvam a contratacdo, tais como honorarios do
instrutor, despesas com hospedagem e passagens do instrutor e impostos decorrentes;

8.3 - Manter durante a execucao dos servicos, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao.

9 — OBRIGAGCOES, RESPONSABILIDADE E ONUS DA CONTRATANTE

9.1 - Prestar as informacodes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela empresa
contratada;

9.2 - Efetuar o pagamento quando da apresentacao da Nota Fiscal pela empresa contratada,
desde que atendidas todas as obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, bem como as
condicOes de regularidade fiscal da empresa;

9.3 - Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

preestabelecidos neste termo;

9.4 - encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo (OS) ou Ordem de
Compra (OC), de acordo com os critérios estabelecidos neste termo de referéncia.

10 - PREVISAO ORCAMENTARIA

Investimento custeado com verba de capacitacdo para o Exercicio de 2024 - Proposta
Orcamentdria do TRE/PB, item de Despesa: 3.3.90.39.48.0022 - Servico de Selecdao e
Treinamento.

11 - DO PRAZO CONTRATUAL

Como se trata de contrato de execugao instantanea, a vigéncia do contrato se estendera até o
implemento do recebimento definitivo do objeto e consequente adimplemento pecuniario por
parte da Administracao, podendo ter seus prazos de execugao prorrogados nos termos da
legislacao correlata e a critério da Administracao.

12 - PUBLICO-ALVO
Servidor(es) lotado na Secao de Engenharia e Arquitetura - SEARQ - do TRE/PB.

13 - CARGA HORARIA

Vinte e quatro horas.

14 - PRAZO DE VIGENCIA

O contrato tera vigéncia até a conclusdo do treinamento contratado com expedicdo de todos
os certificados de preparacao.

15 - CERTIFICAGCAO

Os certificados sao entregues no local do curso impresso, e também e enviado junto a nota
fiscal os certificados digital, tem que ter no minimo 75% de presenca.

16 - DO PRECO

16.1 - Todas as despesas necessarias a perfeita execucao do contrato (custos diretos e
indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer impostos, taxas, contribuicoes
ou obrigacdes trabalhistas, fiscais, previdenciarias, transporte) devem estar incluidas nos
precos cotados.

16.2 - Os precos propostos serao aqueles discriminados pela proponente em sua proposta,
cotado em reais (R$), devendo prevalecer, em caso de divergéncia, o preco unitario sobre o
preco total.

16.3 - O custo global da contratacdo € deR$12.097,80 (doze mil, noventa e sete reais e
oitenta centavos), referente a 03 inscricdes conforme proposta (1968480).

16.4 - Considerando que o valor estimado para esta contratacdo é de R$12.097,80
(doze mil, noventa e sete reais e oitenta centavos), esta equipe entende desnecessaria
a confeccao de Estudo Técnico Preliminar em documento apartado, bem como de Gestao de

Risco, com fulcro no artigo 82, I, da Portaria n® 84/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE.

17 - PAGAMENTO


https://apps.tre-pb.jus.br/normas-portal/doc?tipo=texto&cod=1807&codTC=136

17.1 - A Contratada devera emitir a fatura/nota fiscal em nome do Tribunal Regional Eleitoral
da Paraiba - CNPJ n. 06.017.798/0001-60. Endereco: Avenida Princesa Isabel, 201, Tambia,
Joao Pessoa/PB, CEP: 58020-911.

17.2 - O pagamento sera efetuado a Contratada, por meio de Ordem Bancdria de Crédito
(OBC), Ordem Bancaria para Banco (OBB) ou Ordem Bancaria para Pagamento de Faturas
com Cdédigo de Barras, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidagao da despesa, nos termos do artigo 7.° da Instrugao Normativa SEGES/ME n.° 77, de
2022.

17.2.1 - O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, no caso de
contratagdoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n.© 14.133/2021.

17.3 - O pagamento, em parcela Unica, sera realizado a partir do dia seguinte ao aceite e a
certificacao da fatura/nota fiscal pelo gestor do contrato e a documentacao da contratada
esteja regularizada. Por sua vez, o aceite sera feito apos a conclusdo do treinamento no prazo
e, caso a fatura/nota fiscal ndao tenha sido apresentada e/ou a documentacao nao esteja
regularizada, a contagem dar-se-a somente a partir da apresentacdo de todos os documentos
necessarios a liquidacao.

17.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto estiver pendente de
liguidacao qualquer obrigacao, nao podendo este fato ensejar direito de reajuste de pregos ou
de atualizacdo monetaria.

17.5 - A Nota Fiscal/Fatura/Boleto Bancario com codigo de barras, relativo(a) ao servico
efetivamente prestado, devera ser encaminhada ao e-mail secate@tre-pb.jus.br até o ultimo
dia do més do faturamento, acompanhado da declaracdo de conta corrente propria, na qual
deseja receber o referido pagamento, com a identificagdo da instituicao financeira, nome e
prefixo da agéncia correspondente.

17.6 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao
da regularizacdo da situacdo, sem O6nus ao contratante.

17.7 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

17.8 - A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do TRE-PB, que implique proibicdo de contratar com o
Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°© 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

17.9 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. o prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.10 - N&o havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

17.11 - Persistindo a irregularidade, acontratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.
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17.12 - Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize
sua situagao junto ao SICAF.

18 - DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

18.1 - Sancgbes: Na ocorréncia das infragdes administrativas descritas adiante, poderdao ser
aplicadas as sangoes previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na forma seguinte:

18.1.1 - Adverténcia: pela cometimento da infracdo administrativa de dar causa a
inexecucao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;

18.1.2 - Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo com
a gravidade da conduta, do valor do contrato celebrado ou da obrigacao
inadimplida, aplicada ao responsavel por qualquer das seguintes infragdes
administrativas:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

IT - dar causa a inexecucao total do contrato;

IIT - ndao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

IV - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagcao exigida
para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

V - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para a selegao
da proposta ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 19 de
agosto de 2013.

18.1.3 - Impedimento de licitar e contratar: quando nao se justificar a imposigao de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das seguintes infragdes
administrativas:

I - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a selecao
da proposta ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

IT - praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

IIT - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza.

18.1.4 - Declaracdo de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a imposicdo
de penalidade mais grave que a sancao referida no item 15.1.3 desta secao e
impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos
e maximo de 6 (seis) anos, por qualquer das seguintes infragdes administrativas:

I - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a selecao
da proposta ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;

II - praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

IIT - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer



natureza;

IV - praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n. 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

18.2 - O procedimento e demais critérios para aplicagdo das sangdes estabelecidas no item
18.1 desta segao observarao as normas gerais da Lei n. 14.133/2021 e, ainda, aqueles
estabelecidas em regulamento por este Tribunal.

19 - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N°
13.709/2018.

19.1 - A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao
com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

19.1 - Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, o CONTRATANTE,
para a execucao do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como nimeros do CPF e do RG, enderecgos eletronico e
residencial, e cépia do documento de identificacao.

19.2 - As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagao aos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugdao contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis -repassadas em decorréncia da execugao
contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicacao ou qualquer outra
forma de repasse das informacgdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigacdes legais ou
para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

19.3 - E vedada as partes a utilizacdao de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto da
contratagao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

19.4 - A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais
repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias dispostas no art. 48
da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

19.5 - As partes responderao administrativa e judicialmente na hipétese de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdao de Dados.

19.6 - As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagdao dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados
0S casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior decorra de obrigacao legal.

19.7 - A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdao de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao
com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

19.8 - Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, o CONTRATANTE,
para a execucao do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como nimeros do CPF e do RG, enderecgos eletronico e
residencial, e cépia do documento de identificacao.

19.9 - As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagao aos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugdao contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis -repassadas em decorréncia da execucgao
contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicacao ou qualquer outra
forma de repasse das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigacdes legais ou
para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.



19.10 - E vedada as partes a utilizacdao de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto da
contratagcao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

19.11 - A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais
repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias dispostas no art. 48
da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

19.12 - As partes responderdao administrativa e judicialmente na hipdtese de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdao de Dados.

19.13 - As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacdo dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados
0S casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior decorra de obrigagao legal.

ANALIA EUGENIA MARINHO XAVIER DE MORAES
CHEFE DA SEGAO DE ENGENHARIA E ARQUITETURA

Documento assinado eletronicamente por ANALIA EUGENIA MARINHO XAVIER DE MORAES em 18/10/2024, as
14:37, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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MARIA POMPEIA LINS PORCIUNCULA PEREIRA
ANALISTA JUDICIARIO

Documento assinado eletronicamente por MARIA POMPEIA LINS PORCIUNCULA PEREIRA em 18/10/2024, as
14:38, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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FABIANA BIONE MAIA DE ALMEIDA FERREIRA POLARI
ANALISTA JUDICIARIO

Documento assinado eletronicamente por FABIANA BIONE MAIA DE ALMEIDA FERREIRA POLARI em 18/10/2024,
as 15:01, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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