Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Tambia - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

Contratacao - Termo de Referéncia - Servigcos n°® 1/2024 - TRE-
PB/PTRE/DG/SAO/COMAT/SEGEC

1. Objeto da contratacao

Contratacdo de empresa especializada na prestacdao dos servicos de
capacitacdo na area de elaboracdo da Planilha de Custos e Formacao de Precos, discutindo
aspectos relevantes nas fases de planejamento e julgamento da licitagao.

2. Justificativa da necessidade da contratacao:

Justifica-se a presente contratacao pelo fato de ser a terceirizagao de servigos
continuos tema polémico e que portanto requer capacitacdo permanente dos envolvidos com
a matéria, a fim de garantir uma contratacdo segura, seguida das eventuais revisdes e
repactuacdes, em compatibilidade com as necessidades do Tribunal, bem como assegurar
uma gestao eficaz dessa terceirizagao, afastando os riscos de eventual responsabilizagao do
orgdo. Alertamos, também, para a urgente necessidade da capacitacdo considerando as
disposicdes contidas na nova Lei de Licitagdes 14.133/2021.

3. Descricao detalhada dos servicos, das metodologias de trabalho e
definicao da rotina de execucao a ser adotada, nomeadamente:

Contratacdo de empresa para ministrar treinamento aos servidores da Segao
de Gestao de Contratos, Comissao de Planilha e Unidades interessadas, com objetivo de
capacita-los como elaborar planilha, gerir e fiscalizar os contratos administrativos de servigos
terceirizados com dedicacdao de mao de obra, de forma a entender os procedimentos para
elaboracao de planilha de custos e formacgao de precos, utilizando a mesma na gestao e
fiscalizacdao eficiente do contrato, identificar e mitigar os principais riscos trabalhistas,
conhecer as repercussdes dos encargos sociais e trabalhistas e os entendimentos do Tribunal
de Contas da Unidao que impactam na fiscalizacao dos contratos, na planilha de custos e
formacdo de precos e na formacao dos precos dos servicos de mao de obra residente, de
forma on-line.

4. Fundamentacao Legal
4.1 A contratacao pretendida tem por base a seguinte fundamentacao legal:
- Art. 74, III, "f", c/c o art. 72 da Lei 14.133/21

- Instrucdo Normativa n°® 01/2018 - TRE/PB (que regulamenta os
procedimentos de contratacdo no ambito do TRE-PB).



5. Do Local

5.1 Evento a ser realizado em formato on line no periodo de 10, 11, 12 e 13
de marco de 2024.

6. Publico-alvo

6.1. 04 (quatro) servidores da SEGEC, 03 (trés) servidores da CPEPC e
sugerimos consultas a outras Unidades acerca do interesse em participar.

7. Carga Horaria

7.1 24(vinte e quatro) horas.

8. Prazo contratual

O contrato tera vigéncia até a conclusdao do evento contratado com expedicao
de todos os certificados de participagdo.

9. Obrigacdes, Responsabilidade e Onus da Contratada

9.1 Arcar com a remuneracao e 0s encargos sociais dos profissionais ligados a
empresa;

9.2 Elaborar e fornecer material didatico digital a ser utilizado durante o
curso;

9.3 Manter o absoluto sigilo dos dados e informagdes adquiridos na vigéncia
do contrato, relacionados com o objeto do trabalho;

9.4 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos
da legislacdo vigente, e por todo e qualquer dano fisico, material ou pessoal causado direta
ou indiretamente ao Contratante, seus servidores ou outros, por ocasidao da realizacdo dos
servicos;

9.5 Fornecer e manter atualizado o endereco postal e eletrénico, bem como o
numero de telefone, para que o Contratante mantenha os contatos necessarios;

9.6 Atender as solicitacdes e determinacdes do Contratante, nos prazos
estabelecidos neste instrumento, bem como fornecer todas as informacgdes e elementos
necessarios a fiscalizacdo dos servicos;

9.7 Providenciar a regularizacdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas
na prestacao dos servicos, apontadas pelos servidores designados para fiscalizar a execucao
do Contrato, dentro do prazo estipulado pela comunicagao escrita do Contratante;

9.8 Manter, durante a execucdao do Contrato, todas as condicdes de
habilitacao e qualificagdo exigidas na contratacao;
9.9 Encaminhar, apds a conclusdo do curso, todos os certificados ao email

secate@tre-pb.jus.br;

9.10 Apresentar junto com a com a Nota Fiscal/Fatura do servigo efetivamente
fornecido, prova da regularidade fiscal para com a Seguridade Social (CND), com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (CRF), com a fazenda estadual e com a Fazenda Federal,


https://sei.tre-pb.jus.br/sei/secate@tre-pb.jus.br

através da Certiddao Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, bem como a prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso estes
documentos ndo estejam disponiveis no SICAF e no sitio da Justica do Trabalho;

9.11 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente
Contrato, sem prévia anuéncia do Contratante.

9.12 Informar imediatamente ao Tribunal a ocorréncia de qualquer problema
tecnico que venha ocasionar a indisponibilidade do produto objeto do contrato.

9.13 Assumir total responsabilidade por quaisquer 6nus decorrentes de
marcas, registros e patentes, relativos ao objeto contratado.

10. Obrigagdes do Contratante

10.1 Realizar o pagamento nos prazos estabelecidos na Instrucao Normativa
TRE-PB n© 1/2018;

10.2 Fornecer a Contratada todas as informacgdes relacionadas ao objeto do
contrato, visando obter os melhores resultados na prestacao dos servigos;

10.3 Fiscalizar o cumprimento das obrigagbes contratuais assumidas pela
empresa, inclusive quanto a continuidade da prestacdo dos servicos que, ressalvados os
casos de forca maior, justificados e aceitos pelo TRE-PB, nao devem ser interrompidos;

10.4 Notificar a Contratada, via e-mail, a respeito de quaisquer
irregularidades constatadas na prestacdao dos servigos, estabelecendo, quando for o caso,
prazo para a sua regularizacao;

10.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com
o Termo de Referéncia;

10.6 Disponibilizar acesso a rede mundial de computadores.

11. Previsdao Orgcamentaria
11.1 Plano Anual de Contratacdes 2024 (PAC 2024)

12. Do Precgo

12.1 Todas as despesas necessarias a perfeita execucdo do contrato (custos
diretos e indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer impostos, taxas,
contribuicdes ou obrigacdes trabalhistas, fiscais, previdenciarias, transporte) devem estar
incluidas nos precos cotados.

12.2 Os precos propostos serao aqueles discriminados pela proponente em
sua proposta, cotado em reais (R$), devendo prevalecer, em caso de divergéncia, o preco
unitario sobre o preco total.

12.3 O custo global da contratacdo € de R$ 14.980,00 (quatorze mil
novecentos e oitenta reais) , correspondente a 7 (sete) inscricdes, cada uma no valor de
R$2140,00 (dois mil cento e quarenta reais)

13. Pagamento

13.1 A Contratada devera emitir a fatura/nota fiscal em nome do Tribunal
Regional Eleitoral da Paraiba - CNPJ n. 06.017.798/0001-60. Endereco: Avenida Princesa
Isabel, 201, Tambia, Jodo Pessoa/PB, CEP: 58020-911.

13.2 O pagamento sera efetuado a Contratada, ao término do curso, por
meio de Ordem Bancaria de Crédito (OBC), Ordem Bancaria para Banco (OBB) ou Ordem
Bancéria para Pagamento de Faturas com Cddigo de Barras, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,



ou 20 (vinte) dias corridos, contados da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, conforme o valor
da contratacao seja inferior ou superior, respectivamente ao limite previsto no art. 75, II, da
Lei 14.133/21.

13.3 O pagamento, em parcela Unica, sera realizado a partir do dia seguinte
ao aceite e a certificacdo da fatura/nota fiscal pelo gestor do contrato e a documentacao da
contratada esteja regularizada. Por sua vez, o aceite sera feito apos a conclusdo do
treinamento no prazo e, caso a fatura/nota fiscal nao tenha sido apresentada e/ou a
documentacdo n3o esteja regularizada, a contagem dar-se-a somente a partir da
apresentacao de todos os documentos necessarios a liquidacao.

13.4 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto estiver
pendente de liquidacao qualquer obrigacao, nao podendo este fato ensejar direito de reajuste
de precos ou de atualizacdo monetaria.

13.5 A Nota Fiscal/Fatura/Boleto Bancario com cdédigo de barras, relativo(a)
ao servico efetivamente prestado, deverd ser encaminhada ao e-mail secate@tre-pb.jus.br
até o ultimo dia do més do faturamento, acompanhado da declaracdao de conta-corrente
propria, na qual deseja receber o referido pagamento, com a identificacdo da instituicdo
financeira, nome e prefixo da agéncia correspondente.

14. DAS INFRACOES E SANCOES APLICAVEIS

14.1. SANCOES: Na ocorréncia das infragdes administrativas descritas
adiante, poderao ser aplicadas as sangdes previstas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021, na
forma seguinte:

14.1.1 Adverténcia: pela cometimento da infracdo administrativa dedar
causa a inexecucao parcial do contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

14.1.2 Multa: de 5,0% (cinco por cento) a 30% (trinta por cento), de acordo
com a gravidade da conduta, do valor do contrato celebrado ou da obrigacdao inadimplida,
aplicada ao responsavel por qualquer das seguintes infragcdes administrativas:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

IT - dar causa a inexecucao total do contrato;

III - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

IV - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

V - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a selecao da
proposta ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;

VI - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n. 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

14.1.3 Impedimento de licitar e contratar: quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, por qualquer das seguintes infragdes
administrativas:

I - apresentar declaragdao ou documentacao falsa exigida para a selecdao da
proposta ou prestar declaracao falsa durante a execucdo do contrato;

IT - praticar ato fraudulento na execugao do contrato;


https://sei.tre-pb.jus.br/sei/secate@tre-pb.jus.br

III - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

14.1.4 Declaracao de inidoneidade: sera aplicada quando justificada a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no item 15.1.3 desta segao e
impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, por qualquer das seguintes infragdes administrativas:

I - apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para a selegao da
proposta ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;

IT - praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
IIT - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

15. Do Cumprimento da Lei Geral de Proteciao de Dados - Lei n°
13.709/2018

15.1 A Contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protecdo de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto
na legislagcao com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo Contratante.

15.2 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, o
Contratante, para a execugao do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais
dos representantes da Contratada, tais como nimeros do CPF e do RG, enderecos eletronico
e residencial, e cdpia do documento de identificacdo.

15.3 As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em
relacdo aos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —-repassadas em decorréncia da execucgao
contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicacdo ou qualquer outra
forma de repasse das informagOes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigagdes legais ou
para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

15.4 E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execugdo contratual, para finalidade distinta daquela contida no
objeto da contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

15.5 A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24
(vinte e quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos
dados pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais.

15.6 As partes responderao administrativa e judicialmente na hipdtese de
causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados
pessoais repassados em decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de
Protecdo de Dados.

15.7 As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a
eliminacdo dos dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao
contratual, ressalvados os casos em que a manutencao dos dados por periodo superior
decorra de obrigacdo legal.

MICHELLE BATISTA LIRA
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