Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Joao Pessoa - PB

Contratacao - Termo de Referéncia - Servigos n° 01/2024 - TRE-
PB/PTRE/DG/SAO/COMAT

1. OBJETO:

1.1 - Contratagao de servico de locacdo de mobilidrio necessario para ser utilizado no Final do
Alistamento Eleitoral, a ser realizado no periodo de 22/04 a 08/05/2024, nas dependéncias do
"Mezanino 2" do Espacgo Cultural José Lins do Rego (FUNESC), por dispensa de licitagao,
com fulcro no disposto no art. 75, 11, da Lei n° 14.133/2021, abaixo especificado:

1.

1| brancas de plastico
sem braco

ITEM UNIDADE
ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE || Grupo de despesa
MEDIDA
Locacdo de Cadeiras ~732
UN 270 (locagao de bens

moveis)




Aquisicao de
Organizador de fila,
com as seguintes
especificagoes:
- Kit com 04 balizadores e
corrente plastica de 10m.
- Pedestal tubular
- Altura: entre 90 e
95cm;
- Pedestal com tampa
com 02 ganchos para
engate de correntes
- Diametro da base: 22 a
23 cm
- Peso: 18 Kg 365407
(aproximado) Kit (balizador
2 | - Base de encaixe (com 04 17 fila)
- cor: preta (preferéncia) Unidades)
ou zebrada
- correntes plasticas com
elos pequenos, injetada
em Polietileno de Alta
Densidade (PEAD), na cor
preta ou zebrada, com
5m de comprimento.
Imagem ilustrativa
891
Fornecimento com i
3| T | M2 53 (servico N de
instalacao de pelicula reproducdo,
jateada branca publicacdo e
impressao)

O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

O prazo de vigéncia da contratacdo da locacdo é de 15 dias contados do dia 20/04/24



2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - O final do alistamento eleitoral € um periodo onde aumenta exponencialmente o nimero
de eleitores que acorrem a CENALTEL para regularizar sua situacgao eleitoral, incorrendo em
inevitaveis filas. Assim, para minimizar essas filas foi o Espago Cultural José Lins do Rego
(FUNESC) cedeu a utilizacdao do "Mezanino 2" do para realizagao para realizagao do trabalho
em questdo, sendo necessaria a locagdo de cadeiras de plastico para acomodar os eleitores e
de unifilas para organizacdo dos trabalhos, bem como a aquisicdo de pelicula para colocacao
nas paredes de vidro evitando a incidéncia de sol na area onde estard sendo feito o
atendimento.

2.2 -A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fulcro noart. 75, II, da Lei
n°® 14.133/2021, e se dara pela forma convencional, em virtude do reduzido valor da
contratacdo, a urgéncia justificada no atendimento da demanda e o mercado local dispor de
numero satisfatério de potenciais interessados para fins de solicitacdo de proposta de precos,
como possibilita o art. 7°, § 1° da Portaria n°® 84/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE 1513150,
alterada pela Portaria n® 300/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE 1660644.

2.3 - A pretensa contratacdo estd alinhada com os objetivos estratégicos n°
3: Fortalecimento da seguranca e da transparéncia dos processos institucionais.

2.4 - Nao foi necessaria elaboracao de estudos preliminares, haja vista o valor.

2.5 - O servico a ser contratado ndo é caracterizado por ser de natureza continuada visto se
tratar de uma locacdo por periodo previamente estabelecido.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 - Pela especificidade da contratacdo ndo sera exigida amostra;
3.2 - Nao serd admitida a subcontratacao;
3.3 - Ndo sera exigida a garantia;

3.4 - Em razdao do valor da contratacdao e esta ndo resultar em obrigagdes futuras o contrato
sera substituido por nota de empenho de despesa

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1 - A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1 - O transporte e a colocacdo das cadeiras e as unifilas deverao correr por conta do
Contratado;

4.1.2 - A empresa que fornecer as peliculas devera efetuar a instalacdo utilizando os
materiais e equipamentos préprios, promovendo a substituicdo das mesmas, caso a
instalagdo apresente defeito;

4.2. Local e data da realizacdo do servico:

4.1 - As cadeiras e as unifilas deverao ser disponibilizadas no Mezanino 2" do Espacgo Cultural
José Lins do Rego (FUNESC), situado na Rua Abdias Gomes de Almeida, 800 - Tambauzinho,
Jodo Pessoa-PB, no dia 19/04/2024, no horario da manhd e serem retiradas no dia
09/05/2024.

4.2 - As peliculas deverdo ser instaladas, no mesmo local do item 4.1 até o dia 17/04/2024.

4.3 - Os balizadores de fila deverdo ser entregues até o dia 18/04/24.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre o TRE-PB e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

5.3. O TRE-PB podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:
6.1 - A Contratada obriga-se a:

a) Efetuar a instalagao dos bens em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados nos itens
4 e 5, em estrita observancia das especificagdes deste termo e da proposta;

b) Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitagao;

d) Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 25 (vinte e cinco) dias que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacgao;

e) Manter, durante toda a execucdao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigoes de habilitacdo na contratacao;

f) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

g) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e
guaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do contrato.

7- OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Promover, através do Gestor designado pela Administracdo, o acompanhamento e a
fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em
registro préprio as falhas detectadas e comunicando a ocorréncia de quaisquer fatos que, a
seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

b) Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes importantes e pertinentes a contratagao,
em tempo habil, sem qualquer forma de reserva ou censura;

c) Proporcionar as facilidades necessarias ao bom cumprimento das obrigacdes contratadas;

d) Observar para que, durante a vigéncia contratual, sejam mantidas todas as condicdes de
habilitagcdao e qualificacao exigidas na contratacdao, bem como sua compatibilidade com as
obrigacdes assumidas;

8- DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATOS

8.1 - A gestao do presente contrato e a fiscalizacdao do fornecimento serao realizadas de
acordo com o estabelecido na Portaria n° 18/2018- SAQ/DG, do Tribunal Regional Eleitoral da
Paraiba.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO :

9.1. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias deste Termo de Referéncia.



(Art. 22, X, Decreto n© 11.246, de 2022).

9.2. Os servigos serao recebidos definitivamente no até 02 dias da instalacdo dos materiais,
contados do recebimento provisério

9.3. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

9.4 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

9.6 Liquidacao

9.6.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidagcdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 79, §3°, da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, por forga do disposto no art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

9.6.2- Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.6.1. o prazo de validade;

9.6.2. a data da emissao;

9.6.3. os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

9.6.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

9.6.5. o valor a pagar e

9.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.6.3 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacdo da regularizacao da situacdao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

9.6.4 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

9.6.5 - A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo
das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacao em licitacdo, no ambito do TRE-PB, que implique proibicao de contratar com o
Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA NO 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.6.6 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE .



9.6.7 - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

9.6.8 - Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

9.6.9 - Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

9.7 - Prazo de pagamento

9.7.1 - O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

9.7.1.1 - O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Lei n© 14.133/2021, por forga do disposto no art. 79, §2° da
Instrucao Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

9.7.1.2-. Havendo atraso no pagamento de suas obrigacdes, o TRE/PB procedera a
atualizagdo financeira didria de seus débitos, onde os juros de mora serao calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, conforme a seguinte
formula:

I =(TX/100) 365
EM=1IxNx VP

onde: I = Indice de atualizacao financeira; TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratoérios; N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a
do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

9.8 - Forma de pagamento

9.8.1 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

9.8.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.8.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

9.8.4 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

9.8.5 - a CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrerda a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061

(Art. 6°, XXIII, "h", da Lei n® 14.133/2021 :

- A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fulcro noart. 75, II, da Lei n°
14.133/2021, e se dara pela forma convencional, em virtude do reduzido valor da
contratagdao, a urgéncia justificada no atendimento da demanda e o mercado local dispor de
numero satisfatdrio de potenciais interessados para fins de solicitacdo de proposta de precos,
como possibilita o art. 79, § 1° da Portaria n° 84/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE 1513150,
alterada pela Portaria n°© 300/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE 1660644.

- Em virtude da baixa complexidade do objeto a ser contratado nao serao exigidas
qualificacOes técnicas e econbmicas.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS
PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO (Art. 60, XXIII, "i", da Lei n® 14.133/2021:

11.1. O custo estimado total da contratacao sera obtido por meio de pesquisa de mercado,
constante no Anexo I deste termo.

12. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SUAS SANGOES:

12.1. Comete infragdao administrativa, nos termos daLei n°® 14.133, de 2021, o licitante ou o
contratado que:

I - der causa a inexecugao parcial do contrato;

II - der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

III - der causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo e

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O licitante ou o contratado que incorrer em infracdo administrativa prevista na alinea
anterior, apurada em regular processo administrativo, com garantia de contraditério e ampla
defesa, sujeitar-se-a as seguintes sancoes:

I - adverténcia;
IT - multa;
ITI- impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

12.3. A aplicacdo das sangles previstas no item anterior ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacgao integral do dano causado a Administracao Publica.

12.4. A sancdo de adverténcia sera aplicavel na hipdétese de inexecucdo parcial do contrato
que nao implique em grave dano a Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo, bem como na hipdétese de descumprimento de pequena relevancia
praticado pelo contratado e que nao justifique imposicao de penalidade mais grave.

12.5. A multa sera aplicada, isolada ou cumulativamente com outras penalidades previstas no
item 12.2, ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 12.1.

12.6. A multa compensatéria sera calculada no percentual de 15% (quinze por cento) do
valor da contratacgao.

12.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera obtida observando-se a seguinte ordem:

I - utilizacdo da garantia eventualmente prestada;

IT - compensacgao dos créditos de outros contratos firmados pela contratada com este

Regional, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 26/2022;
ITI - por via judicial.

12.8. O atraso injustificado na execugao do pactuado sujeitard a contratada a multa de mora
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia sobre do saldo da contratagao, limitado a 15%.

12.9. A aplicagcdo de multa moratéria ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes dispostas no item 12.2.

12.10. A sancao de impedimento de licitar e contratar prevista no item 12.2 sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos itens II, III, 1V, V, VI e VII do item
12.1, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedirda o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da
Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.11. A sancdo de declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos itens VIII, IX, X, XI e XII da alinea
"b"., bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos 11, III, IV, V, VI e VII da
referida na alinea que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao
referida na alinea "j" , e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3

(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.12. A aplicagcao das sangOes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdao de
inidoneidade para licitar ou contratar requerera a condugdao de processo de responsabilizagao
por Comissdao Permanente de Responsabilizacao de Licitantes e Contratados - CPRLC.

12.13. Para a aplicagao de qualquer sancdo, devera ser adotado o procedimento previsto

neste instrumento, na Portaria n® 301/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE e na Lei n© 14.133/2021.

ALESSANDRA MOTA DE MENEZES
COORDENADOR(A) DE MATERIAL


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155viii
https://apps.tre-pb.jus.br/normas-portal/doc?tipo=norma&cod=1883&nom=TRE-PB-portaria-301-2023.pdf
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