Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58013-251 - Jodo Pessoa - PB

Contratacdo - Termo de Referéncia - Servigcos n° 002/2025 - TRE-PB/PTRE/ASCER

1. OBJETO:

1.1 - Aquisicdo e locacdo de bens para os trabalhos a serem desenvolvidos pelos
participantes do Workshop - Alinhamento Estratégico - Presencial do TRE/PB, bem como fazer a devida
divulgacéo e identificacdo do evento, por dispensa de licitagdo, com fulcro no disposto no art. 75, Il, da Lei
n°® 14.133/2021, abaixo especificados:

ITEM

SUBITEM

ESPECIFICACAO

Unidade

Quantidade

Classe de despesa

11

Banner (backdrop) de lona
fosca, com ilhoses a cada
30cm, em todo o perimetro,
4x0 cores, medindo 6,0m x
20m (LxA), com a
impressdo da arte do
Workshop - Alinhamento
Estratégico - Presencial,
para fixacdo em estrutura
metalica. A arte do
backdrop sera entregue
ao contratado pela
Assessoria de
Comunicacdo - ASCOM.
Deverdo ser entregues
montados ha  estrutura
metalica, no local do evento,
situado no Centro de
Convencbes de Joéo
Pessoa, Rodovia PB-008,
Km 5 s/n Polo Turistico -
Cabo Branco - PB, 58000-
000.

UN

9905 (cartazes,
mostruarios e placas
de identificacao)




Banner (backdrop) de lona
fosca, com ilhoses a cada
30cm, em todo o perimetro,
4x0 cores, medindo 5,0m x
20m (LxA), com a
impressdo da arte do
Workshop - Alinhamento
Estratégico - Presencial,
para fixagdo em estrutura
metalica.A arte do

backdrop sera entregue 9905 (cartazes,
1.2 ao contratado pela UN 1 mostrudrios e placas
Assessoria de de identificacdo)

Comunicacdo - ASCOM.
Deverdo ser entregues
montados na  estrutura
metalica, no local do evento,
situado no Centro de
Convencobes de Joéo
Pessoa, Rodovia PB-008,
Km 5 s/n Polo Turistico -
Cabo Branco - PB, 58000-
000.

Tablado para palco,

medindo: 6m(largura) x 3m

(profundidade) x  0,40m 24376 (instalacao e
UN 1

(altura) com degrau e rampa montagem de palco)

de acessibilidade, carpetado

na cor preta ou cinza.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1- A contratacdo prende-se a necessidade de dotar os participante do Workshop -
Alinhamento Estratégico - Presencial do TRE/PB do material necesséario aos trabalhos a serem
desenvolvidos durante o aludido evento, bem como de prover o local de estrutura para realizacdo do
evento.

2.2 - A contratacao serd realizada por dispensa de licitacdo, com fulcro no art. 75, Il, da
Lei n° 14.133/2021, e se dara pela forma convencional, considerando se tratar de servicos comuns cujo
valor estima-se dentro dos limites para contratacdo direta e pela peculiaridade do mesmo e a
disponibilidade de empresas no mercado, outrossim, entendermos ser desaconselhavel realizar por meio
de dispensa eletrénica, uma vez que seria mais dificultoso a averiguacdo da qualidade tanto do material.

2.3 — Nao foi necesséria elaboracdo de estudos preliminares e Gestdo de Risco, haja
vista o valor e a simplicidade da contratacdo, representando prejuizo a especificagdo do objeto ser
realizada apenas em termo de referéncia.

2.4 - Os objetos constantes, respectivamente, nos itens 1 e 2 deverdo ser contratados
para o fornecimento de cada um dos seus subitens por empresas especificas. Ou seja, 0s subitens 1.1 e
1.2 serao fornecidos pela mesma empresa e o subitem 2.1 por uma outra especifica.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1 - Nao sera admitida a subcontratacéo.
3.2 - Nao sera exigida a garantia.

3.3 - Em razdo do valor da contratacdo e esta ndo resultar em obrigacles futuras o
contrato ser& substituido por nota de empenho de despesa.




3.4 - A empresa contratada devera estar regular perante as Fazendas Federal/INSS e
Municipal, a Justica Trabalhista, FGTS e né&o estar inscrito no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como que nédo esteja
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta.

3.5 - Apresentar Declaragéo acerca do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
4.1 - A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

a) Os backdrops (subitens 1.1 e 1.2) deverdo ser entregues montados nas estruturas
metalicas disponibilizadas por este Tribunal, no local do evento, situado no Centro de Convengdes de Jodo
Pessoa, Rodovia PB-008, Km 5 s/n Polo Turistico - Cabo Branco, PB, 58000-000 , no dia 07/07/2025,
devendo ser agendada previamente com a Assessoria de Comunicacdo - ASCOM, fone: 3512-1246/1247;

a.1l - Qualquer duvida acerca do item 01 podera ser dirimida com a ASCOM (Michelle
Henrique de Sousa Almeida);

b) Apés a contratagdo, a arte dos materiais do item 01 sera entregue ao contratado por
intermédio da ASCOM (fone: 3512-1246/1247 (Michelle Henrigue de Sousa Almeida);

¢) No gue tange ao tablado, (item 2/subitem 2.1) devera ser entregue montado no local
do evento, situado no Centro de Convencdes de Jodo Pessoa, Rodovia PB-008, Km 5 s/n Polo Turistico -
Cabo Branco, PB, 58000-000 , no dia 07/07/2025, devendo ser agendado previamente com a Assessoria
de Cerimonial. Fone: 3512-1320.

c.1 - Qualquer davida acerca do item 02 podera ser dirimida com a ASCER (Lucas de
Medeiros Pereira);

d) Nao serd emitido o termo de contrato que serd substituido pela Nota de empenho,
como faculta o art. 95, | da Lei n°® 14.133/2021.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

5.2. As comunicacdes entre o TRE-PB e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.3. O TRE-PB podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:
6.1 - A Contratada obriga-se a:

a) Efetuar o fornecimento nas condigfes, prazo e local indicados no item 4, deste Termo
de Referéncia, em estrita observancia das especificagbes deste termo e da proposta;

b) Atender prontamente qualquer exigéncia da Administracdo, inerente ao objeto da
contratacéo;

¢) Manter, durante toda a execucédo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo na contratagéo;

d) N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, sem prévia
autorizacéo do TRE/PB.

e) Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execu¢éo do contrato.

f) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de
interesse do TRE/PB, ou de terceiros de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto,
devendo orientar seus empregados nesse sentido.



g) Responsabilizar-se por todo e qualquer acidente do trabalho, dano ou prejuizo
causado ao patrimdénio do TRE/PB ou de terceiros, decorrente da contratacao.

h) Manter, durante toda contratacéo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no Termo de Referéncia.

i) Indicar formalmente preposto visando a estabelecer contatos com o gestor do Contrato.

j) E vedada a reproducéo, divulgacdo ou utilizacdo de qualquer informacéo de que os
profissionais alocados tenham tomado ciéncia em razdo da execugcdo dos servigos prestados, sem o
consentimento, por escrito, do TRE/PB.

[) A empresa devera ser cadastrada no SICAF, até a data da emissdo da Ordem de
Compra/Ordem de Servico e Nota de Empenho ou assinatura do contrato. Caso ndo seja ainda
cadastrada, devera efetuar seu cadastro por meio do link: https:///www3.comprasnet.gov.br/sicaf-
web/index.jsf.

7- OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

a) Promover, através do Gestor designado pela Administracdo, 0 acompanhamento e a
fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio
as falhas detectadas e comunicando a ocorréncia de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas por parte da CONTRATADA;

b) Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes importantes e pertinentes a
contratacdo, em tempo habil;

c) Proporcionar as facilidades necessarias ao bom cumprimento das obrigacdes
contratadas;

d) Observar para que, durante a vigéncia contratual, sejam mantidas todas as condi¢des
de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratagdo, bem como sua compatibilidade com as obrigacfes
assumidas;

8- DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATOS

8.1 - A gestdo do presente contrato e a fiscalizagcdo dos servigos serdo realizadas de
acordo com o estabelecido na Portaria n°® 18/2018- SAO/DG, do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba.

9. CRITERIOS DE LIQUIDAGCAO E PAGAMENTO :
9.1. Da Liquidacdo

9.1.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de até 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagcdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 83°, da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

a) O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, por for¢a do disposto no art.
7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.1.2 - Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necesséarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;

e) o valor a pagar e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.1.3 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca



equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da
regularizacéo da situagdo, sem 6nus ao CONTRATANTE.

9.1.4 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

9.1.5 - A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencado das condi¢des de habilitagéo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no a&mbito do TRE-
PB, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.1.6 - Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE .

9.1.7 - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.1.8 - Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua
situacao junto ao SICAF.

9.2 - Do pagamento:

9.2.1 - Do prazo de pagamento:

a) O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uuteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

a.l - O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, no caso de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133/2021, por forca do disposto no art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

b) Havendo atraso no pagamento de suas obrigac6es, o TRE/PB procederd a
atualizacéo financeira diaria de seus débitos, onde os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, conforme a seguinte férmula:

I =(TX/100) 365
EM=1XxNXxVP

onde: | = indice de atualizac&o financeira; TX = Percentual da taxa de juros de mora
anual; EM = Encargos moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

9.2.2 - Da forma de pagamento:

a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

b) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao
aplicavel.

d) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-77-de-4-de-novembro-de-2022-441681061

serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

e) A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicées
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

. 10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO (Art. 6°, XXIIl, "h", da Lei n° 14.133/2021 :

10.1- A contratacao sera realizada por dispensa de licitacdo, com fulcro no art. 75, Il, da
Lei n® 14.133/2021 se dara pela forma presencial, em virtude do reduzido valor da contratacdo, o mercado
local dispor de nimero satisfatorio de potenciais interessados para fins de solicitacdo de proposta de
precos e a urgéncia na contratagdo, como possibilita o art. 7°, § 1° da Portaria n°® 84/2023 TRE-
PB/PTRE/ASPRE 1513150, alterada pela Portaria n° 300/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE 1660644.

10.2 - Em virtude da baixa complexidade da aquisicdo ndo serdo exigidas qualificacbes
técnicas e econémicas.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PREGOS E
PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E
CLASSIFICADO (Art. 6°, XXIil, "i", da Lei n° 14.133/2021:

11.1 - O custo estimado total da contratacdo serd obtido por meio de pesquisa de
mercado.

12. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SUAS SANCOES:

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o licitante ou
o contratado que:

| - der causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucéo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execuc¢éo do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo e

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O licitante ou o contratado que incorrer em infracdo administrativa prevista na
alinea anterior, apurada em regular processo administrativo, com garantia de contraditério e ampla defesa,
sujeitar-se-4 as seguintes sancoes:

| - adverténcia;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

Il - multa;
Ill- impedimento de licitar e contratar;
IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas no item anterior ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacdao integral do dano causado a Administracdo Publica.

12.4. A sancao de adverténcia sera aplicavel na hipétese de inexecucdo parcial do
contrato que ndo implique em grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo, bem como na hip6tese de descumprimento de pequena relevancia praticado pelo
contratado e que néo justifique imposicéo de penalidade mais grave.

12.5. A multa sera aplicada, isolada ou cumulativamente com outras penalidades
previstas no item 12.2, ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no item 12.1.

12.6. A multa compensatéria sera calculada no percentual de 15% (quinze por cento) do
valor da contratacéo.

12.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera obtida observando-se a seguinte ordem:

| - utilizacdo da garantia eventualmente prestada;

Il - compensacdo dos créditos de outros contratos firmados pela contratada com este
Regional, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26/2022;

Il - por via judicial.

12.8. O atraso injustificado na execucdo do pactuado sujeitara a contratada a multa de
mora de 1% (um por cento) a cada hora de atraso sobre do saldo da contratacao, limitado a 15%.

12.9. A aplicacdo de multa moratéria ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingéo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sancgfes
dispostas no item 12.2.

12.10. A sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no item 12.2 sera aplicada
ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos itens II, Ill, 1V, V, VI e VIl do item 12.1,
guando ndo se justificar a imposicado de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

12.11. A sancao de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos itens VIII, IX, X, Xl e Xll da alinea "b"., bem
como pelas infracBes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII da referida na alinea que
justifiguem a imposi¢cédo de penalidade mais grave que a sancao referida na alinea "j* , e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

12.12. A aplicacao das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar requerera a conducdo de processo de responsabilizacdo por
Comisséo Permanente de Responsabilizac&o de Licitantes e Contratados - CPRLC.

12.13. Para a aplicacdo de qualquer sancdo, devera ser adotado o procedimento previsto
neste instrumento, na Portaria n® 301/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE e na Lei n°® 14.133/2021.

13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE:

13.1 - Observancia as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, nos termos da Lei n°
4.150, de 21 de novembro de 1962, para afericdo e garantia da aplicacdo dos requisitos minimos de
gualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais utilizados;

13.2 - Obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do trabalho,
de acordo com as normas do MTE;

13.3 - Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucdo de servicos e fiscalizar o uso, em especial pelo que consta da Norma
Regulamentadora n® 6 do MTE.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155ii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art155viii
https://apps.tre-pb.jus.br/normas-portal/doc?tipo=norma&cod=1883&nom=TRE-PB-portaria-301-2023.pdf
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