
Tribunal Regional Eleitoral da Paraíba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58013-251 - João Pessoa - PB

Contratação - Termo de Referência - Serviços nº 02/2025 - TRE-PB/PTRE/COEJE

1. Definição do objeto (Art. 6º, XXIII, "a", da Lei nº 14.133/2021)
 

1.1. Contratação de empresa para a organização e apoio logístico do evento:
"Politeenzando: jovem que vota, muda a rota", no dia 12 de agosto de 2025, das 8h30 às 11h, no Teatro
de Arena do Espaço Cultural, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento, com
base no artigo 75, II, da Lei nº 14.133/2021 (Licitação Dispensável).

 

ITEM DESCRIÇÃO CATSER GRUPO QUANTIDADE

Organização e apoio
logístico para evento de cidadania para um
público estimado de 1000 alunos do ensino
médio (15 a 17 anos), a se realizar no dia 12
de agosto de 2025, das 8h30 às 11h, no
Teatro de Arena do Espaço Cultural, durante
01 manhã, com fornecimento de ambientação
do palco central, sonorização, DJ, iluminação,
recursos audio-visuais, rede wifi,  brindes,
backdrop, climatização, limpeza, pontos de
distribuição, recursos humanos e energia
(gerador).

A descrição dos serviços e
materiais necessários ao evento seguem
abaixo:

ESPECIFICAÇÕES:

1. Ambientação do palco
central: tablado carpetado azul, medindo 10m
x 4m x 0,4m; 10 poltronas giratórias;  5 apoios
laterais;

2. Sonorização: Line array
ativo para o PA compatível com o público
estimado e caixa de retorno para o palco; 1
técnico de som; 05 microfones sem fio; 02
microfones headsets, sonorização com mesa
de som compatível com a quantidade de
microfones e equipamento do DJ;

3. DJ - 1 profissional DJ com
equipamento para apresentação musical no
início e fim do evento;

4. Iluminação cênica: 04
moving-heads, 06 strobo LED;

5. Recursos audio-visuais:
painéis de LED P2, 2,5 x 2m; 2 TVs de 49" ou
acima para retorno dos painéis; vídeo after
movie 3"
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1.2. Os códigos e descrições do "CATMAT/CATSER" constantes do "Compras
Governamentais" podem eventualmente divergir da descrição dos itens a serem adquiridos quanto as
especificações e outras características. Neste caso, havendo divergência quanto ao código/descrição do
CATMAT/CATSER prevalecerão as especificações detalhadas neste Termo de Referência.

1.3. O objetivo da contratação é fomentar a participação dos jovens no processo político-
eleitoral, incentivando a cidadania para sedimentação da Democracia, em consonância com o "Objetivo

1

6. Rede Wifi: com
capacidade de acesso simultâneo por 1000
pessoas;

7. Brindes: 1050 squeezes
plástica 500ml ou superior personalizadas com
a logo do evento;

8. Fornecimento de 1050
garrafas (500ml) lacrados de água mineral
gelada e 1000 picolés de sabores variados,
que devem estar acondicionados
adequadamente para serem servidos em
diversos pontos no local  do evento. 

 9. Fornecimento de 02
Banners (backdrop) de lona fosca, com ilhoses
a cada 30cm, em todo o perímetro, 4x0 cores,
01 medindo 6,40m x 1,80m (LxA) e o outro
medindo 4,25 x 1,90m (LxA), com a impressão
da arte do Politeenzando: jovem que vota
muda a rota para fixação em estrutura
metálica. A arte do backdrop será entregue ao
contratado pela COEJE. Deverão ser
entregues montados na estrutura metálica do
TRE-PB, no local do evento, situado no Teatro
de Arena do Espaço Cultural.

10. Climatização: Instalação
e operação de 04 Climatizadores Evaporativos
Industriais Portáteis, com capacidade de
ventilar área de, pelo menos, 200 m² cada.

11. Limpeza: Limpeza geral
do local, de seus acessos, entorno, banheiros
e demais partes afetadas com a execução dos
serviços, antes, durante e depois da realização
do evento com 04 pessoas e todo o material
de limpeza necessário.

12. Pontos de distribuição:
04 estandes 2x2m com uma parede de fundo
em TS medindo 2x2,20m de altura, carpete,
balcão em octanorm 1x1x0,50m para
disponibilização de água, kits-lanche, picolés e
brindes.

13. Recursos humanos: 04
bombeiros civis (8 às 12h), 02 intérpretes de
LIBRAS (9 às 11h) 

14. Energia: locação de
gerador de 180 kVA ligado durante toda a
programação com combustível, cabeamento,
caixa de energia e técnico com gerador de
backup

14591 962 01
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Estratégico nº 1 - Fortalecer a cidadania" do Planejamento Estratégico do TRE-PB.

1.4. A contratação deverá ser realizada por preço global, com a finalidade de facilitar a
gestão do contrato e em virtude da especificidade do serviço.

1.5. A contratação deverá ser realizada por meio de dispensa eletrônica, com fulcro no
art. 75, II, da lei nº 14.133/2020, em virtude do valor reduzido.

1.6. O prazo de vigência da contratação é o previsto para a execução total do objeto, nos
moldes determinados neste instrumento, contados da emissão da ordem de compra/nota de empenho, na
forma do artigo 105 da Lei nº 14.133/2021.

1.7. O CATSER do serviço é 14591 (Promoção de Eventos) e o grupo da despesa é 965

1.8. A dotação orçamentária a ser utilizada para a contratação será proveniente da
reserva orçamentária composta nos autos do Processo SEI 0003473-53.2025.6.15.8000.

 

2. Fundamentação e Descrição da Necessidade da contratação
 

2.1. A promoção do evento educativo "PoliTEENzando: Jovem que vota, muda a rota"
pelo Tribunal Regional Eleitoral da Paraíba (TRE-PB) é fundamental e urgente para o fortalecimento da
democracia e o engajamento cívico dos jovens paraibanos. Em um cenário onde a participação política
juvenil é um pilar essencial para a construção de uma sociedade mais justa e representativa, o TRE-PB,
como guardião da Justiça Eleitoral, desempenha um papel estratégico ao estimular a conscientização e o
interesse pela vida pública. A iniciativa se torna ainda mais relevante ao focar na faixa etária de 15 e 17
anos, cujo voto facultativo representa um convite direto à responsabilidade cívica, oferecendo-lhes as
ferramentas necessárias para compreender a importância de sua voz nas urnas e na construção do futuro
do país.

2.2. O PoliTEENzando justifica-se, portanto, pela necessidade premente de desmistificar
o processo eleitoral e a política para essa parcela da população, que muitas vezes se sente alheia ou
desinteressada por esses temas. Ao proporcionar um ambiente educativo e interativo, o evento capacita
esses jovens a compreenderem a estrutura dos poderes, a função dos representantes eleitos e o impacto
direto de suas escolhas no cotidiano social. Estimular o voto facultativo não se trata apenas de aumentar o
número de eleitores, mas sim de formar cidadãos conscientes e engajados, capazes de analisar
criticamente as propostas, participar ativamente do debate público e exercer seu direito de voto de forma
informada e responsável.

2.3. Em suma, o PoliTEENzando representa um investimento no futuro da democracia
paraibana e brasileira. Ao engajar os jovens na vida política desde cedo, o TRE-PB contribui para a
formação de uma geração mais participativa, questionadora e comprometida com os destinos da
coletividade. Essa iniciativa não apenas cumpre o papel institucional do Tribunal de fomentar a educação
cívica, mas também estabelece as bases para que os futuros eleitores exerçam sua cidadania de maneira
plena e transformadora, garantindo a renovação e a vitalidade do sistema democrático.

 

 

3. Descrição da solução como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto 
 

3.1. A solução consiste na contratação de uma empresa para organização e apoio
logístico para evento de cidadania para um público estimado de 1000 alunos do ensino médio (15 a 17
anos), a se realizar no dia 12 de agosto de 2025, das 8h30 às 11h, no Teatro de Arena do Espaço
Cultural, durante 01 manhã, com fornecimento de ambientação do palco central, sonorização, DJ,
iluminação, recursos audio-visuais, rede wifi, kit lanche, brindes, backdrop, climatização, limpeza e pontos
de distribuição, conforme especificações a seguir:

ESPECIFICAÇÕES:

3.1.1. Ambientação do palco central: tablado carpetado azul, medindo 10m x 4m x 0,1m;
10 poltronas giratórias; 5 apoios laterais;

3.1.2. Sonorização: Line array ativo para o PA compatível com o público estimado e
caixa de retorno para o palco; 01 técnico de som;05 microfones sem fio; sonorização com mesa de som
compatível com a quantidade de microfones e equipamento do DJ;

Contratação - Termo de Referência - Serviços 02 (2141824)         SEI 0004121-61.2025.6.15.8120 / pg. 3

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2158575&id_procedimento_atual=2175461&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001165&infra_hash=cc830971ea3b92859571e0056d98e8298668bf25cb06bdeac6ba38d1090814ab350495841296b225ffac729f3c4e1a67b1dfa28e3fa462c0e3b49db27924071e3e317907f3af50cc76c4d5ec809febfe2e869271c2704d438c736acda5c5305e


3.1.3. DJ - 01 profissional DJ para apresentação musical no início e fim do evento;

3.1.4. Iluminação: 04 moving heads e 06 strobo LED;

3.1.5. Recursos audio-visuais: painéis de LED P2, 2,5 x 2m; 2 TVs de 49" ou acima para
retorno dos painéis; vídeo after movie 3"

3.1.6. Rede Wifi: com capacidade de acesso simultâneo por 1000 pessoas;

3.1.7. Kit lanches: 1050 kits-lanche contendo um sanduíche ou salgado, uma fatia de
bolo e um suco, acondicionados em embalagem descartável;

3.1.8. Brindes: 1050 squeezes plástica 500ml ou superior personalizadas com a logo do
evento;

3.1.9. Fornecimento de 1050 garrafas (500ml) lacrados de água mineral gelada e 1000
picolés de sabores variados, que devem estar acondicionados adequadamente para serem servidos em
diversos pontos no local do evento;

3.1.10. Fornecimento de 02 Banners (backdrop) de lona fosca, com ilhoses a cada 30cm,
em todo o perímetro, 4x0 cores,   Um medindo 6,40m x 1,80m (LxA) e o outro medindo 4,25 x 1,90m, com
a impressão da arte do Politeenzando: jovem que vota muda a rota para fixação em estrutura metálica. A
arte do backdrop será entregue ao contratado pela COEJE. Deverão ser entregues montados na estrutura
metálica, no local do evento, situado no Teatro de Arena do Espaço Cultural;

3.1.11. Climatização: Instalação e operação de 04 Climatizadores Evaporativos
Industriais Portáteis, com capacidade de ventilar área de, pelo menos, 200 m² cada;

3.1.12. Limpeza: Limpeza geral do local, de seus acessos, entorno e demais partes
afetadas com a execução dos serviços, antes, durante e depois da realização do evento;

3.1.13. Pontos de distribuição: 04 estandes 2x2m com uma parede de fundo em TS
medindo 2x2,20m de altura, carpete, balcão em octanorm 1x1x0,50m para disponibilização de água, kits-
lanche, picolés e brindes;

3.1.14. Recursos humanos: 04 bombeiros civis (8 às 12h), 02 intérpretes de LIBRAS (9
às 11h);

3.1.15. Disponibilização de recursos humanos suficientes para auxilio nas diversas
necessidades durante o evento.

 

 

4. Da Classificação dos Serviços e Forma de Seleção do Fornecedor
 

4.1.Trata-se de serviço comum de caráter não continuado e sem fornecimento de mão de
obra em regime de dedicação exclusiva.

4.2.Os serviços a serem contratados não se constituem em quaisquer das atividades,
cuja execução indireta é vedada.

4.3. A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da
Contratada e a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinação direta.

4.4. O valor da presente contratação será apontado pela Seção de Compras, após a
realização de ampla pesquisa de mercado.

4.5. A empresa contratada será aquela vencedora da dispensa eletrônica, que se dará
por meio de Aviso de Dispensa Eletrônica. Caso não acudam interessados a contratação se dará pela
forma convencional, onde se buscará no mercado local propostas que atendam a este Termo de
Referência.

 

 

5. Requisitos da Contratação
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5.1. A empresa vencedora fornecerá o serviço constante neste Termo de Referencia ao
TRE/PB de acordo com as quantidades e especificidades constantes na(s) nota(s) de empenho
enviada(s).

5.2. A CONTRATADA realizará, quando solicitado pelo CONTRATANTE, visitas ao local
do evento e reuniões para o planejamento das atividades;

5.3. Poderá ser solicitada à contratada a apresentação de amostra dos produtos
ofertados (água mineral, brinde), no prazo máximo de 7 (sete) dias úteis, a partir da solicitação.

5.3.1. As amostras deverão ser entregues aos cuidados da Escola Judiciária Eleitoral do
TRE/PB, situada na Av. Princesa Isabel, nº 201, Centro, João Pessoa/PB, CEP.: 58.020-911, no horário
das 13:00h às 18:00h (de segunda a quinta feira) e das 08:00h às 13:00h (nas sextas feiras), mediante
agendamento prévio, através do telefone: 3512-1379/1380.

5.4. O serviço deverá ser executado de forma única, cuja forma de execução deve ser
aprovada pelo Contratante.

5.5. Caso enfrente dificuldades no recebimento da nota de empenho, a empresa
vencedora deverá consultar a Seção de Compras do TRE/ PB, via correio eletrônico (secomp@tre-
pb.jus.br) ou pelo telefone (83) 3512-1200.

5.6. Em hipótese alguma será aceito serviço diferente do que foi cotado ou que não
atender as especificações constantes neste Termo de Referência.

5.7. A contratada deverá selecionar criteriosamente os profissionais que irão prestar os
serviços, bem como as demais habilidades para as funções a que se destinam;

5.8. Apresentar, com antecedência mínima de 20 dias, os profissionais e funcionários
que serão colocados à disposição do TRE/PB;

5.9. Fornecer ao CONTRATANTE, antes do início da execução das atividades e no
decorrer da prestação dos serviços, nome do profissional incumbido de prestar os serviços, objeto do
presente Contrato, discriminando os dados pessoais, bem como endereços residenciais, telefones e, em
especial, os dados de identificação, sempre que requerido à CONTRATADA;

5.10. Manter quadro de pessoal qualificado para a realização dos serviços conforme
previsto neste Termo de Referência, sem interrupção, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licença, greve, falta ao serviço e demissão de empregados, que não terão, em hipótese alguma, qualquer
vínculo empregatício com o CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da contratada as
despesas com todos os encargos, salários e obrigações previdenciárias, trabalhistas e fiscais, inclusive se
os empregados forem contratados de forma temporária;

5.11. Responder pessoal, direta e exclusivamente pelas reparações decorrentes de
acidentes de trabalho na execução dos serviços contratados e danos pessoais ou materiais causados por
seus empregados ao CONTRATANTE ou a terceiros, ocorridos no local do evento;

5.12. Cuidar para que os funcionários que executem os serviços objeto deste Termo de
Referência zelem pelo patrimônio do local do evento;

5.13. Zelar para que os funcionários que executem os serviços objeto deste Termo de
Referência tratem com presteza e boa educação todos os usuários;

5.14. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de
terceiros que tomar conhecimento em razão da execução do presente objeto, devendo orientar seus
funcionários nesse sentido;

5.15. A CONTRATADA deverá zelar pela pontualidade dos profissionais que prestarão
os serviços, assumindo a responsabilidade de efetuar a reposição no caso de, por qualquer motivo, algum
profissional não comparecer ao serviço. Sendo impossível a reposição imediata, deverá haver comunicado
ao CONTRATANTE;

5.16. A CONTRATADA comprometer-se-á a colocar à disposição do CONTRATANTE o
número necessário de profissionais para o completo, cabal e perfeito desempenho das tarefas
mencionadas no presente Termo de Referência;

5.17. A CONTRATADA destacará supervisor para acompanhar os serviços, que fará
permanente contato com o gestor do contrato, por intermédio do qual receberá e transmitirá aos
profissionais as necessárias instruções, visando ao perfeito desempenho dos serviços contratados;
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5.17.1 - O supervisor deverá estar disponível para reuniões presenciais sempre que
necessário;

5.17.2 - O supervisor deverá possuir um endereço de correio eletrônico para receber as
demandas do gestor e dos fiscais de contrato;

5.17.3 - O supervisor deverá estar disponível para contato telefônico (por celular) no
horário de expediente do CONTRATANTE;

5.18. Deverão ser atendidas, pela CONTRATADA e seus profissionais, as normas de
segurança e medicina do trabalho;

5.19. Os profissionais da CONTRATADA que estiverem trabalhando nos dias
combinados deverão estar devidamente identificados com uniforme e crachá, em que conste: nome, foto e
função, cujo uso será obrigatório quando em serviço;

5.20. A CONTRATADA deverá comunicar, imediatamente, ao gestor do contrato toda e
qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execução dos serviços contratados;

5.21.  A CONTRATADA deverá observar a não reprodução, divulgação ou utilização em
benefício próprio, ou de terceiros, quaisquer informações de que tenha tomado ciência em razão da
execução dos serviços discriminados, sem o consentimento, prévio e por escrito, do CONTRATANTE;

5.22.  Assumir, objetivamente, inteira responsabilidade civil e administrativa pela
execução dos serviços, correndo por sua conta os ônus inerentes ao serviço prestado, tais como:
encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, tributos, taxas, licenças, férias, e documentos concernentes
ao contrato, inclusive seguros contra acidentes de trabalho, bem como de indenizar todo e qualquer
dano/prejuízo pessoal e material causados, voluntária ou involuntariamente por seus prepostos, durante
e/ou em consequência da execução dos serviços contratados, em razão de ação ou omissão, dolosa ou
culposa, providenciando imediata reparação por danos ou prejuízos impostos à Contratante ou a
Terceiros, inclusive, se houver, as despesas com custas judiciais e honorários advocatícios.

 

6. Vistoria
 

6.1 Para o correto dimensionamento e elaboração de sua proposta, a licitante poderá
realizar vistoria nas instalações do local da execução dos serviços, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda à quinta, das 13h00 às 17h00 horas e na sexta-feira, das 08h00 às 13h00,
devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (83) 3512-1379/1380.

6.2 O prazo para vistoria iniciar-se-á no dia útil seguinte ao da publicação do Aviso,
estendendo-se até o dia útil anterior à data prevista para a abertura da sessão pública;

6.3 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverá estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitação para a realização da vistoria;

6.4. A não realização da vistoria, não poderá embasar posteriores alegações de
desconhecimento das instalações, dúvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestação dos serviços, devendo a licitante vencedora assumir os ônus dos serviços decorrentes;

6.5 A licitante deverá declarar que tomou conhecimento de todas as informações e das
condições locais para o cumprimento das obrigações objeto da dispensa eletrônica.

 

7. Obrigações da Contratante
 

7.1. Promover o acompanhamento do serviço e da entrega dos materiais, sob o aspecto
quantitativo e qualitativo.

7.2. Comunicar à empresa contratada quaisquer ocorrências em desacordo com o
cumprimento das obrigações pactuadas durante o atendimento, podendo sustar ou recusar a prestação do
serviço, caso não esteja de acordo com as especificações e condições estabelecidas;

7.3. Atuar da forma ampla e completa no acompanhamento da prestação do serviço
contratado, acompanhamento este que não eximirá a CONTRATADA das responsabilidades previstas
quanto aos danos que forem causados à contratante ou a terceiros.
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7.4. Permitir aos funcionários da CONTRATADA, devidamente credenciados, completo e
livre acesso aos locais previstos, possibilitando-lhes o cumprimento do Contrato.

7.5. Fornecer por escrito as informações necessárias para o desenvolvimento dos
serviços objeto do contrato.

7.6. Efetuar o pagamento à CONTRATADA, de acordo com as condições de preço e
prazo estabelecidas neste Termo de Referência, após conferência e emissão da certidão de prestação do
serviço pelo Núcleo de Sustentabilidade.

7.7. Notificar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições no curso
da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção.

 

8. Obrigações da Contratada
 

8.1. A CONTRATADA responsabilizar-se-á pelo pagamento de todos os impostos, taxas
e demais obrigações fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato.

8.2. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho, danos ou prejuízos
causados a CONTRATANTE e a Terceiros, que tenham conexão com a execução dos serviços
contratados.

8.3. Manter em tempo integral, preposto com dedicação exclusiva e que assuma, perante
a FISCALIZAÇÃO, a responsabilidade técnica dos serviços ate o recebimento definitivo e que detenha
poderes para deliberar sobre qualquer determinação da FISCALIZAÇÃO que se torne necessária.

8.4. Atender a todas as solicitações e determinações da FISCALIZAÇÃO, bem como
fornecer todas as informações e elementos necessários à FISCALIZAÇÃO dos serviços.

8.5. Responsabilizar-se pelo fornecimento e pela utilização de todas as ferramentas e
equipamentos necessários a execução dos serviços.

8.6. Os empregados da CONTRATADA deverão sempre serem identificados com crachá.

8.7. - Cumprir as legislações federais, estaduais e municipais pertinentes, e se
responsabilizar pelos danos e encargos de qualquer espécie decorrentes de ações ou omissões, culposas
ou dolosas, que praticar

8.8. Responsabilizar-se pelas eventuais multas e quaisquer penalidades ou despesas
decorrentes da infração de leis e posturas que se relacionarem com a prestação do serviço contratado,
praticada por seus empregados na prestação dos serviço, de forma que, em hipótese alguma, tais
responsabilidades poderão ser atribuídas à CONTRATANTE.

8.9. Fornecer EPI (Equipamento de Proteção Individual ) aos seus empregados, sempre
que necessário.

8.10. Realizar com seus próprios recursos todas as obrigações relacionadas com o
objeto desta contratação de acordo com as especificações determinadas neste Termo, assumindo a
responsabilidade técnica pelo objeto contratado.

8.11. Pagar e recolher todos os impostos e demais encargos fiscais, bem como todos os
encargos trabalhistas, previdenciários, sociais e comerciais, prêmios de seguro e de acidente de trabalho,
que forem devidos em decorrência do objeto do Contrato.

8.12. Manter durante toda a execução do Contrato, em compatibilidade com as
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no processo de
contratação.

8.13  Reparar, corrigir, remover, reconstituir, ou substituir, às suas expensas, no total ou
em parte, o objeto deste Contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções.

 

 

9. Da Subcontratação
 

9.1 Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório.
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10. Controle e Fiscalização da Contratação
 

10.1. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na
verificação da conformidade da prestação dos serviços e da alocação dos recursos necessários, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021.

10.2. O representante do Contratante deverá ter a experiência necessária para o
acompanhamento e controle da execução dos serviços e do contrato;

10.3. A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referência;

10.4. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da Contratante.

 

11. Do Recebimento e Aceitação do Objeto
 

11.1. Os serviços serão considerados recebidos e aceitos, depois de conferidos pelo
Fiscal do Contrato.

11.2. A emissão da Nota Fiscal/Fatura deve ser antecedida do recebimento definitivo dos
serviços.

11.3. A Contratante realizará inspeção minuciosa de todos os serviços executados, com
a finalidade de verificar a adequação dos serviços, constatar e relacionar retoques e revisões finais que se
fizerem necessários.

11.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o Gestor do Contrato deverá elaborar Relatório Circunstanciado em consonância com
suas atribuições, e encaminhá-lo à CONTRATADA para ciência e adoção das medidas para sanear
possíveis incorreções apontas no relatório.

11.3.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções
resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à fiscalização não atestar o serviço até que
sejam sanadas todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas;

11.4. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por força das disposições legais
em vigor.

11.5. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da Contratada, sem
prejuízo da aplicação de penalidades.

 

12. Pagamento
 

12.1. Após verificado que o serviço cumpre as exigências contidas neste Termo de
Referência, a Contratante efetuará o pagamento à contratada mediante a apresentação de nota fiscal.

12.2. O Tribunal Contratante, sem prejuízo de exercer outras prerrogativas contratuais,
poderá sustar o pagamento de qualquer Nota Fiscal/Fatura de Prestação de serviços apresentada pela
contratada, no todo ou em parte, no caso de execução parcial ou defeituosa dos serviços.

12.3. A fatura deverá ser encaminhada para o Tribunal Regional Eleitoral da Paraíba,
situada na av. Princesa Isabel, 201, Tambiá, João Pessoa/PB, CEP 58020-528 ou através do endereço
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eletrônico: coeje@tre-pb.jus.br

12.4. O atesto da fatura dar-se-á em 5 (cinco) dias úteis, a contar da data do recebimento
definitivo do serviço.

12.5. O pagamento será feito no prazo de até 10 (trinta) dias, contados do atesto da nota
fiscal/fatura;

12.6. A nota fiscal deverá ser acompanhada da apresentação da regularidade perante o
Fundo de Garantia do Tempo de Serviço – FGTS (Certificado de Regularidade de Situação do FGTS –
CRF), quanto à Receita Federal e Dívida Ativa da União (Certidão Conjunta de Débitos relativos à Tributos
Federais e à Dívida Ativa da União);

12.7. Os pagamentos serão creditados em nome da Contratada, mediante ordem
bancária em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancária para pagamento de faturas
com código de barras, desde que satisfeitas às condições estabelecidas neste Termo de Referência;

12.8. Os pagamentos mediante a emissão de qualquer modalidade de ordem bancária,
serão realizados desde que a Contratada efetue a cobrança de forma a permitir o cumprimento das
exigências legais, principalmente no que se refere às retenções tributárias;

12.9. Havendo erro no documento de cobrança, ausência da documentação necessária
ao pagamento, ou outra circunstância que desaprove a liquidação da despesa, o prazo para o pagamento
será interrompido até que a Contratada providencie as medidas saneadoras necessárias, não ocorrendo,
neste caso, quaisquer ônus por parte do Contratante;

12.10. O pagamento será retido ou glosado, sem prejuízo das sanções cabíveis, quando:

12.10.1. A contratada não produzir os resultados, deixar de executar ou não executar
com a qualidade mínima exigida às atividades contratadas;

12.10.2. A contratada deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execução do serviço, ou utilizá-los com qualidade ou quantidade inferior à demandada;

12.10.3. Se por qualquer motivo alheio à vontade do Contratante for paralisada a
prestação dos serviços, sendo que no período correspondente não gerará obrigação de pagamento;

12.11. O Contratante poderá deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
eventuais multas, inclusive aquelas em processo de apuração, ou indenizações, devidas pela Contratada.

 

13. Do Reajuste
 

13.1 O preço proposto é fixo e irreajustável, na vigência do contrato.

 

 

14. Da Garantia da Execução
 

14.1 A garantia da execução será dispensada visto que o valor estimado se enquadra em
Dispensa de Licitação.

 

 

15. Da Lei Geral de Proteção de Dados
15.1. A Contratada declara que tem ciência da existência da Lei Geral de Proteção de

Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislação com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo Contratante.

15.2. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Proteção de Dados, o
CONTRATANTE, para a execução do serviço objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como números do CPF e do RG, endereços eletrônico e
residencial, e cópia do documento de identificação.
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15.3. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei nº 13.709/2018 em relação aos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorrência da execução contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informações – em especial os dados pessoais e os dados
pessoais sensíveis –repassadas em decorrência da execução contratual, sendo vedada a transferência, a
transmissão, a comunicação ou qualquer outra forma de repasse das informações a terceiros, salvo as
decorrentes de obrigações legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual

15.4. É vedada às partes a utilização de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorrência da execução contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto da contratação, sob
pena de responsabilização administrativa, civil e criminal.

15.5. As partes responderão administrativa e judicialmente na hipótese de causarem
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorrência da execução contratual, por inobservância à Lei Geral de Proteção de Dados.

15.6. O CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoal
natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-á de acordo com as bases legais previstas nas
hipóteses dos artigos 7º e/ou 11 da Lei nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais - LGPD)
às quais se submeterão as contratações, e para propósitos legítimos, específicos, explícitos e informados
ao titular;

b) o tratamento seja limitado às atividades necessárias ao atingimento das finalidades de
execução da contratação, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigação legal ou
regulatória, no exercício regular de direito, por determinação judicial ou por requisição da Autoridade
Nacional de Proteção de Dados - ANPD;

c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensáveis à execução
contratual, esta será realizada mediante prévia aprovação do CONTRATANTE, responsabilizando-se a
CONTRATADA por obter o consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipótese
legal de tratamento). Os dados assim coletados só poderão ser utilizados na execução do objeto
contratado, e em hipótese alguma poderão ser compartilhados ou utilizados para outros fins;

15.7. A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e
quatro) horas qualquer incidente de acessos não autorizados aos dados pessoais, situações acidentais ou
ilícitas de destruição, perda, alteração, comunicação ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilícito, bem como adotar as providências dispostas no art. 48 da Lei Geral de Proteção de Dados.

15.8. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigência, à eliminação
dos dados pessoais a que venham ter acesso em decorrência da execução contratual, ressalvados os
casos em que a manutenção dos dados por período superior decorra de obrigação legal.

 

 

 

16. Das Sanções Administrativas
 

16.1 Comete infração administrativa o Licitante ou contratado que cometer quaisquer das
infrações previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021:

16.1.1 Dar causa à inexecução parcial do contrato;

16.1.2 Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à
Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3 Dar causa à inexecução total do contrato;

16.1.4 Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

16.1.5 Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.6 Não entregar a documentação exigida para a contratação, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
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16.1.7 Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem
motivo justificado;

16.1.8 Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar
declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato;

16.1.9 Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

16.1.10 Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11 Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletrônica;

16.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

16.2 Para as hipóteses elencadas nos subitens anteriores a Administração pode aplicar à
CONTRATADA as seguintes sanções previstas no art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021:

16.2.1 Advertência por escrito, quando do não cumprimento de quaisquer das obrigações
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretam prejuízos significativos
para o serviço contratado;

16.2.2 Multa de:

16.2.2.1 - 1% (um por cento) por dia sobre o valor constante na Ordem de Serviço em
caso de atraso na execução dos serviços, limitada a incidência a 15 (quinze) dias. Após o décimo quinto
dia e a critério da Administração, no caso de execução com atraso, poderá ocorrer a não-aceitação do
objeto, de forma a configurar, nessa hipótese, inexecução total da obrigação assumida, sem prejuízo da
rescisão unilateral da avença;

16.2.2.2 - 5% (cinco por cento) sobre o valor constante na Ordem de Serviço, em caso
de atraso na execução do objeto, por período superior ao previsto no subitem acima ou de inexecução
parcial da obrigação assumida;

16.2.2.3 - 15 % (dez por cento) sobre o valor constante na Ordem de Serviço, em caso
de inexecução total da obrigação assumida.

16.2.2.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão consideradas
independentes entre si;

16.2.3. Sanção de impedimento de licitar e contratar.

16.2.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. As sanções de advertência e de impedimento de licitar e contratar com a União
poderão ser aplicadas à CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

16.4. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei nº 14.133 de 1 de abril de 2021, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, de 1999.

16.5. As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da União ou ainda, quando for o caso, serão inscritos na
Dívida Ativa da União e cobrados judicialmente.

16.5.1 Caso a Contratante determine, a multa deverá ser recolhida no prazo máximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.

16.6. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a
gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à
Administração, observado o princípio da proporcionalidade.

16.7. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.

 

 

 

VANESSA MELO DO EGYPTO
COORDENADOR(A) DA ESCOLA JUDICIÁRIA ELEITORAL

 

0004121-61.2025.6.15.8120 2130878v30

Contratação - Termo de Referência - Serviços 02 (2141824)         SEI 0004121-61.2025.6.15.8120 / pg. 11



Documento assinado eletronicamente por VANESSA MELO DO EGYPTO em 02/07/2025, às 17:41, conforme art. 1º, III, "b", da
Lei 11.419/2006.

DIOGO ALVES BARBOSA
CHEFE DA SEÇÃO DE PROGRAMAS, BIBLIOTECA E MEMÓRIA INSTITUCIONAIS
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