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Termo de Referéncia de Servigcos de TIC n° 1879004 - TRE-PB/PTREIDGISTIC

Documento baseado em modelo da versao n° 02 de novembro/2024
1- DEFINI(;AO DO OBJETO - CONDIC(")ES GERAIS DA CONTRATA(;/"\O:

1.1. Contratacéo de subscricéo de licenca/assinatura do software Canva Equipes e CapCut Teams,
pelo periodo de 12 meses, nos termos e quantidades da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1 - Objeto da contratacéo

CATSERV i
Ite GRU copI Descri¢ao Jnidade Quantida
m i de
PO GO de Medida

oftware Canva  Licenea

1 131 26077 . por 3
Equipes por 12 USUArio
meses
Subscrigdo de Licenca

2 131 26077 software CapCut por. 3
Teams por 12 usuario
meses

1.2. O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comuns, uma vez que se tratam de
itens cujos padrbes de desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos por meio de
especificacBes usuais no mercado conforme o art. 6°, inciso XIll, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados contados a partir da data de inicio
da vigéncia da(s) subscricao(6es) do(s) software(s), podendo ser prorrogado por até 10 anos, ha
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5 O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que proporcionard um melhor
desempenho de uma das mais criticas atribuices da Assessoria de Comunicacdo e Multimidia,
sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a necessidade de garantir a continuidade
operacional.

1.6 Considerando que o valor estimado para esta contratacao é de R$ 2.379,00 (dois mil
trezentos e setenta e nove reais), esta equipe entende desnecessaria a Gestao de Risco, com

fulcro no artigo 82, 1, da Portaria n® 84/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE.

Observacdo: Os cddigos e descricbes do "CATMAT/CATSER" constantes do "Compras
Governamentais" podem eventualmente divergir da descri¢cdo dos itens a serem contratados quanto a
especificacfes e outras caracteristicas. Neste caso, havendo divergéncia quanto ao codigo/descricdo
do CATMAT/CATSER prevaleceréo as especificacbes detalhadas neste Termo de Referéncia.

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art106
https://apps.tre-pb.jus.br/normas-portal/doc?tipo=texto&cod=1807&codTC=136

2.1. A fundamentacdo desta contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada nos
Estudos Técnicos Preliminares executados.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, Item 58.

3- DESCRIQAO~ DA SOLUGCAO COMO UM TODO (CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO):

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1. Requisitos de negécio

4.1.1. As especificacBes minimas necessarias estao elencadas na Tabela 1 deste documento.

4.2. Requisitos de capacitacao

4.2.1. Nao faz parte do escopo da contratacdo a realizacdo de capacitacdo técnica na utilizacao dos
recursos relacionados ao objeto da presente contratacao.

4.3. Requisitos legais

4.3.1. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°
14.133/2021, a Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94/2022, a Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
65/2021, Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e a outras
legislacdes aplicaveis.

4.4. Requisitos de Manutencao

4.4.1. Devido as caracteristicas da solucdo, ndo ha necessidade de realizacdo de manutencdes pela
Contratada.

4.5. Requisitos temporais

4.5.1. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados
de forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento.

4.5.2. Todos os prazos citados, quando ndo expresso de forma contraria, serdo considerados em dias
corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a
mesma hora do dltimo dia, conforme os prazos.

4.6. Requisitos de seguranca e privacidade

4.6.1. O CONTRATADO devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informac@es contidos
em quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de
gue venha a ter conhecimento durante a execuc¢ao do objeto contratado, ndo podendo, sob qualquer
pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagcao de sigilo
conferida pelo CONTRATANTE a tais documentos.



4.6.2. Compete a Contratada, ao tomar conhecimento de qualquer incidente ou suspeitar da
possibilidade de ocorréncia de um incidente de seguranca da informacdo e comunicacdes notificar o
fato imediatamente a CONTRATANTE para as providéncias cabiveis.

4.7. Requisitos de implantacao

4.7.1 As subscricbes e licengcas deverdo ser registradas nos respectivos portais de gerenciamento
das fabricantes. A entrega devera ocorrer de forma rastredvel, com envio dos dados de ativacéo,
instrucdes de uso e, quando cabivel, os dados de acesso ao ambiente de gerenciamento.

4.7.2. As licencas e subscricdes adquiridas deverdo ser entregues em nome do 6rgdo
CONTRATANTE, associadas aos e-mails institucionais informados.

4.8. Requisitos de garantia, manutencao e assisténcia técnica

4.8.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor), e suas atualizaces.

4.9. Requisitos de experiéncia profissional

4.9.1. N&o serdo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente a contratacao.

4.10. Requisitos de formacao da equipe

4.10.1. Nao serdo exigidos requisitos de formacao da equipe para a presente a contratacao.

4.11. Requisitos de metodologia de trabalho

4.11.1. A execucgdo dos servicos estd condicionada ao recebimento pelo CONTRATADO de Ordem
de Servico (OS) emitida pela CONTRATANTE.

4.11.2. As informagdes dos e-mails institucionais serdo informados no momento da assinatura do
contrato, ou do envio da nota de empenho, ou da ordem de servi¢o, ou ao preposto da Contratada
guando entdo se inicia o prazo para execucao da objeto.

4.12. Vistoria

4.12.1. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugéo dos servicos.

4.13. Requisitos de sustentabilidade

4.13.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem

ser atendidos os requisitos previstos no Guia Nacional de ContratacBes Sustentaveis, 62 edicéo,
publicado pela AGU.

4.14. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.14.1. Nao serdo exigido carta de solidariedade emitida pelo fabricante que assegure a execucéo do


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf

contrato.

4.15. Subcontratacao

4.15.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual considerando a singularidade do
Servico.

4.16. Garantia da Contratacao

4.16.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021 diante da baixa complexidade e valores de contratacdo do objeto.

4.17. Instrumento de contrato

4.17.1. Ha necessidade de celebracao de instrumento formal de contrato diante das peculiaridades e
das necessidades desta contratacao.

4.18. Requisitos de cumprimento da Lei Geral de Protecdo de Dados - Lei N° 13.709/2018

4.18.1. A Contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

4.18.2. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, 0o CONTRATANTE, para a
execucdo do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
Contratada, tais como numeros do CPF e do RG, enderecos eletrbnico e residencial, e copia do
documento de identificagéo.

4.18.3. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n°® 13.709/2018 em relacdo aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucdo contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informaces — em especial os dados pessoais e o0s
dados pessoais sensiveis —repassadas em decorréncia da execugdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmisséo, a comunicagcao ou qualquer outra forma de repasse das informacdes a
terceiros, salvo as decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

4.18.4. E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execucédo contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto da contratacdo, sob pena
de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

4.18.5. A Contratada fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, em até 24 (vinte e quatro) horas,
a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais repassados em
decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais.

4.18.6. As partes responderdo administrativa e judicialmente na hipétese de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execug¢do contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdo de Dados.

4.18.7. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminacdo dos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugdo contratual, ressalvados os casos em
gue a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigacao legal.

4.19. Reajustes e prorrogacdes


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

4.19.1. Tendo em vista o disposto no artigo 25, §7°, da Lei n® 14.133/2021 e no artigo 24 da Instrug&o
Normativa n° 94/2022 - SGD/ME, entende-se pertinente a fixa¢do indice de Custos de Tecnologia da
Informacéo - ICTI, mantido pela Fundacao Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada - IPEA como
indice a ser utilizado para reajuste(s) e/ou prorrogacao(6es) contratua(is).

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES:

5.1. S&o obrigacbes da CONTRATANTE:

5.1.1. nomear Gestor e Fiscais Técnico do contrato para acompanhar e fiscalizar a execugéo
dos contratos, quando necessario;

5.1.2. encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo (OS), de acordo com
os critérios estabelecidos neste termo de referéncia;

5.1.3. receber o servico fornecido pela CONTRATADA gue esteja em conformidade com a
proposta aceita, conforme inspec¢des realizadas;

5.1.4. aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis;

5.1.5. liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos neste termo;

5.1.6. comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento
da solucéo contratada.

5.2. Sé&o obrigacdes da CONTRATADA:

5.2.1. indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execucdo do contrato;

5.2.2. atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizac&do do
Contrato, inerentes a execuc¢édo do objeto contratual;

5.2.3. reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros por
culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢éo do contrato pela CONTRATANTE;

5.2.4. propiciar todos 0s meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela CONTRATANTE,
cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer
tempo, desde que motivadas as causas e justificativas desta deciséo;

5.2.5. manter, durante toda a execugao do contrato, as mesmas condi¢cdes da habilitacéo;

5.2.6. quando especificada, manter, durante a execucao do contrato, equipe técnica composta
por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da
solucéo contratada;

5.2.7. quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento
da solugéo durante a execucédo do contrato;

5.2.8. fazer a transicao contratual, com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos
do CONTRATANTE ou da nova empresa que continuard a execucao do contrato, quando for o
caso;

5.2.9 Indicar conta de e-mail para comunicacéo entre o preposto e o gestor, ficando sob sua
responsabilidade a verificacdo diaria da caixa de entrada.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
6.1. Condi¢cBes de execucao

6.1.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.1.1. Prazo de entrega da(s) subscricao(des) do(s) software(s): no maximo 15 (quinze)



dias Uteis do item 4.11.2;

6.1.1.2. No caso de subscricdo(des) que séo fornecidas chaves/seriais de ativacdo as
mesmas devem ser emitidas em nome do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba e
associadas ao um e-mail corporativo informado do dominio tre-pb.jus.br;

6.1.1.3. No caso de subscricdo(des) controladas em portais de gerenciamento de
licencas devera ser concedido acesso em nome do Tribunal Regional Eleitoral da
Paraiba, associado ao e-mail corporativo coinf@tre-pb.jus.br ou outro informado
oportunamente;

6.2. Formas de transferéncia de conhecimento
6.2.1. Nao sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.
6.3. Procedimentos de transic¢éo e finalizacdo do contrato

6.3.1. Nao serdo necessérios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6.4. Mecanismos formais de comunicacao

6.4.1. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA, os seguintes:

6.4.1.1. Ordem de Compra ou Servico;

6.4.1.2. Ata de Reuniéo;

6.4.1.3. Oficio;

6.4.1.4. Sistema de abertura de chamados;

6.4.1.5. E-mails;

6.4.1.6. Servigos de mensagem instantanea (Whatsapp, Telegram).

6.4.2. Quando a comunicacao se der por e-mail, sera considerada recebida no primeiro dia
util posterior ao seu envio, independentemente de confirmacao de recebimento por parte da
Contratada, ficando sob sua responsabilidade a verificacao diaria da caixa de entrada da
sua conta de e-mail oficial.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

7.2. As comunicactes entre o0 TRE-PB e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.3. O TRE-PB podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.4. Gestor do Contrato

7.4.1. O gestor do contrato, além de exercer as atribuicdes previstas no art. 33, I, da Instrucao
Normativa SGD n° 94/2022, coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, V).

7.4.2. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacéo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246/2022, art. 21, X).


mailto:coinf@tre-pb.jus.br

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

8.1. Recebimento

8.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de
2022).

8.1.1.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranga oriunda do CONTRATADO com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

8.1.2. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias deste Termo de Referéncia. (Art.
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.1.3. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.1.3.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.1.4. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.1.4.1. Afiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

8.1.5. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusédo de todos os
testes de campo e a entrega dos manuais e instru¢des exigiveis.

8.1.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

8.1.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacéo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.1.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.1.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
CONTRATADO, com mencédo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.1.8.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas correcoes;

8.1.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

8.1.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato



dimensionado pela fiscalizag&o.

8.1.8.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e
gestao.

8.1.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da
execucéao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

8.1.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de
cobrancga.

8.1.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

8.2. Liquidacao

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 83°, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serad reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021,
por for¢a do disposto no art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e
essenciais do documento, tais como:

8.2.2.1. o prazo de validade;

8.2.2.2. a data da emissao;

8.2.2.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

8.2.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.2.2.5. o valor a pagar e

8.2.2.6. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

8.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarA sobrestada até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovacao da regularizacéo da situacao, sem 6nus ao CONTRATANTE.

8.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.5. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do TRE-PB, que implique proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

8.2.7. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.



8.2.8. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

8.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela resciséo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

8.3. Prazo de pagamento

8.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

8.3.1.1. O prazo de que trata o item anterior ser4 reduzido & metade, no caso de
contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, por for¢ca do disposto no art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.3.2. Havendo atraso no pagamento de suas obrigacdes, o TRE/PB procedera a atualizacao
financeira diaria de seus débitos, onde os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio
por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, conforme a seguinte formula:

| = (TX / 100) 365
EM=1xNxVP

onde: | = indice de atualizag&o financeira; TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM
= Encargos moratérios; N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

8.4.5. A CONTRATADA, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.5. Antecipacgdo de pagamento

8.5.1. A presente contratacdo permite a antecipacdo de pagamento total, conforme as regras
previstas no presente topico, uma vez que representa condicao indispensavel para a prestacéo
do servico, considerando ser pratica de mercado entre os fornecedores das subscricdes de
softwares objeto desta contratacéo, nos termos do artigo 145 da Lei n® 14.133/2021.

8.5.2. O CONTRATADO emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo correspondente ao
valor da antecipacdo de pagamento, para que o CONTRATANTE efetue o pagamento
antecipado.

8.5.3. Fica o CONTRATADO obrigado a devolver, com correcdo monetaria, a integralidade do
valor antecipado na hipotese de inexecucédo do objeto.

8.5.4. No caso de inexecucao parcial, devera haver a devolucdo do valor relativo a parcela néo-
executada do contrato.

8.5.5. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do mesmo indice de reajuste definido para o objeto,
ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacdo até a data
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da devolugéo.

8.5.6. A liguidacao e o pagamento ocorrerd de acordo com as regras do topico respectivo deste
instrumento.

8.5.7. A antecipacdo de pagamento dispensa o0 ateste ou recebimento prévios do objeto, os
quais deverdo ocorrer apds a regular execucdo da parcela contratual a que se refere o valor
antecipado.

8.5.8. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengdes
tributérias incidentes.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO:

9.1. Forma de selecéo, critério de julgamento da proposta e regime de execuc¢ao

9.1.1. Considerando que o valor estimado total para esta contratacéo é inferior a 50% do limite
previsto no artigo 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, bem como a baixa complexidade do
objeto a ser contratado, esta equipe entende que a selecdo do fornecedor para contratacao
direta com base no citado artigo deve ser feita de forma presencial, ou seja, sem a utilizacdo da
forma eletrbnica, nos termos doartigo 72, 81° Il, da Portaria n° 84/2023 TRE-
PB/PTRE/ASPRE, devendo ser utilizado o procedimento de pesquisa de preco de mercado,
observando-se o disposto ha Instrucdo Normativa n° 65/2021-SEGES/ME.

9.2. Instrumento de contrato

9.2.1. Ha necessidade de celebracao de instrumento formal de contrato diante das
peculiaridades e das necessidades desta contratacéao.

9.3. Exigéncias de habilitacdo
9.3.1. Para fins de habilitacéo, devera o LICITANTE comprovar 0s seguintes requisitos:
9.3.1.1. Habilitacao juridica

9.3.1.1.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.3.1.1.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.3.1.1.3. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz;

9.3.1.1.4. Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de todas as
alteracOes ou da consolidacao respectiva.

9.3.1.2. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.3.1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
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9.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.1.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.3.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢édo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.3.1.3. Qualificacdo Econdémico-Financeira

9.3.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGCOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE,
COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PREGCOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E
CLASSIFICADO:

10.1. O valor estimado para esta contratacdo € de R$ 2.379,00 (dois mil trezentos e setenta e nove
reais), conforme custos unitarios apostos na Tabela 2.

Tabela 2 - Estimativa de custo

| Unidad Valor
rt: Descricao :e Ql:;r::id uni;éri \'I{zlt:\:
Medida

Subscrigéo'de software Licenca RS RS

boCanaaupesporiz bt 3 amoo om0
Subscricéo de Licenca RS RS

2 software CapCut Teams por. 3 460,00 1.380,00
por 12 meses usuario

10.2. Levantamento de mercado e escolha justificada da solucdo estdo explicitados nos Estudos
Técnicos Preliminares.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
| - Gestdo/Unidade: COINF
Il - Fonte de Recursos: Locacao e subscri¢cdo de software e
[l - Elemento de Despesa: 3.3.90.40.06.0135

11.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.



12. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis:

12.1. A contratacdo das solugcdes Canva Equipes e CapCut Teams representa uma alternativa de
baixo custo (R$ 2.379,00 anuais), com alta relacdo custo-beneficio, ao substituir softwares mais
onerosos e eliminar gastos com bancos de imagem e servigos externos.

12.2. As ferramentas permitirdo maior autonomia e produtividade da equipe de comunicacéo,
otimizando o tempo de trabalho e liberando os profissionais para atividades estratégicas,
especialmente em um cenario de equipe reduzida.

12.3. Por serem solu¢cdes em nuvem, ndo exigem infraestrutura adicional, aproveitando os recursos
tecnolégicos ja disponiveis e possibilitando o uso remoto e mével com flexibilidade.

12.4. A combinacdo com ferramentas ja utilizadas, como Adobe Creative Cloud, possibilita uma
divisdo racional das demandas, assegurando melhor uso das competéncias técnicas e dos insumos
publicos.

13. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SUAS SANGOES:

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o LICITANTE ou o
CONTRATADO que:

| - der causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - der causa a inexecucdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

VIl - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execuc¢ao do contrato;

IX - fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo e

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2. O LICITANTE ou o CONTRATADO que incorrer em infracdo administrativa prevista na alinea
anterior, apurada em regular processo administrativo, com garantia de contraditério e ampla defesa,
sujeitar-se-a as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

IlI- impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3. A aplicacéo das sancdes previstas no item anterior ndo exclui, em hipétese alguma, a obriga¢éo
de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.4. A sancéo de adverténcia sera aplicavel na hip6tese de inexecuc¢do parcial do contrato que nao
implique em grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
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coletivo, bem como na hip6tese de descumprimento de pequena relevancia praticado pelo
CONTRATADO e que néo justifique imposicao de penalidade mais grave.

13.5. A multa sera aplicada, isolada ou cumulativamente com outras penalidades previstas no item
13.2, ao responsavel por qualguer das infragcbes administrativas previstas no item 13.1.

13.6. A multa compensatéria serd calculada no percentual de 15% (quinze por cento) do valor da
contratacao.

13.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢cBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a diferenca
sera obtida observando-se a seguinte ordem:

| - utilizacdo da garantia eventualmente prestada;

Il - compensacéo dos créditos de outros contratos firmados pela contratada com este Regional,
na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26/2022;

[l - por via judicial.

13.8. O atraso injustificado na execuc¢éo do pactuado sujeitard a contratada a multa de mora de 0,5%
(zero virgula cinco por cento) ao dia sobre do saldo da contratacao, limitado a 15%.

13.9. A aplicacdo de multa moratoria ndo impedira que a Administragcédo a converta em compensatoria
e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes dispostas
no item 13.2.

13.10. A sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no item 13.2 sera aplicada ao
responsavel pelas infragbes administrativas previstas nositens I, 1ll, IV, V., VI e VIl do item
13.1, quando nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

13.11. A sancéo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsével
pelas infragdes administrativas previstas nos itens VIII, IX, X, XI e Xll do item 13.1, bem como pelas
infracBes administrativas previstas nos incisos Il, 11l IV, V, VI e VII do referido item que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a san¢ao citada no 13.10, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administrag@o Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.12. A aplicacdo das sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar requererd a conducdo de processo de responsabilizacdo por Comissao
Permanente de Responsabilizacéo de LICITANTEs e Contratados - CPRLC.

13.13. Para a aplicacdo de qualquer sancdo, devera ser adotado o procedimento previsto neste
instrumento, na Portaria n°® 301/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE e na Lei n°® 14.133/2021.

14. Classificacao da solucao quanto a exposicao de risco de Seguranca das Informacdes: (Portaria
n° 280/2023 -TRE-PB/PTRE/ASPRE)

14.1. As solugbes que serdo contratadas lidardo com ativos de informacéo de baixo risco, conforme
disposto no artigo 3°, |, da Instrucdo Normativa n°® 02/2021-TRE/PB.

14.2. Assim, ndo ha necessidade de assinatura dos termos citados pela Portaria n°® 280/2023 -TRE-
PB/PTRE/ASPRE, que dispfe sobre o Termo de Responsabilidade e Confidencialidade das
Informacgdes e sobre a Declaragéo de Ciéncia.

15. Equipe de Fiscalizacao:

Gestor titular - Marcell Manfrin Barbacena

Gestor substituto - Daniel de Lima Claudino

Fiscal titular - Sylvio Rogério Soares do Nascimento
Fiscal substituto - Pedro de Figueirédo Lima Neto
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