Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

Contratacdo - Termo de Referéncia - Servicos n° 1/2026 - TRE-
PB/PTRE/DG/ISADICOMAT

1. Objeto

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de servigcos especializados de
consultoria em Design Grafico, compreendendo a criagdo, adequacdo, finalizacdo e entrega de arquivos
finais (arte-final) dos seguintes projetos, em conformidade com a identidade visual padronizada do Tribunal
Regional Eleitoral da Paraiba — TRE/PB:

a) Criacao e diagramacao de visual para xicaras do TRE/PB;

b) Projeto de sinalizacéo externa do Férum Eleitoral de Queimadas/PB,;

c) Projeto de sinalizacéo externa do Férum Eleitoral de Sdo José de Piranhas/PB;

d) Projeto de sinalizacdo externa do Anexo | — Arquivo Central do TRE/PB;

e) Projeto de sinalizacdo externa do Museu da Justica Eleitoral do TRE/PB,;

f) Criacéo, layout e arte-final para projeto grafico para os veiculos oficiais do TRE/PB,;
g) Criacao, layout e arte-final para projeto grafico para o novo 6nibus do TRE/PB.

1.2. Os projetos gréficos base (conceitos e identidade visual) j& foram desenvolvidos e aprovados em
contratacdo anterior (SEI 0007192-43.2025.6.15.8000), restando, nesta demanda, a consolidagéo,
detalhamento, ajuste e finalizacdo das pegas gréaficas especificas para os itens descritos no subitem 1.1,
com a entrega de arquivos digitais prontos para producao e instalacéo.

1.3. A presente contratacdo sera formalizada mediante emissdo de nota de empenho, ndo havendo
celebracdo de contrato administrativo, nos termos da legislacéo vigente.

2. Fundamentacdo Legal

A contratacdo serd realizada com fundamento no art. 74, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021, que admite a
inexigibilidade de licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo, notadamente para contratacdo
de servicos técnicos especializados de natureza singular, com profissionais ou empresas de notéria
especializagao.

Quanto a elaboracédo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), cabe destacar que, nos termos do art.
18, 83° da Lei n° 14.133/2021, “poderdo ser dispensados os estudos técnicos preliminares nas
contratacdes por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, desde que a motivacao seja devidamente
justificada”.

Nesse contexto, considerando que a presente contratacdo decorre de inexigibilidade e j4 se encontra
suficientemente fundamentada por meio do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) 2199416 e
do presente Termo de Referéncia, mostra-se desnecessaria a elaboracao de ETP, por auséncia de
ganho adicional para o planejamento da contratacao.

3. Justificativa da Contratacao

A identidade visual institucional coesa e padronizada é fundamental para o fortalecimento da imagem do
TRE/PB, para a comunicac¢do clara com a sociedade, para a transparéncia na prestacdo de servigos
publicos e para a adequada identificacéo fisica de suas unidades.

A natureza do servico — consultoria em design grafico, com desenvolvimento de projetos especificos de
sinalizacdo e aplicacdo de identidade visual — é singular, pois exige, além de qualificacdo técnica
especifica, o emprego de solugcbes personalizadas, intimamente relacionadas a identidade visual j&
concebida e em uso pelo TRE/PB, bem como ao contexto arquiteténico e funcional de cada unidade.

Nesse contexto, mostra-se tecnicamente recomendavel a contratagdo, por inexigibilidade de licitacdo, do
mesmo profissional de design grafico que ja desenvolveu a identidade visual e o projeto de sinalizacédo



anteriormente aprovados para este Tribunal, garantindo-se:

a) a integridade e coeréncia da identidade visual;

b) a compatibilidade técnica entre os projetos preexistentes e os ora demandados;

c) a economia de tempo e recursos, diante do conhecimento prévio do profissional acerca das
necessidades especificas do TRE/PB.

Embora a despesa nao conste do Plano Anual de Contratacdes — PACONT Ordinério/2026, a sua inclusao
superveniente se justifica em razdo da necessidade de dar continuidade a padronizacao da identidade
visual institucional ja iniciada, bem como pela relevancia da comunicacao visual acessivel a populacéo.

4. EspecificacGes Técnicas dos Itens

4.1 Criacdo e diagramacao de visual para xicaras do TRE/PB

a) Desenvolvimento de proposta grafica para aplicacdo da identidade visual do TRE/PB em xicaras
institucionais;

b) Considerar as limitac6es de &rea de impressdo e acabamento do fornecedor que realizara a producéo
fisica (sera informado ao designer);

c¢) Entrega de, no minimo, 2 (duas) varia¢des de layout, com possibilidade de ajustes até a aprovacao final;
d) Entregas em arquivos vetoriais e PDF de alta resolucéo.

4.2. Projeto de sinalizacao externa do Férum Eleitoral de Queimadas/PB

a) Desenvolvimento de projeto grafico para placas, totens, fachadas, painéis e demais elementos de
sinalizacdo externa, a partir da identidade visual do TRE/PB;

b) Indicacdo de dimensdes, cores, tipografias, posicionamentos, materiais sugeridos (quando aplicavel) e
aplicacdo da marca institucional,

c) Entrega de arquivo de memorial descritivo grafico com indicacéo das pecas previstas.

4.3. Projeto de sinalizacao externa do Férum Eleitoral de Sdo José de Piranhas/PB

a) Especificacdes analogas as do item 4.2.2, adaptadas a realidade arquitetdnica do Férum de Séo José
de Piranhas/PB;

b) Elaboracao de layouts das pecas e memorial descritivo grafico correspondente.

4.4. Projeto de sinalizacao externa do Anexo | — Arquivo Central do TRE/PB

a) Criacao de projeto de sinalizacdo externa, contemplando a identificacdo do prédio, acessos, areas de
carga e descarga, vagas especiais, entre outros elementos, quando aplicavel;

b) Indicacao clara da funcéo de cada placa/painel, visando orientar servidores, prestadores de servico e 0
publico em geral;

c) Entrega de layouts e memorial descritivo gréfico.

4.5. Projeto de sinalizacdo externa do Museu da Justica Eleitoral do TRE/PB

a) Desenvolvimento de projeto grafico especifico para o Museu da Justica Eleitoral, observando a
identidade visual do TRE/PB e, quando houver, diretrizes visuais especificas do espaco;

b) Criacdo de elementos que favorecam a identificacdo do espaco como museu, bem como a comunicacao
visual de acessos, horarios e informac¢fes essenciais;

c) Entrega de layouts e memorial descritivo gréfico.

4.6. Criacdo, layout e arte-final para projeto grafico para os veiculos do TRE/PB

a) Desenvolvimento de layout para envelopamento ou plotagem dos veiculos oficiais (carros, vans, etc.),
com aplicacdo da identidade visual e logotipo do TRE/PB,;

b) Entrega de arquivos vetoriais especificos para cada modelo de veiculo, permitindo a producéo gréafica
por empresa especializada.

5. Forma de Execucao

Os servigos serdo executados em conformidade com o cronograma de trabalho a ser elaborado pelo
contratante.

6. Prazo de Entrega

O prazo para finalizagdo total do projeto é de 20 dias corridos, a contar da autorizagdo do inicio do
Servico.

Eventuais necessidades de prorrogagédo de prazo, devidamente justificadas, serdo analisadas pela
Administracéo, observado o disposto na Lei n°® 14.133/2021 e normas internas do TRE/PB.



7. Da Garantia

Nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, ndo sera exigida garantia contratual, por se tratar de
contratacdo de servicos técnicos especializados de consultoria, cuja natureza nao justifica a adocédo dessa
exigéncia.

8. Da Subcontratacao

E vedada a subcontratacdo total ou parcial dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, tendo em
vista a natureza singular e especializada do trabalho a ser desenvolvido.

9. Critério de Julgamento

Considerando a natureza singular do objeto e a necessidade de profissional com notéria especializacao
para a adequada execuc¢do do servigo, verifica-se a inviabilidade de competicdo, hip6tese que autoriza a
contratacdo por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021.

Assim, ndo haverd julgamento competitivo e a escolha do fornecedor se dara pela comprovacdo de
notdria especializacdo, adequacdo da proposta técnica apresentada as necessidades do TRE/PB e
analise da vantajosidade da contratacao.

Para fins de analise de razoabilidade do valor, sera considerada a proposta apresentada pelo profissional
a ser contratado, a compatibilidade com o valor estimado na pesquisa de precos e o orgamento constante
deste Termo de Referéncia, além de parametros de mercado para servigos similares, quando disponiveis.

10. Obrigacdes da Contratada

A empresa ou profissional contratado devera:

e Realizar todos os levantamentos técnicos e informacdes sobre o projeto;

e Apresentar um diagndstico completo no local, onde sera definido quais as melhores acdes para
sinalizar de forma eficaz o tribunal;

e Adequar o projeto as normas técnicas aplicaveis, em especial as de acessibilidade e seguranca;
e Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma acordado;

e Apresentar todas as pecas que vao compor a sinalizagdo externa e interna do empreendimento, onde
constam todas as informacgfes, tamanhos, formatos, materiais, cores e referencias de cada peca que
compde a sinalizacao;

¢ Ao final, acompanhar a producéo das pecas junto ao fornecedor escolhido pelo cliente.

11. Obrigacdes da Contratante

e Aprovar ou solicitar ajustes no conceito visual, cores, formas e materiais utilizados no projeto;
e Receber os materiais, conferindo as especificacfes e qualidade;

¢ Realizar o pagamento conforme condi¢des do contrato e aceite dos produtos.

12. Do Pagamento

O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apds a entrega integral dos servicos, aprovacao das artes
finais pela unidade competente e ateste da execucdo, mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura ou
documento fiscal equivalente e observadas as retencdes tributarias cabiveis



12.1. Prazo de pagamento

a) O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao da liquidacéo da
despesa, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

b) No caso de atraso pelo TRE/PB, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
indice 0,5% (meio por cento) ao més, de correcdo monetaria.

12.2. Forma de pagamento

a) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, nos termos estabelecidos no item 10 deste TR.

b) Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

d) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, nédo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicfes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. Estimativa do valor da contratacao

O valor estimado para a presente contratacdo é de R$ 6.600,00 (seis mil e seiscentos reais), conforme
proposta apresentada - 2324975.

A dotacao orcamentaria a ser utilizada para a contratacéo objeto destes autos é a disponivel da SEGEM
, conforme entendimento mantido com a Secretaria de Administracdo e Orcamento — SAD.

14. Modalidade de contratacao

A contratacao sera realizada por inexigibilidade de licitagao, com fundamento no art. 74, inciso I, da Lei
n°® 14.133/2021, mediante justificativa da inviabilidade de competicio e comprovacdo da notdria
especializacdo do fornecedor.

15. Sancdes

a) Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o licitante ou o contratado que:

| - der causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo e

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
b) O licitante ou o contratado que incorrer em infragdo administrativa prevista na alinea anterior, apurada
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em regular processo administrativo, com garantia de contraditério e ampla defesa, sujeitar-se-4 as
seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[ll- impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

c) A aplicacdo das sancfes previstas na alinea "b" ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

d) A sancao de adverténcia sera aplicavel na hipétese de inexecucéo parcial do contrato que nao implique
em grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, bem
como na hip6tese de descumprimento de pequena relevancia praticado pelo contratado e que néo
justifiqgue imposicdo de penalidade mais grave.

e) A multa sera aplicada, isolada ou cumulativamente com outras penalidades previstas na alinea "b", ao
responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas na alinea "a".

f) A multa seréa calculada no percentual de 15% (quinze por cento) do valor da ordem de compra.

g) Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera obtida observando-
se a seguinte ordem:

| - utilizacdo da garantia eventualmente prestada;

Il - compensacao dos créditos de outros contratos firmados pelo contratado com este Regional, na forma
do termo de referéncia, do edital ou do contrato;

[l - por via judicial.

h) O atraso injustificado na execucéo do pactuado sujeitara o contratado a multa de mora de 0,5 (zero
virgula cinco por cento) ao dia sobre o valor da ordem de compra.

i) 4° A aplicacdo de multa moratéria ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatéria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sancdes dispostas na
alinea "b" .

J) A sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista na alinea "b" . sera aplicada ao responsavel
pelas infracbes administrativas previstas nos itens Il, lll, 1V, V, VI e VIl da alinea "a", quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito
da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

[) A sancdo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao responsavel pelas
infracbes administrativas previstas nos itens VIII, IX, X, Xl e Xll da alinea "b"., bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl da referida na alinea que justifiquem a imposicéo
de penalidade mais grave que a sancao referida na alinea "|" , e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

m) A aplicacdo das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar requerera a conducao de processo de responsabilizacdo por Comissdo Permanente de
Responsabilizacéo de Licitantes e Contratados - CPRLC.
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