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Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

MINUTA - CPL

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N.° 17/2023
(Processo SEI n. © 0012049-40.2022.6.15.8000)

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PI’IESTACZ\O DE SERVIGCOS DE DIGITALIZAGAO DE APROXIMADAMENTE
210 MIL PAGINAS DE DOCUMENTOS.

Recebimento de propostas: a partir da data de publicagdo do aviso no D.O.U.
Abertura das propostas: 28/08/2023 as 14h00min
(Horario de Brasilia/DF)

Endereco eletronico: www.comprasgovernamentais.gov.br.

AVISOS

Recomendamos aos licitantes a leitura atenta as condigdes/exigéncias expressas neste edital e seus anexos, notadamente quanto ao
credenciamento, objetivando uma perfeita participagcdo no certame.

Todos os horarios estabelecidos neste edital, no aviso e durante a Sesséo Publica observardo, para todos os efeitos, o horario de Brasilia,
Distrito Federal, consoante disposto no art. 53 do Decreto n. 10.024, de 20/09/2019.

DUVIDAS
No horario de expediente do TRE/PB: Das 12h00 as 19h00 (segunda a sexta-feira)
Telefones: (83) 3512-1280/ 1281/ 1282
E-mail: cpl@tre-pb.jus.br

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1662711&infra_sis...
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PREAMBULO

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA, doravante designado simplesmente TRE-PB, através do Pregoeiro(a) nomeado
pela pela Portaria n. © 110/2023, publicada em 04/04/2023, torna publico, para conhecimento dos interessados, que se encontra
aberto processo licitatério, na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo MENOR PREGCO, MODO DE DISPUTA “ABERTO"”, no regime de
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, objetivando a CONTRATA(;EO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTA(;I-'\O DE SERVICOS
DE DIGITALIZACAO DE APROXIMADAMENTE 210 MIL PAGINAS DE DOCUMENTOS, mediante as condicdes estabelecidas neste edital
€ em seus anexos.

O presente certame serd processado e julgado nos termos da Lei n. © 10.520, de 17/07/2002, regulamentada pelo Decreto n. © 3.555, de
08/08/2000 (alterado pelos Decretos n°S 3.693, de 20/12/2000, e 3.784, de 06/04/2001), do Decreto n. © 10.024, de 20/09/2019, da Lei
Complementar n. © 123 de 14/12/2006 (alterada pela Lei Complementar n. © 147 de 07/08/2014), regulamentada pelo Decreto 8.538, de
06/10/2015, da Lei n. © 8.248, de 23/10/1991, do Decreto n. © 7.174, de 12/05/2010, da Lei n. © 12.305, de 02/08/2010, regulamentada
pelo Decreto n. © 7.404, de 23/12/2010, pela Instrugdo Normativa n.© 05 - MPDG, de 26/05/2017, pela Resolugdo CNJ n°. 270, de
11/12/2018, e, subsidiariamente, da Lei n. © 8.666, de 21/06/93.

A sessdo publica serd realizada por meio do Sistema de Compras do Governo federal, disponivel no endereco
eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br e operada pelo Pregoeiro(a), através do sistema “PREGAO ELETRONICO”, no dia
28/08/2023, as 14h00min (horario de Brasilia/DF), na sala da Comissdo Permanente de Licitagdo, localizada no 3. °© andar do
edificio-sede deste Orgdo, situado na Avenida Princesa Isabel, n°® 201, Tambia, Jodo Pessoa/PB, CEP 58.020-528.

Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente que impega a realizacdo da sessdo publica na data acima mencionada, o
evento serd automaticamente transferido para o primeiro dia Util subsequente, independentemente de nova comunicagao.

1.0 - DO OBJETO

1.0 - A presente licitagdo tem por objeto a CONTRATI-}(;f\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DO SERVICOS DE
DIGITALIZAGCAO DE APROXIMADAMENTE 210 MIL PAGINAS DE DOCUMENTOS, a ser realizado de acordo com as especificagdes e os
quantitativos constantes nos Anexos I e II e demais condigdes gerais deste edital.

2.0 - DOS ANEXOS

2.1 - Além deste edital, integram o presente instrumento as seguintes pecas:

2.1.1 - o Anexo I - “Termo de Referéncia”;

2.1.2 - o Anexo II - “Especificagdes e Quantitativos”;

2.1.3 - o0 Anexo III - “Minuta do contrato”;

2.1.4 - o Anexo IV - “"Modelo de declaragdo de cumprimento do disposto no art. 3. © da Resolugdo n. © 07 do CNJ";

2.1.5 - 0 Anexo V - “"Modelo de declaragdo de cumprimento ao disposto no artigo 4. © da Resolugdo n. © 156/2012 do CNJ”;

2.1.6 - o Anexo VI - "Modelo de Termo de Vistoria".

3.0 - DAS CONDIGCOES DE PARTICIPACAO
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3.1 - Poderdo participar deste Pregdo Eletronico apenas as microempresas e empresas de pequeno porte, conforme dispde o art. 48,
I, da Lei Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, especializadas no ramo, legalmente constituidas que:

3.1.1 - estejam devidamente CADASTRADAS no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital, do Ministério da Economia, de acordo com o art. 26, do Decreto n. © 10.024/2019;

3.1.2 - encaminhem, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitacao exigidos no
edital, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica, indicada no preambulo deste Edital;

3.1.2.1 - a etapa de que trata o item 3.1.2 sera encerrada com a abertura da sessdo publica;

3.1.2.2 - as empresas licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF, assegurado aos demais
licitantes o direito de acesso aos dados constantes do sistema;

3.1.2.3 - o envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no edital, nos termos do disposto no item 3.1.2,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha;

3.1.2.4 - a empresa licitante declarara, em campo proéprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a habilitagdo e a conformidade de
sua proposta com as exigéncias do edital;

3.1.2.5 - a falsidade da declaragdo de que trata o item anterior sujeitara o licitante as sangGes previstas neste edital.

3.1.2.6 - as empresas poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdo publica;

3.1.2.7 - na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pela empresa, observado o disposto no item 3.1.2, ndo
havera ordem de classificagdo das propostas;

3.1.2.8 - os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serdo disponibilizados para
avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances;

3.1.2.9 - os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a confirmagcdo daqueles exigidos no edital e ja
apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado apds o encerramento do envio de lances, observado o prazo de até
duas horas, contadas da solicitagdo do pregoeiro no sistema;

3.1.3 - manifestem, em campo proéprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo do presente
edital, bem como que a proposta estd em conformidade com o exigido no instrumento convocatério;
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3.1.4 - responsabilizem-se, exclusivamente, por todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo da proposta, e, inclusive,
formalmente pelas transagGes efetuadas em seu nome, no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances inseridos durante a sessdo publica, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros;

3.1.5 - acompanhem as operagGes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizarem pelo énus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao;

3.2 - As microempresas e as empresas de pequeno porte, que desejarem participar do certame com os beneficios da Lei Complementar n. ©
123/2006, deverdao manifestar sua intengdo em campo proprio do sistema eletrénico;

3.3 - Ndo sera admitida a participacdo de empresas:

3.3.1 - em processo de recuperagdo judicial ou extrajudicial ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em
liguidagdo, salvo se apresentar a comprovagdo de que o plano de recuperacdo foi acolhido na esfera judicial, ou decisdo judicial que a
desobrigue da apresentagdo da certiddo negativa, ou, ainda, comprove a capacidade econdémico-financeira da empresa (conforme
jurisprudéncia do STJ no Resp. n. © 1173735/RN.T4 e no AgRg na MC n. © 23.499/RS.T2, do TCU no Acdrddo n. © 8.271/2011 - 2. @ Camara
e da AGU no Parecer 4/2015/CPLC/DEPCONSU/PGF/AGU, exarado no Processo n. © 00407.000226/2015-22);

3.3.2 - que estejam com o direito de licitar e contratar suspenso com o Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba (Acérddo TCU n. © 842/2013 -
Plenario) ou que tenham sido declaradas inidéneas (art. 87, IV da Lei n. © 8.666/93) ou impedidas (art. 7. © da Lei n. © 10.520/02), desde
que ndo tenham logrado reabilitagdo;

3.3.3 - reunidas em consércio, qualquer que seja a sua forma de constituicdo (conforme jurisprudéncia do TCU, acérddo n. © 2.898/2012 -
Plenario, a vedagdo a participacdo de consdrcio nesta licitagdo prende-se ao fato de que esta ndo envolve questdes de alta complexidade e
de relevante vulto, em que as empresas, isoladamente, ndo tenham condigdes de suprir os requisitos de habilitacdo do edital);

3.3.4 - estrangeiras que ndo funcionem no pais;
3.3.5 - cooperativas.

3.4 - Ndo sera admitida a participacdo de instituicées sem fins lucrativos que ndao atendam ao estabelecido nas disposicées
contidas nos artigos 12 e 13 da IN n° 05/2017 - SG/MPDG.

4.0 - DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTAGAO

4.1 - As empresas interessadas em participar do certame deverdo providenciar, previamente, o CREDENCIAMENTO no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), que também sera requisito obrigatdrio para fins de habilitagdo:

4.1.1 - o credenciamento no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br,
por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil;

4.1.2 - o credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade da licitante ou de seu representante legal e a presungdo
de capacidade técnica para realizagdo das transagGes inerentes ao pregdo na forma eletronica;

4.1.3 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras
suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor
do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

4.1.4 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos
orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.1.4.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

4.2 - A licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

5.0 - DO ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 - A proposta, a ser encaminhada exclusivamente por meio do sistema eletrénico, concomitantemente com os documentos de
habilitagdo exigidos no Edital, até as 14h00min do dia 28 de agosto de 2023 (horario de Brasilia), devera conter:

5.1.1 - a especificacdao do servigo no campo “Descricao Detalhada Do Objeto Ofertado”, marca e modelo (quando houver), em
conformidade com o Anexo I - “Termo de Referéncia” e nos termos do Anexo II - “Especificagdes e Quantitativos”.

5.1.2 - o PRECO TOTAL POR GRUPO, limitado a 2 (dois) digitos apés a virgula, no qual se presumem inclusos todos os custos que
incorram ou venham a incorrer sobre o objeto licitado, inclusive, impostos, taxas, fretes, encargos sociais, fiscais e trabalhistas,
observando o prego maximo admitido no item 7.26 deste Edital.

5.1.2.1 - caso o valor total e/ou os valores unitérios decorrentes do prego total proposto contenham mais de duas casas apos a virgula, as
casas decimais excedentes serao desconsideradas pelo pregoeiro, ainda que seja reduzido o preco total do Item/Grupo, sendo
esta alteragdo considerada uma negociagao para fins do disposto no item 7.27 deste edital.

5.1.2.2 - ndo serdo aceitas propostas em cujo grupo ndo haja oferta de prego para qualquer de seus itens constituintes; ou
seja, é necessaria a cotagdo de precos para todos os itens do respectivo GRUPO;

5.1.3 - Em razdo do descritivo do Sistema Comprasnet (www.comprasgovernamentais.gov.br), caso o item ndo possua o mesmo nivel de
detalhamento do objeto do certame, as propostas deverdo atender as especificagbes dispostas nos descritivos constantes do Anexo I -
Termo de Referéncia e nos termos do Anexo II - “Especificagées e Quantitativos";

5.2 - Ainda no momento de elaboragdo e envio da proposta o licitante devera declarar virtualmente, em campo proéprio disponibilizado no
sistema eletronico:

5.2.1 - o pleno conhecimento e cumprimento dos requisitos para a habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do
Edital.

5.2.2 - a inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitacdo, bem como a ciéncia da obrigatoriedade de noticiar ocorréncias posteriores;
5.2.3 - que ndo infringe a proibigdo do art. 7. ©, XXXIII, da Constituigdo (art. 27, V, da Lei n. © 8.666/93);
5.2.4 - que elaborou a proposta de forma independente;
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5.2.5 - o atendimento aos requisitos estabelecidos no art. 3. © da Lei Complementar n. © 123/2006, bem como a aptidao para usufruir o
tratamento diferenciado estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.

5.3 - O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contado da data da abertura da sessdo publica;

5.3.1 - caso a adjudicagdo ndo possa ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, por motivo de forca maior, o Tribunal Regional
Eleitoral da Paraiba podera solicitar a prorrogacao geral da validade por, no maximo, igual periodo;

5.4 - Nao serdo permitidas ofertas parciais, em relagdo ao quantitativo total estimado fixado para o ITEM/GRUPO;

5.5 - Quaisquer tributos, despesas e custos diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou incorretamente cotados, serdo presumidos como
inclusos nos pregos, e ndo serdao admitidos como pleitos de acréscimos, a qualquer titulo.

5.6 - O encaminhamento da proposta de pregos pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas
neste Edital e seus anexos. O licitante sera responsavel por todas as transagdes e operagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e lances.

5.7 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste Edital e seus anexos, as que forem omissas e aquelas que
apresentarem irregularidades, alternativas ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

5.8 - O licitante apresentara preco global, nele inclusas as despesas diretas e indiretas, tais como: mao de obra, transporte, alimentagéao,
impostos, encargos sociais e trabalhistas, previdenciarios e comerciais, e taxas que se fagam indispensaveis a perfeita execugdo dos
servigos.

5.9 - As propostas contendo a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis na internet, apds a
homologacao.

6.0 - DA HABILITACAO
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6.1 - A habilitacdo do licitante sera verificada mediante:

a) consulta “on line” ao SICAF, constatando-se a sua regularidade perante a Fazenda Nacional (Certiddo de Regularidade de Tributos
Federais), Fazenda Municipal (Certiddo de Regularidade), Seguridade Social (Certiddo de Regularidade — CND) e Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS (Certiddo de Regularidade - CRF);

b) apresentacdo de prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo
negativa valida (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. © 5.452, de 1° de
maio de 1943, podendo-se fazer consulta “on line" ao sitio do TST;

c) apresentagdo da certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante, a menos de 90
(noventa) dias da data prevista para abertura da licitagdo;

d) apresentacdo de Declaragdao(oes) ou Atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, o(s) qual(is) comprove(m) a realizacdo de atividades similares e em quantidade minima de 50% do objeto do
Termo de Referéncia - Anexo I deste edital;

d.1) o(s) atestado(s) de capacidade técnica deve(m) ser apresentado(s) em papel timbrado, conter o nome, enderego dos atestadores, ou
qualquer outro meio com o qual o TRE-PB possa manter contato com os declarantes;

d.2) os atestado(s) de capacidade técnica deverdo comprovar que o licitante possui experiéncia e bom desempenho na prestagdo de
servigos de Tecnologia da Informacgdo, com foco na digitalizagdo de documentos.

d.3) todos os atestados devem conter a informagdo de que o licitante presta(ou) os servicos descritos dentro dos padrbes técnicos de
qualidade estabelecidos, ndo constando registros de qualquer ocorréncia que possa desabona-la.

e) Comprovante de registro ou inscricdo de cada membro da equipe de trabalho formada por, no minimo, 03 (trés)
profissionais, sendo, pelo menos, um arquivista e os demais técnicos de arquivo, pertencentes ao corpo técnico da Licitante,
na Entidade Profissional competente para a fiscalizacdao da atividade profissional da licitante;

e.1) Para a fase da habilitagao sera exigida apenas a comprovacao do registro no respectivo Conselho Profissional, devendo a
contratada comprovar obrigatoriamente a quitacdo do registro até a assinatura do contrato;

f) Sera considerado como pertencente ao corpo técnico da Licitante, para fins de comprovacao do acervo técnico-profissional,
definido no item “e”, profissional(is) que possua(m) seu vinculo a licitante comprovado mediante apresentagdo de um dos
seguintes documentos, dentre outros:

f.1) Certidao de Registro e Quitacdo de Pessoa Juridica junto a entidade competente, se nesse documento constar o nome do
profissional indicado dentre os responsaveis técnicos da empresa;

f.2) Ficha de registro do empregado com o carimbo da DRT acompanhada da guia do altimo més de recolhimento do FGTS no
qual conste o nome do(s) profissional(is);

f.3) Copia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), expedida pelo Ministério do Trabalho, contendo as
folhas que demonstrem o nimero de registro, qualificagdo civil, contrato de trabalho e Gltima alteragao de salario ou Contrato
de Trabalho ou Ficha de Registro de Empregado (FRE), em frente e verso, devidamente visada pela DRT ou ainda, na
qualidade de profissional liberal, contrato de prestacao de servigos;

f.4) Contrato social, Certiddo da Junta Comercial ou Ato Constitutivo devidamente atualizados em que se demonstre a
condicao de sdécio, proprietario(s) ou dirigente(s), do(s) profissional(is) indicado(s);

f.5) Contrato de prestacao de servigo sem vinculo trabalhista, regido pela legislagao civil comum (conforme previsto no
acordao 80/2010 - Plenario do TCU);

f.6) Declaragcdo de contratacdo futura do profissional detentor do atestado de responsabilidade técnica, desde que
acompanhada de declaracdo de anuéncia do profissional, conforme previsto no § 49, art. 64° da Resolugdo n° 1.025/2009 do
CONFEA.

g) a empresa licitante podera vistoriar o local da prestacdo dos servicos objeto deste Pregdo Eletronico, a fim de efetuar os levantamentos
necessarios ao desenvolvimento dos seus trabalhos, com vistas a obter, sob sua responsabilidade e risco, todas as informagGes necessarias
a preparagdo da proposta, de modo a ndo incorrerem em omissées, as quais ndo poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensées de
acréscimo de precos, ficando sob sua responsabilidade todas as despesas inerentes a esta obrigagdo. Na oportunidade, serd fornecido
TERMO DE VISTORIA, emitido pela Segdo de Documentagao (SEDOC).

g.1) o agendamento da vistoria poderad ser efetuado por meio de contato com o representante da Secdo de Documentagdo (SEDOC),
através do e-mail sedoc@tre-pb.jus.br;

g.2) caso o licitante ndo realize vistoria, devera apresentar declaragéo, conforme modelo em anexo, assumindo integralmente os riscos e
custos advindos de eventual incompatibilidade entre a solugao proposta e o ambiente do TRE.
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g.3) o termo de vistoria devera compor a documentacdo de habilitagdo do licitante;

g.4) a vistoria poderd ser suprida por DECLARAGCAO formal do licitante, assinada pelo seu representante legal, de que tem pleno
conhecimento das condigGes locais e peculiaridades inerentes a natureza dos servicos objeto da licitagdo. A referida Declaracdo, quando
substituir o TERMO DE VISTORIA, devera compor a documentagdo de habilitagdo do licitante.

g.5) o TERMO DE VISTORIA e/ou a DECLARAGCAO citados nas alineas "g" e "g.4" deverdo ser apresentadas juntamente com os documentos
de HABILITACAO.

g.6) a auséncia de tal declaragao significara, implicitamente, conhecimento tacito, por parte do licitante, dos locais e do grau
de dificuldade existente para execugdo dos servicos objeto da licitagdo, ndo implicando a falta de tal documento
necessariamente na inabilitagdo do licitante.

h) declaragao da licitante de que indicard, dentre os profissionais especificados no item 6.1, alinea "e", o seu(s) PREPOSTO(s),
informando previamente a necessidade de substituicdo, para representa-la durante toda vigéncia contratual, o(s) qual(is) tratara(do) de
assuntos relacionados a gestdo e fiscalizagdo contratual e devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servigos prestados e
suas faturas;

i) declaragao da licitante de que indicara nominalmente, além do preposto, o profissional que serd responsavel pelo acompanhamento
diario da execugdo dos servigos, conforme estabelecido no item Infraestrutura e Equipes Técnicas do Termo de referéncia, Anexo 01
do edital;

j) declaragdo de cumprimento do disposto no art. 3. © da Resolucdo do CNJ n. ° 07, de 18 de outubro de 2005, com a redagao dada
pela Resolugdo n. © 09/20051, e conforme o entendimento daquele Conselho exposto na alinea “a” do Enunciado Administrativo n© 012,
podendo ser utilizado o modelo em anexo;

k) declaragdo de cumprimento ao disposto no artigo 4. ° da Resolucdo do CNJ n. ° 156 de 08 de agosto de 2012, podendo ser
utilizado o modelo em anexo.

6.1.1 - caso o licitante pretenda realizar o servigo objeto desta licitagdo por intermédio de outro estabelecimento da empresa (matriz/filial)
devera apresentar, desde logo, o CNPJ para consulta “on line” ao SICAF.

6.1.2 - apds a divulgacao do edital no sitio eletronico, os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com a proposta, os documentos de habilitacdo exigidos no edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessdo publica.

6.1.3 - Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o
direito de acesso aos dados constantes do sistema.

6.1.4 - sendo verificado que algum dos documentos exigidos encontra-se vencido ou ndo conste no SICAF, serda admitida a sua
apresentagdo, no prazo estipulado no item 6.1.2.

6.1.5 - a proposta de pregos final e os documentos de habilitagdo, constantes dos arquivos e registros digitais no sistema compras.gov.br
serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovagdo e prestagdo de contas, em conformidade com o art. 8°, §1° do
Decreto 10.024/2019.

6.1.5.1 - todos os documentos enviados ficardo a disposicdo dos demais licitantes no sistema compras.gov.br para que, desejando
analisa-los, possam acessar diretamente pelo sistema.

6.1.6 - sera admitida a comprovacgdo de regularidade juridica e fiscal através da Internet, por meio de consulta “on-line” efetuada pelo
pregoeiro e/ou equipe de apoio.

6.2 - Os documentos relativos a comprovacgdo da regularidade fiscal e trabalhista deverdo estar validos na data de abertura das propostas,
ressalvado o disposto no item 7.37.

6.3 - As Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participagdo neste pregdo, deverdo apresentar toda a
documentagdo exigida neste capitulo para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma
restrigdo.

1E vedada a manutengdo, aditamento ou prorrogacdo de contrato de prestacdo de servicos com empresa que venha a contratar
empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, de
ocupantes de cargo de diregdo e de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal contratante, devendo tal
condigdo constar expressamente dos editais de licitagao.

2As vedacgOes constantes dos arts. 2. © e 3. © da Resolugdo n. © 07, de 18 de outubro de 2005, abrangem o parentesco natural ou civil, na
linha reta ou colateral, até o terceiro grau, inclusive, e o parentesco por afinidade, na linha reta ou colateral, alcangando ainda o parente
colateral de terceiro grau, do conjuge ou companheiro dos membros e juizes vinculados ao Tribunal.

7.0 - DA SESSAO DO PREGAO

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1662711&infra_sis...

7.1 - A partir da data e do horario previsto no preambulo deste Edital, tera inicio a sessdo publica do pregdo, com a divulgagdo das
propostas de pregos recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade, verificando a compatibilidade do prego cotado e a
conformidade da descrigdo dos bens ofertados com as exigéncias do Edital e seus anexos, sob pena de desclassificagdo.

7.1.1 Também serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.1.2 - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os
participantes.

7.1.3 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de
aceitagdo.

7.2 - Apos a apresentagdo das propostas, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
pregoeiro.

7.3 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.
7.4 - O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5 - Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase de lances, quando entdo os licitantes poderdo encaminha-los, exclusivamente
por meio do sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.6 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste
edital.

7.7 - Os lances serao ofertados pelo VALOR TOTAL DO GRUPO.
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7.8 - O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.9 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagédo
a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

7.10 - O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo
podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.11 - Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o "MODO DE DISPUTA “ABERTO", em que os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.12 - A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema
quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

7.13 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre
gue houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.14 - N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente.

7.15 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, poderd o pregoeiro, assessorado pela equipe de
apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecugdao do melhor preco.

7.16 - N@o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.17 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificagdo do licitante que o houver ofertado.

7.18 - Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total responsabilidade dos
licitantes, ndo lhes cabendo pleitear qualquer alteragdo.

7.19 - Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir lance de valor considerado inexequivel.

7.20 - Cabe aos licitantes acompanhar as operagées no sistema eletronico durante a sessdo publica do pregao, ficando
responsaveis pelo 6nus decorrente da perda de negécios decorrente da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo
sistema.

7.21 - No caso de desconexd@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer
acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

7.22 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletrénico utilizado para divulgagéo.

7.23 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.24 - A ordem de apresentacgdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de maneira que s6 podera haver empate
entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.24.1 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no art. 32, § 29, da Lei n°
8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servicos:

7.24.1.1 - prestados por empresas brasileiras;
7.24.1.2 - prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.24.1.3 - prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéo.

7.25 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas empatadas.

7.26 - Considera-se prego excessivo, para fins de desclassificagdo, aquele que superar o menor valor de mercado pesquisado pelo TRE/PB,
conforme tabela abaixo:

GRUPO G1
(DIGITALIZAGAO DE APROXIMADAMENTE 210 MIL PAGINAS DE DOCUMENTOS)

VALOR
UNITARIO VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE | CATSER POR FOLHA :'.I(?ETI\:\IE:;;

(R$)

Dossiés funcionais:
Em bom estado de
conservacao, com
tratamento prévio de
triagem para separagao Folha
de copias ou || digitalizada
documentos sem
necessidade de
digitalizagdo (tamanho
A4 e Oficio)

01 89.800 27278 0,25 22.450,00

Livro de Acoérdéos
(de 1945): Uma
encadernacédo de 400
folhas em papel Folha
oficio, NAO | digitalizada
PODENDO SER
DESMONTADO para
ser digitalizado

02 400 27278 2,00 800,00

03 Processos Judiciais Folha 119.800 27278 0,25 29.950,00
(1970-1990): Em || digitalizada
bom estado de
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conservacdo (tamanho
A4 e Oficio)

VALOR TOTAL DO GRUPO G1 (R$) 53.200,00

7.26.1 - Considera-se preco manifestamente inexequivel, para fins de desclassificagdo, aquele que o licitante ndo comprove a sua
viabilidade, quando contestada.

7.26.1.1 - Considerando os termos da Sumula TCU n. © 262/2010 e Resolugdo n. © 114/2010/CNJ, sera oportunizado ao licitante que
apresentar proposta com valores inferiores, de acordo com o disposto no item 7.26.1 deste Edital, de demonstrar a exequibilidade da sua
proposta;

7.27 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condigoes diferentes das previstas neste edital.

7.27.1 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
7.28 - Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7.29 - O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance
ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.29.1 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante, via e-mail ou
chat, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.30 - No caso de inabilitagdo do proponente que tiver apresentado a melhor oferta, serdo analisados os documentos habilitatérios do
licitante com a proposta classificada em segundo lugar, observados os critérios estabelecidos na Lei Complementar n® 123/2006, e assim
sucessivamente, até que um licitante atenda as condigGes fixadas neste edital.

7.31 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo
apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

7.32 - Apés o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao valor da proposta do licitante
mais bem classificado.

7.32.1 - A apresentagdo de novas propostas na forma do item 7.32 ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao licitante mais
bem classificado.

7.33 - Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do licitante, observado o disposto neste
Edital.

7.34 - Sendo aceitdvel a proposta de menor valor, o pregoeiro efetuara consulta “on-line” ao SICAF, para comprovar a regularidade do
licitante, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e
habilitagdo técnica.

7.35 - E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, caso o(s) documento(s) se encontre(m) vencido(s) ou ndo conste(m) no SICAF, em conjunto com a
apresentagdo da proposta, a respectiva documentacado atualizada.

7.36 - O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores
de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.
Para casos de microempresas ou empresas de pequeno porte, o prazo sera aquele disposto no item 7.37.

7.37 - Na forma do artigo 43, § 1. °, da Lei Complementar n. © 123/2006, alterada pela Lei Complementar n. © 147/2014, as
microempresas e empresas de pequeno porte que apresentarem alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal,
terao o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para a regularizacdo da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa;

7.38 - A ndo-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no item anterior, implicara a inabilitagdo das microempresas e empresas de
pequeno porte, sem prejuizo das sangbes previstas neste edital.

7.39 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagédo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob
pena de inabilitagdo.

7.40 - Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagéo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

7.41 - Ocorrendo a situacdo a que se refere o item anterior, o pregoeiro negociara, pelo sistema eletronico, diretamente com o licitante,
objetivando a obtengdo de melhor prego, conforme item 7.27.

7.42 - Constatado o atendimento das exigéncias habilitatdrias fixadas neste edital, o licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado
o objeto do certame, caso ndo haja interposicdo de recursos, encaminhando-se, em seguida, os autos a autoridade competente para
homologacao.

7.43 - Da sessdo publica serad lavrada ata circunstanciada, que mencionara todos os licitantes, a classificagdo dos lances, bem como as
ocorréncias que interessarem ao julgamento desta licitagdo.

7.44 - As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo disponiveis na internet, apds a
homologacdo.

7.45 - A proposta de precos final e os documentos de habilitacdo, constantes dos arquivos e registros digitais no Sistema
WWW.comprasgovernamentais.gov.br, serdo validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovacao e prestagiao de
contas, em conformidade com o art. 8°, §1° do Decreto 10.024/2019.

7.45.1 - Somente mediante autorizagdo expressa do Pregoeiro, em caso de indisponibilidade do Sistema Comprasnet, sera aceito o envio de
documentagdo através do e-mail cpl@tre-pb.jus.br;

7.45.2 - Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais
ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital. Caso sejam solicitados, os originais ou copias
autenticadas deverdo ser enviados no prazo de até 10 dias, para o seguinte enderego:

Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
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Comissdao Permanente de Licitagdo
Avenida Princesa Isabel, 201 - Tambia
Jodo Pessoa/PB - CEP: 58.020-528

8.0 - DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO

8.1 - A solicitagdo de esclarecimento a respeito de condigGes do edital devera ser efetuada pelas empresas interessadas em participar do
certame, até o 3. © (terceiro) dia util que anteceder a data fixada para a abertura da sessdo publica, exclusivamente, por meio
eletrbnico, via Internet.

8.1.1 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a administragdo.

8.2 - Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera impugnar o presente
instrumento convocatdrio, exclusivamente, por meio eletronico, via Internet.

8.3 - O enderego eletronico para pedidos de esclarecimento, bem como para impugnagdes ao edital é: cpl@tre-pb.jus.br.

8.4 - A impugnagdo ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro decidir sobre a impugnagdo ou responder o pedido de
esclarecimento formulado, no prazo de até 2 (dois) dias Gteis, podendo, quando for o caso, solicitar auxilio do setor responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia ou da Assessoria Juridica do TRE/PB.

8.4.1 - A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deverd ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo
de licitagao.

8.5 - Acolhida a impugnacgdo contra o edital, serd definida e publicada nova data para realizagdo do certame.

8.6 - Modificagbes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para divulgagdo do texto original e o prazo
inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das propostas, resguardado o
tratamento isonémico aos licitantes.

8.7 - As impugnagdes e os pedidos de esclarecimento, bem como as respectivas respostas, serdao divulgados no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, no link: Comprasnet SIASG / Gestor Publico / Consultas / Compras Governamentais /
Pregdes / Agendados — Codigo UASG do TRE/PB: 070009. O fornecedor podera visualizar também no Portal Transparéncia deste Tribunal, no
sitio www.tre-pb.jus.br, no link: “ transparencia / gestao-de-contratacoes .

8.8 - Decaira do direito de impugnar, perante o TRE/PB, os termos do edital, aquele que os aceitando sem objecdo, venha apontar, depois
do julgamento, falhas ou irregularidades que o viciariam, hipdtese em que tal comunicagdo ndo tera efeito de recurso.

9.0 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1 - O critério de julgamento desta licitacdo é o de MENOR PRECO, em estrita observancia do disposto no art. 7. © do Decreto n. ©
10.024/2019.

9.2 - Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias e condigdes deste edital.

9.3 - Serad considerada mais vantajosa para a Administracdo e, consequentemente, classificada em primeiro lugar, a proposta que,
satisfazendo a todas as exigéncias e condigGes deste edital, apresente 0o MENOR PRECO TOTAL DO GRUPO.

10.0 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo prdprio do sistema, manifestar a
intengdo de recorrer, quando, aceita a intencdo pelo pregoeiro, Ihe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentar as razdes de
recurso, também em campo préprio do sistema, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentar
contrarrazd0es em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo do recorrente.

10.2 - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer importara na decadéncia desse direito, ficando
0 pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

10.2.1 - Para possibilitar o exercicio da manifestagdo da intencdo de recorrer, o pregoeiro mantera a respectiva tela aberta aos licitantes
pelo periodo minimo de 30 (trinta) minutos, a contar da habilitagdo do ultimo ITEM.

10.3 - Os recursos deverao ser dirigidos ao Presidente do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba, por intermédio do pregoeiro, o qual podera
reconsiderar sua decisdo em 5 (cinco) dias uteis ou, nesse periodo, encaminha-los ao Presidente, devidamente informados, para
apreciagdo e decisdo, no mesmo prazo.

10.4 - Os recursos imotivados ou em desacordo com as condigdes estabelecidas neste edital ndo serdo aceitos.
10.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que ndo podem ser aproveitados.

11.0 - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

11.1 - A despesa decorrente da prestagdo objeto deste Pregdo correra a conta dos recursos especificos consignados no Programa de
Trabalho 167648, Elemento de Despesa 339039, Plano Interno ADM APOIO, alocados no orgamento deste Tribunal para o Exercicio 2023.

12.0 - DO CONTRATO

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1662711&infra_sis...
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12.1 - Homologado o julgamento, o licitante vencedor sera convocado para assinar o Contrato, devendo fazé-lo no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data do recebimento da convocagdo, salvo motivo justificado e devidamente aceito pela Administracdo, podendo solicitar a
prorrogagéo do prazo, uma Unica vez, e por igual periodo, conforme art. 64, §1°, da Lei n. © 8.666/93, sob pena das sangdes legais
previstas neste edital.

12.1.1 - Se o vencedor ndo apresentar situacdo regular no ato de assinatura do contrato ou se recusar a assina-lo, injustificadamente, a ele
serdo aplicadas as sangGes cabiveis e serd convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, podendo
ainda haver negociagdo direta para obtengdo de melhor prego;

12.2 - O Contrato observara a minuta que constitui o Anexo III do presente edital e tera suas clausulas e condigGes reguladas pela Lei n. ©
10.520/2002, regulamentada pelo Decreto 10.024/2019, bem como pela Lei n. © 8.666/93 e suas alteragdes, no que couber, e ainda pela
Lei n. ©8.078/90.

12.2.1 - Fardo parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pelo licitante vencedor que tenham servido de base para o
julgamento deste pregdo, bem como as condigdes estabelecidas neste edital, independentemente de transcrigdo.

12.3 - Para efeito do disposto nos incisos III, IV e XI do caput do art. 4. © da IN RFB n. © 1.234/2012, o licitante vencedor devera, no ato da
assinatura do contrato, apresentar a Administracdo, declaracdo de acordo com os modelos constantes dos Anexos II, III ou IV da citada
Instrugdo Normativa, conforme o caso, em 2 (duas) vias, assinada pelo seu representante legal.

12.3.1 - A Administragdo anexara a 13 (primeira) via da declaragdo de que trata o item 12.3 ao processo ou a documentacdo que deu
origem ao pagamento, para fins de comprovacgao a Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB), devendo a 22 (segunda) via ser devolvida
ao interessado como recibo.

12.3.2 - No caso de contratos de prestacdo de servigos, a declaragao a que se refere o inciso XI do caput do art. 4. © da IN RFB n. ©
1.234/2012 deverd ser anexada, a cada pagamento, ao processo ou a documentagdo que deu origem ao 1° (primeiro) pagamento do
contrato, sem prejuizo de o declarante informar, imediatamente, a Administracdo, qualquer alteracdo na situacdo declarada nos Anexos de
que trata o item 12.3.

12.3.3 - A declaragdo de que trata o item 12.3 poderad ser apresentada por meio eletrénico, com a utilizagdo de certificagdo digital
disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICPBrasil), desde que no documento eletrénico arquivado pela fonte
pagadora conste a assinatura digital do representante legal e respectiva data da assinatura.

13.0 - DAS OBRIGAGCOES DO LICITANTE VENCEDOR

13.1 - O(s) licitante(s) vencedor(es) ficara(do) obrigado(s) a:

13.1.1 - informar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado a partir da adjudicacdo do objeto do certame, mediante correspondéncia
eletronica para cpl@tre-pb.jus.br, o seguinte:

13.1.1.1 - dados bancarios do licitante: banco, agéncia e nimero da conta-corrente;

13.1.1.2 - dados da pessoa indicada para assinar o Contrato (nome constante do registro civil e/ou o nome social, quando houver), cargo ou
fungdo, nimero da identidade, nimero do CPF/MF, enderego, telefone e e-mail).

13.2 - prestar o servigo objeto deste pregdao de acordo com o Termo de Referéncia, Anexo I do Edital do Pregao Eletrénico n.°
17/2023;

13.2.1 - realizar os servigos contratados, no prazo de até 06 meses;

13.2.2 - comunicar ao Contratante que esta apto para iniciar os servicos no prazo de até 20 (vinte) dias apds a emissdo da Ordem de
Inicio dos Servigos pelo TRE-PB, apresentando, inclusive, a documentagdo dos profissionais indicada no item 1.2 do Termo de Referéncia
- Anexo I deste edital;

13.2.3 - realizar os servigos ajustados nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba (TRE-PB), situado na av. Princesa Isabel,
201, Tambia, CEP 58020-528, Jodo Pessoa/PB;

13.2.4 - sujeitar-se a fiscalizagdo por parte do TRE-PB através de servidores, por este indicado, como fiscais do contrato;

13.3 - manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do TRE/PB que tomar conhecimento em razdo da execugdao do presente
contrato, devendo orientar seus funcionarios nesse sentido;

13.4 - oferecer garantia, substituir, reparar o(s) servigo(s) com avarias ou defeitos, garantido o contraditério e a ampla defesa ;

13.5 - indenizar qualquer dano ou prejuizo causado ao TRE/PB, ainda que involuntariamente, por agdo ou omissdo no desempenho de suas
tarefas;

13.6 - ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato, sem prévia anuéncia da Administracdo;

13.7 - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, ou quaisquer outros, ainda que ndo previstos no
contrato, resultante da execugdo do objeto desse certame;

13.8 - responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas a fim de que o(s) servigo(s) seja(m) executado(s) nas dependéncias da
CONTRATANTE, tais como: seguros, impostos, tarifas, fretes etc.;

13.9 - emitir nota fiscal com o mesmo numero de CNP] do estabelecimento (matriz ou filial) que cadastrou a proposta no sitio
www.comprasnet.gov.br;

13.10 - aceitar, nas mesmas condicGes da proposta, os acréscimos ou supressdes contratuais, nos termos do art. 65, § 1. ©, da Lei n. °

8.666/93;

13.11 - manter-se, durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes exigidas na
fase habilitatéria desse processo licitatério.

14.0 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1662711&infra_sis...

14.1 - A Administragdo podera aplicar ao licitante as penalidades previstas no artigo 49, do Decreto n. © 10.024/2019. A Administragdo
podera, ainda, a seu critério, utilizar-se subsidiariamente das sangdes previstas na Lei n. © 8.666/93, no que couber.

14.2 - Com fundamento no artigo 49, do Decreto n. © 10.024/2019, ficard impedida de licitar e de contratar com a Unido e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das demais cominagGes legais e de multa compensatoéria de até
30% (trinta por cento), sobre o valor total da contratagdo, garantido o direito a ampla defesa, a licitante que, convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta:

14.2.1 - ndo assinar o contrato;
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14.2.2 - ndo entregar a documentacgdo exigida no edital;
14.2.3 - apresentar documentagao falsa;
14.2.4 - ndo mantiver a proposta;
14.2.5 - comportar-se de modo inidéneo;
14.2.6 - declarar informacdes falsas; e
14.2.7 - cometer fraude fiscal.
14.3 - Para os fins do item 14.2.5, reputar-se-&o inidéneos atos como os descritos nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n. © 8.666/93.
14.4 - As penalidades estabelecidas nestas clausulas deverdo ser registradas no SICAF;

14.5 - As penalidades descritas nesta clausula ndo excluem a possibilidade da Administracdo cobrar do licitante indenizacdo por eventuais
perdas e danos.

15.0 - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 - Apds a declaragdo do(s) vencedor(es) da licitagdo, ndo havendo manifestagdo dos licitantes quanto a intengdo de interposicao de
recurso, o pregoeiro adjudicard o objeto licitado, que, posteriormente, serd submetido a homologagéo pelo Ordenador de Despesas
(Secretario de Administragcdo e Orgamento);

15.1.1 - no caso de interposicdo de recurso(s), apds proferida a decisdo quanto ao(s) mesmo(s), a autoridade incumbida da decisdo
adjudicara o objeto licitado;

15.2 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento. Os referidos prazos
s6 se iniciam e se vencem em dia de expediente no TRE/PB. Serdo considerados os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario.

15.3 - O pregoeiro poderd, em qualquer fase da sessdo publica deste Pregdo Eletronico, em casos excepcionais e devidamente
fundamentados, suspender os trabalhos, ocasido em que efetuara o registro dessa suspensao.

15.4 - O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo e das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas,
dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo, observado o disposto na Lei n. © 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

15.4.1 - Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas ao saneamento de que
trata o item 15.4, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas
de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

15.5 - O licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitagdo.

15.6 - A Administracdo podera revogar a licitagdo somente em razdo do interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar a revogagdo, e devera anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer
pessoa, por meio de ato escrito e fundamentado, nos termos do artigo 50 do Decreto n. © 10.024/2019;

15.7 - A anulagdo do procedimento deste edital, por motivo de ilegalidade, induzird a da contratacdo, o que ndo obrigara o TRE/PB a
indenizar a licitante vencedora, ressalvado o disposto no item 15.9.

15.8 - A declaracdo de nulidade da contratagdo, originada por este edital, opera retroativamente, impedindo os efeitos juridicos que ele,
ordinariamente, deveria produzir, além de desconstituir os que porventura ja tenha produzido.

15.9 - A nulidade ndo exonera o TRE/PB do dever de indenizar a licitante vencedora pelo que esta houver executado, até a data em que ela
for declarada e por outros danos regularmente comprovados, contanto que ndo lhe seja imputavel o motivo da nulidade, e de apurar a
responsabilidade de quem lhe deu causa.

15.10 - Decaird do direito de impugnar os termos deste edital o interessado que o tendo aceito sem objegdo, venha, apds julgamento
desfavoravel, apresentar falhas ou irregularidades que o viciem.

15.11 - A participagdo nesta licitagdo implica na aceitagdo plena e irrevogavel das respectivas exigéncias e condigGes.

15.12 - A empresa classificada em primeiro lugar se obriga a comunicar qualquer alteragdo de enderego do seu estabelecimento a este
Tribunal, sob pena de decair do direito a contratacdo ou de incorrer em inexecugdo contratual, conforme o caso.

15.13 - O pregoeiro, em qualquer momento, podera promover diligéncias objetivando esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente da proposta.

15.14 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde
gue ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranga da contratagdo/fornecimento.

15.15 - O adjudicatario obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes da proposta, os acréscimos ou supressées do valor inicial atualizado do
objeto da presente licitagdo, nos termos do art. 65, § 1. ©, da Lei n. ° 8.666/93.

15.16 - Os autos do respectivo processo administrativo SEI (n.°© 0012049-40.2022.6.15.8000) que originou este edital estdo com vista
franqueada aos interessados na licitagdo.

15.17 - Sera verificado pela Coordenadoria de Orcamento e Finangas do TRE/PB junto ao SIAFI - Sistema de Administragdo Financeira do
Governo Federal, quando da emissdo da Nota de Empenho em favor do adjudicatario, a consulta prévia ao CADIN - Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal, na forma do art. 6. ©da Lei n. © 10.522/2002.

15.18 - O extrato de aviso desta licitagdo estard publicado no DOU - Segdo 3, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br e no Portal
Transparéncias deste Tribunal http://www.tre-pb.jus.br/transparencia, nos quais poderdo ser realizados o download da integra do edital.
Informagdes adicionais poderdo ser prestadas pela Comissdo Permanente de Licitagdes, através dos telefones (83) 3512-1280/1281, nos
horarios de funcionamento do Orgédo, de segunda a quinta-feira das 12h00 as 19h00 e na sexta-feira das 07h00 as 14h00, ou ainda, pelo e-
mail: cpl@tre-pb.jus.br.

15.19 - Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes pela elaboracdo e ou apresentacdo de documentagdo/proposta relativa a presente
licitagdo, nem em relagdo as expectativas de contratacdes dela decorrentes.

Jodo Pessoa (PB), 10 de agosto de 2023.

LEDA MARIA PEDROSA DE OLIVEIRA
PREGOEIRO(A)

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1662711&infra_si... 10/11



10/08/2023, 17:13 SEI/TRE-PB - 1623641 - Minuta

il
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Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

Contratacdo - Termo de Referéncia - Servigcos n°® 2/2023 - TRE-PB/PTRE/DG/SJI/CGI/SEDOC

SUMARIO
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1. OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a CONTRATAGAO de empresa especializada para prestagdo de servicos de digitalizagdo
de aproximadamente 210 mil paginas de documentos, assim distribuidos:

1.1.1. Dossiés funcionais: Em bom estado de conservagdo, com tratamento prévio de triagem para separagao de cépias ou
documentos sem necessidade de digitalizagdo, em folhas A4 e/ou Oficio;

1.1.2. Livro de Acérdaos (de 1945): Uma encadernacdo de até 400 paginas em folha A4 e/ou oficio, NAO PODENDO SER
DESMONTADO para ser digitalizado;

1.1.3. Processos Judiciais (1970-1990): Em bom estado de conservagdo, em folhas A4 e/ou Oficio

1.2. A empresa devera disponibilizar equipe de trabalho formada por, no minimo, 03 (trés) profissionais, sendo, pelo menos, um
arquivista e os demais técnicos de arquivo (todos com registro profissional) para garantir a qualidade dos servigos prestados;

1.3. Os servigos compreendem as etapas de (1) transporte, (2) desmontagem, (3) higienizacdo, (4) diagndstico, caso necessario,
pequenos reparos, (5) digitalizacdo em formato PDF/A com reconhecimento dptico de caracteres (OCR), (6) registro de
metadados, (7) conferéncia, (8) tratamento de imagens, (9) validacdo, (10) entrega dos arquivos digitalizados (a) no sistema
de arquivos da rede, (b) em instrumento de controle da fiscalizagdo do contrato e (c) em sistema da CONTRATANTE, (11)
remontagem, (12) embalagem e (13) devolucdo de dossiés funcionais, livro de acordaos e processos judiciais ao arquivo
central e/ou unidades administrativas de origem, com regime de execugdo de empreitada por preco unitario de pagina
digitalizada;

1.4. Os processos e documentos ficam todos acondicionados em PASTAS POLIONDAS que ficam armazenadas em estantes de
ferro.

2. NORMATIVOS

2.1. Disciplinam e/ou possuem relagdo com os servigos a serem prestados, os seguintes normativos e planos:

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1574200&infra_sis...
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NORMAS RELACIONADAS A AREA DE NEGOCIO _
( DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS / DOCUMENTACAO )

e Resolugdo CONARQ N©° 31, de 28 de Abril de 2010

o Disp0e sobre a adogdo das Recomendacges para Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes.
e LeiN©12.682, de 9 de Julho de 2012

o Disp0e sobre a elaboracdo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos.
e Resolugdo TRE-PB n° 10/2020 de 20 de Abril de 2020

o Dispde sobre as diretrizes para implantacdo do PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL (PGD) no &mbito da Justica
Eleitoral da Paraiba.

e Resolugdo CNJ N° 324 de 30 de Junho de 2020

o Institui diretrizes e normas de Gestdo de Memoria e de Gestdo Documental e dispGe sobre o Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memoria do Poder Judicidrio - Proname.

e Decreton® 10.278 de 18 de Marco de 2020

o Disciplina os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, de modo que os representantes
digitais produzam os mesmos efeitos legais dos originais.

e Resolugdo CNJ N° 420 de de 29 de Setembro de 2021

o Disp0e sobre a adogdo do processo eletrénico e o planejamento nacional da conversdo e digitalizacdo do acervo
processual fisico remanescente dos érgdos do Poder Judiciario.

e Resolucdo CONARQ _N© 48, de 10 de Novembro de 2021

o Estabelece diretrizes e orientacdes aos érgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos quanto aos
procedimentos técnicos a serem observados no processo de digitalizagdo de documentos publicos ou privados.

e Portaria MTP N© 2.175, de 28 de Julho de 2022 (Norma Regulamentadora NR-06)

o Aprova a nova redagdo da Norma Regulamentadora n® 06 - Equipamentos de Protegdo Individual - EPI. Vigéncia a
partir de 01/02/2023

e Resolucdo CNJ N©° 469 de 31 de Agosto de 2022

o Estabelece diretrizes e normas sobre a digitalizacdo de documentos judiciais e administrativos e de gestdo de
documentos digitalizados do Poder Judiciario.

¢ Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE)

o Contém normas para descricdo de documentos arquivisticos visam garantir descricdes consistentes, apropriadas e
autoexplicativas. A padronizagdo da descricdo, além de proporcionar maior qualidade ao trabalho técnico, contribui para
a economia dos recursos aplicados e para a otimizagao das informagdes recuperadas. Ao mesmo tempo que influem no
tratamento técnico realizado pelas entidades custodiadoras,as normas habilitam o pesquisador ao uso mais agil de
instrumentos de pesquisa que estruturam de maneira semelhante a informagao.

PLANOS RELACIONADOS A AREA DE NEGOCIO
 Plano Geral de Classificacdao e Destinacdo de Dados, Informacées e Documentos do TRE-PB (PGCD)

NORMAS RELACIONADAS A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

e Lein®13.709, de 14 de Agosto de 2018
o Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD)

NORMAS RELACIONADAS A SEGURANGA DA INFORMAGAO

e Resolucdo TSE n° 23.501/2016

o Institui a Politica de Seguranga da Informag&o no ambito da Justica Eleitoral
e Resolugdo TSE n© 23.387/2012

o Disp0e sobre o uso da rede corporativa de comunicacdo de dados na Justica Eleitoral
e Resolugdo TRE-PB n° 02/2019

o Disp0e sobre a classificagdo da informagdo quanto a confidencialidade no ambito do TRE-PB
e Portaria TRE-PB n° 360/2019

o Disp0e sobre a Politica de Controle de Acesso Ldégico relativo a seguranga das informagGes e comunicagées no TRE-PB
e Portaria TRE-PB n° 63/2020

o Disp0e sobre o acesso a Internet pelos usuarios da rede corporativa do TRE-PB
e Portaria TRE-PB n® 87/2020

o Disp0e sobre o uso de recursos de tecnologia da informagdo e comunicacao do TRE-PB

o Termo de Ciéncia e Compromisso dos Normativos de Seguranca da Informacgdo do TRE-PB
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3. JUSTIFICATIVA

3.1. O objeto deste contrato é para atender ao que foi identificado como fator de risco na Auditoria de Gestdo Documental,
especificamente os documentos de gestdo de pessoas, que devem ser preservados por um longo periodo, o que requer especial
atengdo para sua preservagao;

3.2. O documentos mais antigos, de valor para guarda permanente, requerem medidas especiais de protegao por constituirem
patriménio arquivistico da instituicdo, pois representam os registros documentais que representam a memoria institucional.
Tratam-se de documentos Unicos que sdo objetos de pesquisas e de interesse geral, necessitando a reproducdo em meio
eletrdnico para fins de acesso irrestrito da sociedade;

3.3. Propiciar maior seguranga, integridade, agilidade e possibilidade de acesso aos dossiés funcionais, livro de acordaos e
processos judiciais convertidos para o meio digital;

3.4. Os servicos de digitalizacdo estdo previstos no Plano de Agdao (Memorando Sedoc n°® 1076784) em atendimento a
recomendacdo de auditoria 5.7, condita no processo SEI n° 0006457-20.2019.6.15.8000: "Recomendar a Diretoria-Geral que
encaminhe pauta, para analise e deliberacdo do Comité de Governanca de Pessoas, no sentido de que se seja avaliada qual
solugdo o Tribunal deve adotar visando a DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS PESSOAIS dos servidores, decidindo entre (1)
contratar uma empresa especializada nesse tipo de servigo, ou (2) verificar a possibilidade de, seguindo o exemplo dos Tribunais
Superiores CELEBRAR CONVENIO com entidades sem fins lucrativos para executar a tarefa ou, ainda, (3) definir outra solugao"
(Portaria 0942344 no BAE, em 15/12/2020);

4. DEFINICOES

4.1. Lote de Digitalizagdo: o conjunto de volumes de dossiés funcionais, livro de acordédos e processos judiciais fisicos
submetidos ao LABORATORIO DE DIGITALIZACAO E PEQUENOS REPAROS DOCUMENTAIS (LABDoc) em dado periodo de
tempo(dia, semana, quinzena ou més), por Unidade Remetente (no formato LD- -AAAAMMDD).

4.2. Diagnéstico: Consiste na CONTRATADA reportar a CONTRATANTE, durante a fase de "DESMONTAGEM e/ou
HIGIENIZACAQ", a ocorréncia de qualquer desconformidade no(s) documento(s) a ser(em) digitalizado(s) e o que foi
previamente acordado no contrato com a CONTRATADA.

4.3. Ocorréncia de Digitalizagdo: Qualquer inconformidade, fato ou circunstéancia relevante no procedimento de digitalizagdo
que deve ser reportado a CONTRATANTE e registrado em livro de ocorréncias do contrato.

4.4, LABORATORIO DE DIGITALIZACAO E RESTAURACAO DOCUMENTAL (LABDoc): Parte (local) de Unidade
Administrativa (SEDOC) situada no edificio sede do TRE-PB, onde a equipe representante da empresa contratada sera alocada
para a digitalizagdo dos dossiés funcionais, livro de acorddos e processos judiciais.

4.5. SEI: Sistema Eletronico de Informagdes utilizado para gestdo de documentos em processos administrativos no TRE-PB. Sera
utilizado para armazenar os documentos digitalizados, pois possui tecnologias que normalmente estao presentes em um GED,
tais como: repositérios, indexagdo, gestdo de documentos, conforme afirma o item 6 (O SEI é um GED?) da péagina Principais
guestionamento sobre o Sistema Eletronico de Informagdes. Dessa forma, também precisaremos do espaco de armazenamento
total necessario previsto para o banco de dados do SEI, até que isso ocorra completamente;

4.6. ARCHIVEMATICA: E o programa que receberd os arquivos digitalizados para preservagdo de longo prazo, cujo acesso sera
restrito ao produtor. Os documentos digitalizados serdo futuramente encaminhados para esse sistema visando sua preservagdo
permanente;

4.7. ATOM: E o programa que permite o acesso externo aos documentos digitalizados para consulta do publico em geral;

4.8. Processo Judicial Fisico: a versdo fisica do processo judicial, constituido por seus (1) volumes, (2) anexos e (3) processos
apensados;

4.9. Dossiés funcionais: S3o conjuntos de documentos relacionados aos assentamentos funcionais dos servidores,
acondicionados em pastas de plastico poliondas;

4.10. Livro de acérddos: Livro manuscrito encadernado em tamanho de papel oficio com aproximadamente 200 folhas cada
(400 paginas / frente e verso);

4.11.Metadados: dados estruturados que permitem classificar, descrever e gerenciar documentos e que devem obedecer (1) ao
NOBRADE - Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica e (2) as orientagGes da Segdo de Documentagdo (SEDOC) do TRE-
PB;

4.12. Documento publico: documentos produzidos ou recebidos por pessoas juridicas de direito publico interno ou por
entidades privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos;

4.13. Integridade: Estado dos documentos que ndo foram corrompidos ou alterados de forma ndo autorizada.

4.14. Unidade Remetente: Unidade do TRE-PB onde se encontra os dossiés funcionais, livro de acorddos e processos
judiciais fisicos a serem digitalizados.

4.15. Arquivo Central: Parte (local) de unidade administrativa (SEDOC), situada no edificio sede do TRE-PB, andar térreo, onde
encontra-se seu arquivo permanente.

5. DO QUANTITATIVO E DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO
5.1. O quantitativo de documentos estimado para a realizagdo dos servigos sera aproximadamente 210 mil documentos.

5.2. O valor estimado da contratagdo serd de R$ XX, XXX,99 (XXXX XXXXXX XXXX XXXXX ), conforme tabela abaixo:

Tabela - Especificacdo dos itens de contratacio

'Valor
Item Especificacdo Unidade Unitario por
Folha
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Dossiés funcionais: Em bom estado de
conservagdo, com tratamento prévio de
01 triagem para separagdo de copias ou
documentos sem necessidade de
digitalizagao (tamanho A4 e Oficio)

Livro de Acérdaos (de 1945): Uma
encadernagdo de 400 folhas em papel oficio,

Folha digitalizada R$

02 NAO PODENDO SER DESMONTADQ || O'h@ digitalizada RS
para ser digitalizado;
Processos Judiciais (1970-1990): Em bom

03 estado de conservagdo (tamanho A4 e Folha digitalizada RS
Oficio)

VALOR TOTAL para Digitaliza¢do de aproximadamente 210 mil paginas de RS

documentos

6. EXECUGAO E DESCRICAO GERAL DOS SERVICOS
6.1. DA FISCALIZAGCAO E PREPOSTOS DO CONTRATO

6.1.1. Para controle da execucdo contratual firmada por meio deste Termo de Referéncia, o TRE-PB designara servidores
capacitados, um GESTOR DO CONTRATO, bem como um FISCAL DO CONTRATO, responsaveis pelo acompanhamento do
Contrato desde seu inicio e até término, bem como ao acompanhamento e recebimento provisoério dos servigos.

6.1.2. A CONTRATADA devera indicar dentre os profissionais especificados no item 1.2 o seu(s) PREPOSTO(s), informando
previamente a necessidade de substituicdo, para representa-la durante toda vigéncia contratual, o(s) qual(is) tratard de
assuntos relacionados a gestdo e fiscalizagdo contratual e deverad estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos
servigos prestados e suas faturas;

6.1.3. Toda comunicacao oficial sobre o cumprimento das regras estabelecidas neste Termo de Referéncia (TR) e seu
Edital, devera ser conduzida entre o GESTOR DO CONTRATO, o FISCAL DO CONTRATO e o(s) preposto(s) elegido(s) pela
CONTRATADA;

6.1.4. Cabera ao FISCAL DO CONTRATO o acompanhamento, conferéncia e orientacdes necessarias para o bom desempenho
das atividades contratadas, junto aos responsaveis pelas equipes técnicas da CONTRATADA e/ou seu preposto.

6.2. DO PRAZO E INICIO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS
6.2.1. O prazo estabelecido para a execucdo dos servicos contemplados neste Termo de Referéncia sera de até 06 meses;

6.2.2. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE que esta apta para iniciar os servigos no prazo de até 20 (vinte)
dias apds a emissdo da Ordem de Inicio dos Servicos pelo TRE-PB, apresentando, inclusive, a documentacdo dos
profissionais indicada no item 1.2 deste termo de referéncia.

6.3. DAS CONDIGCOES DE EXECUGCAO

6.3.1. A execucao dos servicos obedecerd a capacidade de producdao da CONTRATADA e a capacidade de fiscalizacdo da
CONTRATANTE, conforme tabela do item 6.3.2;

6.3.2. A prestacdo dos servicos considera as 13 etapas do processo de digitalizagdo do Tribunal e deverd seguir o
cronograma estimativo abaixo:

Tabela: Produgdo e Capacidade de Fiscalizago

6.3.3. Respeitada a capacidade de fiscalizacgdo do CONTRATANTE e operacional da CONTRATADA, os lotes mensais (maximo e
minimo) da tabela do item 6.3.2 poderdo ser acrescidos ou decrescidos em até 20%, desde que declarada formalmente em

QUANTIDADE DE QUANTIDADE DE
_ |PRODUCAO PAGINAS PRODUCAO PAGINAS
MES|MINIMA DA FISCALIZADAS MAXIMA DA FISCALIZADAS POR
CONTRATADA POR HORA CONTRATADA HORA
(Produgio minima) (Produg¢io maxima)
1° 15.000 paginas 119 paginas/hora 70.000 paginas 555 paginas/hora
2°  [20.000 paginas 158 paginas/hora 70.000 paginas 555 paginas/hora
3°  |43.750 paginas 347 paginas/hora 70.000 paginas 555 paginas/hora
4°  143.750 paginas 347 paginas/hora 70.000 paginas 555 paginas/hora
5°  ||43.750 paginas 347 paginas/hora 70.000 paginas 555 paginas/hora
6°  ||43.750 paginas 347 paginas/hora 70.000 paginas 555 paginas/hora

processo administrativo proprio pela CONTRATANTE, quando provocado pela CONTRATADA;

6.4. DO HORARIO DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS
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6.4.1. Os servigos deverdo ser executados no periodo diurno, entre 08h e 19h, de segunda a sexta-feira, ficando a escala de
horario dos profissionais inicialmente estabelecida em, no minimo, 6h;

6.4.2. A duragdo inicial de 6 horas diarias de trabalho podera ser redefinida e/ou alterada, desde que haja viabilidade de
fiscalizacdo do contrato pela CONTRATANTE;

6.4.3. A CONTRATANTE, mediante comunicagdo prévia do Gestor do Contrato, podera dispensar a execugdo dos trabalhos da
CONTRATADA, em razao de feriados, recesso e emendas de feriado com final de semana.

6.4.4. A execucdo dos servicos podera se dar em horarios e dias diversos dos estabelecidos neste item, desde que haja
viabilidade de fiscalizagao do contrato pela CONTRATANTE e seja previamente acordado entre as partes;

6.4.5. Entre o final do més de dezembro e inicio do més de janeiro de cada ano, ocorre o periodo de recesso das atividades,
durante o qual os servigos deverdao ser suspensos, a ndo ser que haja excepcional e justificada viabilidade de fiscalizagao do
contrato pela CONTRATANTE e as partes firmem acordo para manutengdo dos mesmos durante esse periodo;

6.5. DA INFRAESTRUTURA E EQUIPES TECNICAS
6.5.1. A CONTRATADA utilizara solugdo de software adotada pela CONTRATANTE

6.5.2. SO sera permitido a CONTRATADA utilizar solugdo prdpria de software caso (a) ela demonstre haver licenca de software
valida correspondente e (b) ndo gere qualquer espécie de dependéncia tecnoldgica para o TRE-PB;

6.5.3. A CONTRATADA utilizard os computadores e scanners da CONTRATANTE;

6.5.4. Sera permitido a CONTRATADA utilizar scanner préprio para a digitalizacdo desde que (a) sejam mais eficientes do que
os da CONTRATANTE e (b)seja informado prévia e formalmente a CONTRATADA, antes do inicio da execucdo dos servicos e
(c) ndo gere qualquer espécie de dependéncia tecnoldgica para o TRE-PB;

6.5.5. Ndo sera permitido o uso de computadores que ndo sejam os da CONTRATANTE, por motivos de seguranca

6.5.6. A equipe técnica da CONTRATADA devera ser a especificada conforme no item 1.2 deste Termo de Referéncia;

6.5.7. Toda a prestacdo do servico devera ser realizada nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba (TRE-PB),
situado na av. Princesa Isabel, 201- Tambia - CEP 58020-528 - Jodo Pessoa/PB, em virtude de sua peculiaridade, seguranga e
pela necessidade de preservacao e sigilo das informacoes;

6.5.8. A CONTRATADA sera responsavel por qualquer dano causado a infraestrutura de TI do TRE-PB durante a execucdo dos
servigos;

6.5.9. Para manter a linha de producdo da central de digitalizacdo em pleno funcionamento, com a quantidade e qualidade
exigidos no Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR), constante no Anexo C, a CONTRATADA devera disponibilizar
recursos humanos e materiais capazes de executar os servigos de todas as etapas de digitalizacao especificadas neste termo
de referéncia;

6.5.10. A CONTRATADA devera orientar e garantir que um dos profissionais responsaveis acompanharda diariamente a
execucdo dos servigos, respondendo junto a CONTRATANTE pelos problemas de qualidade e quantidade dos servigos
entregues e pelas operagGes nos arquivos eletronicos.

6.5.11.A CONTRATADA ficara responsavel pela observancia e cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo, na solucdo
de problemas relacionados a seguranga e sigilo dos processos acautelados com a CONTRATANTE.

6.5.12. A disponibilizagdo do espacgo fisico, mobiliario, hardware, software e infraestrutura elétrica necessarios para
acomodacéo das equipes técnicas da CONTRATADA serdo de responsabilidade da CONTRATANTE;

6.5.13. A CONTRATADA devera fornecer equipamentos de protegdo individual (EPIs) a seus colaboradores, exigir e garantir a
sua utilizagdo por seus colaboradores, constituindo motivo para aplicacdo de penalidade o descumprimento dessa disposigdo;

6.5.14. A CONTRATADA devera apresentar, em até 20 (vinte) dias corridos apds a emissdo da Ordem de Inicio dos
Servigos emitida pelo TRE-PB, documento indicando os profissionais que serdao empregados para garantir a perfeita
execugao dos servigos, atendendo aos requisitos de qualidade, prazo e quantidade;

6.6. DA SOLUCAO DE SOFTWARE PARA COMPRESSAO DE ARQUIVOS E OCR

6.6.1. A empresa devera utilizar a solugdo de software adotada pela CONTRATANTE que provera alta compressdo de arquivos
TIFF e JPEG com conversdo para PDF;

6.6.2. A critério da CONTRATANTE, a Empresa podera utilizar equipamento préprio, exceto computadores que deverdo ser do
TRE-PB, caso ela ateste que os trabalhos serdo realizados de forma mais eficiente;
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6.6.3. O software deve suportar varios os tipos de arquivos PDF/A-1 e PDF/A-2;

6.6.4. O software devera trabalhar em modo automatico para compressdo e conversdo de lotes de documentos;
6.6.5. O software deve prover Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR).
6.7. DO FLUXO DE DIGITALIZAGCAO
6.7.1. O FLUXO DE DIGITALIZA(;AO consiste em:
a. Retirada com transporte do arquivos central e/ou unidades administrativas de origem para o ambiente de digitalizagao
(na mesmo prédio);
b. Desmontagem;
Higienizagdo;
d. Diagndstico;

®

Digitalizacdo, em formato PDF/A com reconhecimento éptico de caracteres (OCR), procedendo ajustes de brilho,
contraste, nitidez, rotacao, corte, etc

Registro de metadados;

Conferéncia;

50

Tratamento de imagens (procedendo ajustes de brilho, contraste, nitidez, rotagdo, corte, etc, CASO NECESSi\RIO);

—-

Validagdo;

j- Entrega dos arquivos digitalizados:

o No sistema de arquivos da rede;

o Em instrumento de controle da fiscalizacdo do contrato;

o Em sistema da CONTRATANTE, em conformidade com o Plano Geral de Classificagao e Destinagao de Informagdes,

Dados e Documentos do TRE-PB (PGCD);
k. Remontagem;
1. Embalagem

m. Devolugdo com transporte dos arquivos do ambiente de digitalizacdo para as unidades administrativas de origem (na
mesmo prédio);

6.7.2. A critério da CONTRATANTE, os dossiés funcionais, livro de acorddos e processos judiciais poderdo ser
remetidos/retirados por suas proprias Unidades ao LABORATORIO DE DIGITALIZACAO E RESTAURACAO DOCUMENTAL
(LABDoc)

6.8. DAS ETAPAS DA DIGITALIZAGAO

6.8.1. A CONTRATADA poderd adaptar os procedimentos repassados pela CONTRATANTE, desde que com anuéncia do
GESTOR E FISCAL DO CONTRATO, de forma a assegurar maior qualidade e/ou rapidez na execugao dos servigos, desde que
mantidas as carateristicas e fidedignidade dos arquivos eletronicos gerados com os seus originais fisicos, conforme
especificagdes estabelecidas neste documento;

6.8.2. Os servigos a serem prestados deverao compreender seguintes ETAPAS:

6.8.3. RETIRADA

6.8.3.1. Consiste em retirar os dossiés funcionais, livro de acorddos e processos judiciais fisicos nas Unidades
Remetentes, em que se encontram, bem como no seu transporte até o LABORATORIO DE DIGITALIZACAO E
RESTAURACAO DOCUMENTAL (LABDoc).

6.8.3.2. A critérig da CONTRATANTE, os processos poderdo ser remetidos por suas préprias Unidades ao LABORATORIO
DE DIGITALIZAGCAO E RESTAURACAO DOCUMENTAL (LABDoc) para recebimento pela CONTRATADA;

6.8.3.3. O recebimento dos documentos e processos pela equipe da CONTRATADA sera feito pela através da TERMO DE
COMPROMISSO E POSSE especifico, no Sistema Eletronico de Informagbes (SEI) do TRE-PB, com prazo previsto para sua
devolugdo, elaborado e assinado entre a UNIDADE ADMINISTRATIVA, a fiscalizagdo do contrato da SECAO DE
DOCUMENTACAO (SEDOC) e o arquivista da CONTRATADA;

6.8.3.4. Os documentos, processos e 0 TERMO DE COMPROMISSO E POSSE deve ser conferido por todos em relagdo as
(1) as espécies de documentos, (2) os nimero de protocolo, (3) nimero de processo e (4) quantidade de volumes de
cada um;

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1574200&infra_sis...

6/25



10/08/2023, 15:53 SEI/TRE-PB - 1538357 - Contratagéo - Termo de Referéncia - Servigos

6.8.3.5. Realizada a conferéncia e assinatura do TERMO DE COMPROMISSO E POSSE de documento e processos no SEI, a
CONTRATADA devera transportar os documentos e processos para o ambiente de digitalizacdo, zelando pela organizagdo e
integridade do procedimento;

6.8.3.6. Os envios e quantidades diarias poderdo ser revistos, desde que de comum acordo entre as partes e desde que
ndo haja impacto no periodo de execucdo dos servigos, conforme previsto neste termo de referéncia;

6.8.3.7. Os dossiés funcionais, livro de acordaos e processos judiciais serdo retirados diariamente para o LABDoc;

6.8.4. DESMONTAGEM

6.8.4.1. A desmontagem consiste em retirar os documentos e processos das caixas de arquivo em local apropriado, com o
cuidado necessario para ndo mistura-los e/ou danifica-los e prepara-los para higienizagdo;

6.8.5. HIGIENIZACAO

6.8.5.1. Consiste em preparar o dossiés funcionais, livro de acordaos e processos judiciais para a digitalizagdo,

compreendendo:
e Retirada de grampos, clips, fitas adesivas, “post-its” e outros objetos afixados nas folhas;
e Remocdo de prendedores metalicos e desencadernagéo dos autos,mantendo a formatagédo original;
¢ Planificacao de folhas dobradas ou com partes amassadas;
e Conserto de folhas rasgadas ou reproducdao em fotocdpia de folhas danificadas que impecam a digitalizacdo;
e Remocgdo de poeira e outras sujidades prejudiciais a clareza da captura;
e QOutras agOes de correcao de folhas que prejudiquem a qualidade da digitalizagdo;
e OQOutras orientacdes formalmente repassadas pela arquivista do TRE-PB a empresa e que deverdo ser seguidas por

seus colaboradores;

6.8.6. DIAGNOSTICO

6.8.6.1. Durante a fase de desmontagem e higienizagdo, sera realizado o diagnéstico para digitalizagdo;

6.8.6.2. O diagnéstico consiste na CONTRADADA reportar a CONTRATANTE, durante a fase de "DESMONTAGEM e/ou
HIGIENIZACAQ", a ocorréncia de qualquer desconformidade de documento a ser digitalizado e o que foi
previamente acordado no contrato com a CONTRATADA;

6.8.6.3. A ocorréncia de desconformidade na fase de diagndstico devera constar no (1) TERMO DE DIGITALIZACAO
do lote de digitalizacao correspondente, bem como no (2) LIVRO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS da contratagao;

6.8.6.4. A secdo de documentagdo (SEDOC) adotara as providéncias cabiveis para as ocorréncias da fase de diagndstico,
registrando sua acao no TERMO DE DIGITALIZACAO do lote correspondente, bem como no LIVRO DE REGISTRO DE
OCORRENCIAS;

6.8.7. DIGITALIZAGCAO

6.8.7.1. O colaborador da CONTRATADA que atuar na digitalizagdo devera saber realizar tratamento das imagens (ajustes
de brilho, contraste, nitidez, rotagdo, corte, etc) e/ou arquivos digitalizados de forma a garantir a qualidade dos servicos
prestados;

6.8.7.2. A digitalizagdo é o procedimento de escaneamento de todas as folhas (frente e verso, quando for o caso) do
dossiés funcionais, livro de acorddos e processos judiciais, incluindo capa e contracapa, que possuirem conteldo
registrado, seja digitado, manuscrito ou impresso, incluindo carimbos para arquivo PDF/A, utilizando tecnologia de OCR;

6.8.7.3. O colaborador da CONTRATADA procedera tratamento nas imagens e nos arquivos gerados (ajustes de brilho,
contraste, nitidez, rotacdo, corte, etc) de forma a garantir a qualidade e legibilidade da digitalizacdo sempre que julgar
necessario, ou quando houver recomendacdo da arquivista do Tribunal e/ou fiscal do contrato;

6.8.7.4. O tratamento nas imagens e arquivos ndo poderdo impactar de forma ndo justificada o espaco de
armazenamento necessario para armazenar 0s arquivos seja na rede ou seja nos sistemas da CONTRATANTE, caso em
que a arquivista do Tribunal e/ou o fiscal do contrato deverao ser consultados;
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6.8.7.5. Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo), fora de padrdo e os de pequeno porte (guias de
recolhimento, carteira profissional, etc.) deverao ser digitalizados em scanner bandeja, adequado para tais documentos;

6.8.7.6. Documentos, e eventuais anexos dos dossiés funcionais, livro de acorddos e processos judiciais, cuja
digitalizacdo ndo seja tecnicamente viavel devem ser convertidos em arquivo digital por meio de captura de imagem
(foto) e convertidas em formato PDF/A, 300d.p.i., 24bits (colorida), que passa a ser pega processual. Esse recurso deve
ser utilizado somente em casos imprescindiveis e previamente autorizados pela servidora arquivista do TRE-PB e/ou fiscal
do contrato;

6.8.7.7. Em caso de permanéncia da impossibilidade de conversdo em arquivo digital, e desde que com concordancia do
FISCAL TECNICO responsavel, deve-se utilizar o Termo de Digitalizagdo e livro de registro de ocorréncias para as devidas
anotagbes, conforme modelo disponivel neste TR e/ou planilha a ser disponibilizada pela CONTRATANTE.

6.8.7.8. Na primeira quinzena de servico, a CONTRATADA estabelecerd& METAS a serem acompanhadas pela
CONTRATANTE;

6.8.7.9. As METAS devem fazer referéncia ao fluxo de digitalizagao estabelecido pela CONTRATANTE;

6.8.7.10. Caso o processo fisico seja constituido por varios volumes e/ou anexos, deverd ser gerado um arquivo
digitalizado para cada volume/anexo constituinte do processo;

6.8.7.11. Se o arquivo digitalizado referente a um volume exceder o tamanho maximo permitido pelo sistema da
CONTRATANTE, poderdo ser gerados quantos arquivos PDF sejam necessarios para observar tal limite, com atencdo a
identificacdo e preservagao da ordem original de suas partes.

6.8.7.12. Os arquivos digitalizados deverdo ser colocados em local informado pela CONTRATANTE em seu sistema de
arquivos da rede de computadores;

6.8.7.13. Em hipdotese alguma, os arquivos digitalizados poderdo ser copiados, transmitidos ou colocados pela
CONTRATADA fora da rede de computadores da CONTRATANTE;

6.8.7.14. Os arquivos digitalizados s6 poderdo ser colocados no sistema da CONTRATANTE apds seu registro de
metadados, conferéncia, tratamento e validacdo pela CONTRATADA, conforme especificagdes nos itens seguintes;

6.8.8. REGISTRO DE METADADOS

6.8.8.1. O registro de metadados ocorrera nos arquivos PDF/A gerados;

orientacdo especifica dada pela arquivista do Tribunal e formalmente repassada a CONTRATADA;

6.8.8.3. Outros registro de metadados poderdo ocorrer em etapa especifica deste fluxo de digitalizagdo, quando da
entrega dos arquivos digitalizados em sistema da CONTRATANTE e deverdo obedecer ao Plano Geral de Classificagao e
Destinagao de Dados, Informagfes e Documentos do TRE-PB (PGCD) do Tribunal;

6.8.9. CONFERENCIA DA DIGITALIZACAO E TRATAMENTO DAS IMAGENS

6.8.9.1. Deve ser realizado controle de qualidade da imagem capturada com avaliacdao de nitidez e legibilidade,
comparando integralmente as imagens e os textos gerados nos arquivos eletrénicos com o que consta no processo fisico,
folhna a folha, de forma a garantir que todo o conteldo do processo digitalizado e gravado no respectivo arquivo
corresponda fielmente ao contetido do processo fisico, ou seja, sem auséncia, duplicagdo ou sequenciamento incorreto
das paginas;

6.8.9.2. Imagens com baixa qualidade ou contendo inconformidades deverdo ser digitalizadas novamente.

6.8.9.3. Nesta etapa devera ser conferido o registro de metadados nos arquivos PDF/A gerados na etapa de REGISTRO
DE METADADOS;
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6.8.9.4. Arquivos PDF/A sem o registro de metadados ou com registros incompletos ou em desconformidade com as
orientacdes da arquivista do Tribunal repassados formalmente a CONTRATADA ndo serao inseridos nos sistemas da
CONTRATANTE nem serao aceitos por ela;

6.8.9.5. O colaborador da CONTRATADA que atuar no controle de qualidade realizando a conferéncia da digitalizagao deve
saber realizar tratamento das imagens e/ou arquivos digitalizados, caso entenda necessario, de forma a garantir a
qualidade dos servigos prestados;

6.8.9.6. Essa etapa devera ser realizada por profissional diverso do Operador de Scanner que digitalizou os documentos e
processos nos POSTOS DE DIGITALIZAGAO;

6.8.9.7. No tratamento de imagens e arquivos serdo realizados:

Limpeza de pontos pretos nas imagens;

Cortes e eliminacdo de bordas.

Alinhamento de imagens.

Rotagdo de imagens.

Eliminacdo de paginas em branco (que ndo serdo cobradas).

Eliminacdo de paginas em duplicidade (que ndo serdo cobradas).

Inclusao de folhas ndo digitalizadas.

Redigitalizagao de folhas que foram dobradas ou amassadas.

Redigitalizagdo de folha digitalizada cuja imagem apresenta ilegibilidade ndao condizente com a imagem original;
Outros procedimentos de tratamento de imagens necessarios para garantir a qualidade da digitalizagéo;

6.8.9.8. A visualizagdo e leitura do documento digitalizado deverdo ser idénticas aquelas do original, podendo o
CONTRATANTE rejeitar digitalizagdes que ndo produzam o resultado esperado e/ou a leitura do documento digital em
comparagdo com o documento original que apresente desconformidades, tais como

Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente.

Resolugdo na digitalizagdo em niveis inferiores ao contratado.

Preenchimento ou alimentagdo incorreta de dados dos arquivos.

Paginas sequenciadas na ordem incorreta.

Auséncia de documentos ou paginas.

Nomeagdo de arquivos ndo correspondente a imagem gravada.

Auséncia de apontamento de midias digitais (DVD, entre outros) no Termo de Digitalizacdo, conforme modelo
anexado neste TR.

e OQOutras ocorréncias que prejudiquem a qualidade esperada dos servigos prestados

6.8.10.VALIDACAO

6.8.10.1. A validagdo consiste na checagem e conferéncia final do procedimento de digitalizacdo a fim de assegurar a
fidedignidade do conteldo gerado nos arquivos com os originais do processo, respeitando as etapas do fluxo de
digitalizagdo descrito neste termo de referéncia;

6.8.10.2. Folhas digitalizadas sem a devida higienizagdo ou sem o tratamento de imagem (quando devido) serdo
consideradas "folhas digitalizadas com sujidade" e/ou "folhas digitalizadas sem tratamento de imagens" para fins dos
critérios de validagdo e serdo consideradas de qualidade inferior ao esperada pelo Tribunal;

6.8.10.3. Apés a validagdo, sera realizada (1) a insergdo dos arquivos em sistema de informatica indicado pela
CONTRATADA, bem como (2) anotagdo em planilha de fiscalizagdo da CONTRATANTE e (3) no TERMO DE DIGITALIZAGAO;

6.8.10.4. A validagdo serd realizada pelo colaborador da CONTRATADA durante o controle de qualidade do lote
digitalizado;

6.8.10.5.0s servigos serdo supervisionados “in loco” pelo FISCAL DO CONTRATO;

6.8.10.6. Os critérios utilizados na validagdo e aprovacdo das digitalizacdes dos DOSSIES, LIVROS DE ACORDAOS e
PROCESSOS JUDICIAIS serao:

Quesito Inconformidade Unidade
. Folhas faltantes, volume faltante, processo apensado Imagem (ref. integridade de folhas); ou
Integridade . .
faltante Volume/Processo (ref, integridade de volumes/processos)
Ordenagdo | Folhas fora de sequéncia, pecas fora de sequéncia, Imagem (ref. ordenagdo de folhas); ou
documentos / arquivos inadequadamente juntados / Peca (ref. ordenacdo de pecas)
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separados

Legibilidade

Folhas com legibilidade comprometida:
- Imagens sujas;
- Digitalizadas em baixa resolugdo
- Digitalizadas com folhas dobradas e/ou amassadas;
- Digitalizadas desalinhadas; ou
- Digitalizadas com rotagao inadequada.

Imagem

Folhas repetidas, folhas em branco digitalizadas, OCR
nao aplicado, incorregao no Termo de Digitalizagao,
Qualidade |incorregdo na classificagdo de pegas, folhas digitalizadas
com sujidade, folhas digitalizadas sem tratamento de
imagens (quando pertinente)

Imagem (ref. qualidade de folhas); ou
Peca (ref. qualidade de pegas)

6.8.11. ENTREGA

6.8.11.1. A entrega sera considerada concluida pela CONTRATADA com a execugdo de 4 (quatro) atividades;

* A primeira atividade inicia-se na etapa de digitalizagdo e consiste no armazenamento dos arquivos frutos da
digitalizacdo em sistema de arquivos de rede da CONTRATADA;

* A segunda atividade consiste, apds a etapa de validagdo pelo controle de qualidade, em colocar os arquivos no
sistema da CONTRATADA, seguindo (a) o Plano Geral de Classificacdao e Destinacao de Informagdes, Dados e
Documentos do TRE-PB (PGCD), (b) os metadados dos arquivos e (c) as orientagdes da arquivista do Tribunal e /ou
fiscal do contrato;

* A terceira atividade consiste no preenchimento de planilha(s) da CONTRATANTE pelo colaborador da CONTRATADA

que atuara no controle de qualidade, para fins de fiscalizagdo do contrato;

» A quarta atividade consiste no preenchimento do TERMO DE DIGITALIZACAO do lote e encaminhamento para o fiscal

do contrato da CONTRATANTE;

6.8.11.2. Sera de responsabilidade da CONTRATANTE garantir que os arquivos digitalizados em PDF/A
gerados sejam assinados digitalmente por servidor do Tribunal,_utilizando token com certificado digital ICP-
Brasil fornecido pelo 6rgdo, em atendimento do art 52, da Resolugdo CNJ N° 469 de 31 de Agosto de 2022 e
art 3° Lei N° 12.682, de 9 de Julho de 2012 apés conferéncia com o original;

6.8.11.3. A CONTRATANTE, por intermédio de um servidor do Tribunal, fara a anotagio no TERMO DE
DIGITALIZACAO da entrega do lote digitalizado indicando da assinatura eletronica com token e certificados
digitais fornecidos pelo Tribunal:

+ De forma a garantir a autoria da digitalizacdo, de sua integridade e de seus metadados (art 5°, da

* A fim de que o documento arquivistico digitalizado possa seja equiparado ao documento fisico, para todos

Resolucao CNJ N° 469 de 31 de Agosto de 2022);

6.8.11.4. Na etapa de ENTREGA, serda obrigatdéria o preenchimento de um documento chamado Termo de
Digitalizacdo no SEI, no qual deverdo ser relatadas todas as ocorréncias observadas no lote digitalizado, como por
exemplo:

e Inconsisténcia de numeragéo no volume fisico original;
¢ Objetos ndo passiveis de digitalizagdo, entre outras situagdes relevantes;
e Entre outras;

6.8.11.5. Cada processo SEI aberto devera constar um termo de abertura e devera conter os arquivos digitalizados na
ordem sequencial do seu suporte fisico, seguindo ordem crescente, por padrao;

6.8.11.6. Caso o volume digitalizado tenha gerado mais de um arquivo (parte), eles deverdo ser inseridos no respectivo
sistema também em ordem crescente, conforme sua formatagdo original;

6.8.11.7. O Termo de Digitalizagdo devera ser impresso e inserido no Ultimo volume do processo fisico e serd de
responsabilidade da CONTRATADA;

6.8.11.8. A versdo digital do Termo de Digitalizagdo devera ser inserida como pega processual apds o procedimento de
conversao.
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6.8.12.REMONTAGEM

6.8.12.1.0s dossiés funcionais, livro de acorddos e processos judiciais fisicos deverdo ser devolvidos remontados,
de acordo com sua formatacédo original (ou seja, ha mesma forma em que foram encaminhados), obedecendo a sequéncia
de folhas/documentos da ordem original dos volumes, colocados dentro da respectiva capa de cartolina, fixados com
bailarina plastica (a ser fornecida pela CONTRATADA), mantendo-se rigorosamente a ordem e forma original;

6.8.12.2. Sempre que necessario ou orientado pela arquivista da CONTRATADA ou do Tribunal, o documento e/ou
processos poderao ser encaminhados para pequenos reparos no ambiente de digitalizagdo antes de sua remontagem;

6.8.12.3.QUANDO NECESSARIO e/ou orientado pela arquivista do Tribunal, os Dossiés funcionais, livro de acord&os e
processos judiciais com mais de um volume deverdo ser amarrados com barbante, mantendo a sequéncia do processo
original;

6.8.13. DEVOLUCAO

6.8.13.1.A devolugdo dos dossiés funcionais, livro de acordédos e processos judiciais fisicos devera ser feita no local
de origem, ou em outro local que venha a ser determinado pela CONTRATANTE (no mesmo enderego).

6.8.13.2. A devolugdo consiste no encaminhamento dos dossiés funcionais, livro de acorddos e processos judiciais fisicos
a unidade administrativa de origem com RECIBO registrado no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI), elaborado pelo
arquivista da CONTRATADA;

6.8.13.3. O RECIBO devera ser assinado pelo a (1) fiscal do contrato da SECAO DE DOCUMENTA(;AO (SEDOCQC), o (2)
arquivista da CONTRATADA e (3) unidade administrativa do tribunal que recebera os documentos/processos;

6.8.13.4. Os documentos e/ou processos serdo devolvidos a suas unidades de origem, atendidas todas as condigdes
estabelecidas para a prestacdo dos servigos, na sequéncia em que se encontravam inicialmente, com etiquetagem

digitalizados;

6.9. DAS CARACTERISTICAS DOS DOCUMENTOS PARA DIGITALIZACAO
6.9.1. As pecas processuais a serem digitalizadas possuem as seguintes caracteristicas:

e Encadernadas em volumes com variadas quantidades de folhas.
e Folhas perfuradas.
e Folhas em regra, de tamanho A4 ou oficio, podendo conter documentos menores ou maiores

o Por exemplo:

= Menores: notas fiscais, envelopes, guias de recolhimento, comprovante de depdsito); ou
= Maiores: folhas formato oficio, A3 serd o maior formato de pagina a ser digitalizado

o Formatos maiores deverdo ser informados no Termo de Digitalizagdo;
e Folhas com gramaturas variadas.
* Folhas podem ser de papel branco, reciclado, colorido, etc.
Folhas podem ter documentos colados ou grampeados, sendo nesses casos essencial a orientagao do que fazer com o/a
arquivista ou em caso de auséncia, FISCAL DO CONTRATO;
Pode haver grampos, clipes ou colchetes.
Pode haver textos digitalizados, manuscritos ou fotocopiados.
Pode haver documentos em mau estado de conservagao e qualidade.
Pode haver folhas com informagdes frente e verso
Pode haver documentos com baixa legibilidade.
Documentos podem estar sujos ou parcialmente rasgados.
Pode haver midias digitais, jornais e plantas arquiteténicas.
A existéncia de Anexos Né&o Digitalizaveis devera ser informada no TERMO DE DIGITALIZACAO e LIVRO DE
OCORRENCIAS, conforme orientacdes contidas no fluxo de digitalizagao;

6.10. DAS CARACTERISTICAS DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

6.10.1. Seguindo os ditames do DECRETO N° 10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020 que dispde sobre a TECNICA e os
REQUISITOS para a digitalizacdo de documentos , o documento digitalizado devera possuir:

6.10.2. CARACTERISTICAS TECNICAS

6.10.2.1Em relagdo a todos os documentos:
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o Na digitalizacdo, a tecnologia OCR deve ser aplicada a fim de serem criados arquivos no formato PDF/A que sejam
pesquisaveis.

o Devera ser realizado tratamento das imagens e textos digitalizados em todas as imagens geradas, de forma a garantir
sua nitidez e legibilidade;

* Casos excepcionais, deverdo ser tratados com o FISCAL DO CONTRATO e registradas no TERMO DE DIGITALIZACZ\O
do lote correspondente e no LIVRO DE OCORRENCIAS, conforme orientages contidas no fluxo de digitalizacao;

6.10.2.2. As digitalizagbes devem ser realizadas obedecendo, por padrdo, as seguintes especificagdes:

e Para textos impressos, com ou sem ilustragdes, em preto e branco ou cores. Adotar Resolugao: 300 dpi | Cor: RGB |
Tipo Original: Texto/Imagem | Formato de Arquivo: PDF/A com reconhecimento OCR em camada separada da
digitalizagdo sem alteracao visual do documento no arquivo digitalizado;

6.10.2.3. Para quaisquer outros casos, com prévia autorizacdo do fiscal do contrato e/ou arquivista do TRE-PB, a
CONTRATADA devera atentar para PADROES de resolugao, cor, tipo original do documento e formato de arquivo
estabelecidos no Decreto n® 10.278 de 18 de Marco de 2020;

e Para documentos: Textos impressos, sem ilustragao, em preto e branco. Adotar Resolugao: 300 dpi | Cor:
Monocromatico (preto e branco) | Tipo Original: Texto | Formato de Arquivo: PDF/A;

e Para documentos: Textos impressos, com ilustragdo, em preto e branco. Adotar Resolugdo: 300 dpi | Cor: Escala de
Cinza | Tipo Original: Texto/Imagem | Formato de Arquivo: PDF/A;

e Para documentos: Textos impressos, com ilustragdo e cores. Adotar Resolugdo: 300 dpi | Cor: RGB | Tipo Original:
Texto/Imagem | Formato de Arquivo: PDF/A;

e Para documentos: Textos manuscritos, com ou sem ilustragcdo, em preto e branco. Adotar Resolugao: 300 dpi | Cor:
Escala de Cinza | Tipo Original: Texto/Imagem | Formato de Arquivo: PDF/A;

e Para documentos: Textos manuscritos, com ou sem ilustragdo, em cores. Adotar Resolugdo: 300 dpi | Cor: RGB | Tipo
Original: Texto/Imagem | Formato de Arquivo: PDF/A;

e Para documentos: Fotografias e cartazes. Adotar Resolugao: 300 dpi | Cor: RGB | Tipo Original: Imagem | Formato
de Arquivo: PNG;

e Para documentos: Plantas, mapas ou demais situagdes orientadas pela arquivista do TRE-PB. Adotar Resolugao: 600
dpi | Cor: Monocromatico (preto e branco) | Tipo Original: Texto/Imagem | Formato de Arquivo: PNG;

6.10.3.METADADOS MINIMOS

6.10.3.1.Assunto: Palavras-chave que representam o conteldo do documento.Pode ser de preenchimento livre ou com o
uso de vocabulario controlado ou tesauro.

6.10.3.2. Autor (nome): Pessoa natural ou juridica que emitiu o documento.

6.10.3.3. Data e local da digitalizacdo: Registro cronoldgico (data e hora) e topico (local) da digitalizacdo do
documento.

6.10.3.4.1dentificador do documento digital: Identificador Unico atribuido ao documento no ato de sua captura para o
sistema informatizado (sistema de negdcios).

6.10.3.5.Responsavel pela digitalizacdo: Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitalizacédo

6.10.3.6. Titulo: Elemento de descrigdo que nomeia o documento. Pode ser formal ou atribuido: FORMAL: designagdo
registrada no documento;ATRIBUIDO:designacdo providenciada para identificagdo de um documento formalmente
desprovido de titulo.

6.10.3.7.Tipo documental: Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragdo da espécie documental de acordo com a
atividade que a gerou.

6.10.3.8. Hash (checksum) da imagem: Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um arquivo em formato
digital), com a finalidade de realizar a sua verificacdo de integridade. Podera ser utilizado o HASH na assinatura eletrdnica
do documento feita pelo servidor do Tribunal com certificado ICP-Brasil fornecido pelo érgao.

6.10.3.9. Classe: Identificagdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do documento com base em um plano de
classificacao de documentos.
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6.10.3.10. Data de producdo (do documento original): Registro cronoldgico (data e hora) e topico (local) da producdo
do documento.

6.10.3.11. Destinacdao prevista (eliminagdo ou guarda permanente): Indicacdo da proxima agdo de destinacdo
(transferéncia, eliminagao ou recolhimento) prevista para o documento, em cumprimento a tabela de temporalidade e
destinacao de documentos das atividades-meio e das atividades-fim.

6.10.3.12. Género: Indica o género documental, ou seja, a configuracdo da informagdo no documento de acordo com o
sistema de signos utilizado na comunicagao do documento.

6.10.3.13. Prazo de guarda: Indicacdo do prazo estabelecido em tabela de temporalidade para o cumprimento da
destinagao.

6.10.4.0utros METADADOS poderao ser acrescidos e alterados ou metadados acima relacionados neste segao poderdo ser
suprimidos no decorrer da execugdo dos servicos quando a CONTRATANTE entender necessario para uma melhor gestdo
documental, sendo tal decisao comunicada formalmente a CONTRATADA;

7. INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

7.1. O Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR) previsto no ANEXO C, devera ser empregado para avaliagdo do desempenho
da CONTRATADA, conforme os critérios para o atingimento das METAS FIXADAS em termos de (1) PRODUTIVIDADE, (2)
QUALIDADE e (3) CUMPRIMENTO DE ORIENTACOES E DIRETRIZES previstas neste documento;

7.2. A conversdo de processos e a entrega dos arquivos com o seu conteido em desacordo com os parametros estabelecidos
neste TR e no IMR, ou qualquer outro que comprometa a qualidade ou fidedignidade dos processos convertidos, podera ensejar
penalidades legais ou contratuais, bem como glosas no pagamento, conforme previsdes estabelecidas entre o CONTRATANTE e a
CONTRATADA;

8. CAPACITAGCAO E TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO

8.1. A capacitacdo, a ser realizada na primeira semana de vigéncia contratual, NAO TERA por finalidade tornar os
colaboradores aptos a realizar os servigos de digitalizacdo. A empresa devera contratar colaboradores (arquivista e técnicos de
arquivo) que ja estejam familiarizados com os procedimentos de desmontagem, higienizacdo, diagndstico, digitalizagdo,
conferéncia, tratamento de imagens digitalizadas, validacdo, remontagem e embalagem especificados neste documento e no
termo de referéncia;

8.2. A capacitacio TERA POR FINALIDADE:
a. Garantir a observancia dos critérios de digitalizagdo, conferéncia, validagdo e entrega dos documentos digitalizados nos
termos das normas relacionadas no item III deste documento;

b. Garantir a observancia de procedimentos padronizados para as demais etapas do processo de digitalizacdo nos termos das
normas relacionadas no item III deste documento;

c. Contribuir para ndo ocorréncia de desconformidades que atrasem o recebimento e o pagamento dos servigos prestados;

d. Orientar os colaboradores da CONTRATADA na utilizagcdao de sistemas e planilhas da CONTRATANTE de forma a (1) viabilizar o
bom andamento dos trabalhos e a (2) fiscalizagdo do contrato;

e. Orientar os colaboradores da empresa em relagdo a protecdo de dados pessoais e de seguranca da informagdo, nos termos
das normas relacionadas no item III deste documento;

8.3. A CONTRATADA responsabiliza-se pelo repasse e treinamento dos novos profissionais que vierem a integrar sua equipe
técnica;

9. PRAZOS DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

9.1. A producao média diaria serad de, pelo menos, 1900 paginas por dia que deverdo passar por todas as etapas do fluxo de
digitalizagdo

9.2. Considerando 6 horas de trabalho por dia, serdo aproximadamente 316 paginas por hora que passarao pelas etapas do
fluxo de digitalizagdo;

9.3. Estdo previstos dois postos de digitalizacdo, conforme a estrutura fisica prevista no item VIII;
9.4. Cada posto de digitalizagdo devera produzir 158 paginas por hora que passardo pelas 13 etapas da digitalizagdo;
9.5. Sera considerado o més com uma média de 21 dias (teis de trabalho;

9.6. A produgdo média didria serd computada por dia ou em outra periodicidade motivadamente fixada pelo FISCAL DO
CONTRATO, para melhor andamento dos trabalhos, ndo ultrapassando a periodicidade mensal;

9.7. O néo atingimento da producdo média diaria devera ser registrado no LIVRO DE REGISTRO DE OCORRENCIAS, quer por
problemas ocasionados pela CONTRATANTE, quer por circunstancias relacionadas a CONTRATADA,;

9.8. As remessas e retiradas de documentos/processos deverdo ser preferencialmente diarias ou em outra periodicidade
motivadamente fixada pelo FISCAL DO CONTRATO, para melhor andamento dos trabalhos;

9.9. A CONTRATANTE caberd a verificacdo dos trabalhos executados, tomando por base os critérios definidos neste TR, bem
como os erros que forem apurados durante o procedimento de verificagdo dos processos digitalizados, que fardo referéncia aos
parametros estabelecidos no Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR);
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9.10. Para qualquer pagina digitalizada que apresentar inconformidades, seja em que quantidade for, a CONTRATADA
recebera notificacdo apontando o problema, devendo corrigir o que foi indicado as suas proprias expensas, no prazo maximo
de até 2 (dois) dias uteis, quando se realizardo novas verificagdes, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades e/ou glosas
previstas neste TR.

9.11. O mecanismo de correcdo ficard a cargo da CONTRATADA, que devera privilegiar as solugbes mais simples e céleres,
visando cumprir os prazos estabelecidos neste TR, sem prejuizo da qualidade e integridade estabelecidos neste documento;

9.12. Cabe a CONTRATADA emitir relatorios e/ou preencher planilhas de controle da CONTRATANTE das quantidades diarias
digitalizadas ou em outra periodicidade motivadamente fixada pelo FISCAL DO CONTRATO, apontando o numero dos
processos digitalizados e validadas, o nimero de protocolo (quando houver), o nimero de volumes/anexos referente a cada um
dos processos para efeito de controle e auditoria por parte da CONTRATANTE.

9.13. A avaliacdo dos servigos sera objetiva e seguird os procedimentos, imposicdes, formulas e pardmetros estabelecidos no
Instrumento de Medigdo do Resultado (IMR) e outras disposicGes contidas neste Termo de Referéncia;

9.14. Sem prejuizo do disposto no Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR) e outras disposicdes contidas neste Termo
de Referéncia, a avaliagao dos servigos também consideraréd as comunicagGes e orientagdes formalmente encaminhadas pelo
CONTRATANTE a CONTRATADA.

9.15. Caso a CONTRATADA se recuse a reformular os itens em desacordo do IMR ou das comunicagbes/orientacdes da
CONTRATANTE, ou no caso de a reformulagdo ndo ocorrer no prazo previsto, estarda a CONTRATADA sujeitando-se a aplicagdo
das penalidades previstas contratualmente.

9.16. O recebimento definitivo do servigo, ndao exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito estado do servigo
prestado, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas, durante a execugao do contrato;

10.PROCEDIMENTO DE FISCALIZAGAO

10.1. A fiscalizagdo é a atividade exercida de modo sistematico pela CONTRATANTE, no interesse exclusivo do TRE-PB,
objetivando a verificacdo do cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos,
nao excluindo ou reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade;

10.2.A execugdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente designados pela Administragdo: Gestor
e Fiscais do Contrato;

10.3. Ao Gestor e Fiscais compete:

10.3.1. Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do contrato, objetivando verificar o
cumprimento das disposicGes contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos;

10.3.2.Dirimir possiveis duvidas que surgirem para a fiel execugdo do Contrato;

10.3.3. Anotar, comunicando ao preposto da CONTRATADA, as irregularidades constatadas, informando prazo para sua
regularizagdo, propondo a Administragdo, quando for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo pertinente;

10.3.4.Monitorar os indicadores para avaliar a prestacao dos servigos conforme IMR.

10.4. A fiscalizagdo podera apontar quaisquer servicos quando entender que a sua execucdo esta fora dos padrdes técnicos e de
qualidade definidos neste Termo de Referéncia;

10.5.As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo do contrato serdo submetidas a apreciacdo da
autoridade superior do TRE-PB, para adogcdo das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 67, §§ 1° e 29, da Lei n°
8.666/1993;

10.6. As decisGes e providéncias sugeridas pela CONTRATADA ou julgadas imprescindiveis, que ultrapassarem a competéncia do
Gestor do Contrato, deverdo ser encaminhadas a autoridade superior, para a adogdo das medidas cabiveis;

10.7. Exigéncias da fiscalizagdo, respaldadas na legislagdo aplicavel, no Termo de Referéncia, Edital e Contrato, deverdo ser
imediatamente atendidas pela CONTRATADA;

10.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA ensejara a
aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente;

10.9. A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla agdo da fiscalizagdo, bem como atender
prontamente as solicitagées que lhe forem efetuadas pela CONTRATANTE;

10.10. A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a CONTRATADA sera realizada através de correspondéncia oficial, anotacGes,
registros nos relatérios mensais, e-mail e quaisquer outros mecanismos disponibilizados pela CONTRATADA e aprovados pela
CONTRATANTE;

10.11. N&do obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os servigos, a Administracdo
reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados.

11. GARANTIA CONTRATUAL

11.1. A CONTRATADA devera apresentar a Administracdo da CONTRATANTE comprovante de prestacdo de garantia
correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor atualizado do Contrato.

11.2. A precificacdo dos servigos contratados sera de acordo com a quantidade de paginas efetivamente digitalizadas e no(s)
sistema(s) apontados pela CONTRATANTE, contemplado todo o processo de trabalho descrito neste Termo de Referéncia;
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11.3. A unidade minima para valoracdo é de 1 (uma) pagina digitalizada, conferida, validada e entregue, conforme fluxo de
digitalizacdo estabelecido neste termo de referéncia;

11.4. O Edital de Pregdo visando esta contratagdo levara em conta o valor unitario oferecido por pagina digitalizada;
11.5. Como pagina digitalizada entende-se cada um dos lados da folha;

11.6. Para uma folha que contenha informacGes impressas nas duas faces do papel serdo computadas duas paginas
digitalizadas;

12. PAGAMENTO DOS SERVICOS

12.1. O pagamento devera ser efetuado a CONTRATADA, mensalmente, conforme demanda efetivamente executada, apos
conferéncia, ateste e aceite do responsavel, de acordo com os servigos descritos em relatério, contendo, no minimo, as
informacdes definidas no item 8 e apresentacao das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas, descontadas eventuais glosas.

12.2. Para efeito de pagamento, observar-se-a:

12.2.1. Servigos de Digitalizagdo: a CONTRATADA devera apresentar, até o décimo dia do més subsequente, o relatdrio de
medicdo com todos os dados dos servigos referentes ao periodo do més trabalhado, repetindo esse procedimento a cada novo
més.

12.2.2.0s relatérios serdo analisados e conferidos pelo GESTOR DO CONTRATO, a partir da documentagdo apresentada pelos
FISCAIS, tendo o prazo de até 3 (trés) dias Uteis para dar o aceite ou apontar correcGes a serem feitas.

12.2.3.No caso de corregles relativas a medicdo, a empresa tera até 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento da notificacdo de
correcdo para encaminhar os relatérios corrigidos.

12.2.4.0 GESTOR tera um dia util para verificar se as corregdes foram feitas e dar prosseguimento ao pagamento.

12.2.5.Assim que a medigdo for aceita, a CONTRATADA sera comunicada pela CONTRATANTE, através de e-mail corporativo,
confirmando o valor a ser pago para que seja encaminhada a Nota Fiscal com os dados referentes a medigdo aprovada.

12.2.6.0 pagamento sera realizado conforme a seguinte formula: Preco ofertado por pagina digitalizada, multiplicado pela
quantidade de imagens digitalizadas, indexadas e migradas no(s) sistemas indicados pela CONTRATANTE por més,
descontadas eventuais glosas, conforme Instrumento de Medigao do Resultado (IMR).

12.2.7. A Nota Fiscal e os relatérios deverdo ser encaminhados ao GESTOR do contrato para consolidacdo dos documentos e
conferéncia final de valores. Conferidos, o GESTOR devera juntar a Nota Fiscal e os relatérios dos respectivo(s) sistema(s) do
TRE-PB que forem pertinentes para comprovagdo no processo que sera tramitado para pagamento.

12.2.8.0 prazo para pagamento sera em até 15 (quinze) dias contado do recebimento da Nota Fiscal.

12.2.9. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade fiscal no ambito dos governos Federal (Receita Federal,
Previdéncia Social e FGTS), Estadual e Municipal, bem como a manutencdo das condicdes previstas para a habilitagdo na
contratacgdo;

12.2.10. Os primeiros dois meses — 60 (sessenta) dias corridos — apos o inicio da execugdo dos servigos serdo considerados
como periodo de adaptacdo ao modelo de execugdo contratual e ao Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR). Durante
esse periodo, os controles de quantidade e qualidade serdo realizados, entretanto, caso os limites aceitaveis sejam
descumpridos, especificamente durante este periodo, o valor da glosa ndo sera descontado.

12.2.11. O TRE-PB poderad deduzir do pagamento importéncias que a qualquer titulo lhe forem devidos pela empresa
CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes.

12.2.12. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagOes registradas
para a contratacdo, deverd ser comunicada ao TRE-PB, mediante documentacdo propria, para apreciacdo da autoridade
competente.

13. CONFIDENCIALIDADE DOS DADOS E DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS - LEI N°
13.709/2018

13.1.As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagdo aos dados pessoais a que venham ter acesso
em decorréncia da execugdo contratual, comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —-repassadas em decorréncia da execugdo contratual, sendo vedada a
transferéncia, a transmissdo, a comunicagdo ou qualquer outra forma de repasse das informacdes a terceiros, salvo as
decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual;

13.2. A CONTRATADA devera assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo (ANEXO A) antes do inicio de suas atividades,
comprometendo-se a ndo divulgar sem autorizagdo quaisquer informagdes a que tenha acesso no procedimento de digitalizagao
junto a CONTRATANTE;

13.3. No ambiente de digitalizacdo ndo serd permitido a posse ou uso de celulares, memdrias secundarias (pendrives, HDs
externos, etc.) e/ou quaisquer equipamentos que possam ou sejam considerados fontes de vazamentos de dados;

13.4. Sera proibido acesso a internet dos computadores utilizados no ambiente de digitalizacdo para evitar vazamento de dados;
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13.5. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE a (1) relagdo nominal dos empregados, juntamente com (2) Termo de
Confidencialidade e Sigilo (ANEXO A) assinado pelos empregados que prestardo servicos ao TRE-PB, o que deverda ser
encaminhado ao GESTOR do Contrato, mantendo-a atualizada sempre que houver alteragdes no quadro de profissionais;

13.6.0s servicos serdo realizados, integralmente, nas dependéncias do TRE-PB, ndo sendo permitida a retirada de documentos
desses locais em nenhuma hipotese, salvo mediante expressa autorizacdo da CONTRATANTE;

13.7.A CONTRATADA devera manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, acerca de todo e qualquer
assunto de interesse da CONTRATANTE ou de terceiros que tiver conhecimento em razdo da execugao do contrato, devendo a
CONTRATADA orientar os empregados nesse sentido;

13.8. A CONTRATADA sera responsavel pelo zelo, guarda e confidencialidade das informacGes publicas e sigilosas por ela
manuseadas, em papel ou meio digital, sendo vedada a utilizagdo, divulgacdo e reproducdo, inclusive apds o término da vigéncia
contratual, sob pena de responsabilizagdo civel e criminal;

13.9. Para os processos sigilosos, a CONTRATADA devera estabelecer fluxo especifico que garanta a preservacdo da
confidencialidade das informacgdes.

13.10. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se compromete a adequar
todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo
CONTRATANTE;

13.11. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protegdo de Dados, o CONTRATANTE, para a execugao do servigo objeto
deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como numeros do CPF e do RG,
enderegos eletronico e residencial, e copia do documento de identificagéo;

13.12. E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucdo contratual, para
finalidade distinta daquela contida no objeto da contratagdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal;

13.13. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro) horas, a contar da ciéncia do ocorrido,
qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais;

13.14. As partes responderdo administrativa e judicialmente na hipotese de causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de
Protecdo de Dados;

13.15. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagdo dos dados pessoais a que venham ter
acesso em decorréncia da execucdo contratual, ressalvados os casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior
decorra de obrigagdo legal.

14. SEGURANCA DA INFORMACAO

14.1. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, junto com (1) relagdo nominal dos empregados e (2) Termo de
Confidencialidade e Sigilo (ANEXO A), para todos os seus colaboradores que trabalhardo no ambiente de digitalizacdo, (3) Termo
de Ciéncia e Compromisso dos Normativos de Seguranca do TRE-PB que deverd ser encaminhado ao GESTOR do
Contrato, mantendo-a atualizada sempre que houver alteragdes no quadro de profissionais;

14.2. A CONTRATADA fica ciente de que suas agGes serdo monitoradas de acordo com a politica de seguranca do TRE-PB, e que
os sistemas aos quais tenha acesso poderdo ser auditados;

14.3. Fica a CONTRATADA ciente que seus colaboradores poderdo trabalhar em ambiente monitorado por cameras;

14.4. A CONTRATADA disponibilizarda ao TRE-PB, responsavel pela administracdo de rede da CONTRATANTE, se solicitado,
quaisquer informagdes de natureza técnica dos equipamentos instalados na rede;

14.5. A CONTRATADA respondera administrativa, civil e criminalmente por qualquer uso indevido da estrutura do TRE-PB, ainda
que em equipamentos e recursos de sua propriedade, para a pratica de atividades ilicitas ou ndo autorizadas pela
CONTRATANTE;

14.6. Fica vedada a instalagao, na estagao ou no sistema, de qualquer software ou componente de hardware que nao tenha
estrita ligagdo com as atividades relacionadas ao servigo, e que, a qualquer tempo, o TRE-PB poderd determinar a desinstalagdo
de produto que ndo atenda a essa necessidade ou as suas necessidades institucionais.

15. CONTROLE DE QUALIDADE
15.1, Cabera a CONTRATADA:

15.1.1. Manter o registro dos controles de quantidade e qualidade dos servigos executados, possibilitando o pronto
acesso a estes controles, a qualquer tempo, sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

15.1.2. Garantir o tratamento das imagens geradas, de forma a assegurar a nitidez e legibilidade delas, e a atividade de
limpeza da imagem digitalizada, retirando pontos e tragos ndo contidos quando da criagdo do documento de forma
automatica em 100% (cem por cento) dos casos, retirando, assim, imperfeicdes que prejudiquem a visualizagdo com clareza
e a indexacdo dos documentos, da seguinte forma:

e Eliminagdo ou remogdo de possiveis bordas pretas;
e Remocdo de possiveis sujeiras;
e \Verificagdo da ordenacdo dos textos e imagens;

e Verificagdo da qualidade da resolucdo e nitidez das imagens geradas, com registro das possiveis ocorréncias de ilegibilidade
do original, caso em que, a CONTRATADA podera apor um carimbo eletrénico com os dizeres "DOCUMENTO ILEGIVEL,
DIGITALIZACAO PREJUDICADA”", informando no Termo de Digitalizagdo.
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e Redigitalizacdo de imagens com baixa qualidade e/ou rejeitadas, livre de 6nus para a CONTRATANTE.

15.1.3. Sendo detectados, na amostra conferida, processos que ensejem medidas de correcdo a partir dos Critérios de
Avaliagdo e Aprovagdo dos Processos Convertidos (item 8.1.) e dos paréametros estabelecidos no IMR, 0s mesmos serdo
devolvidos para as providéncias de saneamento no prazo de 2 (dois) dias Uteis, sem 6nus para a CONTRATANTE, repercutindo
na eventual aplicacdo de glosas e/ou penalidades previstas neste TR;

15.1.4. A reincidéncia das oc,orréncias de ndo-conformidades do Fator 2, do Instrumento de Medigdo do Resultado, por 3
meses consecutivos, PODERA ENSEJAR NA RECISAO DO CONTRATO;

16. RESPONSABILIDADE E OBRIGAGOES DA CONTRATADA
16.1.Caberd a CONTRATADA:

16.1.1. Cumprir integralmente as obrigacGes, obedecendo rigorosamente as especificacbes, prazos e demais condicGes
relacionadas ao Termo de Referéncia;

16.1.2. Manter, durante toda a execucdo contratual, compatibilidade com as obrigagdes assumidas, conforme disp&e o inciso
XIII, do art. 55, da Lei n°® 8.666/1993, bem como todas as obrigagdes de habilitagdo e qualificagao exigidas no Edital.

16.1.3.Efetuar o planejamento, a execugdo e a supervisdo permanente dos servigos, de forma a obter uma operagdo correta
e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias da CONTRATANTE;

16.1.4. Informar por meio de documento a ser entregue ao GESTOR do contrato, durante a reunido inicial, de que forma
ocorrera a coordenacdo dos servicos, bem como os profissionais responsaveis pela tarefa e seus limites de atuagéo, de forma
a permitir a otimizagdo e o bom andamento dos servigos contratados.

16.1.5.Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, os defeitos ou incorrecGes
resultantes da ma qualidade da execucdo dos servicos e/ou materiais empregados, responsabilizando-se integralmente pelos
servicos contratados.Arcar com todos os custos necessarios a completa execucdo dos servicos, nos moldes previstos neste
Termo de Referéncia;

16.1.6.Responder as comunicagoes feitas pela CONTRATANTE, no prazo estipulado nas mesmas;

16.1.7. Encaminhar o(s) PREPOSTO(s) ao local de prestagdo de servigos, em até 24 (vinte e quatro) horas da solicitacdo
formulada pelo GESTOR do Contrato, com a finalidade de solucionar problemas relacionados a execucdo do contrato, sem
qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE;

16.1.8. Indicar nominalmente, além do preposto, o profissional que serd responsavel pelo acompanhamento diadrio da
execugdo dos servigos, conforme estabelecido no item Infraestrutura e Equipes Técnicas;

16.1.9.Prover o pessoal necessario a garantia da execucdo dos servicos, nos regimes contratados, sem interrupgéo, seja por
motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servico, demissdo ou outros analogos, obedecidas as disposicGes da
legislagao trabalhista vigente;

16.1.10. Selecionar, preparar e qualificar seus empregados para a execugao das atividades para as quais foram contratados,
tendo suas fungbes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, responsabilizando-se por sua
capacitagdo, bem como pelos pagamentos devidos, em conformidade com a Convengao Coletiva de Trabalho e a legislagao
trabalhista.

16.1.11. Substituir, em até 24 (vinte e quatro) horas, o profissional que seja considerado inapto para os servicos a serem
prestados, seja por incapacidade técnica, por adogdo de atitude inconveniente ou por auséncia de urbanidade quando do
desempenho de suas fungdes;

16.1.12. Assumir inteira responsabilidade e zelar pela conduta de seus profissionais na adequada execugdao dos servigos
contratados, de forma que sejam efetuados em concordancia com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
demais ANEXOS do Edital, respeitando a boa técnica e as instrugbes dos fabricantes dos equipamentos, utensilios,
ferramentas e materiais utilizados, em conformidade com a legislagdo vigente e as normas pertinentes.

16.1.13. Difundir normas e procedimentos de seguranca relativos a correta operagdo e manutencdo de equipamentos,
mantendo seus empregados devidamente qualificados quanto as normas legais de seguranca;

16.1.14. Fornecer a CONTRATANTE, antes do inicio dos servicos ou em caso de admissdo de novos empregados, relagdo
nominal do pessoal que prestard servicos no TRE-PB, por turno e em ordem alfabética, contendo nome completo, cargo ou
funcdo e RG;

16.1.15. Garantir que seus empregados estejam devidamente uniformizados, identificados com crachdas da CONTRATADA
(contendo, no minimo, nome do profissional, foto recente e funcdao) e com uso de EPIs condizentes com a atividade a ser
desempenhada no 6rgdao CONTRATANTE, fornecendo aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios para a execugdo de servigos, e fiscalizando o uso. A falta do uniforme e/ou o uso incompleto autoriza a
CONTRATANTE a impedir que o empregado adentre ao local de prestacdo de servigos, até a sua regularizagdo;
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16.1.16. Cabe a CONTRATADA verificar se seus empregados estdo utilizando adequadamente os EQUIPAMENTOS DE EPI. A
CONTRATANTE podera notificar a CONTRATADA para regularizar imediatamente a situacdao de desconformidade nesse sentido.

16.1.17. Orientar seus empregados a respeito das politicas de responsabilidade socioambientais adotadas pela
CONTRATANTE, durante toda a vigéncia do contrato;

16.1.18. A CONTRATADA deverd observar todos as medidas preconizadas pelos 6rgdos de saude;

16.1.19. A CONTRATADA devera afastar imediatamente do local de trabalho empregados que apresentem sintomas como
tosse, febre ou dificuldade respiratoria;

16.1.20. Cientificar seus empregados que, embora sujeitos as normas do Orgdo, em nenhuma hipdtese terdo vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE, mantendo-o somente com a empresa prestadora de servigos que, como tal, respondera
Unica e exclusivamente por quaisquer Onus relativos as despesas, taxas, tributos, contribuicdes sociais, indenizagdes
trabalhistas, vales transporte, vales refeicdo e outros encargos previstos em lei, incidentes ou decorrentes do Contrato;

16.1.21. Efetuar pagamento de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo
da contratagdo, como estabelece no art. 71 da Lei n°® 8.666/93;

16.1.22. Observar as prescricbes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outros ndo
mencionados, isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

16.1.23. Responder civil, penal ou administrativamente por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados a
CONTRATANTE e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, nos locais de trabalho, durante a execugdao do contrato. Quando
necessario, repor, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a devida comprovacdo de responsabilidade, qualquer
objeto que tenha sido danificado e/ ou extraviado;

16.1.24. Orientar seus empregados quanto ao fato de que ndo poderdo se retirar dos prédios ou instalagées da CONTRATADA
portando volumes ou objetos, sem a autorizagdo da CONTRATANTE e a liberagdo da portaria.

16.1.25. Responder pela idoneidade moral e técnica de seus empregados;

16.1.26. Fornecer e manter um Livro de Ocorréncias, registrando toda e qualquer irregularidade ou fatos relevantes
constatados durante a execugdo dos servigos, inclusive de ordem funcional, especialmente se representar risco a salde dos
empregados ou ao patriménio publico ou se o saneamento depender de providéncias por parte da CONTRATANTE. O Livro
devera ser entregue diariamente para vistoria do GESTOR, ou outro servidor designado pela CONTRATANTE, e/ou quando
solicitado, respondendo, a CONTRATADA, integralmente por sua omissdo;

16.1.27. Dar assisténcia e assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie durante o desempenho dos servigos, forem vitimas
seus empregados, ainda que ocorridos em dependéncias da CONTRATANTE;

16.1.28. Responder por toda e qualquer reclamacgdo trabalhista eventualmente promovida por parte dos empregados.

16.1.29. Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licengas e registros em érgdos publicos municipais, estaduais ou
federais que se fizerem necessarios, bem como pela regularidade de impostos e taxas que porventura incidam sobre o objeto
licitado;

16.1.30. Substituir qualquer produto, material ou equipamento que forem indicados, pelo GESTOR DO CONTRATO, como
danosos ou prejudiciais a salde dos empregados ou ao patriménio, por outro equivalente ao exigido neste Termo de
Referéncia;

16.1.31. Manter todos os equipamentos e insumos, necessarios a execugdo dos servigos, em perfeitas condicdes de uso,
substituindo sem 6nus adicional a CONTRATANTE, em até 48 (quarenta e oito) horas da constatagdo, os equipamentos que
apresentarem defeito, de forma a garantir a execugdo do quantitativo e prazos estabelecidos;

16.1.32. Utilizar equipamentos que permitam a reducdo do consumo de energia, em consonancia com os ditames da Lei
Municipal n°® 17.260/2020;

16.1.33. Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicavel a execucdo dos servigos contratados, especialmente as referentes
a Seguranga da Informacdo, aos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, vinculando-se as
normas internas do TRE-PB sobre Seguranga da Informacgdo aplicaveis a contratacdo de bens e servigos;

16.1.34. Apresentar documentos que comprovem sua regularidade fiscal por ocasido do faturamento no decorrer do contrato
ou em outras agdes de obrigagdes contratuais, devendo apresentar ao TRE-PB as certiddoes de regularidade com o INSS e o
FGTS e demais certiddes solicitadas;

16.1.35. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execucao do contrato, nem subcontratar
quaisquer das prestacles a que esta obrigada, sem anuéncia da CONTRATANTE;
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16.1.36.Responsabilizar-se pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu poder durante a execucdo dos servigos
descritos neste Termo de Referéncia, respondendo exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser
causados nos documentos, por si, quando do guarda, movimentagdo, manutencgdo e transporte do objeto contratado;

16.1.37. Devera deletar os dados relativos ao TRE-PB de forma definitiva de todos os equipamentos utilizados para execugdo
do objeto contratado, o que sera conferido pela equipe técnica do Tribunal a fim de que seja preservada a confidencialidade
da prestagdo de servigos;

16.1.38. Apresentar os relatorios sobre os servigos executados e as faturas/notas fiscais, mensalmente, sob pena de
aplicagdo da sangdo de multa de mora ou outra sangdo administrativa cabivel. No relatério deverd constar a produtividade
detalhada, descrevendo o numero de imagens produzidas, importadas com sucesso para o(s) sistemas indicados pela
CONTRATANTE;

16.1.39. A CONTRATADA se sujeitara a fiscalizagdo por parte do TRE-PB através de servidores, por este indicado, como fiscais
do contrato.
17. RESPONSABILIDADE E OBRIGA(;f)ES DA CONTRATANTE
17.1. Cabera a CONTRATANTE:

17.2.Designar o GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO para acompanhar a execugao e fiscalizagdo dos servigos contratados, com
responsabilidade de fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias, propondo a aplicagdo das penalidades previstas na
legislagdo, nos casos de inexecucdo total ou parcial do contrato, sob pena de responsabilidade;

17.3. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas neste Termo de Referéncia, no Edital e Contrato;
17.4. Fornecer a CONTRATADA todas as informacoes relacionadas com o objeto deste Termo de Referéncia;

17.5. Disponibilizar espacgo fisico suficiente para a implantacdo do ambiente de trabalho, dotado de infraestrutura basica,
fornecendo os pontos energizados, de telefone e de rede para a conexdo dos equipamentos, bem como o mobilidrio necessario;

17.6. Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias onde serdo prestados os servigos elencados
neste Termo de Referéncia;

17.7. Disponibilizar espaco para refeitério, bem como instalagGes sanitarias para os empregados da CONTRATADA;

17.8. Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA desempenhe suas atividades em consonancia com as previsGes
contratuais.

17.9. Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servico, receber, conferir e avaliar os servigos prestados pela
CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e reclamagdes dos usuarios através de representante(s) designado(s) pela
CONTRATANTE;

17.10. Registrar em relatério as deficiéncias verificadas na execucdo dos servigos e alcance da meta de produtividade,
encaminhando copia a CONTRATADA, para a imediata corregdo das irregularidades apontadas sem prejuizo da aplicagdo de
penalidades;

17.11. Atestar a execugdo dos servigos, rejeitando o que ndo estiver de acordo, por meio de notificagdo a CONTRATADA,
estabelecendo prazo para sua corregdo;

17.12. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste TR, no Edital e Contrato, apés o cumprimento das
formalidades legais;

17.13.Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdo das condigcdes da CONTRATADA que ensejaram sua contratacdo;

17.14. Notificar a empresa CONTRATADA, por escrito, pela ocorréncia de eventuais imperfeicGes na execugdo dos servigos,
fixando prazo para sua correcdo, conforme previsto neste TR, ou, na auséncia de previsdo, conforme estabelecido pelo GESTOR
DO CONTRATO;

17.15. Solicitar a empresa CONTRATADA a substituicdo de qualquer material, produto, utensilio ou equipamento que ndo estejam
atendendo as necessidades de servigo.

17.16. Manter regular o licenciamento dos softwares que, porventura, seja de sua competéncia, em observancia a legislagdo
vigente, ndo podendo a CONTRATADA vir a ser responsabilizada por qualquer penalidade advinda do seu descumprimento;

17.17.Monitorar os indicadores para avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA.
18. VISTORIA PREVIA

18.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas instalacGes do local
de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, devendo o agendamento ser efetuado através de
contato com o representante da Segdo de Documento (SEDOC), através do e-mail sedoc@tre-pb.jus.br.

18.2. A faculdade da vistoria prévia se justifica em razdo da disponibilizagdo de espaco e infraestrutura que serad fornecida pela
CONTRATANTE e que deve estar em consonancia com a quantidade de profissionais e equipamentos que serdo disponibilizados e
instalados pela CONTRATADA, bem como para a avaliagdo do estado fisico dos processos que serdo digitalizados;

18.3. Uma vez que o desconhecimento destas varidveis podera induzir a uma formacdo incorreta dos pregos e do
dimensionamento da estrutura necessaria, fica a CONTRATADA ciente da impossibilidade de alegar o desconhecimento das
condicdes e grau de dificuldades existentes como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas.

19. PENALIDADES

19.1. O CONTRATANTE poderd aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas no artigo 49 do Decreto n® 10.024/2019. A
Administracdo poderd, ainda, a seu critério, utilizar-se subsidiariamente das sancles previstas na Lei n° 8.666/93, no que
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couber;

19.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da notificacdo do
CONTRATANTE, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o a penalidade de multa no percentual de
até 30% (trinta por cento) sobre o valor global da obrigagdo ndo cumprida;

19.3. Fica estabelecido como falta grave, caracterizado como falha em sua execugdo, a ndo manutencdo de todas as condigbes
de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, que poderd dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicagédo da
multa compensatoéria estabelecida no item 1.4 e do impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 49 da
do Decreto n°© 10.024/2019;

19.4. Com fundamento no art. 49 da do Decreto n® 10.024/2019, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das demais cominagles legais e de multa
compensatoria de até 30% (trinta por cento), no caso de inexecugdo total, sobre o valor total da contratagdo, ou de até 15%
(quinze por cento), no caso de inexecucdo parcial, sobre o valor do saldo da contratagdo, respectivamente, a Contratada que:

a. Nd&o entregar a documentacgdo exigida no edital;
b. apresentar documentacao falsa;

causar o atraso na execugao do objeto;

& 0

ndo mantiver a proposta;
falhar na execugao do contrato;
fraudar a execugao do contrato;

comportar-se de modo inidéneo;

S A

declarar informagdes falsas; e
i. cometer fraude fiscal.
j. As prevista no item 10.18;

19.5. Para os fins do item 19.4.g, reputar-se-&o inidoneos atos como os descritos nos arts. 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n°
8.666/93.

19.6. A Contratada ficara sujeita, no caso de inexecugdo parcial ou total da obrigagdo, com fundamento no art. 86 da Lei n°
8.666/93, a seguinte penalidade:

a. Sendo o atraso de até 10 (dez) dias, multa moratéria de 0,05% (zero virgula zero cinco por cento) ao dia sobre o valor do
contrato em caso de atraso na execucdo do servico, limitada a incidéncia de 10 (dez) dias;

b. Sendo o atraso superior a 10 (dez) dias, configurar-se-a inexecucdo total da obrigacdo, a ensejar a aplicacdo da multa
compensatdria, prevista no item 1.4, sem prejuizo da aplicacdo da multa moratéria limitada a 0,5% (zero virgula cinco por
cento), oriunda do atraso referido no subitem anterior, bem como da rescisdo unilateral da avenga;

19.7.0 descumprimento das obrigagOes previstas em lei ou no Contrato sujeitard a CONTRATADA as penalidades abaixo, que
poderdo ser aplicadas em conjunto com as demais sangGes dispostas nos itens acima, na Segdo II, do Capitulo 1V, da Lei Federal
8.666/93 e art. 7° da Lei Federal 10.520/02;

« ADVERTENCIA: aplicada em casos de faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizo aos interesses da
CONTRATANTE relativamente ao objeto contratado;

e MULTA GRADUAVEL: aplicada conforme a gravidade da infragdo, ndao excedendo, em seu total, o equivalente a 10% (dez por
cento) do valor do contrato, conforme descrito na tabela a seguir:

Multas Graduaveis

Aliquota de Multa
Item | Descrigdao sobre o Valor Global
do Contrato

Deixar de indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos previstos no

o,
1 Edital/contrato, por ocorréncia e por dia. 0,25%
2 Descumprir quaisquer dos itens do edital, anexos e contrato ndo previstos nesta tabela de 0.25%
multas, por item e por ocorréncia. ! °

3 Recusar-se a executar servigo determinado pela CONTRATANTE, sem motivo justificado, 0.25%
por servico e por dia. 14270
4 Deixar de promover a corregdo dos servigos, por ocorréncia (unidade: volume de processo) 0.25%

e por dia apds decurso do prazo.

Permitir que funcionario(s) apresentem condutas ndo condizentes com as diretivas dos
5 || 6rgdos de saude no enfrentamento ao COVID-19, como a ndo utilizagdo de mascara no 0,25%
acesso e permanéncia ao local de trabalho, por ocorréncia.

Descumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do érgéo fiscalizador, por

6 PR 0,50%
ocorréncia.

7 Suspender ou interromper, salvo motivo forga maior ou caso fortuito, os servigos 1%
contratuais, por dia.

8 Extraviar, violar a integridade ou confidencialidade dos documentos ou processos remetidos 2%

a digitalizagdo, por ocorréncia e sem prejuizo de outras penalidades.

e MULTA de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, ndo ultrapassando o limite de 10% (dez por cento) sobre o
valor do contrato, em caso de atraso no inicio da execugdo do servico;

e MULTA de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total da contratagdo, caso a CONTRATADA dé causa a rescisdo do
ajuste, sem motivo justificado e aceito pela CONTRATANTE;
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* Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdao e impedimento de contratar com a Administragcdo, por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos;

+ Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
sangdo aplicada com base no inciso anterior;

19.8. As multas moratdria e compensatoria poderdo ser cumuladas com outras as sangdes previstas;

19.9. Apenas a aplicagdo das penalidades de adverténcia e multa moratéria, ndo necessitam ser publicadas no DOU, devendo a
intimagdo da apenada dar-se por meio de notificagao

19.10. As sangdes estabelecidas nesta cldusula sdo da competéncia exclusiva da autoridade designada nos normativos internos
deste Tribunal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da efetiva notificagdo;

19.11. As sang0es estabelecidas nesta clausula sdo da competéncia exclusiva da autoridade designada nos normativos internos
deste Tribunal, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da efetiva notificagdo;

19.12. A autoridade competente, na aplicacdo das penalidades previstas nesta cldusula, devera levar em consideracdo a
gravidade da conduta da Contratada, o carater educativo da pena, bem como o dano causado ao Contratante, observados os
principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da prevaléncia e indisponibilidade do interesse publico, em decorréncia de
circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados;

19.13. O valor da multa moratéria ou compensatoéria, nos termos do artigo 86, § 3° da LLC, podera ser descontado da garantia
contratual, dos créditos da Contratada ou cobrado judicialmente, nesta ordem;

19.14. O recolhimento do valor da multa, moratéria ou compensatoéria, devera ser feito no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados
da data da intimagao da aplicacao da sancao, sob pena de seu desconto ser efetuado conforme item anterior, acrescida de juros
moratdrios de 1% (um por cento) ao més;

19.15. As penalidades estabelecidas nesta cldusula deverdo ser registradas no SICAF.

19.16. As penalidades descritas nesta clausula ndo excluem a possibilidade de o CONTRATANTE cobrar da CONTRATADA
indenizagdo por eventuais perdas e danos.

20. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

20.1. Para comprovacao deste quesito, o(s) atestado(s) apresentado(s) devera(do) comprovar as caracteristicas minimas dos
servicos realizados, atestando a realizacdo de atividades similares e em quantidade minima de 50% do objeto do presente Termo
de Referéncia;

20.2. O(s) atestado(s) de capacidade técnica deve(m) ser apresentado(s) em papel timbrado, conter o nome, endereco dos
atestadores, ou qualquer outro meio com o qual o TRE-PB possa manter contato com os declarantes;

20.3. A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica de contrato(s) da mesma natureza e porte, fornecido(s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprove(m) que possui experiéncia e bom desempenho na prestacdo de
servigos de Tecnologia da Informacdo, com foco na digitalizagdo de documentos;

20.4. Todos os atestados devem conter a informagao de que a CONTRATADA presta os servicos descritos dentro dos padroes
técnicos de qualidade estabelecidos, ndo constando registros de qualquer ocorréncia que possa desabona-la.

21. ANEXO A - TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

A empresa [RAZAO/DENOMINACAO SOCIAL], pessoa juridica com sede em [ENDERECO], inscrita no CNPJ/MF com
0 n.% [N.2 DE INSCRICAO NO CNPJ/MF], neste ato, representada na forma de seus atos constitutivos, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, por tomar conhecimento de informagbes sobre o ambiente e informagbes de propriedade do
TRIBUNAL - REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA (TRE-PB), aceita as regras, condigdes e obrigacdes constantes do presente Termo.

O objetivo deste Termo de Responsabilidade e Confidencialidade é prover a necessaria e adequada protecdo as
informac0es restritas de propriedade exclusiva do TRE-PB reveladas a CONTRATADA em funcdo das atividades previstas para
atendimento ao Edital do Pregdo Eletronico n® XX/20XX e do Termo de Contrato n© . Estas informacdes devem ser
tratadas confidencialmente sob qualquer condigdo e ndo podem ser divulgadas a terceiros ndo autorizados, ai se incluindo os
servidores do TRE-PB e empregados da CONTRATADA, sem a expressa e escrita autorizagdo do representante legal signatario do
contrato ora referido.

As informagdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas assim consideradas no ambito do Tribunal que, por
sua natureza, ndo sao ou nao deveriam ser de conhecimento de terceiros, tais como:

I. Documentagdes que compdem processos com informagdes confidenciais;
I1. Valores e informagdes de natureza financeira, administrativa, contabil e juridica.

A CONTRATADA reconhece que as referéncias anteriores sdo meramente exemplificativas, e que outras hipoteses
de confidencialidade que ja existam ou venham a ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.

A CONTRATADA compromete-se a ndo utilizar, bem como a ndo permitir que seus diretores, consultores,
prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos utilizem as informagbes de forma diversa da prevista no contrato de
prestagao de servigos ao TRE-PB.

A CONTRATADA devera cuidar para que as informacdes reveladas fiquem limitadas ao conhecimento dos diretores,
empregados e/ou prepostos que estejam diretamente envolvidos na prestacdo de servigos ao TRE-PB, devendo cientifica-los da
existéncia deste Termo e da natureza confidencial das informagdes reveladas.

A CONTRATADA recolherd, ao término do CONTRATO n© , para imediata devolugdo ao TRE-PB, todo e qualquer
material de propriedade deste, inclusive notas pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de
qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse, seja de seus empregados, prestadores
de servigo, fornecedores, com vinculo empregaticio ou eventual com a CONTRATADA, assumindo o compromisso de ndo utilizar
qualquer informacao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto contratado pelo TRE-PB.

21/25



10/08/2023, 15:53 SEI/TRE-PB - 1538357 - Contratacéo - Termo de Referéncia - Servigos

Todos os equipamentos utilizados para a realizacdo dos servigos do contrato deverdo ter dados temporarios
apagados, e conferidos pela equipe técnica do TRE-PB apds o término
dos servigos. Ndo sera permitida a utilizagdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével dos empregados da CONTRATADA para
garantir a copia de informacoes.

A CONTRATADA determinard a todos os seus empregados e prestadores de servicos que estejam, direta ou
indiretamente, envolvidos com a prestacdo de servigcos objeto do CONTRATO N© __ , a observancia do presente Termo e a
assinatura de Termos individuais adotando todas as precaugdes e medidas para que as obrigacdes oriundas do presente
instrumento sejam efetivamente observadas.

A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente ao TRE-PB qualquer violagdo das regras de sigilo estabelecidas
neste Termo que tenha tomado conhecimento ou ocorrido por sua acdo ou omissdo, independentemente da existéncia de dolo.

A quebra do sigilo das informacGes devidamente comprovadas, sem autorizacdo expressa do TRE-PB, possibilitara
a imediata rescisdo de qualquer contrato firmado entre o TRE-PB e a CONTRATADA sem qualquer 6nus para o TRE-PB.

Nesse caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por acdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposicao de todas as
perdas e danos sofridos pelo TRE-PB, inclusive os de ordem moral, bem como as responsabilidades civil e criminal respectivas, as
quais serdao apuradas em regular processo judicial ou administrativo.

O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de acesso as
informagdes do TRE-PB.

Por aceitar todas as condicdes e as obrigacdes constantes do presente Termo, a CONTRATADA assina o presente
termo através de seus representantes legais.

Jodo Pessoa - PB, de de 20__.
NOME COMPLETO(Representante legal da empresa)
RG:

22. ANEXO B - TERMO DE DIGITALIZAGAO

CERTIFICO que os presentes autos, compostos de __ folhas digitalizadas, foram digitalizados na integra, conferidos
folha a folha com os originais, sendo que o contelido dos arquivos eletronicos anexados ao sistema indicado pela CONTRATANTE
de contra corresponde integralmente com os originais, conforme diretrizes do termo do Contrato

Constam os seguintes Anexos Ndo-Digitalizaveis no presente processo:

Anexo Nao-Digitalizavel Descricio
Midia digital [especificar: CD, DVD, pendrive, etc.] fl. XX ou contracapa
Encadernagdo/livro [Especificar Quantidade]

Documento em formato superior a A3 [especificar: planta, mapa, planilha, etc.] |fl. XX

Outros [especificar] fl. XX

Foram observadas as seguintes inconsisténcias nos documentos originais:

[ DADOS DE IDENTIFICACAO DO DOSSIE / PROCESSO JUDICIAL ]
Ocorréncia no documento original Descricao
Auséncia de numeragéo de folha fls. XX/XX
Numeracao de folha fora de sequéncia logica fls. XX/XX
Numeragio de folha repetida fls. XX/XX
Folhas faltantes fls. XX/XX
Folha ilegivel fls. XX/XX
Falta de assinatura/identifica¢@o na juntada fls. XX/XX
Outros [ Especificar | [ Descrever]

NOME COMPLETO do COLABORADOR DA EMPRESA
CPF: 999.999.999-00
Assinatura Eletronica do Responsavel pelo Termo

NOME COMPLETO do FISCAL DO CONTRATO / ARQUIVISTA DO TRE-PB / SERVIDOR DESIGNADO
CPF: 999.999.999-00 | MATRICULA DO TRE-PB: XXXX

23. ANEXO C - INSTRUMENTO DE MEDIGCAO DE RESULTADO (IMR)

1. Mensalmente, a FISCALIZACAO verificard o cumprimento pela CONTRATADA dos niveis minimos de servigo, por meio de
controles proprios realizados nos levantamentos diarios da execugdo dos servigos ou em outra periodicidade motivadamente
estabelecida pelo FISCAL DO CONTRADO, para o bom andamento dos trabalhos ;

2. Os niveis minimos de servico serdo analisados tomando por base os seguintes fatores de controle:
e Fator 1 - quantidade de conformidades de paginas digitalizadas;
e Fator 2 - quantidade de ndo-conformidades de paginas digitalizadas.
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3. Os pagamentos poderdo sofrer glosas sempre que os NIVEIS MINIMOS DE SERVICO (NMS) ndo forem atingidos;
4. FATOR 1 - Quantidade de paginas digitalizadas (em conformidade com item 6.8.11.1 do termo de referéncia)

a. A quantidade média de paginas digitalizadas por dia ndo podera ser inferior e/ou superior ao especificado item 6.3.2
do termo de referéncia, salvo se o ndo atingimento deste quantitativo se der por problemas ocasionados pela
CONTRATANTE;

b. A periodicidade de medigdo serd preferencialmente MENSAL ou em outra periodicidade motivadamente fixada
pelo FISCAL DO CONTRATO, para melhor andamento dos trabalhos;

Fonte de dados para apuracao: Relatério e/ou planilhas elaboradas pelo FISCAL DO CONTRATO e CONTRATADA;
d. A metodologia para apuracdo da quantidade de paginas digitalizadas por dia terd como base a equacao abaixo: PE = Q2

/ Q1
¢ Onde:

= Q1 = Quantidade minima de paginas a serem digitalizadas por més (conforme item 6.3.2 deste termo de
referéncia);

= Q2 = Quantidade de péaginas digitalizadas (conforme item 6.8.11.1 deste termo de referéncia e termos de
digitalizacdo eletronicamente assinados)

=  PE = Percentual Executado

e. Caso o quantitativo minimo ndo seja atingido, a CONTRATADA podera ter seu pagamento glosado conforme tabela
abaixo:

Tabela 1 - Glosa Fator 1 - ndo cumprimento dos quantitativos minimos

Percentual % Glosa indice Glosa Fator 1
executado
> = 95% 0% 100 % do valor apurado no més
>= 85% e < 95% 1% 99 % do valor apurado no més
< 85% 2% 98 % do valor apurado no més

f. Como pagina digitalizada entende-se cada um dos lados da folha. Assim, para uma folha que contenha informagdes
impressas nas duas faces do papel serdo computadas duas paginas digitalizadas. Também serdo computados como
pagina digitalizada os documentos inseridos durante o processo de conversdo, como o Termo de Digitalizagdo (ANEXO
B);

g. A base de célculo para aplicagdo dos percentuais de glosa do Fator 1 sera o valor total da fatura referente ao més em
que foi apurado o quantitativo de paginas;

h. O valor devido apds aplicacdo da glosa do Fator 1 sera calculado com base na equacdo: VDF1 = TFMA * IGF1

e Onde:
= VDF1: é o valor devido apds a aplicagdo da glosa do Fator 1;
= TFMA: é total da fatura do més de apuragdo; e

= IGF1: é o indice de glosa referente do Fator 1.

5. FATOR 2 - Quantidade de ndao conformidades

a. A quantidade maxima de ndo-conformidade sera medida por ocorréncia, apurada mensalmente, considerado como
aceitaveis os quantitativos constantes da Tabela 2:

Tabela 2 - Quantidade maxima de ndao-conformidade

TlpoAde_ Descrigdo da Nao-Conformidade Limite Ocorl_-enaas
Ocorréncia Mensais
1 Deixar de digitalizar uma ou mais paginas no volume, um ou mais 4
volumes, um ou mais processos
2 Paginas sequenciadas na ordem incorreta 12
Imagens digitalizadas em baixa resolugdo, desfocadas, sujas, ilegiveis,
3 tortas ou sobrepostas, quando o problema de legibilidade nao estiver 24
relacionado com o documento original
4 Erro no preenchimento do Termo de Digitalizagdo ou OCR nao aplicado 16
Erro na classificacdo ou na sequéncia das pegas, apos insercdo no Sistema
5 ARCHIVEMATICA | ATOM | RDC-Arqg ou deixar de inserir qualquer dos 24
documentos exigidos no procedimento de conversao
6 Deixar de excluir folhas em branco ou repetidas 40

b. Caso o quantitativo maximo aceitavel de ocorréncias seja superado, a CONTRATADA podera ter seu pagamento glosado
conforme tabela abaixo:
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Tabela 3 — Glosa Fator 2 - nao cumprimento dos quantitativos minimos

Ot.:rc?::é:?:ia Condigao para glosa % Glosa

1 Se n° de ocorréncias > 4 6,0%
2 Se n° de ocorréncias > 12 2,5%
3 Se n° de ocorréncias > 24 1,0%
4 Se n° de ocorréncias > 16 1,0%
5 Se n° de ocorréncias > 24 1,0%
6 Se n° de ocorréncias > 40 0,5%

% maximo de glosa - fator 2 12%

c. O percentual de glosa do Fator 2 é cumulativo e serd computado apenas uma vez por ocorréncia, sempre que o
quantitativo aceitavel do item for superado;

d. O indice de glosa do Fator 2 (IGF2) sera composto pelo somatério dos percentuais de glosa aplicados por tipo de
ocorréncia, ficando limitado ao percentual de maximo de 12%, conforme Tabela 3;

e. A base de calculo para aplicacdo da glosa referente ao Fator 2 é o valor devido apds a aplicacdo da glosa do
Fator 1 (VDF1);

f. O valor devido apds aplicagdo da glosa do Fator 2 sera calculado com base na equagdo VDF2 = VDF1 * (100% -
IGF2%)

¢ Onde:
= VDF2: é o valor devido apds a aplicagédo da glosa do Fator 2;
= VDF1: é o valor devido ap6s a aplicacdo da glosa do Fator 1; e
= IGF2: é o indice percentual de glosa referente do Fator 2.

6. Calculo do valor total da glosa

a. O valor final a ser glosado pelo descumprimento dos niveis aceitaveis deste acordo sera calculado com base na equagao
VFG = TFMA - VDF2

o Onde:
= VFG: é o Valor final a ser glosado;
= TFMA: é total da fatura do més de apuragdo; e
= VDF2: é o valor devido apds a aplicacdo da glosa do Fator 2
b. O valor final a ser glosado (VFG) serd descontado do pagamento dos servigos executados no més subsequente ao
més de apuragao.
7. Consideragoes Finais

a. Os processos em que forem encontradas ndo-conformidades do Fator 2, serdo devolvidos a CONTRATADA para as
corregdes, nos prazos de 2 dias Uteis;

b. Os primeiros 30 (TRINTA) dias apds o inicio da execugdo dos servigos serdo considerados como periodo de adaptacao
ao modelo de execucdo contratual e a este instrumento. Durante esse periodo, os controles de quantidade e
qualidade (Fator 1 e Fator 2) serdo realizados, entretanto, caso os limites aceitaveis sejam descumpridos,
especificamente durante este periodo, o valor da glosa ndo sera descontado;

c. Aincidéncia de glosa ndo exclui a aplicabilidade das sangGes previstas no Contrato celebrado entre as partes;

d. A reincidéncia das ocorréncias de ndo-conformidades do Fator 2, por 3 meses consecutivos, podera ensejar na rescisdo
do contrato.

GABRIELA GARCIA LONDRES
ARQUIVISTA DO TRE-PB

i
-)el' L‘?_l’ Documento assinado eletronicamente por GABRIELA GARCIA LONDRES em 18/04/2023, as 11:44, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
aletrénica

DANIEL DE LIMA CLAUDINO
TECNICO JUDICIARIO

il o
;?Ss!&. [; Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE LIMA CLAUDINO em 18/04/2023, as 11:45, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
eletrénica

SORAYA BEZERRA CAVALCANTI NORAT
ANALISTA JUDICIARIO

1
')el' L‘?_l’ Documento assinado eletronicamente por SORAYA BEZERRA CAVALCANTI NORAT em 18/04/2023, as 16:24, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA

Anexo

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N.° 17/2023
(Processo SEI n. © 0012049-40.2022.6.15.8000)

ANEXO II

DAS ESPECIFICAGOES E DOS QUANTITATIVOS

GRUPO G1
(DIGITALIZACAO DE APROXIMADAMENTE 210 MIL PAGINAS DE DOCUMENTOS)

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANTIDADE

CATSER

VALOR
UNITARIO
POR
FOLHA

(R$)

VALOR
TOTAL
DO
ITEM

(R$)

01

Dossiés
funcionais: Em
bom estado de
conservagao, com
tratamento prévio
de triagem para
separagao de
copias ou
documentos sem
necessidade de
digitalizagao
(tamanho A4 e
Oficio)

Folha
digitalizada

89.800

27278

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1662715&infra_sist...
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Livro de
Acordaos (de
1945): Uma
encadernagdo de
400 folhas em Folha
02 papel oficio, digitalizada 400 27278
NAO PODENDO
SER
DESMONTADO
para ser
digitalizado
Processos
Judiciais (1970-
1990): Em bom Folha
03 estado de o 119.800 27278
~ digitalizada
conservagao
(tamanho A4 e
Oficio)
VALOR TOTAL DO GRUPO G1 (R$)
OBSERVACAO:

1.9) Havendo qualquer discordancia entre a descricdo do CATMAT e a do EDITAL, prevalecera a
descricao do EDITAL.

Joao Pessoa (PB), 10 de agosto de 2023.

LEDA MARIA PEDROSA DE OLIVEIRA
PREGOEIRO(A)

Documento assinado eletronicamente por LEDA MARIA PEDROSA DE OLIVEIRA em 10/08/2023, as 17:12, conforme
art. 10, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
Sel
assinatura
eletrénica

P A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador externo.php?
il acao=documento conferir&id orgao acesso externo=08&cv=1623645&crc=FBD414C9, informando, caso nao
:ZFT preenchido, o cddigo verificador 1623645 e o codigo CRC FBD414C9..
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E ORGAMENTO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N.° 17/2023
(Processo SEI n.° 0012049-40.2022.6.15.8000)

ANEXO Il

MINUTA DO CONTRATO



Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

MINUTA - SECONT

CONTRATO No° /2023
Processo SEI n.© 0012049-40.2022.6.15.8000

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO QUE FAZEM ENTRE SI O
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA E A
EMPRESA

Aos dias do més de do ano de dois mil e vinte e trés,
compareceram, de um lado o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA, CNPJ n°
06.017.798/0001-60, com foro na cidade de Joao Pessoa, situado na Av. Princesa Isabel, n°
201, Tambid, Estado da Paraiba, CEP 58.020-911, neste ato representado por seu Secretario
de Administracao e Orcamento, ARIOALDO ARAUJO JUNIOR, brasileiro, casado, RG n°
950.531 - SSP/PB, CPF n° 436.XXX.XXX-00 , doravante designado CONTRATANTE ou

simplesmente TRE/PB e, de outro lado, a empresa , CNPJ: , localizada
no seguinte endereco: , , CEP.: , Tel. ()

, e-mail: , que apresentou os documentos exigidos por lei, neste
ato representada por , brasileiro, , RG , CPF

, daqui por diante designada CONTRATADA, que tém, entre si, justo e
avencado, e celebram, por forca do presente instrumento e de conformidade com o disposto
na Lei n® 10.520/2002, no Decreto n° 10.024/2019 e, no que couber, na Lei n® 8.666/1993
e suas alteragoes, o presente contrato, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - O objeto do presente contrato é a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de digitalizacdo de aproximadamente 210 mil paginas de
documentos, a ser executado de acordo com o especificado neste instrumento e no Termo
de Referéncia n® 01/2023 - SEDOC, anexo I do Pregao Eletronico n°® __ /2023, que passa
a fazer parte integrante deste ajuste independentemente de transcrigao.

1.2 - A descricao dos servigos que compdem o objeto do presente contrato, estdo descritas
no item 6 do Termo de Referéncia n® 01/2023 - SEDOC.



CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 - O servico objeto deste contrato sera realizado por execucgdo indireta, no regime de
empreitada por prego unitario.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1- O CONTRATANTE se obriga a:

a.

Designar o GESTOR E FISCAIS DO CONTRATO para acompanhar a execucdao e
fiscalizacdo dos servicos contratados, com responsabilidade de fazer anotagdes e
registros de todas as ocorréncias, propondo a aplicagdo das penalidades previstas na
legislacdao, nos casos de inexecugao total ou parcial do contrato, sob pena de
responsabilidade;

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas no Termo de Referéncia, no Edital
e neste Contrato;

Fornecer a CONTRATADA todas as informagOes relacionadas com o objeto desta
contratacgao;

Disponibilizar espaco fisico suficiente para a implantacdo do ambiente de trabalho,
dotado de infraestrutura basica, fornecendo os pontos energizados, de telefone e de
rede para a conexdo dos equipamentos, bem como o mobiliario necessario;

Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias onde serao
prestados os servicos elencados neste Termo de Referéncia;

Disponibilizar espago para refeitério, bem como instalacdes sanitarias para os
empregados da CONTRATADA;

Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA desempenhe suas atividades
em consondancia com as previsoes contratuais.

Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servigo, receber, conferir e avaliar
os servigos prestados pela CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e reclamagoes dos
usuarios através de representante(s) designado(s) pela CONTRATANTE;

Registrar em relatério as deficiéncias verificadas na execugdo dos servigcos e alcance da
meta de produtividade, encaminhando copia a CONTRATADA, para a imediata correcao
das irregularidades apontadas sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

Atestar a execugdo dos servigos, rejeitando o que nao estiver de acordo, por meio de
notificacdo a CONTRATADA, estabelecendo prazo para sua corregao;

Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto no Termo de Referéncia, no
Edital e neste Contrato, apds o cumprimento das formalidades legais;

Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdao das condicobes da CONTRATADA que
ensejaram sua contratagao;

Notificar a empresa CONTRATADA, por escrito, pela ocorréncia de eventuais
imperfeicdes na execugao dos servicos, fixando prazo para sua corregcao, conforme
previsto neste TR, ou, na auséncia de previsao, conforme estabelecido pelo GESTOR DO
CONTRATO;

Solicitar a empresa CONTRATADA a substituicdo de qualquer material, produto, utensilio
ou equipamento que ndo estejam atendendo as necessidades de servico.

Manter regular o licenciamento dos softwares que, porventura, seja de sua competéncia,
em observancia a legislacdo vigente, ndao podendo a CONTRATADA vir a ser
responsabilizada por qualquer penalidade advinda do seu descumprimento;

Monitorar os indicadores para avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA.



CLAUSULA QUARTA - DA GESTAO E FISCALIZACAO

4.1 - A gestdo do presente contrato e a fiscalizagdo dos servigos serdao realizadas de acordo
com o estabelecido na Portaria n° 18/2018- SAO/DG, do Tribunal Regional Eleitoral da
Paraiba.

4.2 - N3o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos
os servigos, ao Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao sobre os
servicos ajustados, diretamente ou por prepostos designados.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Caberd ao Gestor do contrato, subsidiado pelo Fiscal:

cumprir e fazer cumprir o que disciplina a Portaria DG n© 18/2018 - SAO/DG;

b. anotar de forma clara, transparente e organizada, em registro préprio, todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato;

c. comunicar a Secretaria de Administracdo e Orgcamento do Tribunal, de imediato, todo e
qualquer descumprimento, pela CONTRATADA, das obrigagdes passiveis de rescisdo
contratual e/ou aplicacao de penalidades;

d. observar as normas previstas no Cédigo de Etica dos Servidores do Tribunal Regional
Eleitoral da Paraiba, instituido pela Resolugdo n® 21/2014 - TRE/PB.

PARAGRAFO SEGUNDO - Cabera ao Fiscal do Contrato:

cumprir e fazer cumprir o que disciplina a Portaria DG n° 18/2018 - SAO/DG;

b. acompanhar, "in loco", a execucdao do contrato, registrando os pontos criticos
encontrados, inclusive com a producao de provas, datando, assinando e colhendo a
assinatura do preposto da contratada para instruir possivel procedimento visando a
aplicacao de sangao contratual;

c. recusar o0s servigos executados em desacordo com o pactuado e determinar o
desfazimento, o ajuste ou a corregao;

d. comunicar a CONTRATADA, mediante correspondéncia com comprovante de
recebimento a ser juntado aos autos, eventuais irregularidades na execugao contratual,
estabelecendo prazo para solugao;

e. observar as normas previstas no Cédigo de Etica dos Servidores do Tribunal Regional
Eleitoral da Paraiba, instituido pela Resolugdo n® 21/2014 - TRE/PB.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 - Sem prejuizo de outros encargos previstos no Edital, decorrentes da lei e no Termo de
Referéncia n® 01/2023 -SEDOC, anexo I do Pregdo Eletronico n° /2023, a CONTRATADA
se obriga a:

a. Cumprir integralmente as obrigacdes, obedecendo rigorosamente as especificagoes,
prazos e demais condicdes relacionadas no Termo de Referéncia;

b. Manter, durante toda a execucdao contratual, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, conforme dispde o inciso XIII, do art. 55, da Lei n° 8.666/1993, bem como



todas as obrigacdes de habilitacao e qualificagao exigidas no Edital.

Efetuar o planejamento, a execugao e a supervisao permanente dos servicos, de forma
a obter uma operacao correta e eficaz, realizando os servicos de forma meticulosa e
constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias da
CONTRATANTE;

Informar por meio de documento a ser entregue ao GESTOR do contrato, durante a
reunido inicial, de que forma ocorrera a coordenacao dos servicos, bem como os
profissionais responsaveis pela tarefa e seus limites de atuacdo, de forma a permitir a
otimizacao e o bom andamento dos servigos contratados.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, os defeitos ou incorregdes resultantes da ma qualidade da execucao dos servigos
e/ou materiais empregados, responsabilizando-se integralmente pelos servigos
contratados.Arcar com todos os custos necessarios a completa execucdo dos servicos,
nos moldes previstos neste Termo de Referéncia;

Responder as comunicacdes feitas pela CONTRATANTE, no prazo estipulado nas
mesmas;

Encaminhar o(s) PREPOSTO(s) ao local de prestacdo de servigcos, em até 24 (vinte e
quatro) horas da solicitagcao formulada pelo GESTOR do Contrato, com a finalidade de
solucionar problemas relacionados a execucao do contrato, sem qualquer 6nus adicional
para a CONTRATANTE;

Indicar nominalmente, além do preposto, o profissional que serda responsavel pelo
acompanhamento diario da execucdo dos servigcos, conforme estabelecido no
item Infraestrutura e Equipes Técnicas;

Prover o pessoal necessdrio a garantia da execugdo dos servicos, nos regimes
contratados, sem interrupcdao, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca,
falta ao servigo, demissdao ou outros analogos, obedecidas as disposicdes da legislagcao
trabalhista vigente;

Selecionar, preparar e qualificar seus empregados para a execugao das atividades para
as quais foram contratados, tendo suas fungdes profissionais legalmente registradas em
suas carteiras de trabalho, responsabilizando-se por sua capacitagao, bem como pelos
pagamentos devidos, em conformidade com a Convencao Coletiva de Trabalho e a
legislagao trabalhista.

Substituir, em até 24 (vinte e quatro) horas, o profissional que seja considerado inapto
para os servigos a serem prestados, seja por incapacidade técnica, por adogdao de
atitude inconveniente ou por auséncia de urbanidade quando do desempenho de suas
fungoes;

Assumir inteira responsabilidade e zelar pela conduta de seus profissionais na adequada
execucdo dos servigos contratados, de forma que sejam efetuados em concordancia
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e demais ANEXOS do
Edital, respeitando a boa técnica e as instrugdes dos fabricantes dos equipamentos,
utensilios, ferramentas e materiais utilizados, em conformidade com a legislacdo vigente
e as normas pertinentes.

Difundir normas e procedimentos de seguranca relativos a correta operacao e
manutencao de equipamentos, mantendo seus empregados devidamente qualificados
guanto as normas legais de seguranga;

Fornecer a CONTRATANTE, antes do inicio dos servicos ou em caso de admissao de
novos empregados, relacdo nominal do pessoal que prestara servicos no TRE-PB, por
turno e em ordem alfabética, contendo nome completo, cargo ou fungao e RG;

Garantir que seus empregados estejam devidamente uniformizados, identificados com
crachds da CONTRATADA (contendo, no minimo, nome do profissional, foto recente e



aa.

ab.

ac.

funcdo) e com uso de EPIs condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao
CONTRATANTE, fornecendo aos empregados os equipamentos de seguranga que se
fizerem necessarios para a execucdo de servicos, e fiscalizando o uso. A falta do
uniforme e/ou o uso incompleto autoriza a CONTRATANTE a impedir que o empregado
adentre ao local de prestacao de servicos, até a sua regularizacdo;

Cabe a CONTRATADA verificar se seus empregados estao utilizando adequadamente os
EQUIPAMENTOS DE EPI. A CONTRATANTE podera notificar a CONTRATADA para
regularizar imediatamente a situacao de desconformidade nesse sentido.

Orientar seus empregados a respeito das politicas de responsabilidade socioambientais
adotadas pela CONTRATANTE, durante toda a vigéncia do contrato;

A CONTRATADA devera observar todos as medidas preconizadas pelos 6rgdos de saude;

A CONTRATADA devera afastar imediatamente do local de trabalho empregados que
apresentem sintomas como tosse, febre ou dificuldade respiratéria;

Cientificar seus empregados que, embora sujeitos as normas do Orgéo, em nenhuma
hipétese terdo vinculo empregaticio com a CONTRATANTE, mantendo-o somente com a
empresa prestadora de servigos que, como tal, respondera unica e exclusivamente por
guaisquer Onus relativos as despesas, taxas, tributos, contribuicdes sociais,
indenizagdes trabalhistas, vales transporte, vales refeicao e outros encargos previstos
em lei, incidentes ou decorrentes do Contrato;

Efetuar pagamento de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao da contratacao, como estabelece no art. 71 da Lei
no 8.666/93;

Observar as prescricoes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e
quaisquer outros nao mencionados, isentando a CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade;

Responder civil, penal ou administrativamente por quaisquer danos materiais ou
pessoais ocasionados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, nos
locais de trabalho, durante a execugao do contrato. Quando necessario, repor, no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a devida comprovacdao de responsabilidade,
qualquer objeto que tenha sido danificado e/ ou extraviado;

Orientar seus empregados quanto ao fato de que ndo poderdo se retirar dos prédios ou
instalagbes da CONTRATADA portando volumes ou objetos, sem a autorizagdo da
CONTRATANTE e a liberagao da portaria.

Responder pela idoneidade moral e técnica de seus empregados;

Fornecer e manter um Livro de Ocorréncias, registrando toda e qualquer irregularidade
ou fatos relevantes constatados durante a execucdo dos servicos, inclusive de ordem
funcional, especialmente se representar risco a saude dos empregados ou ao patrimonio
publico ou se o saneamento depender de providéncias por parte da CONTRATANTE. O
Livro devera ser entregue diariamente para vistoria do GESTOR, ou outro servidor
designado pela CONTRATANTE, e/ou quando solicitado, respondendo, a CONTRATADA,
integralmente por sua omissao;

Dar assisténcia e assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia
da espécie durante o desempenho dos servicos, forem vitimas seus empregados, ainda
gue ocorridos em dependéncias da CONTRATANTE;

Responder por toda e qualquer reclamagao trabalhista eventualmente promovida por
parte dos empregados.

Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licengas e registros em érgaos publicos
municipais, estaduais ou federais que se fizerem necessarios, bem como pela
regularidade de impostos e taxas que porventura incidam sobre o objeto licitado;
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Substituir qualquer produto, material ou equipamento que forem indicados, pelo
GESTOR DO CONTRATO, como danosos ou prejudiciais a saude dos empregados ou ao
patrimonio, por outro equivalente ao exigido neste Termo de Referéncia;

Manter todos os equipamentos e insumos, necessarios a execucdo dos servigos, em
perfeitas condicbes de uso, substituindo sem 6nus adicional a CONTRATANTE, em até
48 (quarenta e oito) horas da constatagdao, os equipamentos que apresentarem defeito,
de forma a garantir a execugao do quantitativo e prazos estabelecidos;

Utilizar equipamentos que permitam a redugdao do consumo de energia;

Cumprir rigorosamente toda a legislacao aplicavel a execucdo dos servicos contratados,
especialmente as referentes a Seguranca da Informacao, aos postulados legais vigentes
de ambito federal, estadual ou municipal, vinculando-se as normas internas do TRE-PB
sobre Seguranca da Informacao aplicaveis a contratacao de bens e servicos;

Apresentar documentos que comprovem sua regularidade fiscal por ocasidao do
faturamento no decorrer do contrato ou em outras agdes de obrigagbes contratuais,
devendo apresentar ao TRE-PB as certidoes de regularidade com o INSS e o FGTS e
demais certidOes solicitadas;

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execugao do
contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que esta obrigada, sem
anuéncia da CONTRATANTE;

Responsabilizar-se pela conservacdao dos documentos que estiverem em seu poder
durante a execucdo dos servicos descritos neste Termo de Referéncia, respondendo
exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser causados nos
documentos, por si, quando do guarda, movimentagao, manutengao e transporte do
objeto contratado;

Devera deletar os dados relativos ao TRE-PB de forma definitiva de todos os
equipamentos utilizados para execucdao do objeto contratado, o que sera conferido pela
equipe técnica do Tribunal a fim de que seja preservada a confidencialidade da
prestacao de servigos;

Apresentar os relatorios sobre os servigos executados e as faturas/notas fiscais,
mensalmente, sob pena de aplicagdo da sangao de multa de mora ou outra sangao
administrativa cabivel. No relatério deverd constar a produtividade detalhada,
descrevendo o numero de imagens produzidas, importadas com sucesso para o(s)
sistemas indicados pela CONTRATANTE;

A CONTRATADA se sujeitara a fiscalizagdo por parte do TRE-PB através de servidores,
por este indicado, como fiscais do contrato.

Aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos que se fizerem indispensaveis,
sempre nas mesmas condigdes da proposta, na forma do preceituado no art. 65, § 19,
da Lei n° 8.666/93;

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal, e administrativa, sobre todo e
qualquer assunto e documento de interesse do CONTRATANTE, ou de terceiros, de que
tomar conhecimento em razao da execucdo do objeto do contrato, devendo orientar
seus empregados a observar rigorosamente esta determinacao;

Abster-se qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste contrato, sem prévia autorizacdo do
contratante.

Apresentar junto com a Fatura/Nota Fiscal dos servigos prestados, as comprovagoes de
regularidade junto a Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF) e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal de seu domicilio ou sede,
bem como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas de que trata a Lei n°
12.440/2011; caso esses documentos ndo estejam disponiveis no SICAF.



CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES PARTICULARES

6.1 - O CONTRATANTE ndo se responsabilizard por quaisquer materiais que venham a ser
fornecidos, ou servicos que tenham sido prestados pela CONTRATADA, sem que tenha sido
previsto neste contrato ou fora de sua vigéncia;

6.2 - E assegurada ao CONTRATANTE a faculdade de exigir, a qualquer tempo, da
CONTRATADA a documentagdao que comprove o correto e tempestivo pagamento de todos os
encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugao deste
Contrato;

6.3 - A CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE, desde ja, de forma irrevogavel e irretratavel,
a compensar dos créditos futuros que venha a ter em face da aquisicdo objeto do presente
contrato os danos ou prejuizos causados ao TRE/PB;

6.4 - Havendo divergéncia entre o contrato e o termo de referéncia, prevalecera o
constante no termo de referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO

7.1 - O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, por pagina digitalizada o valor unitario de R$
( )i

7.2 - O valor total estimado do presente contrato é de R$ ( ).

7.2.1 - O valor acima referido inclui todos os custos diretos e indiretos, bem como
deveres, obrigacbes e encargos de qualquer natureza, ndao sendo devido a Contratada
gualquer outro pagamento resultante da execugao deste ajuste.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO
8.1 - Na forma do que dispde o art. 73 da Lei n° 8.666/93, os produtos serdo recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacao da conformidade com
as especificacdes constantes no termo de referéncia, no Edital e na proposta;

b) Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes
no termo de referéncia, no edital e na proposta, e sua consequente aceitagao, que se
dara até 10 dias Uuteis, contados do recebimento provisério.

8.2 - Caso se verifiqgue que ndao houve o fiel cumprimento as condicdes e especificacdes
estabelecidas no termo de referéncia, o objeto ndo sera recebido de forma definitiva;

8.3 - O periodo que medeia entre os recebimentos provisorio e definitivo ndo suspende, para
caracterizacgdo de mora, o prazo previsto inicialmente para a entrega, quando a
responsabilidade pelo atraso no recebimento se der por culpa da contratada.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.2 - O pagamento sera efetuado mensalmente a CONTRATADA, conforme disposto no
item 12 do Termo de Referéncia n°® 01/2023 - SEDOC, através de OBC - Ordem Bancaria de
Crédito, OBB - Ordem Bancaria para Banco ou Ordem Bancaria para Pagamento de Faturas
com Cédigo de Barras, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou 20 (vinte) dias corridos, contados
da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, conforme o valor da contratacao seja inferior ou



superior, respectivamente ao limite previsto no art. 24, II, da Lei n° 8.666/93, observada a
ordem cronoldgica estabelecida no art. 50 da mesma Lei;

9.1.1 - A Nota Fiscal/Fatura/Boleto Bancario com cédigo de barras, relativo ao servico
efetivamente prestado, devera ser apresentado no Protocolo Geral do TRE/PB, ou
encaminhada em formato PDF para o e-mail informado pelo gestor do contrato,
acompanhado da declaracdo de conta-corrente prépria, na qual deseja receber o referido
pagamento, com a identificacdo da instituicdo financeira, nome e prefixo da agéncia
correspondente;

9.2 - Conforme estabelecido no Indice de Medicdo de resultados - IMR, Anexo C do Termo de
Referéncia, os pagamentos poderao sofrer glosas sempre que os NIVEIS MINIMOS
DE SERVICO (NMS) nao forem atingidos;

9.3 - Nenhum pagamento sera efetuado a proponente enquanto pendente qualquer obrigacdo
que viole o previsto neste contrato;

9.4 - Em nenhuma hipdtese sera efetuado pagamento de nota fiscal ou fatura com o numero
do CNPJ/MF diferente do que foi apresentado na proposta de precos, mesmo que sejam
empresas consideradas matriz ou filial ou vice-versa, ou pertencentes ao mesmo grupo ou
conglomerado;

9.5 - Se na data da liquidacdo da obrigacao por parte do contratante existir qualquer um dos
documentos exigidos pelo cadastro do SICAF com validade vencida, a contratada devera
providenciar a(s) sua(s) regularizacdo(0es) junto a sua unidade cadastradora no referido
sistema, ficando o pagamento pendente de liquidagcao até que seja sanada a irregularidade,
sem prejuizo da continuidade da prestacao dos servigos, pela contratada.

9.6 - Havendo atraso no pagamento de suas obrigacdes, o TRE/PB procedera a atualizacdo
financeira didria de seus débitos, onde os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, conforme a seguinte féormula:

I=(TX/100)
365

EM=IXNXVP
onde:

I = Indice de atualizacdo financeira
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratdrios

9.7 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigagao financeira que |Ihe for imposta, em virtude de aplicagdao de penalidade, nos
termos do art. 86, caput e §2° e §3° e/ou art. 87, §1° da Lei n°® 8.666/93, sem que isso gere
direito a reajustamento de precos.

CLAUSULA DECIMA - DO RECOLHIMENTO DO IMPOSTO E DAS CONTRIBUICOES

10.1 - De acordo com o disposto na Instrucao Normativa RFB n° 1.234/2012, sera retido, na
fonte, o imposto sobre a renda da pessoa juridica - IRPJ, bem assim a contribuicdo sobre o
lucro liquido (CSLL), a contribuicdo para a Seguridade Social (COFINS) e a contribuicdo para o
PIS/PASEP, sobre o pagamento efetuado a pessoa juridica contratada, pelo servigo objeto
deste contrato, observando os procedimentos previstos nessa Instrucao Normativa;



10.1.1 - Caso a pessoa juridica contratada seja optante do “SIMPLES” esta ndo ficara
sujeita a retengao prevista na Instrugdo Normativa retro mencionada.

10.1.2 - Consoante disciplina a Instrucao Normativa RFB n® 1.234/2012, as empresas
optantes do Simples Nacional, as instituicdes de educagao e de assisténcia social sem fins
lucrativos, bem como as instituicdes de carater filantrépico, recreativo, cultural, cientifico
e as associagoes civis, a que se referem os artigos 12 e 15 da Lei n® 9.532/97, deverdo
apresentar declaragao assinada por seu represente legal, na forma dos Anexos II, III ou
IV da referida norma.

10.2 - Com base nos preceitos da legislagao municipal correspondente, sera retido, na fonte,
o ISS sobre o valor do servigo prestado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1 - A vigéncia do presente contrato serd de12 (doze) meses, contados a partir da sua
ultima assinatura eletronica ou até a conclusdo dos servicos, o que ocorrer primeiro.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - A despesa com a execucdo do presente Contrato correrd a conta dos recursos
especificos consignados no Programa de Trabalho , Elemento de Despesa ,
Plano Interno , alocados no orgcamento deste Tribunal para o exercicio 2023.

PARAGRAFO UNICO

Para a cobertura das despesas relativas ao corrente exercicio, foi emitida a Nota de
Empenho 2023NEOO0O , em __de de 2023, a conta da dotacdao especificada
nesta clausula.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA DE EXECUGCAO CONTRATUAL

13.1 - Para o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas a Contratada prestara, no prazo
maximo de 10 (dez) dias a partir da assinatura do presente contrato, garantia correspondente
a 5% (cinco por cento) do valor global do Contrato, por meio de qualquer uma das
modalidades descritas no art. 56, § 19, da Lei n© 8.666/93.

13.1.1 - Caso a CONTRATADA opte pela modalidade Seguro Garantia, a apoélice
de seguro devera ter de vigéncia de 90 (noventa) dias ap6s o término da
vigéncia do presente contrato;

13.2 - A garantia prestada pela CONTRATADA deverd assegurar o pagamento de:

a) prejuizo advindo do nao cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

b) Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugao do contrato;

c) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

13.3 - Nao serdo aceitas garantias em cujos termos ndo constem, expressamente, os eventos

A\ /4

indicados nos itens “a” a “c” do item anterior.

13.4 - A garantia em dinheiro devera ser efetuada junto a Caixa Econdmica Federal, devendo
o valor ser corrigido monetariamente.



13.5 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o
maximo de 2% (dois por cento).

13.6 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispOe os incisos I e II do art. 78 da Lei n°® 8.666/93.

13.7 - O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sangbes a Contratada.

13.8 - Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolugao da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao
da Administragao, mediante termo circunstanciado, emitido pelo Gestor do Contrato, de
gue a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

b) no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso o
CONTRATANTE ndo comunique a ocorréncia de sinistros.

13.9 - A contratada obriga-se a apresentar nova garantia, conforme o caso, no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas, antes do seu vencimento, ou da reducdao do seu valor em
razao de aplicacao de quaisquer penalidades, ou da assinatura do termo aditivo que implique
na elevacao do valor do contrato e na prorrogacao, mantendo-se o percentual estabelecido no
item 15.1 desta clausula.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA MANUTENGCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO E
FINANCEIRO

14.1 - O valor pactuado no Contrato podera ser revisto, mediante solicitacdo da Contratada,
com vistas a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro da contratacdo objeto deste
contrato, por meio de revisao, na forma do art. 65 da Lei n° 8.666/1993, observado o
seguinte:

14.1.1 - As eventuais solicitacdbes de revisao deverao fazer-se acompanhar de
comprovacdo da superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de
consequéncias incalculdveis, bem como de demonstracdo analitica de seu impacto nos
custos do Contrato.

14.1.2 - A demonstragdo analitica serd apresentada em conformidade com a planilha de
custos e formagao de pregos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS - LEI N° 13.709/2018

a. As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagao aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucdo contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes - em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis -repassadas em decorréncia
da execugao contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissao, a comunicacdo ou
qualquer outra forma de repasse das informacdes a terceiros, salvo as decorrentes de
obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual;

b. A CONTRATADA devera assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo (ANEXO A do



Termo de Referéncia) antes do inicio de suas atividades, comprometendo-se a nao
divulgar sem autorizagao quaisquer informagdes a que tenha acesso no procedimento
de digitalizagdo junto a CONTRATANTE;

No ambiente de digitalizacdo ndao serad permitido a posse ou uso de celulares, memorias
secundarias (pendrives, HDs externos, etc.) e/ou quaisquer equipamentos que possam
ou sejam considerados fontes de vazamentos de dados;

Serd proibido acesso a internet dos computadores utilizados no ambiente de
digitalizagdo para evitar vazamento de dados;

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE a (1) relagdo nominal dos
empregados, juntamente com (2) Termo de Confidencialidade e Sigilo (ANEXO A)
assinado pelos empregados que prestardao servicos ao TRE-PB, o que devera ser
encaminhado ao GESTOR do Contrato, mantendo-a atualizada sempre que houver
alteracdes no quadro de profissionais;

Os servicos serdo realizados, integralmente, nas dependéncias do TRE-PB, ndo sendo
permitida a retirada de documentos desses locais em nenhuma hipdtese, salvo
mediante expressa autorizacdo da CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera manter sigilo sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, acerca de todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de
terceiros que tiver conhecimento em razao da execucdao do contrato, devendo a
CONTRATADA orientar os empregados nesse sentido;

A CONTRATADA sera responsavel pelo zelo, guarda e confidencialidade das informacgoes
publicas e sigilosas por ela manuseadas, em papel ou meio digital, sendo vedada a
utilizagdo, divulgagao e reproducao, inclusive apds o término da vigéncia contratual, sob
pena de responsabilizacdo civel e criminal;

Para o0s processos sigilosos, a CONTRATADA devera estabelecer fluxo
especifico que garanta a preservacao da confidencialidade das informagdes.

A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegao de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE;

Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, o CONTRATANTE, para
a execucao do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como numeros do CPF e do RG, enderecos
eletronico e residencial, e cdpia do documento de identificacdo;

As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagdo aos dados
pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucdo contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes - em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis -repassadas em decorréncia
da execugdo contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissao, a comunicacdo ou
qualquer outra forma de repasse das informagdes a terceiros, salvo as decorrentes de
obrigacgdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual;

E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto
da contratacao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal;

A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranga aos dados
pessoais repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais;



0. As partes responderdo administrativa e judicialmente na hipotese de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de
Protecao de Dados;

p. As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagdo dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucdo contratual,
ressalvados os casos em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de
obrigacdo legal.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS PENALIDADES E DO DESCONTO DO VALOR DA
MULTA

16.1 - O CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as penalidades previstas no artigo 49
do Decreto n© 10.024/2019. A Administracdo poderd, ainda, a seu critério, utilizar-se
subsidiariamente das sang0es previstas na Lei n® 8.666/93, no que couber;

16.2 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, no prazo de 05 (cinco)
dias, contados da notificacdo do CONTRATANTE, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o a penalidade de multa no percentual de até 30% (trinta por
cento) sobre o valor global da obrigagdao ndao cumprida;

16.3 - Fica estabelecido como falta grave, caracterizado como falha em sua execucgdo, a nao
manutencao de todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdao, que
podera dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicagdo da multa compensatoria
estabelecida no item 1.4 e do impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos termos
do art. 49 da do Decreto n°© 10.024/2019;

16.4 - Com fundamento no art. 49 da do Decreto n® 10.024/2019, ficara impedida de licitar e
contratar com a Unido e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das demais cominacdes legais e de multa compensatéria de até 30% (trinta por
cento), no caso de inexecugdo total, sobre o valor total da contratacdo, ou de até 15%
(quinze por cento), no caso de inexecugao parcial, sobre o valor do saldo da contratacgao,
respectivamente, a Contratada que:

16.4.1 - apresentar documentacgao falsa;

16.4.2 - causar o atraso na execugao do objeto;
16.4.3 - ndo mantiver a proposta;

16.4.4 - falhar na execucgao do contrato;

16.4.5 - fraudar a execucao do contrato;

16.4.6 - comportar-se de modo inidoneo;
16.4.7 - declarar informacgodes falsas; e

16.4.8 - cometer fraude fiscal.

16.5 - Para os fins do item 16.4.6, reputar-se-ao inidéneos atos como os descritos nos arts.
90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n° 8.666/93.

16.6 - A Contratada ficara sujeita, no caso de inexecucgao parcial ou total da obrigagao, com
fundamento no art. 86 da Lei n°® 8.666/93, a seguinte penalidade:

16.6.1 - Sendo o atraso de até 10 (dez) dias, multa moratdria de 0,05% (zero virgula
zero cinco por cento) ao dia sobre o valor do contrato em caso de atraso na execugao do
servico, limitada a incidéncia de 10 (dez) dias;

16.6.2 - Sendo o atraso superior a 10 (dez) dias, configurar-se-a inexecucdo total da
obrigacdo, a ensejar a aplicacdo da multa compensatdéria, prevista no item 16.2, sem
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rejuizo da aplicacdo da multa moratdria limitada a 0,5% (zero virgula cinco por cento),
riunda do atraso referido no subitem anterior, bem como da rescisdao unilateral da

avenca;

16.9 - O descumprimento das obrigacdes previstas em lei ou no presente contrato sujeitara a
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RATADA as penalidades abaixo, que poderdo ser aplicadas em conjunto com as demais
es dispostas nos itens acima, em como na Secao II, do Capitulo IV, da Lei Federal
/93 e art. 70 da Lei Federal 10.520/02;

e ADVERTENCIA: aplicada em casos de faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretem prejuizo aos interesses da CONTRATANTE relativamente ao objeto
contratado;

MULTA GRADUAVEL: aplicada conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em

seu total, o equivalente a 10% (dez por cento) do valor do contrato, conforme descrito

na tabela a seguir:

Multas Graduaveis

Aliquota de
Item | Descricao Multa sobre o
Valor Global
do Contrato
Deixar de indicar e manter durante a execucao do contrato os
1 . . . ) 0,25%
prepostos previstos no Edital/contrato, por ocorréncia e por dia.
Descumprir quaisquer dos itens do edital, anexos e contrato nao
2 : : Al 0,25%
previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia.
3 Recusar-se a executar servico determinado pela CONTRATANTE, 0.25%
sem motivo justificado, por servico e por dia. !
Deixar de promover a correcdo dos servicos, por ocorréncia o
4 ; . , 0,25%
(unidade: volume de processo) e por dia apds decurso do prazo.
Permitir que funcionario(s) apresentem condutas ndao condizentes
5 com as diretivas dos 6rgdos de saude no enfrentamento ao COVID- 0.25%
19, como a ndo utilizacdo de mdascara no acesso e permanéncia ao !
local de trabalho, por ocorréncia.
6 Descumprir determinacao formal ou instrugdao complementar do 0.50%
orgao fiscalizador, por ocorréncia. !
v Suspender ou interromper, salvo motivo forga maior ou caso 1%
fortuito, os servicos contratuais, por dia.
Extraviar, violar a integridade ou confidencialidade dos documentos
8 ou processos remetidos a digitalizacdo, por ocorréncia e sem 2%
prejuizo de outras penalidades.

MULTA de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, ndo ultrapassando o
limite de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso no inicio da
execugao do servico;

MULTA de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, caso a
CONTRATADA dé causa a rescisao do ajuste, sem motivo justificado e aceito pela
CONTRATANTE;




e Suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar
com a Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

e Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Puablica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior;

16.10 - As multas moratdria e compensatoria poderdao ser cumuladas com outras as sancoes
previstas;

16.11 - Apenas a aplicacdo das penalidades de adverténcia e multa moratdria, nao
necessitam ser publicadas no DOU, devendo a intimacdo da apenada dar-se por meio de
notificacao

16.12 - As sancgoes estabelecidas nesta clausula sdao da competéncia exclusiva da autoridade
designada nos normativos internos deste Tribunal, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da efetiva notificacao;

16.13 - As sancgOes estabelecidas nesta clausula sdo da competéncia exclusiva da autoridade
designada nos normativos internos deste Tribunal, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da efetiva notificacao;

16.14 - A autoridade competente, na aplicacdo das penalidades previstas nesta clausula,
deverd levar em consideracdo a gravidade da conduta da Contratada, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado ao Contratante, observados os principios da
proporcionalidade, da razoabilidade, da prevaléncia e indisponibilidade do interesse publico,
em decorréncia de circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovados;

16.15 - O valor da multa moratéria ou compensatdria, nos termos do artigo 86, § 3° da LLC,
podera ser descontado da garantia contratual, dos créditos da Contratada ou cobrado
judicialmente, nesta ordem;

16.16 - O recolhimento do valor da multa, moratdria ou compensatéria, devera ser feito no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da intimagdo da aplicacdo da sangao, sob pena
de seu desconto ser efetuado conforme item anterior, acrescida de juros moratdrios de 1%
(um por cento) ao més;

16.17 - As penalidades estabelecidas nesta clausula deverdo ser registradas no SICAF.

16.18 - As penalidades descritas nesta clausula ndo excluem a possibilidade de o
CONTRATANTE cobrar da CONTRATADA indenizagao por eventuais perdas e danos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS ALTERACOES

17.1 - O contrato poderd ser alterado nos casos e condigcdes previstos na secgao III, do
capitulo III da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA RESCISAO

18.1 - O contrato podera ser rescindido nos casos e condigcdes previstos na secao V, do
capitulo III, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FUNDAMENTO LEGAL

19.1 - O presente contrato tem apoio legal no Pregao Eletronico n° /2023 - TRE/PB,



reger-se-a por suas clausulas e pelos termos da proposta firma vencedora, bem como pelo
disposto na Lei n© 10.520/2002, no Decreto n® 10.024/2019 e na Lei n°® 8.666/1993 e suas
alteracdes e foi celebrado de acordo com o contido no processo SEI n.°© 0012049-
40.2022.6.15.8000.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1 - Para dirimir questdes deste contrato fica nomeado o foro da Secdo Judicidria da Justica
Federal desta Capital.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente
Contrato assinado eletronicamente pelas partes e seu extrato sera publicado no Diario Oficial
da Unido, Secao 3.

Jodo Pessoa, de 2023.

FABIANA BIONE MAIA DE ALMEIDA FERREIRA POLARI
ANALISTA JUDICIARIO

Documento assinado eletronicamente por FABIANA BIONE MAIA DE ALMEIDA FERREIRA POLARI em 03/04/2023,
as 12:11, conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

1
SEI ¢
assinatura
eletronica

%" acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=1529154&crc=1BF144B2, informando, caso nao
Lk preenchido, o cédigo verificador 1529154 e o codigo CRC 1BF144B2..
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PREGAO ELETRONICO N.° 17/2023
(Processo SEI n. °©0012049-40.2022.6.15.8000)

ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO
DISPOSTO NO ART. 3° DA RESOLUGCAO N° 07 DO CNJ

DECLARAGCAO
(Nome da Empresa) , inscrito no CNPJ n° por intermédio do seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARO, para fins do disposto no art 3° da

Resolugdao do CNJ n° 07, de 18 de outubro de 2005, com a nova redagdo que lhe foi dada pela
Resolugdo do CNJ n° 09 do CNJ e conforme o entendimento daquele Conselho exposto na alinea “a”
do Enunciado Administrativo n° 01, que a nossa empresa nao tem e nem ira contratar DIRETORES e
OCUPANTES DE FUNGCAO DE GESTAO DA EMPRESA, que sejam cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade , até o 3° grau, inclusive, de ocupantes de cargo de dire¢ao e
de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao TRE/PB, durante o periodo de vigéncia do

contrato decorrente deste certame.

Local e data

Assinatura



PREGAO ELETRONICO N.° 17/2023
(Processo SEI n. °©0012049-40.2022.6.15.8000)

ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO
DISPOSTO NO ARTIGO 4° DA RESOLUCAO N° 156 DO CNJ

DECLARACAO
(Nome da Empresa) , inscrito no CNPJ n° por intermédio do seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARO, para fins do disposto no artigo 4° da

Resolugao n° 156, de 08 de agosto de 2012 do CNJ, que a nossa empresa nao colocara empregados
para o exercicio de fungbes de chefia que incidam na vedagao dos arts. 1° e 2° da mencionada
Resolug¢ao, devendo tal condicdo ser mantida durante todo o contrato.

Local e data

Assinatura
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA

Anexo

ANEXO VI
MODELO DE TERMO DE VISTORIA

De: (NOME DA EMPRESA / NOMES DOS RESPONSAVEIS)
Para: TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA

Declaramos, para fins de habilitacdo no Pregao Eletronico n° 17/2023,
que foi realizada, em __/_ /2023, vistoria no local de execucao dos servigos objeto do
citado processo licitatério, localizado nas dependéncias do Tribunal Regional Eleitoral da
Paraiba, sito na Av. Princesa Isabel, 201, Tambia, CEP 58020-528, Jodo Pessoa/PB, e que
tomamos conhecimento de todas as informagdes e condicdes locais para o cumprimento das
obrigacOes objeto da licitacdo, em conformidade com o edital e seus anexos.

Ademais, reconhecemos como certo o prévio e total conhecimento do objeto
a ser executado e, ainda, renunciamos a faculdade de alegar posterior desconhecimento de
tais informagdes e condigles.

Joao Pessoa, de de 2023.

(Nome do representante legal da empresa) — (Nimero do CPF)

Atestado:

(Nome do servidor - Cargo - Lotacao)

ROBERTO VIEIRA CORREIA
TECNICO JUDICIARIO

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1615486&infra_sist... 1/2
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o
Sel o
assinatura L
eletrénica

10, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.

ANDREZA ALVES GOMES
PREGOEIRO(A)

i
Sel: o
assinatura
eletrénica

10, III, "b", da Lei 11.419/2006.

Documento assinado eletronicamente por ANDREZA ALVES GOMES em 21/06/2023, as 16:27, conforme art.

Documento assinado eletronicamente por ROBERTO VIEIRA CORREIA em 21/06/2023, as 16:24, conforme art.
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