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Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

MINUTA - CPL

PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025

CONTRATANTE (UASG):
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA (070009)

OBJETO:

Contratacdao de empresa especializada na prestacdo de servigo de agenciamento de viagens para os
servidores, membros e colaboradores eventuais do TRE/PB, compreendendo os servigos de reserva,
emissdo, alteragcdo, marcacdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais - SRP.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO:

R$ 5,25 (Cinco reais e vinte e cinco centavos) para o servico de agenciamento

DATA DA SESSAO PUBLICA:
Dia 21/02/2025, as 10h00 (horario de Brasilia)

CRITERIOS DE JULGAMENTO:

Menor preco para taxa de agenciamento

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS:
Nao

SUMARIO
1. DO OBJETO
2. DO REGISTRO DE PRECOS

3. DA PARTICIPACAO NA LICITAGCAO
4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGCAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES
DA FASE DE JULGAMENTO

DA FASE DE HABILITAGCAO

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

11. DOS RECURSOS

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15. DO CONTRATO

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

O N oW

TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA
PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025
(Processo SEI n.% 0007636-47.2023.6.15.8000)

Torna-se publico que o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA, sediado na Avenida
Princesa Isabel, n® 201, Tambia, Jodo Pessoa, Paraiba, CEP 58020-528, por meio do Agente de
Contratagdo designado pela Portaria n.°© 139/2023, publicada no BAE em 09/05/2023, realizara
licitacdo, PARA REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n® 14.133, de 19 de abril de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023, e
demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condicoes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagcdo tem por objeto a CONTRATACI'-'\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGCAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA OS SERVIDORES, MEMBROS
E COLABORADORES EVENTUAIS DO TRE/PB, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO, ALTERACAO, MARCACAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS - SRP, nos termos da tabela abaixo, conforme as condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos:

ITEM | ESPECIFICACAO | QUANT. QUANT. QUANT. UND. CATSER
TRE-PB IFRN - TOTAL
CAMPUS
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PARNAMIRIM

PRESTACAO DE
SERVIGCO DE
AGENCIAMENTO
DE VIAGENS, EM
AMBITO
NACIONAL,
COMPREENDENDO
RESERVA,
EMISSAO,

MARCAGCAO, SERVICO DE
o1 REMARCACAO, 500 25 525 AGENCIEMENTO 3719
REEMBOLSO E
CANCELAMENTO
DE PASSAGENS
AEREAS.

Conforme Termo
de Referéncia,
Anexo I do edital
do PE
90001/2025.

1.2. Passagem aérea compreende: trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto representa toda a contratacdo.

1.3. Trecho compreende: todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sao
as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos, Anexo IV deste Edital.

2.2. Integrara o presente certame licitatorio, na qualidade de 6rgdo participe, o 152756 -
INSTITUTO FEDERAL DO RN/CAMPUS PARNAMIRIM, conforme manifestacdao consignada na
Intencao de Registro de Precos - IRP n. © 00001/2025.

3. DA PARTICIPAGCAO NA LICITAGAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo Eletronico os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item 3.1 e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
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habilitacao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.°© 8.538, de 2015.

3.6. Da forma de contratacao:

3.6.1 A presente contratacdo sera realizada por meio de procedimento licitatério, na modalidade
Pregdo Eletronico, do tipo “Menor taxa de prestacdo dos servicos de agenciamento”, observados os
dispositivos legais vigentes, notadamente na Lei n® 14.133/2021, Lei Complementar n® 123/2006, Lei
n° 8.078/1990, IN SLTI/MPOG n° 01/2010 e IN SEGES n° 65/2021.

3.6.2 O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa CONTRATADA, devera ser
exatamente o mesmo praticado pelas Companhias Aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais
e/ou acordos.

3.6.3 O valor total a ser pago a empresa CONTRATADA, sera apurado a partir do valor ofertado pela
prestagao dos servicos de Agenciamento de Viagens, multiplicado pela quantidade de passagens
aéreas emitidas no periodo faturado;

3.6.4 O CONTRATANTE pagara, ainda a CONTRATADA, o valor da passagem aérea acrescida da taxa de
embarque no periodo faturado.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.7.1. aquele que ndo atenda as condicGes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. pessoa fisica, posto que a contratacdo exigira capital social minimo e estrutura minima, com
equipe de profissionais para a execucdo do objeto, nos termos do artigo 4°, paragrafo Unico, da
Instrucao Normativa n. 116/2021-SEGES/ME;

3.7.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.4. empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.7.5. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.7.6. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.7. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.8. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo
de trabalhadores a condicGes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.7.9. agente publico do érgao ou entidade licitante;
3.7.10. empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais;

3.7.11. pessoas juridicas reunidas em consorcio, qualquer que seja a sua forma de constituicao
(conforme jurisprudéncia do TCU, acdérddo n. © 2.898/2012 - Plenario, a vedacgdo a participacdo de
consorcio nesta licitagdo prende-se ao fato de que esta ndo envolve questdes de alta complexidade e
de relevante vulto, em que as empresas, isoladamente, ndao tenham condicdes de suprir os requisitos
de habilitacdo do edital);

3.7.12. Organizacoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo;
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3.7.13. empresas em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial ou em processo de faléncia, sob
concurso de credores, em dissolugao ou em liquidagao, salvo se apresentar a comprovagao de que o
plano de recuperacdo foi acolhido na esfera judicial, ou decisdo judicial que a desobrigue da
apresentacdao da certiddo negativa, ou, ainda, comprove a capacidade econémico-financeira da
empresa (conforme jurisprudéncia do STJ no Resp. n. © 1173735/RN.T4 e no AgRg na MC n. © 23.499/
RS.T2, do TCU no Acérddo n. © 8.271/2011 - 2. @ Camara e da AGU no Parecer 4/2015/CPLC/
DEPCONSU/PGF/AGU, exarado no Processo n. © 00407.000226/2015-22);

3.7.14. cooperativas;

3.7.15. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdao do contrato agente
publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n© 14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.5. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.7.3. e 3.7.4. poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestao do contrato, desde que sob supervisdao exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.3. e 3.7.4. ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.12. Em licitagbes e contratacGes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.13. A vedagdo de que trata o item 3.7.9. estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condigcdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoOes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdao definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicao;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos

50f20 04/02/2025, 14:43



SEI/TRE-PB - 2047548 - Minuta https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

incisos III e IV do art. 1° e no inciso IIT do art. 5° da Constituicao Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§_1° ao 3° do
art. 49, da Lei n.% 14.133, de 2021.

4.5. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.3. ou 4.4. sujeitara o licitante as sangbes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.7. Ndo havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

4.9.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdao ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.9. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

4.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
4.9. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

4.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcdo ou de sua desconexao.

4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. VALOR UNITARIO DO SERVICO DE AGENCIAMENTO, limitado a 2 (dois) digitos apés a
virgula;

5.1.1.1. N3o serao permitidas ofertas parciais, em relagao ao quantitativo total fixado para o ITEM.
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5.1.1.2. Caso o valor total e/ou os valores unitarios propostos contenham mais de duas casas apods a
virgula, as casas decimais excedentes serdo desconsideradas pelo(a) pregoeiro(a), ainda que seja
reduzido o preco total do Item, sendo esta alteragdao considerada uma negociacdao.

5.1.2. Marca;
5.1.3. Fabricante;
5.1.4. Modelo (se houver);

5.1.5. Descrigdo do objeto, contendo as informagoes similares a especificacdo do Termo de Referéncia,
Anexo I do Edital;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugdo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo constante na proposta de pregos do produto, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7. Na presente licitacao, as Microempresas e as Empresas de Pequeno Porte poderao se beneficiar do
regime de tributacao pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

5.8.2. Caso a adjudicagdo ndo possa ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, por motivo de
forga maior, o Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba podera solicitar a prorrogagdo da validade por, no
maximo, igual periodo.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal,
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacdao dos
agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do contrato.

5.10. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas
bases e vigéncias, com base na Classificacdo Brasileira de Ocupagbes - CBO.

5.11. Em todo caso, deverd ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for
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0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5. Os lances deverdo ser ofertados pelo VALOR UNITARIO DO SERVICO DE AGENCIAMENTO.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, deverd ser de 1%
(um por cento).

6.9. O licitante podera, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.10.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

6.10.2. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

6.11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o "MODO DE DISPUTA ABERTO’,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragdo da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.15. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos lances.

6.16. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
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6.18. Em relagdo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

6.19.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacOes previstos nesta Lei;

6.19.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

6.19.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdoes dos dérgaos
de controle.

6.20. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.20.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por d6rgéo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.20.2. empresas brasileiras;
6.20.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.20.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29 de
dezembro de 20009.

6.21. Permanecendo empate apods aplicacdo de todos os critérios de desempate estabelecidos nos
itens 6.19 e 6.20, proceder-se-a a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico ,
para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo, consoante disciplina
o art. 28, paragrafo 2°, da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo estabelecido para a contratacao, o
pregoeiro podera negociar condicdoes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

6.22.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo
observados os pregos unitarios maximos constantes no item 7.8 como critério de aceitabilidade.

9 of 20 04/02/2025, 14:43



SEI/TRE-PB - 2047548 - Minuta https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir...

6.22.2. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.22.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado
em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracdo.

6.22.4. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.22.5. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatério

6.22.6. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de até 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, nos termos
do Anexo II do Edital, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.22.6.1. a licitante devera encaminhar proposta de precos, a qual devera conter,
obrigatoriamente, planilha de custos que demonstre a compatibilidade entre os custos e as
receitas estimados para a execucao do servico, conforme art. 7° da IN 03/2015 - SLTI/
MPOG;

6.22.6.2. para demonstracdao da exequibilidade, sera aceito contrato/declaracdo que
demonstre que a empresa realiza ou realizou contratos compativeis com o objeto da
licitacao, inclusive com valor menor que a proposta ofertada, podendo substituir a planilha
de custos constante no item 6.22.6.1.

6.22.7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condigdes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da
Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.7. do Edital, especialmente quanto a existéncia
de sancdao que impecga a participagdo no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio
majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n© 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n© 3/2018, art. 29, §19).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN
no 3/2018, art. 29, §209).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de
participacao.

7.4. Atendidas as condicOes de participacao do licitante, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.
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7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 3.5. e 4.5. deste edital.

7.6. Verificadas as condicOes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n© 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;
7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.7.3. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel;

7.7.4. apresentar precos inexequiveis ou excessivos.

7.8. Considera-se preco excessivo, para fins de desclassificacdo, aquele que superar o valor orcado
pelo TRE/PB, conforme tabela abaixo:

VALOR
MAXIMO
ADMITIDO

(R$)

ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UND. CATSER

PRESTAGCAO DE SERVIGCO DE
AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, EM  AMBITO
NACIONAL,
COMPREENDENDO RESERVA,
EMISSAO, MARCAGAO,

01 | REMARCAGAO, REEMBOLSO E | 525 AGS:::IIESE?&O 3719 0,01
CANCELAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS.

Conforme Termo de
Referéncia, Anexo I do edital
do PE 90001/2025.

7.9. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracgao.

7.9.1. Serd admitida a taxa de agenciamento zero.

7.9.2. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, so6 sera considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

7.9.2.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.9.2.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera
ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante classificado em primeiro
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lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo
da proposta.

7.12.1. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.

7.12.2. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.12.3. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

7.12.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-
se-a com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1 - A habilitagdo do licitante, nos termos da Lei n® 14.133/2021, sera verificada mediante:
a) HABILITACAO JURIDICA:

a.1) Inscricdo no Cadastro de Pessoa Juridica (CNPJ);

a.2) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

b) REGULARIDADE FISCAL:

b.1) consulta “on line” ao SICAF, constatando-se a sua regularidade perante a Fazenda Nacional
(Certidao de Regularidade de Tributos Federais), Fazenda Municipal (Certiddo de Regularidade),
Seguridade Social (Certiddao de Regularidade - CND) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS (Certidao de Regularidade - CRF);

c) REGULARIDADE TRABALHISTA:

c.1) apresentagdo de prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa valida (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. © 5.452, de 1. © de maio de 1943,
podendo-se fazer consulta “on line” ao sitio do TST;

d) QUALIFICAGCAO TECNICA:
d.1) Certificado de Registro no Ministério do Turismo;

d.2) declaracdo de, pelo menos, 03 (trés) Companhias Aéreas que operem no Estado, certificando que
a licitante se encontra em situacdo regular e esta legitimada para aquisicdo de bilhetes aéreos.

d.2.1) caso a empresa licitante ndo possua as declaragoes referidas na alinea “d.2” em seu proéprio
nome, devera apresenta-las em nome da empresa consolidadora, bem como apresentar prova de que
trabalha junto a essa empresa;

d.3) comprovacao de aptiddo por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, comprovando o desempenho satisfatério de atividade pertinente e compativel com o
objeto do presente certame;

d.3.1) os atestados de capacidade deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

e) Apresentacao do balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis referentes aos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, apresentados na forma da lei, comprovando indices de Liquidez Geral -LG, Liquidez
Corrente -LC, e Solvéncia Geral -SG superiores a 1 (um);

e.1l) Somente serd necessaria a apresentacdo da documentagado prevista no item “e”, nas hipdteses de
impossibilidade de verificacdo automatica via SICAF, dos indices de Liquidez Geral -LG, Liquidez
Corrente -LC, e Solvéncia Geral -SG superiores a 1 (um), de empresas com menos de um ano de
exercicio social ou ainda, de empresas com mais de um exercicio, que ndo apresentarem valores no
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grupo EXIGIVEL;

e.2) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liqguidez Geral -LG, Liquidez Corrente -LC, e Solvéncia Geral -SG, deverdo comprovar patrimonio
liguido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item/grupo pertinente;

f) DECLARAGAO de cumprimento do disposto no art. 3. © da Resolugdo do CNJ n. © 07, de 18 de
outubro de 2005, com a redacdo dada pela Resolugdo n. © 09/2005! , e conforme o entendimento
daquele Conselho exposto na alinea “a” do Enunciado Administrativo n® 012, podendo ser utilizado o
modelo em anexo;

g) DECLARAGAO de cumprimento ao disposto no artigo 4. © da Resolucdo do CNJ n. ° 156 de 08
de agosto de 2012, podendo ser utilizado o modelo em anexo;

h) Declaracao de que o licitante propiciara atendimento 24 (vinte e quatro) horas, durante
todos os dias da semana, por meio de telefone fixo ou celular, bem como de outros recursos
a serem disponibilizados pela Contratada, de modo a permitir que o(s) servidor(es)
autorizado(s) realizem alteracoes ou emissao de bilhetes, inclusive em dias nao uteis;

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacao fiscal, social e trabalhista podera ser
substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.1.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original, por
copia ou por outros meios habeis, inclusive eletrénico.

8.1.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n° 14.133/2021.

8.1.4. Serd verificado se o licitante apresentou DECLARAGAO de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagGes prestadas, na forma da lei
(art. 63, I, da Lei n° 14.133/2021).

8.1.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a DECLARAGCAO
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.1.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de desclassificacao,
DECLARACAO de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

8.1.7. A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.1.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdao dos documentos originais ndo-digitais quando houver dldvida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 49, §19, e art. 69,

§49).

8.1.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregcdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 79, caput).

8.1.8.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.1.9. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certiddoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.1.9.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 02 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacao do pregoeiro.

8.1.10. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relagao ao licitante vencedor.
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8.1.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em qualquer caso, em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.1.11. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §49):

8.1.11.1. complementacdo de informacGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.1.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

8.1.12. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo
e classificacao.

8.1.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.1.9.1.

8.1.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

8.1.15. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacao na licitagcao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias Gteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precos,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de pregos.

9.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a
descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

9.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigGes
estabelecidas, mas nado obrigard a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipodtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigoes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado.

9.8 - A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
orgao ou entidade da Administracdo Puablica que nao tenha participado do certame
licitatério.
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10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apos a homologacao da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com precgo igual ao do adjudicatario, observada a
classificacao na licitacao; e

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario antecederdao aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicoes
estabelecidos no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas
hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

10.4. Na hipdétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratacao nos termos em igual prazo e nas condicdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administracdo, observado o valor estimado, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicao.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulagcdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de
2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagao do licitante:

11.3.1. a intencgdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
11.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer serd de 30 (trinta) minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razbes recursais serd iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
11.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
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dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdao recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo administrativo que originou o presente edital (SEI n©°
0007636-47.2023.6.15.8000) estdo com vista franqueada aos interessados, na Comissao Permanente
de Licitacdo, localizada no 3° andar do Edificio Sede do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba,
podendo, ainda, o inteiro teor dos autos ser disponibilizado, de forma eletronica, mediante solicitagdo
enderegada ao e-mail cpl@tre-pb.jus.br.

12. DAS INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 e da Portaria n©
301/2023 - TRE-PB/PTRE/ASPRE, o licitante ou o contratado que:

12.1.1. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;
12.1.4. deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;
12.1.5. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

12.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato

12.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo; e

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O licitante ou o contratado que incorrer em infracdo administrativa prevista no item 12.1,
apurada em regular processo administrativo, com garantia de contraditorio e ampla defesa, sujeitar-
se-a as seguintes sangoes:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar;

12.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. A aplicacao das sancdes previstas no item 12.2 ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

12.4. A sancao de adverténcia sera aplicavel na hipétese de inexecucdo parcial do contrato que nao
impligue em grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo, bem como na hipdtese de descumprimento de pequena relevancia praticado pelo contratado
e que ndo justifique imposicdo de penalidade mais grave.

12.5. A multa sera aplicada, isolada ou cumulativamente com outras penalidades previstas no item
12.2., ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 12.1.
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12.5.1. A multa compensatoéria sera calculada na forma prevista no Contrato, Anexo V deste edital.

12.5.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
obtida observando-se a seguinte ordem:

12.5.2.1. utilizagdo da garantia eventualmente prestada;

12.5.2.2. compensacao dos créditos de outros contratos firmados pelo contratado com este Regional,
na forma do termo de referéncia, do edital ou do contrato;

12.5.2.3. por via judicial.

12.5.3. O atraso injustificado na execugao do pactuado sujeitara o contratado a multa de mora diaria,
conforme previsto no contrato, Anexo V deste edital.

12.5.4. A aplicagdo de multa moratéria ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagcdo cumulada de outras
sangoes dispostas no item 12.2.

12.6. A sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no item 12.2. serd aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.2., 12.1.3., 12.1.4., 12.1.5,,
12.1.6. e 12.1.7., quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da Unido, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.7. A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.8., 12.1.9., 12.1.10., 12.1.11. e 12.1.12,,
bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.2., 12.1.3., 12.1.4., 12.1.5,,
12.1.6. e 12.1.7. que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancgao referida no
item 12.6., e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

12.8. A aplicagdo das sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdao de inidoneidade
para licitar ou contratar requererd a condugdo de processo de responsabilizacdo por Comissao
Permanente de Responsabilizacao de Licitantes e Contratados - CPRLC.

12.9. Na aplicacdo das sangoes, a autoridade competente considerara:
12.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

12.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.9.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

12.9.5. a implantacdao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos érgdos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos nesta ultima Lei.

12.11. Da aplicacdo das sancdes previstas nos itens 12.2.1, 12.2.2. e 12.2.3. cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da intimacgao.

12.11.1. O recurso de que trata o item 12.11. serd dirigido a Diretoria-Geral, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a Presidéncia,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados do recebimento
dos autos.

12.12. Da aplicagao da sangao prevista no item 12.2.4 cabera apenas pedido de reconsideracdao, que
devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias Uteis antes da data da abertura
do certame.

13.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletr6nico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do
certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo
meio do e-mail cpl@tre-pb.jus.br

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.

13.5. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
14. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

14.1 - As eventuais despesas decorrentes da aquisicdo objeto deste Pregdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados na Proposta Orgcamentaria 2025/2026, do Tribunal Regional Eleitoral
da Paraiba, Elementos de Despesa 339033 - PASSAGENS PARA O PAIS e 339039 - COMISSOES E
CORRETAGENS.

15. DO CONTRATO

15.1 - Assinada a Ata de Registro de Precgos, o licitante vencedor serd convocado para assinar o
Contrato, devendo fazé-lo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da
convocacao, salvo motivo justificado e devidamente aceito pela Administracdo, podendo solicitar a
prorrogacao do prazo, uma Unica vez, e por igual periodo, conforme art. 90, §1°, da Lei n. ©
14.133/21, sob pena das sancgoes legais previstas neste edital.

15.1.2 - Se o vencedor nao apresentar situacdo regular no ato de assinatura do contrato ou se recusar
a assina-lo, injustificadamente, a ele serdo aplicadas as sancgbes cabiveis e sera convocado outro
licitante, observada a ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, podendo ainda haver
negociacao direta para obtencao de melhor prego, nos termos do art. 90, §§2° e 49, da Lei n. ©
14.133/21;

15.2 - O Contrato observara a minuta que constitui o Anexo V do presente Edital e terd suas
clausulas e condicbes reguladas pela Lei n.° 14.133/21 e ainda pela Lei n. © 8.078/90.

15.2.1 - Fardo parte integrante do contrato todos os elementos apresentados pelo licitante vencedor
que tenham servido de base para o julgamento deste pregdo, bem como as condicdes estabelecidas
neste edital, independentemente de transcrigao.

15.3- Para efeito do disposto nos incisos III, IV e XI do caput do art. 4. © da IN RFB n. © 1.234/2012,
o licitante vencedor deverd, no ato da assinatura do contrato, apresentar a Administracdo, declaragao
de acordo com os modelos constantes dos Anexos II, III ou IV da citada Instrugdo Normativa,
conforme o caso, em 2 (duas) vias, assinada pelo seu representante legal.

15.3.1 - A Administracdo anexara a 12 (primeira) via da declaracdo de que trata o item 15.3 ao
processo ou a documentacao que deu origem ao pagamento, para fins de comprovacao a Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB), devendo a 22 (segunda) via ser devolvida ao interessado como recibo.

15.3.2 - No caso de pagamento decorrente de contratos de prestacdo de servigos continuados, a
declaracdo a que se refere o item 15.3 devera ser anexada ao processo ou a documentacdo que deu
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origem ao 1° (primeiro) pagamento do contrato, sem prejuizo de o declarante informar,
imediatamente, a Administracdo, qualquer alteragdo na situacdo declarada nos Anexos de que trata o
item 15.3.

15.3.3 - A declaracdo de que trata o item 15.3 poderd ser apresentada por meio eletrénico, com a
utilizacdo de certificacdo digital disponibilizada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICPBrasil), desde que no documento eletronico arquivado pela fonte pagadora conste a assinatura
digital do representante legal e respectiva data da assinatura.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdao do
certame na data marcada, a sessdo serda automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

16.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

16.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliacao da
disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatoério.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-2 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia, do
formalismo moderado e do interesse publico.

16.9. As empresas contratadas para prestacao de servicos com acesso a informacoes
restritas ou sigilosas do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba deverdo celebrar, no ato da
assinatura do contrato, termo de responsabilidade e confidencialidade das informacoes,
conforme anexo deste Edital;

16.9.1 Os(as) profissionais empregados pelas contratadas referidas no item 13.9 que, na prestacao
dos servigos, tiverem acesso a informagles restritas ou sigilosas do tribunal regional eleitoral da
paraiba deverdo assinar declaragdo de ciéncia do Termo de Responsabilidade e Confidencialidade
das Informacgodes, conforme anexo deste Edital, comprometendo-se a cumpri-lo.

16.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.11. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacoes
Plablicas (PNCP) e no endereco eletronico https://www.tre-pb.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-
contas/gestao-de-contratacoes/licitacoes/licitacoes.

16.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos e apéndices:
16.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

16.12.2. ANEXO II - Especificagdes e Quantitativos;

16.12.3. ANEXO III - Estudos Técnicos Preliminares;

16.12.4. ANEXO IV - Minuta da Ata de Registro de Pregos - ARP;

16.12.5. ANEXO V - Minuta do Contrato;
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16.12.6. ANEXO VI - Modelo de declaragdao de cumprimento do disposto no art. 3. © da Resolugdo n. ©
07 do CNJ;

16.12.7. ANEXO VII - Modelo de Declaracdo de cumprimento ao disposto no artigo 4. © da Resolugao
n. © 156/2012 do CNJ.

16.11.8. ANEXO VIII - Modelo de Termo de Responsabilidade e Confidencialidade das Informacdes do
Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba - Contratacgdes;

16.11.9. ANEXO IX - Modelo de Declaracdo de Ciéncia do Termo de Responsabilidade e
Confidencialidade das Informacdes do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba.

Jodo Pessoa (PB), 04 de fevereiro de 2025.

ANDREZA ALVES GOMES
PREGOEIRO(A)
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Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Tambia - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

Contratacao - Termo de Referéncia - Servigcos n°® 2/2025 - TRE-
PB/PTRE/DG/SAO/COMAT/SEGEC

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacao de servico de agenciamento de
viagens para os servidores, membros e colaboradores eventuais do TRE/PB, compreendendo os servicos
de reserva, emissdo, alteracdo, marcacdao e remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais,
mediante Sistema de Registro de Precos, conforme condicGes, quantidades, exigéncias e estimativas,
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Passagem aérea compreende: trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratagao.

1.3. Trecho compreende: todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente
de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

1.4. DEFINICOES / INFORMACOES ESSENCIAIS

a) Consoércios e Empresas Estrangeiras: Ndo serd permitida a participacdo de empresas
estrangeiras, assim como de consorcios. Pois, ndo se trata de prestacdo complexa e de grandes
dimensodes, fazendo parte da rotina de atividades do érgdo. E, dadas as caracteristicas do mercado, as
empresas podem, sozinhas, participar da licitacdo e posteriormente fornecer o objeto. Ao contrario,
permitir o consércio poderia trazer um potencial risco de restricdo a competicao;

c) Subcontratagao: E vedada a subcontratacao total ou parcial para execugdao do objeto,
por se tratar de prestacdo de servico agenciamento direto em relacdo ao objeto. Ademais, a
subcontratacdo poderd majorar as propostas apresentadas no certame.

d) Tipo de Licitacao: Menor preco para taxa de agenciamento

e) Exclusividade/Beneficio ME - Microempresa/EPP - Empresa de Pequeno Porte (Art. 48,
Lei complementar 123/2006): Nao aplicavel.

Considerando o valor estimado, esta licitagdo nao se aplica exclusivamente a participagao
de ME/EPP.

1.5. O contrato podera ser extinto, sem 6nus para esta administragdo, quando ndo haver
disposicao de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando o contrato ndo mais oferecer
vantagem para a administragao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

2.1. Viabilizar as necessidades de deslocamento aéreo dos Magistrados, servidores do
Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba, bem como, colaboradores eventuais a servigo da Justica Eleitoral,
ou para participacdo em semindrios, congressos, reunides, treinamentos, cursos e demais atividades
pertinentes a Administragdo Publica, para que ndo haja solugdo de continuidade na prestagdo dos
servicos de agenciamento de viagens.

2.2. A contratacdo pretendida tem consondncia com o planejamento estratégico do
TRE/PB, uma vez que consta na sua programacao orgamentaria e financeira anual e no Plano Anual de
Contratacoes de 2024, conforme PACONT, item 55.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
3.1. Para os fins deste Termo de Referéncia, considera-se:
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a) Agenciamento de viagens: servico prestado por agéncia de turismo, compreendendo a
venda comissionada ou intermediagdao remunerada da comercializacao de passagens, viagens e servicos
correlatos, conforme especificacbes contidas no instrumento convocatorio;

b) Bilhete de passagem: compreende a tarifa e a taxa de embarque;

c) Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagao;

d)Emissdo: compreende a pesquisa, reserva e marcacdao de voos, emissdo de bilhetes e
marcagao de assentos.

e) Remarcacdo: compreende a alteracdo de datas, trechos e/ou horarios de voos. Esta
transagdo ndo serd paga separadamente, pois devera integrar os custos do servico de agenciamento de
viagens;

f) Cancelamento: compreende a solicitagdo de desisténcia, de utilizacdo de bilhete
emitido, gerando ou ndo valores de reembolso, gerando ou ndo, multa pela Companhia Aérea, conforme
as regras vigentes das mesmas. Esta transagdo ndo sera paga separadamente, pois devera integrar os
custos do servico de agenciamento de viagens.

4. DA EXECUCAO DO SERVICO

4.1 O servico de agenciamento de viagens compreende a prestacdao de servigos de
emissdo, reserva, marcagdo, remarcacdo e cancelamento de passagem aérea nacionais, de qualquer
companhia aérea, sempre que requisitado por servidor autorizado, que atenda aos trechos e horarios
solicitados dentre aqueles oferecidos pelas companhias, inclusive os decorrentes de aplicacdo de tarifas
promocionais ou reduzidas em horarios compativeis com a programacgdo da viagem.

4.2 O servigo de agenciamento de viagens compreende ainda:

a) prestacdo de informagdes sobre horarios, conexdes, frequéncia, roteiros, tarifas e
horarios de promocdes dos voos;

b) entrega de bilhete(s) de passagem aéreas nacionais diretamente ao servidor
autorizado.

4.3 No prazo de até 03 (trés) Uteis, apos a assinatura do contrato, a empresa contratada
devera iniciar a prestacao dos servicos.

4.4 No prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, apds a assinatura do contrato, a empresa
devera disponibilizar Sistema de Gestdao de Viagens Corporativas interligado diretamente com as
companhias aéreas, com ferramenta do tipo Self-booking, com pelo menos 03(trés) senhas de acesso ao
sistema, para obtencdo das seguintes facilidade:

a) execugao de reserva automatizada, on line e emissdao de seu comprovante, ficando
registrado na reserva a menor tarifa, a maior tarifa e a tarifa reservada;

b) emissao de bilhetes on-line;

c) consulta e informacao de melhor rota ou percurso on-line;
d) consulta de frequéncia de voos e equipamentos, on line;
e) consulta menor tarifa disponivel, on ling;

f) impressao de consultas formuladas;

g) alteracdo/remarcacao de bilhetes, on line;

h) combinacao de tarifas.

4.5 A empresa contratada deverd emitir relatérios que permitam ao Tribunal Regional
Eleitoral da Paraiba, acompanhar o andamento das aquisicoes, reembolso de passagens, frequéncias de
voos e demais informacdes pertinentes ao objeto contratado, onde fique demonstrado, no minimo:

a) nome do passageiro;

b) nimero de requisicdo de passagem aérea;
c) nimero do bilhete;

d) data de emissdo do bilhete;

e) data da viagem (ida/volta);

f) valor do trecho;

g) valor do trecho com o desconto ofertado pela companhia aérea;
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h) classe de voo;

i) valor da taxa de embarque;

j) valor Unico ofertado pelo servico de agenciamento de viagens;

k) nome da companhia aérea e o seu nimero de inscricdo no CNPJ;

I) valor liquido a ser pago;

m) qualquer outra informacao que venha a ser solicitada.

4.6 O relatdrio citado no item 4.5 devera ser enviado quinzenalmente, via email.
4.7 O sistema de gestdo de viagens corporativas, devera permitir no minimo:

a) acesso via rede mundial de computadores, compativel com o navegador Internet
Explorer, ou outros navegadores aderentes ao padrao W3C;

b) servicos de reserva de passagens aéreas no Brasil;

c) disponibilizagdo de tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem prejuizo de
demonstrar o desconto contratual incidente, se for o caso;

d) possibilidade de customizacdo das regras aplicaveis as viagens deste Regional, bem
como flexibilizar para permitir eventuais alteragoes;

e) a gestao e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as viagens
programadas pela Contratante, com fluxo on line de aprovacdo e relatério gerenciais de atividades,
incluindo as funcionalidades de self-booking e self -ticket;

f) oferecer tela Unica de consulta simultanea a todos os voos das principais companhias
aéreas nacionais, consultando trechos, voos, horarios, tipo de aeronave, classe de bilhete e preco;

g) indicar, obrigatoriamente, o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagdo da
viagem;

h) quando solicitada uma reserva, a mesma devera ficar registrada por 24hs, devendo ser
indicada a de menor prego, maior tarifa e a tarifa daquela reservada.

4.8 Propiciar atendimento 24 (vinte e quatro) horas, durante todos os dias da semana,
por meio de telefone fixo ou celular, bem como de outros recursos a serem disponibilizados pela
Contratada, de modo a permitir que o servidor (es) autorizado(s) realizem alteracdes ou emissao de
bilhetes, inclusive em dia nao Uteis.

4.9 A enumeracao das atividades compreendidas no servico de Agenciamento de Viagens,
registradas no subitem 4.2 ndo é exaustiva de forma que a empresa contratada devera executar todas as
atividades compreendidas no conceito de Agenciamento de Viagens, que se mostrem necessarias a
execucao do objeto que se pretende contratar, estando os custos integrados ao servigo contratado.

Q-

4.10 Os bilhetes de passagens aéreas nacionais, cujas solicitagdes sejam encaminhadas
Contratada, até as 18hs, deverdo obrigatoriamente serem emitidos no mesmo dia.

4.11 As solicitagdes encaminhadas apds as 18hs, poderdo ser emitidas no dia seguinte,
excecdo se aplica aos casos urgentes e excepcionais que serdo comunicados pela Contratante
Contratada, por meio dos canais disponibilizados, para a emissao imediata.

Q- Q-

4.12 Os prazos estipulados nos itens anteriores poderdo, excepcionalmente, serem
alterados, desde que solicitado, tempestivamente e devidamente justificado pela empresa Contratada e
aceite por este Regional.

4.13 Treinar. no prazo de 2(dois) dia Uteis da solicitagdo, usuarios indicados pelo
Contratante, para utilizacdo do Sistema de Gestdao de Viagens Corporativas sem que isso implique
acréscimo nos precos contratados, visando a correta operacionalizagdo do sistema.

4.14 O treinamento ocorrera de forma on-line.

4.15 Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao Contratante, os valores de
multa e diferenca tarifaria no caso de remarcacao e/ou cancelamento de passagens, indicando a situagao
mais vantajosa, de forma a possibilitar ao fiscal do contrato a comparagdo e analise da melhor opcado,
entre solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura utilizagdo.

4.16 Nos casos em que houver aumento de custo para remarcagao do bilhete, o valor
inicial serd complementado e, se houver diminuicdo de custo, devera ser emitida nota de crédito em
favor da Contratante, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de
30(trinta) dias, a contar do recebimento da solicitacao formal.

4.17 Reembolsar a Contratante, as passagens aéreas ndo utilizadas pelo favorecido, no
prazo de 07(sete) dias conforme Resolugdao n® 400 - ANAC, art 29, a contar do pedido de solicitagao do
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cancelamento.

4.18 Os bilhetes de passagem aérea que, por quaisquer razdes, ndo forem utilizados pela
Contratante serdo devolvidos pela Contratada que emitird Nota de Crédito. Devera constar na Nota de
Crédito informagdes acerca de qual documento originou a solicitacdo.

4.19 Reembolsar em até 60(sessenta) dias, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas
e ndo utilizadas durante o periodo de sua validade, deduzidos os valores referentes as multas cobradas
pelas companhias aéreas, independente da vigéncia do Contrato.

4.20 A nota de crédito resultante do reembolso serd em favor da Contratante, a ser
utilizada como abatimento no valor das faturas posteriores ou, no caso de inexisténcia destas, paga
mediante da Guia de Recolhimento da Unidao - GRU.

4.21 Caso a Contratada ndo emita a nota de crédito no prazo citado ou ndo informe o
valor a ser reembolsado, o valor total do bilhete serd glosado em fatura a ser liquidada ou, na
inexisténcia destas, pago mediante emissdo de Guia de Recolhimento da Unido.

5. METODOLOGIA DA CONTRATAGAO

5.1 A presente contratacdo serd realizada por meio de procedimento licitatorio, na
modalidade Pregdo Eletronico, do tipo “Menor taxa de prestacdo dos servicos de agenciamento”,
observados os dispositivos legais vigentes, notadamente na Lei n® 14.133/2021, Lei Complementar n©
123/2006, Lei n° 8.078/1990, IN SLTI/MPOG n° 01/2010 e IN SEGES n© 65/2021.

5.2 O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa Contratada, devera ser
exatamente o mesmo praticado pelas Companhias Aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais
e/ou acordos.

5.3 O valor total a ser pago a empresa Contratada, serd apurado a partir do valor
ofertado pela prestacdo dos servicos de Agenciamento de Viagens, multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

5.4 O Contratante pagara, ainda a Contratada, o valor da passagem aérea acrescida da
taxa de embarque no periodo faturado.

6. QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO DA DEMANDA DE PASSAGENS
6.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para:

6.1.1 500 (quinhentas) passagens aéreas, haja vista que a Ata de Registro de Precos
atenderd as demandas no Exercicio de 2025/2026 para atendimento ao Tribunal Regional Eleitoral da
Paraiba

6.1.2 25 (vinte e cinco) passagens aéreas, haja vista que a Ata de Registro de Pregos
para atendimento da demanda do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia do Rio Grande do Norte -
Campus Parnamirim.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1 Indicar, pelo menos, 01 (um) preposto para pronto atendimento nos finais de semana,
feriados e em casos excepcionais e urgentes, onde sera mantido contato através de e-mail, telefone
celular ou fixo.

7.2 Disponibilizar para este Regional, Sistema de Gerenciamento de Agéncia de Viagens,
disponibilizando para tal fim, 03 (trés) senhas de acesso ao referido sistema.

7.3 Fornecer ao Contratante, relatérios operacionais discriminando os servigos prestados
durante o més anterior, contendo o valor de cada trecho percorrido (havendo utilizacdo de desconto este
devera ser informado), por bilhete emitido indicando nome do servidor beneficiario (passageiro), bem
como nota fiscal/fatura individualizada com tarifas e descontos pactuados, como data limite, até o final
do més para apresentacdo.

7.4 Informar, por escrito, qualquer cobranga de multa ou taxa, devendo ser comprovada,
pagas as companhias aéreas, em razdo de alteragdes nas reservas e bilhetes, bem como efetuar os
reembolsos que forem solicitados pela contratante.

7.5 Reservar lugares em voos das companhias aéreas, bem como, orientar os usuarios
com objetivo de definir o melhor roteiro, horario, frequéncia de voos e tarifas promocionais, com o fim de
otimizar o atendimento ao cliente.
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7.6 Fornecer passagens via e-mail, oficio ou outro documento similar, apds autorizado
pelo servidor cadastrado, por intermédio do Gestor do Contrato.

7.7 Repassar para o Contratante qualquer oferta ou promocdo que importe em reducao de
pregos, promovida pela companhia aérea.

7.8 Fornecer o objeto deste instrumento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar
do recebimento da autorizacdo para emissdo da passagem aérea, devendo O mesmo ser entregue ao
Gestor do Contrato ou servidor por ele designado.

7.9 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou acompanhamento da Contratante, que sempre devera ser facilitado
pela Contratada.

7.10 Nos custos dos servigos de agenciamento de viagens deverao estar inclusos todos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como, os tributos resultantes do
cumprimento do Contrato.

7.11 Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizo causados aos servicos
deste Regional, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na execugdo dos
servigos.

7.12 Reparar, corrigir ou substituir, as expensas, no todo ou em parte, o objeto deste
Termo de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da execucdo.

7.13 Executar fielmente o Contrato, de acordo com as clausulas avencadas.

7.14 Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo
e em qualquer assunto e documento de interesse do Contratante, ou de terceiros, de que tomar
conhecimento em razdo da execucdo do objeto do contrato, devendo orientar seus empregados a
observar rigorosamente esta determinacgao.

7.15 Além da obrigacdo de observar as normas legais a que estd sujeita para o
fornecimento de bilhete de passagens, a Contratada devera:

a) disponibilizar o Sistema para realizacdao de reserva de voo, nos termos do item 4.9 que
permita que a Contratante tenha acesso as informacGes que viabilize a efetivacdo da reserva de voo de
menor preco dentre os existentes;

b) o Sistema disponibilizado deverad emitir relatorios gerenciais que possibilitem a
Contratante ou aos Orgdos de Controle a realizacdo de fiscalizacdo e auditorias nas reservas efetuadas
num determinado periodo de tempo.

7.16 Reembolsar a Contratante, as passagens aéreas ndo utilizadas pelo favorecido, no
prazo de 07 (sete) dias (Resolugao n® 400 - ANAC - art. 29), a contar do pedido de solicitagcdo do
cancelamento, pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete nao utilizado.

7.17 Os bilhetes de passagem aérea que, por quaisquer razdes, ndo forem utilizados pela
Contratante serdo devolvidos pela Contratada que emitird Nota de Crédito. Devera constar na Nota de
Crédito informagdes acerca de qual documento originou a solicitacdo.

7.18 Anexado ao faturamento mensal, a Contratada deverd enviar informacbes dos
créditos decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento,
efetuando o abatimento.

7.19 Apresentar mensalmente, com vistas ao controle do desempenho dos servigos
prestados, Relatérios de Acompanhamento da Execucdo do Contrato.

7.20 Comunicar, de imediato, a Contratante toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacdo dos servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

7.21 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com as reservas de
passagens aéreas, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no
Brasil.

7.22 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servigos avencados, sem a prévia e
expressa anuéncia do Contratante.

7.23 Emitir nota fiscal/fatura de forma distinta, devendo uma ser apresentada com os
valores relativos aos Servicos de Agenciamento de Viagens e outra com o valor da aquisicao das
passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

7.24 Abster-se qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do
Contratante.
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8. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
8.1. O CONTRANTE compromete-se a:

a) exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com o Contrato e seus anexos;

b) receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia anexo;

c) notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

d) acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato e o cumprimento das obrigagOes pela
CONTRATADA;

e) comunicar a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucdo do objeto quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme art. 143 da Lei n.°
14.133 de 2021;

f) efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no presente Contrato;

g) aplicar a CONTRATADA as sangoes previstas na lei e neste Contrato;

h) explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacoes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

h.1) a Administracdo terd o prazo de 2 (dois) meses, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

i) responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pela CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias;

8.2 A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. DO PAGAMENTO

9.1 A remuneracdo devida a Contratada sera:

9.1.1 o valor da passagem aérea acrescida da taxa de embarque;
9.1.2 taxa de agenciamento

9.2 A passagem aérea compreende o trecho de ida e volta, ou somente um dos trechos,
guando este corresponder a toda contratagdao, conforme disposto na requisigao.

9.3 O trecho mencionado no subitem 9.2 compreende todo o percurso entre a origem e o
destino independente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

9.4 O pagamento corresponde aos servicos prestados sera feito, através de OBC - Ordem
Bancaria, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou 20 (vinte) dias corridos, contados da apresentacdo da
Nota Fiscal/fatura, conforme valor da contratacdo seja inferior ou superior, respectivamente ao limite
previsto no art. 24, II, da Lei n® 8.666/93, observada a ordem cronoldgica estabelecida no art. 5° da
mesma Lei.

9.5 O pedido de pagamento devera ser enviado para o e-mail: segec@tre-pb.jus.br, em
arquivo pdf, acompanhado da Nota Fiscal/Fatura, com informacdo dos dados bancarios (identificacdo da
instituicdo financeira, nome e prefixo da agéncia e nimero da conta corrente) na qual a empresa deseja
receber o referido pagamento.

9.6 A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pelo Fiscal e Gestor do Contrato.

9.7 O CNP] constante na Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo indicado na
proposta/nota de empenho, sob pena de ndo ser efetuado o pagamento.

9.8 Se na data da liquidagdo da obrigacdo por parte do Contratante, existir pendéncias
relativas a Regularidade Fiscal e Trabalhista registrada no SICAF, a Contratada devera providenciar a
regularizacao.

https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2103958&infra_sist...

6/9



04/02/2025, 14:17 SEI/TRE-PB - 2046012 - Contratacéo - Termo de Referéncia - Servigos

10. VIGENCIA

10.1 O prazo de vigéncia da ATA DE REGISTRO DE PRECOS sera de 01(um)ano, contado
do primeiro dia Util subsequente a data de divulgacdo no PNCP e, podera ser prorrogado por igual
periodo, desde que comprovado que o preco é vantajoso, na forma do artigo 82 da Lei n°© 14.133/2021 e
art. 15, IX do Decreto n© 11.462/2023.

10.2. O prazo de vigéncia do CONTRATO ADMINISTRATIVO sera de 12 (doze) meses, a
contar da data da ultima assinatura eletronica.

11. INFRACAO E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdao administrativa, nos termos da Lei n.© 14.133/2021, a CONTRATADA
que:

a) der causa a inexecugdo parcial do Contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do Contrato que cause grave dano a Administracdao ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do Contrato;

d) ensejar retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacao sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdao do
Contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do Contrato;

g) comporta-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n.© 12.846 de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes acima descritas as
sancoes previstas no item 11. 1.

11.3. A aplicacdo das sancgbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdao de reparagao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, 8§99, da Lei n.°
14.133/2021).

11.4. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79, da Lei n.© 14,.133/2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uuteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157 da Lei n.% 14.133/2021).

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis foram superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n.°
14.133/2021).

11.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancles realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n.© 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n.°
14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o CONTRATANTE;

11.7. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n.© 14.133/2021, ou em
outras leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n.° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
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neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancOes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA, observados, em todos o casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n.© 14.133/2021).

11.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art.
161 da Lei n.© 14.133/2021).

11.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n.© 14.133/2021.

11.11. Os débitos da CONTRATADA para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizages, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo Contrato ou de
outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com o mesmo 6rgdo CONTRATANTE, na
forma da Instrucdao Normativa SEGES/ME n.° 26 de 13 de abril de 2022.

Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito, serd enviada a CONTRATADA GRU, e,
caso ndo haja o pagamento no prazo estipulado, o valor devido serd objeto de inscricdo em Divida Ativa
da Unido, cobrado com base na Lei n® 6.830/80, sem prejuizo da corregdo monetaria pelo Indice Geral de
Precos do Mercado (IGPM), ou outro indice que porventura venha a substitui-lo.

12. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

12.1 A despesa decorrente da prestacao dos servigos de agenciamento de viagens,
correrdo a conta dos recursos alocados na Proposta Orcamentaria Exercicio 2025/2026, Elemento de
Despesa 339033.

13. DA GARANTIA DA CONTRATAGCAO

13.1 N3do havera exigéncia da garantia da contratacdao dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, por se tratar de contratacdao de taxa de servico de baixo vulto, ndo havendo risco ou
complexidade que justifique a exigéncia de garantia de execucao.

14. DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N°
13.709/2018

14.1 A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

14.2 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, o CONTRATANTE,
para a execucao do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como numeros do CPF e do RG, enderegos eletronico e residencial, e copia do
documento de identificagao.

14.3 As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagdao aos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugdo contratual, comprometendo-se a
manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes — em especial os dados pessoais e os dados
pessoais sensiveis —-repassadas em decorréncia da execucao contratual, sendo vedada a transferéncia, a
transmissdao, a comunicagdao ou qualquer outra forma de repasse das informacgdes a terceiros, salvo as
decorrentes de obrigacOes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

14.4 E vedada as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto da contratacéo,
sob pena de responsabilizagdao administrativa, civil e criminal.

14.5 A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais repassados
em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais.

14.6 As partes responderdao administrativa e judicialmente na hipétese de causarem
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protegao de Dados.
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14.7 As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagao dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugdo contratual, ressalvados os casos
em que a manutencao dos dados por periodo superior decorra de obrigacdo legal.

0007636-47.2023.6.15.8000 1856183v5

MARIO CEZAR DELGADO REGIS
CHEFE DA SECAO DE COMPRAS

Documento assinado eletronicamente por MARIO CEZAR DELGADO REGIS em 29/01/2025, as 16:22, conforme art. 10, III, "b",
da Lei 11.419/2006.
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MONICA GUIM_ARIT\ES MENDES DE ALMEIDA
CHEFE DA SECAO DE GESTAO DE CONTRATOS

Documento assinado eletronicamente por MONICA GUIMARAES MENDES DE ALMEIDA em 30/01/2025, as 12:38, conforme art.
10, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA

Anexo

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E ORCAMENTO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N. ° 90001/2025
(Processo SEI n. © 0007636-47.2023.6.15.8000)
ANEXO II

DOS QUANTITATIVOS E DAS ESPECIFICAGOES

VALOR

~ EXPECTATIVA | MAXIMO
ITEM UND QUANT | ESPECIFICACOES | CATSER e cotaitdl | ApMITIDO
(R$)

PRESTACAO DE
SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, EM
AMBITO NACIONAL,
COMPREENDENDO
RESERVA,
EMISSAO,

SERVICO DE MARCACAO,
AGENCIAMENTO | 525 REMARCACAO, 3719 50%
REEMBOLSO E
CANCELAMENTO DE
PASSAGENS
AEREAS.

Conforme Termo de
Referéncia, Anexo I
do edital do PE
90001/2025.

01

OBSERVAGAO:

1.9) Havendo qualquer discordancia entre a descricdo do CATSER e a do EDITAL, prevalecera a descrigao do
EDITAL.

Joao Pessoa (PB), 04 de fevereiro de 2025.
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SE'! ! Documento assinado eletronicamente por ANDREZA ALVES GOMES em 04/02/2025, as 14:39, conforme art. 19, III, "b", da Lei
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ANEXO Il

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES



TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Tambia - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB - http://www.tre-
pb.jus.br

Contratacao - Estudos Preliminares IN 1/2018TREPB n° 6/2023 -
SEGEC

I- Necessidade da contratacao:

Atender as necessidades de deslocamento aéreo de magistrados, servidores deste Regional,
bem como, colaboradores eventuais a servigo da Justica Eleitoral, ou para participagao em
seminarios, congressos, reunides, treinamento, cursos e demais atividades pertinentes a
Administracdo Publica, para que ndo haja a solugdo de continuidade na prestacao dos
servigos.

II - Equipe de planejamento:
Mario Cezar Delgado Régis
Wagner André de Oliveira

Monica Guimaraes Mendes de Almeida

III - Normativos que disciplinam os servicos ou a aquisicao a serem contratados,
de acordo com a sua natureza:

Como normativos para adequar o planejamento, a contratacdo e a fiscalizacdo, e sera
seguido: Lei n°® 14.133/2021, Lei Complementar n°® 123/2006, Lei n® 8.078/1990, Decreto
n® 9.507/2018, IN SLTI/MPOG n° 01/2010 e IN SEGES n° 65/2021.

IV - Referéncia a outros instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade (se
houver):

Item 55 - PACONT 2024

V - Requisitos da contratacgao:

A contratacdo sera através de Procedimento Licitatério - modalidade Pregdo Eletronico
utilizando-se o Sistema de Registro de Precos

VI - Estimativa das quantidades

Para a presente contratacdao estima-se o registro de 500 (quinhentas) passagens




VII - Providéncias para adequacao do ambiente do 6rgao:

1. No ato da assinatura do Contrato, a empresa Contratada devera disponibilizar sistemas
interligados diretamente com as principais companhias aéreas, com pelo menos 3 (trés)
senhas de acesso ao referido sistema;

2. Devera, também, promover o devido treinamento aos servidores envolvidos na
contratagao.

VIII - Estimativas de precos ou precos referenciais:

Estima-se o custo para o periodo de 2024/2025 em R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais)
, considerando-se o custo médio de uma passagem ida/volta de R$ 4.000,00 (quatro mil
reais)

IX - Justificativas para o ndao parcelamento da solucdo quando necessaria para
individualizacdao do objeto (preencher, somente quando houver necessidade da
contratacao de varios itens de forma agrupada):

Com vistas a um melhor dimensionamento das propostas, ndo havera parcelamento do
objeto.

X - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou financeiros
disponiveis:

Este tipo de contratacdo propiciara a melhoria na qualidade dos servigos que deverao ser
prestados aos servidores e Juizes Membros deste Regional.

XI - Objeto:

Contratagcdao de empresa especializada para prestagao de servico de Agenciamento de
Viagens, em ambito nacional, compreendendo reserva, emissao, marcacdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas.

XII - Declaracao da viabilidade ou nao da contratagao:

A contratacdo dos servicos de agenciamento de viagens € fundamental para o
desenvolvimento da atividades dos servidores e magistrados. Deste modo, considerando o
art. 7, inciso XIII da IN n© 40/2020, DECLARAMOS A VIABILIDADE do procedimento da
contratagdo a partir de empresa especializada.

Vale salientar que a presente declaracao de viabilidade conjuga a aplicagao dos principios da
razoabilidade, economicidade, eficacia e eficiéncia.

MARIO CEZAR DELGADO REGIS
CHEFE DA SE(,‘IN\O DE COMPRAS

Documento assinado eletronicamente por MARIO CEZAR DELGADO REGIS em 10/06/2024, as 16:53, conforme
art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

il
SeI .
assinatura
gletrénica

WAGNER ANDRE DE OLIVEIRA
TECNICO JUDICIARIO




1.
Sel: o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por WAGNER ANDRE DE OLIVEIRA em 10/06/2024, as 16:56, conforme art.
10, III, "b", da Lei 11.419/2006.

MONICA GUIMARAES MENDES DE ALMEIDA
CHEFE DA SECAO DE GESTAO DE CONTRATOS

1.
Sel o
assinatura i

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MONICA GUIMARAES MENDES DE ALMEIDA em 12/06/2024, as 16:34,
conforme art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.

L 3 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-pb.jus.br/sei/controlador externo.php?
+'s acao=documento conferir&id orgao acesso externo=08&cv=16963628&crc=575C6D67, informando, caso n&o
preenchido, o cédigo verificador 1696362 e o cédigo CRC 575C6D67..
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MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS



Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

MINUTA - SECOMP

PREGAO ELETRONICO (SRP) N° XX/2024
(Processo N° 0007636-47.2023.6.15.8000)
Ata de Registro de Pregcos N° XX/2024

O TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA, denominado ORGAO GERENCIADOR
(UASG: 070009), CNPJ N° 06.017.798/0001-60, com sede na Avenida Princesa Isabel, n°
201 - Centro - Jodo Pessoa/PB, CEP 58.020-911, neste ato representado pelo Secretario de
Administracdo e Orcamento, VALTER FELIX DA SILVA, nomeado pela Portaria n©
52/TRE/PB/PTRE/ASPRE, de 18 de marco de 2024, publicada no DOU de 20 de marco de
2024, Secao 2, pagina 61, portador da matricula funcional n® 0077, inscrito(a) no CPF n.°
468.XXX.184-XX, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregao, na forma
eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n© XX/2024, publicada no DOU em Xxx/XX/XXX,
processo administrativo SEI n.© 0005500-77.2023.6.15.8000, RESOLVE registrar os precos
da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagao por
ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no
Edital de Licitacdo — Pregdo n°® XX/2024, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei
n% 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.9 11.462, de 31 de margco de 2023, e em
conformidade com as disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto o Registro de Pregos para a Contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servico de agenciamento de viagens para os servidores,
membros e colaboradores eventuais do TRE/PB, compreendendo o0s servicos de reserva,
emissdo, alteracdo, marcacdao e remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais,
conforme especificado no Termo de Referéncia no 01/2024/-TRE-
PB/PTRE/DG/SAQ/COMAT/SEGEC, anexo n° XX, do Edital de Licitagao, Pregao Eletrénico n©
XX/2024, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham
sido registrados, independentemente de transcrigao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 O preco registrado, as especificacdbes do objeto, as quantidades de cada item, o(s)
fornecedor(es) e as demais condigdes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

Empresa:




CNPJ: Telefone:

Endereco:
CEP:

E-mail:

Representante Legal:

CPF n°
Valor
Item Descricao/Especificacao || Unidade | Quantidade | Unitario
R$
01

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como
anexo a esta Ata, se for o caso.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1 O érgdo gerenciador serd o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA, CNPJ n°
06.017.798/0001-60, com sede na Avenida Princesa Isabel, 201, Bairro Centro, na cidade de
Joao Pessoa/PB, CEP 58.020-911, telefone n® 3512-1200.

3.2 Além do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba, ndo ha [ou] Sdo érgaos e entidades
publicas participantes do registro de pregos:

Item n° Orgios Participantes Unidade Quantidade

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal que nao participaram do processo licitatério poderdo aderir a
ata de registro de precos na condicdo de ndo participantes, observados os seguintes
requisitos:

4.1.1. apresentacao de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situagdes de
provavel desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;



4.1.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizacao do érgao ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitagao
da adesao pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgao ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar
prejuizo a execugao de seus préprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. ApoOs a autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora, o 6rgao ou entidade nao
participante devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4, O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivagao da contratacao, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitacdo do 6rgao ou da entidade ndo participante
aceita pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de
vigéncia da ata de registro de precos.

4.5. O 6rgao ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja
integrante, na qualidade de nao participante, para aqueles itens para os quais nao tenha
quantitativo registrado, observados os requisitos do item 4.1.

Dos limites para as adesoOes

4.6. As aquisicdes ou contratacOes adicionais ndo poderdo exceder, por érgao ou entidade, a
cinquenta por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na
ata de registro de precos para o gerenciador e para os participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesbes ndo poderd exceder, na totalidade, ao dobro do
quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e os
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades ndo participantes que
aderirem a ata de registro de precos.

Vedacgao a acréscimo de quantitativos

4.8. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO
RESERVA

5.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do
primeiro dia uatil subsequente a data de divulgacdao no PNCP, havendo possibilidade
de prorrogacao por igual periodo.

5.2 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgao ou
pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizagdao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95
da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

5.3 Apdés a homologacdo da licitacdao ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as
seguintes condicdes para formalizacao da ata de registro de precos:

5.3.1 Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital do Pregdo Eletrénico n°® XX/2024 e se obrigar nos limites dela;

5.3.2 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

5.3.2.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificagao da licitagao; e



5.3.2.2 Mantiverem sua proposta original.

5.3.3 Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.4 O registro a que se refere o item 5.3.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de
reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatéario da ata.

5.5 Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir
suas propostas para o preco do adjudicatadrio antecederdo aqueles que mantiverem sua
proposta original.

5.6 A habilitacao dos licitantes que compordao o cadastro de reserva somente sera efetuada
guando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

5.6.1 Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas
condigdes estabelecidos no edital do Pregao Eletronico n® XX/2024; e

5.6.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipoteses previstas no item 9.

5.7 O preco registrado com indicacao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e
ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.8 Apds a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, o licitante mais bem
classificado ou o fornecedor, no caso da contratacao direta, serd convocado para assinar a
ata de registro de precos, no prazo e nas condicdes estabelecidos no edital de licitacdo ou no
aviso de contratagao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas
na Lei n% 14.133, de 2021.

5.8.1 O prazo de convocacgao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.9 A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no Sistema de Registro de Precos.

5.10 Quando o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao, e observando o item 5.3.2 e subitens, fica
facultado a Administracdao convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro
classificado.

5.11 Na hipotese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.3.2.1, aceitar a contratacdao nos
termos do item anterior, a Administracdao, observados o valor estimado e sua eventual
atualizacao nos termos do edital do Pregao Eletronico n® XX/2024, podera:

5.11.1 Convocar para negociacao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducdao, observada a ordem de classificacdo, com vistas a
obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

5.11.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacdo de melhor
condigao.

5.12 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicoes estabelecidas, mas ndao obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagao
de licitagao especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1 Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras



ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

6.1.1 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da
ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

6.1.2 Em caso de criagao, alteragao ou extingao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos
registrados;

6.1.3 Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacao direta de clausula de
reajustamento ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da
anualidade e o indice previstos para a contratacgao;

6.1.3.2. No caso da repactuacdo, podera ser a pedido do interessado,
conforme critérios definidos para a contratacdo.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1 Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para
negociar a reducao do precgo registrado.

7.1.1 Caso nao aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de
penalidades administrativas.

7.1.2 Na hipdtese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdao, para verificar se aceitam reduzir seus pregos
aos valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu
registro cancelado.

7.1.3 Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precgos, adotando as medidas cabiveis para obtencao de
contratagao mais vantajosa.

7.1.4 Na hipdtese de redugao do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracao
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n© 14.133, de 2021.

7.2 Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor
nao poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer
ao gerenciador a alteracao do preco registrado, mediante comprovacgao de fato superveniente
que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, com o pedido de alteracdo, a documentacao
comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em
relagdo as condigOes inicialmente pactuadas.

7.2.2 Nao hipotese de ndao comprovacgao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo érgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor
deverd cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu
registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3 Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificagao,
para verificar se aceitam manter seus precgos registrados, observado o disposto no item 5.7.



7.2.4 Se ndo obtiver éxito nas negociacbes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas
cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5 Na hipotese de comprovacdo da majoracao do preco de mercado que inviabilize o preco
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
atualizard o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6 O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicard aos érgdos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteracao do preco
registrado, para que avaliem a necessidade de alteracao contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

8.1 As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de
precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgao ou entidade gerenciadora entre os érgaos ou as
entidades participantes e nao participantes do registro de precos.

8.2 O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1 De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou
8.2.2 De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade nao participante.

8.3 O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende
contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.

8.4 Na hipdtese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para érgao ou entidade
nao participante, serdao observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n° 11.462, de
2023.

8.5 Competird ao érgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado,
com a reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo érgdo ou pela entidade
participante, desde que haja prévia anuéncia do érgao ou da entidade que sofrer reducao dos
quantitativos informados.

8.6 Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito
Federal ou de Municipios distintos, caberd ao fornecedor beneficidrio da ata de registro de
precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do
fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1 Descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

9.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel,;

9.1.3 Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese prevista no artigo 27, § 2°, do
Decreto n° 11.462, de 2023; ou

9.1.4 Sofrer sangao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de
2021.

9.1.4.1 Na hipdtese de aplicagao de sangao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156
da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao ultrapasse o prazo
de vigéncia da ata de registro de precos, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora poder3,
mediante decisao fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de precos, vedadas
contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangao.



9.2 O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1 serd formalizado por
despacho do érgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e
da ampla defesa.

9.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificagao.

9.4 O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde
que devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1 Por razao de interesse publico;
9.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3 Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o preco de mercado
tornar-se superior ou inferior ao precgo registrado, nos termos dos artigos 26, § 3° e 27, § 49,
ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital do Pregao Eletronico n° XX/2024.

10.1.1 As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds
terem assinado a ata.

10.2 E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 79, inc. XIV, do Decreto n°
11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
contratagdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo érgao
participante a aplicagao da penalidade (art. 89, inc. IX, do Decreto n° 11.462, de 2023).

10.3 O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1 As condigbes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdao e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO XX do
Edital do Pregao Eletronico n° XX/2024.

11.2 No caso de adjudicacdao por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a
contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e
demonstragdao de sua vantagem para o érgao ou a entidade.

11.3 Em vista da implementagao de sistema informatizado de procedimentos administrativos
neste TRE/PB, denominado SEI -Sistema Eletronico de Informacgles, a contratada devera
efetuar o cadastro no referido sistema para acesso as informacdes e para assinatura
eletronica de documentos que serdo necessarias a formalizagdo da contratacao;

11.4 Considerando a previsao de encaminhamento de mensagens eletronicas através do SEI
- Sistema Eletronico de Informacgdes, a contratada devera informar pelo menos 1 (uma)
conta de e-mail valida, ficando a contratada obrigada a acessar diariamente o e-mail,
acusando expressamente o recebimento da mensagem, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis da data da comunicacao expedida.



11.5 Caso ndo haja recebimento expresso, o teor da mensagem sera considerado lido apds o
decurso do prazo descrito.

12. DO FORO

Para dirimir as questdes decorrentes da presente Ata de Registro de Precos, fica eleito o foro
da Justica Federal em Jodo Pessoa/PB, com renlncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Nada mais havendo a tratar eu, Mario Cezar Delgado Régis, Chefe da Secao de Compras,
lavrei a presente Ata de Registro de Pregos que lida e achada conforme vai assinada pelo
ORGAO GERENCIADOR e pelo particular fornecedor.

Jodo Pessoa, xx de xxxxxx de 2024

VALTER FELIX DA SILVA

Secretario de Administracdo e Orcamento do TRE/PB

Representante Legal

Empresa

Empresa Contratada:
CNP3:

Endereco:

Telefone:

E-mail:
Representante Legal:
CPF no°

MARIO CEZAR DELGADO REGIS
CHEFE DA SECAO DE COMPRAS
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PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E ORGAMENTO

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N.° 90001/2024
(Processo SEI n.° 0004265-41.2024.6.15.8000)

ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO



Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba
Avenida Princesa Isabel, 201 - Bairro Centro - CEP 58020-911 - Jodo Pessoa - PB

MINUTA - SECONT

Contrato n° 2024
Processo SEI n.°© 0007636-47.2023.6.15.8120

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS QUE
FAZEM ENTRE SI O TRIBUNAL REGIONAL
ELEITORAL DA PARAIBA E A EMPRESA

Aos dias do més de do ano de dois mil e vinte e quatro,
compareceram, de um lado, o TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA, CNPJ n°
06.017.798/0001-60, com foro na cidade de Joao Pessoa, situado na Av. Princesa Isabel, n°
201, Tambid, Estado da Paraiba, CEP 58.020-911, neste ato representado por seu Secretario
de Administracao e Orgamento, VALTER FELIX DA SILVA, brasileiro, casado, CPF n©
468.XXX.184-XX, doravante designado CONTRATANTE ou simplesmente TRE/PB e, de

outro lado, a empresa , CNPJ] no , com sede na , CEP.:
, e-mail: telefone: (_) , que apresentou os documentos
exigidos por lei, neste ato representada por , portador do CPF n© , daqui

por diante designada CONTRATADA, que tém, entre si, justo e avengado, e celebram, por
forca do presente instrumento e de conformidade com a Lei n° 14.133/21 e demais
legislagdes aplicaveis ao presente CONTRATO, decorrente do Pregdo Eletronico n.° _ /2024,
mediante as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacao de empresa especializada para prestacao de servico de agenciamento de
viagens para os servidores, membros e colaboradores eventuais do TRE/PB, compreendendo
os servicos de reserva, emissao, alteracdo, marcacdo e remarcacao e cancelamento de até
500 (quinhentas) passagens aéreas nacionais,a serem executados de acordo com o
especificado neste instrumento e no Termo de Referéncia n® 01/2024 - SEGEC, anexo I do
Pregdo Eletronico n® __ /2024 TRE-PB, que passa a fazer parte integrante deste ajuste
independentemente de transcrigao.

1.2 - A descricdo detalhada do objeto deste contrato estd descrita no item 3 do Termo de
Referéncia n® 01/2024 - SEGEC.

1.3 - Vinculam esta contratacao, independente de transcricdo:

1.3.1 - Termo de Referéncia;



1.3.2 - Edital de Licitagao;
1.3.3 - Proposta do contratado;

1.3.4 - Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DO MODO DE EXECUGCAO

2.1 - O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugao, assim como 0s
prazos e condicdes de conclusdo, entrega, observacdao e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

2.2 - A execucao do servico objeto deste contrato estad descrita no item 4 do Termo de
Referéncia n® 01/2024 - SEGEC.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
3.1 - O CONTRATANTE se obriga a:

a) exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
o Contrato e seus anexos;

b) receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

d) acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA;

e) comunicar a CONTRATADA para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execucao do objeto quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme art. 143 da Lei n.© 14.133 de 2021;

f) efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

g) aplicar a CONTRATADA as sancoes previstas na lei e neste Contrato;

h) explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execucgao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

h.1) a Administracdo tera o prazo de 2 (dois) meses, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

i) responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pela CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias;

j) nomear gestor para acompanhar a execucao do servico, sob os aspectos quantitativo e
gualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a ocorréncia de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

k) observar para que, durante a vigéncia contratual, sejam mantidas todas as condigdes de
habilitacdao e qualificacdao exigidas na contratacdao, bem como sua compatibilidade com as
obrigacOes assumidas;

) o CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdao do Contrato, bem como
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus



empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA QUARTA - DA GESTAO E FISCALIZAGCAO

4.1 - A gestdo do presente contrato e a fiscalizagdao dos servigos serao realizadas de acordo
com o estabelecido no art. 117 da Lei n° 14.133/2021, bem como na Portaria n°® 18/2018-
SAOQ/DG, do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba.

4.2 - Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos
os servigos, ao Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdao sobre os
servigos ajustados, diretamente ou por prepostos designados.

4.3 - Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, cabera ao fiscal e ao gestor acompanhar
os servicos de acordo com as clausulas contratuais e ao previsto no Termo de Referéncia
determinando o que for necessario para regularizacdo das faltas ou defeitos observados, sob
pena de responsabilizacdo administrativa, conforme especificado no Termo de Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1 - Além das demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia n® 01/2024 - SEGEC, no
edital da licitacao, ou decorrentes da Lei, a CONTRATADA se obriga a:

a) Indicar, pelo menos, 01 (um) preposto para pronto atendimento nos finais de semana,
feriados e em casos excepcionais e urgentes, onde serd mantido contato através de e-mail,
telefone celular ou fixo;

b) Disponibilizar para este Regional, Sistema de Gerenciamento de Agéncia de Viagens,
disponibilizando para tal fim, 03 (trés) senhas de acesso ao referido sistema;

c) Fornecer ao Contratante, relatorios operacionais discriminando os servigos prestados
durante o més anterior, contendo o valor de cada trecho percorrido (havendo utilizacao de
desconto este devera ser informado), por bilhete emitido indicando nome do servidor
beneficidrio (passageiro), bem como nota fiscal/fatura individualizada com tarifas e descontos
pactuados, como data limite, até o final do més para apresentacao;

d) Informar, por escrito, qualquer cobranca de multa ou taxa, devendo ser comprovada,
pagas as companhias aéreas, em razdao de alteracdes nas reservas e bilhetes, bem como
efetuar os reembolsos que forem solicitados pela contratante;

e) Reservar lugares em voos das companhias aéreas, bem como, orientar os usuarios com
objetivo de definir o melhor roteiro, horario, frequéncia de voos e tarifas promocionais, com o
fim de otimizar o atendimento ao cliente;

f) Fornecer passagens via e-mail, oficio ou outro documento similar, apds autorizado pelo
servidor cadastrado, por intermédio do Gestor do Contrato;

g) Repassar para o Contratante qualquer oferta ou promogdo que importe em reducdo de
precos, promovida pela companhia aérea;

h) Fornecer o objeto deste contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do
recebimento da autorizacdo para emissao da passagem aérea, devendo o mesmo ser
entregue ao Gestor do Contrato ou servidor por ele desighado;

i) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento do Contratante, que sempre devera ser
facilitado pela Contratada;

j) Nos custos dos servicos de agenciamento de viagens deverao estar inclusos todos os



encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais, bem como, os tributos resultantes
do cumprimento do Contrato.

k) Responsabilizar-se por eventuais transtornos ou prejuizo causados aos servicos deste
Regional, decorrentes de ineficiéncia, atrasos ou irregularidades cometidas na execucdo dos
Servigos.

I) Reparar, corrigir ou substituir, as expensas, no todo ou em parte, o objeto deste contrato,
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao;

m) Executar fielmente o Contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

n) Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e em
qualquer assunto e documento de interesse do Contratante, ou de terceiros, de que tomar
conhecimento em razao da execugcao do objeto do contrato, devendo orientar seus
empregados a observar rigorosamente esta determinagao;

0) Além da obrigacao de observar as normas legais a que esta sujeita para o fornecimento de
bilhete de passagens, a Contratada devera:

0.1) disponibilizar o Sistema para realizagdao de reserva de voo, nos termos do item 4.4 do
Termo de Referéncia, que permita que o Contratante tenha acesso as informacgdes que
viabilize a efetivacdao da reserva de voo de menor preco dentre os existentes;

0.2) o Sistema disponibilizado deverd emitir relatérios gerenciais que possibilitem ao
Contratante ou aos Orgaos de Controle a realizacao de fiscalizacao e auditorias nas reservas
efetuadas num determinado periodo de tempo.

p) Reembolsar ao Contratante, as passagens aéreas nao utilizadas pelo favorecido, no prazo
de 07 (sete) dias (Resolucao n° 400 - ANAC - art. 29), a contar do pedido de solicitacao do
cancelamento, pelo preco equivalente ao valor impresso no bilhete nao utilizado;

g) Os bilhetes de passagem aérea que, por quaisquer razdes, ndo forem utilizados pelo
Contratante serdao devolvidos pela Contratada que emitira Nota de Crédito. Devera constar na
Nota de Crédito informacbes acerca de qual documento originou a solicitacdo.

r) Anexado ao faturamento mensal, a Contratada devera enviar informagdes dos créditos
decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o
faturamento, efetuando o abatimento.

s) Apresentar mensalmente, com vistas ao controle do desempenho dos servigos prestados,
Relatérios de Acompanhamento da Execugdo do Contrato.

t) Comunicar de imediato o Contratante, de toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestacao dos servicos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios.

u) Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com as reservas de passagens
aéreas, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no
Brasil.

v) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem a prévia e
expressa anuéncia do Contratante.

w) Emitir nota fiscal/fatura de forma distinta, devendo uma ser apresentada com os valores
relativos aos Servicos de Agenciamento de Viagens e outra com o valor da aquisicao das
passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

x) Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste contrato, sem prévia autorizacdo do
Contratante.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES PARTICULARES

6.1 - No prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, apds a assinatura do contrato, a empresa



devera disponibilizar Sistema de Gestao de Viagens Corporativas interligado diretamente
com as companhias aéreas, com ferramenta do tipo Self-booking, com pelo menos 03 (trés)
senhas de acesso ao sistema.

6.2 - Os bilhetes de passagens aéreas nacionais, cujas solicitacdes sejam encaminhadas a
Contratada até as 18h00 horas, deverdo obrigatoriamente serem emitidos no mesmo dia.

6.3 - As solicitagdes encaminhadas apos as 18h00 horas, poderdao ser emitidas no dia
seguinte, a excecdo dos casos urgentes e excepcionais que serdo comunicados pelo
Contratante a Contratada, por meio dos canais disponibilizados, para a emissao imediata.

6.4 - Os prazos estipulados nos itens anteriores poderao, excepcionalmente, serem alterados,
desde que solicitado, tempestivamente e devidamente justificado pela empresa Contratada e
aceito pelo TRE/PB.

6.5 - A passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um dos
trechos, quando este corresponder a toda contratagao.

6.6 - O trecho mencionado no item anterior compreende todo o percurso entre a origem e o
destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea.

6.7 - O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa CONTRATADA, devera ser
exatamente o mesmo praticado pelas Companhias Aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais e/ou acordos.

6.8 - O CONTRATANTE nao se responsabilizard por quaisquer servicos que venham a ser
executados pela CONTRATADA, sem que tenham sido previstos no contrato ou fora de sua
vigéncia.

6.9 - A CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE, desde ja, de forma irrevogavel e irretratavel,
a compensar dos créditos futuros que venha a ter em face da prestacdao dos servicos objeto

do presente contrato os danos ou prejuizos causados ao TRE/PB nao cobertos pela garantia,
nos termos do art. 368 e seguintes do Cédigo Civil.

6.10 - Havendo divergéncia entre o contrato e o termo de referéncia, prevalecera o
constante no termo de referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DO PRECO

7.1 - A Contratada recebera do Contratante pela prestacao dos servicos de agenciamento o

valor de R$ ( ) por passagem emitida, a titulo de"taxa de
agenciamento"”, acrescido do valor da respectiva passagem aérea, no valor unitario
ESTIMADO d e R$ ( reais), sendo o valor global ESTIMADO do
presente contrato de R$ ( ).

7.2 - A remuneracado total a ser paga a contratada serd apurada a partir do valor ofertado
pela prestacdao de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de
emissao, remarcagao e cancelamento abrangidos por passagens aéreas nacional, multiplicado
pela quantidade de passagens emitidas no periodo faturado.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

8.1 - O pagamento serad efetuado, na medida da execugao do servigo, através de OBC -
Ordem Bancaria de Crédito, OBB - Ordem Bancaria para Banco ou Ordem Bancaria para
Pagamento de Faturas com Cdédigo de Barras, de acordo com o numero de passagens
efetivamente emitidas, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liqguidagdo da despesa, nos termos do artigo 7° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.




8.1.1 - O prazo de que trata o item anteriorsera reduzido a metade, no caso de
contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso IT do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

8.1.2 - A Nota Fiscal/Fatura/Boleto Bancario com codigo de barras, relativo ao servico
efetivamente prestado, deverd ser enviado para o e-mail: segec@tre-pb.jus.br, em
arquivo pdf, com informacao dos dados bancarios (identificacdo da instituicdao financeira,
nome e prefixo da agéncia e numero da conta corrente) na qual a empresa deseja
receber o referido pagamento.

8.1.3 - A comprovacao da regularidade fiscal, para o pagamento, sera verificada por meio do
SICAF e do sitio da Justica do Trabalho;

8.1.3.1 - Na impossibilidade de o CONTRATANTE ter acesso ao SICAF e/ou ao sitio da
Justica do Trabalho, a comprovacao da regularidade fiscal devera ser realizada mediante
a apresentacao, pela CONTRATADA, da regularidade fiscal para com a Seguridade Social
(CND), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), as Fazendas Municipal e
Federal, sendo esta através da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, bem como a prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através da Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT);

8.1.4 - A Nota Fiscal/Fatura sera analisada pelo respectivo Gestor e atestada, se for o caso;

8.1.4.1 - Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancias que impecam a liquidacao
da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficard pendente até que a contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para o pagamento iniciar-
se-a, apos a regularizacdo da situacao e/ou reapresentacdo da nota fiscal/fatura, ndo
acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

8.1.4.2 - O CNPJ constante da nota fiscal/fatura devera ser o mesmo indicado na
proposta/nota de empenho, sob pena de nao ser efetuado o pagamento;

8.2 - O CONTRATANTE se reserva ao direito de nao efetuar o pagamento se, no ato da
atestacao da nota fiscal/fatura por parte do gestor do contrato, este verificar que o servigo foi
executado em desacordo com o especificado no ajuste;

8.3 - O CONTRATANTE podera reter ou glosar o pagamento, sem prejuizo das sancgdes
cabiveis, quando a CONTRATADA:

8.3.1 - Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade
minima exigida a atividade contratada.

8.4 - Havendo atraso no pagamento de suas obrigacdes, o TRE/PB procedera a
atualizacao financeira diaria de seus débitos, onde os juros de mora serdo calculados a
taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, conforme a
seguinte féormula:

I=(TX/100)
365

EM=IxNXxVP
onde:
I = Indice de atualizacao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

VP - Valor da parcela em atraso



8.5 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de aplicagao de penalidade, nos
termos do art. 155 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, sem que isso dgere direito a
reajustamento de precos.

8.6 - O valor da multa sera preferencialmente descontado do crédito da contratada.

8.7 - 0Os critérios de pagamento estdo descritos no item 9 do Termo de Referéncia n°
01/2024 - SEGEC.

CLAUSULA NONA - DO REAJUSTE

9.1 - Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano,
contado da data do orcamento estimado.

9.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

CLAUSULA DECIMA - DO PRAZO DE VIGENCIA

10.1 - O presente contrato tera prazo devigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da sua ultima assinatura eletronica.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

11.1 - Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lein® 14.133/2021.

11.2 - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

11.3 - As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragao de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.4 - Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1 - Ficara o presente contrato extinto, a juizo da administracao, mediante formalizagao,
assegurado o contraditdério e a ampla defesa, nas hipdteses previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n© 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA



13.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba deste
exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

a) Gestao/Unidade:

b) Programa de Trabalho:
c) Elemento de Despesa:
d) Plano Interno:

e) Nota de Empenho:

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA SUBCONTRATAGAO

14.1 - Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGCAO DE
DADOS - LEI N° 13.709/2018

15.1 - A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdao de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao
com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

15.2 - Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, o CONTRATANTE,
para a execugao do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos
representantes da CONTRATADA, tais como nimeros do CPF e do RG, enderecgos eletronico e
residencial, e copia do documento de identificagao.

15.3 - As partes obrigam-se a cumprir o disposto na Lei n® 13.709/2018 em relagao aos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execucdo contratual,
comprometendo-se a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes - em especial
os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis -repassadas em decorréncia da execugao
contratual, sendo vedada a transferéncia, a transmissdo, a comunicacao ou qualquer outra
forma de repasse das informagdes a terceiros, salvo as decorrentes de obrigacdes legais ou
para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

15.4 - E vedada as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execucdo contratual, para finalidade distinta daquela contida no objeto da
contratagao, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

15.5 - A Contratada fica obrigada a comunicar ao Contratante, em até 24 (vinte e quatro)
horas, a contar da ciéncia do ocorrido, qualquer incidente de seguranca aos dados pessoais
repassados em decorréncia desta contratacdo e a adotar as providéncias dispostas no art. 48
da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

15.6 - As partes responderdao administrativa e judicialmente na hipétese de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecao de Dados.

15.7 - As partes obrigam-se a proceder, ao término do prazo de vigéncia, a eliminagdao dos
dados pessoais a que venham ter acesso em decorréncia da execugao contratual, ressalvados
0S casos em que a manutencdo dos dados por periodo superior decorra de obrigagao

CLAUSULA DECIMA SEXTA - INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS



16.1. Comete infragao administrativa, nos termos dalei n°® 14.133, de 2021, o contratado
que:

I - der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

IT - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - der causa a inexecucao total do contrato;

IV - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagao sem motivo
justificado;

V - apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do
contrato;

VI - praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
VII - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 19 de agosto de 2013.

16.2. O contratado que incorrer em infracao administrativa prevista no item anterior, apurada
em regular processo administrativo, com garantia de contraditério e ampla defesa, sujeitar-
se-a as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

IT - multa;

ITI - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.3. A aplicacdo das sangdes previstas no item anterior ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

16.4. A sancdo de adverténcia sera aplicavel na hipdtese de inexecugao parcial do contrato
que ndo implique em grave dano a Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo, bem como na hipdétese de descumprimento de pequena relevancia
praticado pelo contratado e que nao justifique imposicao de penalidade mais grave.

16.5. A multa sera aplicada, isolada ou cumulativamente com outras penalidades previstas no
item 16.2, ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no item 16.1.

16.6. A multa compensatéria sera calculada no percentual de 15% (quinze por cento) do
valor da contratacao.

16.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd obtida observando-se a seguinte ordem:

I - utilizagdo da garantia eventualmente prestada;

II - compensacao dos créditos de outros contratos firmados pela contratada com este
Regional, na forma da Instrucao Normativa SEGES/ME n® 26/2022;

ITI - por via judicial.

16.8. O atraso injustificado na execugao do pactuado sujeitara a contratada a multa de mora
de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia sobre do saldo da contratacao, limitado a 15%.

16.9. A aplicagdo de multa moratéria ndao impedird que a Administragdo a converta em
compensatdéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sancdes dispostas no item 16.2.

16.10. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos II, III e IV do item 16.1, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta do ente federativo que tiver



aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

16.11. A sangdo de declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos V, VI, VII e VIII do item
16.1, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, e IV do referido
item que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancgao referida no item
16.10, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

16.12. A aplicacdao das sangdoes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar requererda a conducdo de processo de responsabilizacao
por Comissao Permanente de Responsabilizacao de Licitantes e Contratados - CPRLC.

16.13. Para a aplicacdao de qualquer sancdo, devera ser adotado o procedimento previsto
neste instrumento, na Portaria n® 301/2023 TRE-PB/PTRE/ASPRE e na Lei n© 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

17.1 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n©°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FUNDAMENTO LEGAL

18.1 - O presente contrato tem apoio legal no Pregao Eletronico n® ___ /2024 - TRE/PB,
reger-se-a por suas clausulas e pelos termos da proposta da Contratada, bem como pelo
disposto na Lei n® 14.133/2021, e foi celebrado de acordo com o contido no processo SEI n.©
0007636-47.2023.6.15.8000.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

19.1 - Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas
na Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposigdes contidas na Lei n® 8.078/1990 e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICAGAO

20.1 - Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.°
14.133/2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527/2011, c/c art. 79, §39, inciso V, do Decreto
no 7.724/2012.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1 - Para dirimir questdes deste contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao,
fica nomeado o foro da Secgao Judicidria da Justica Federal desta Capital.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente



Contrato assinado eletronicamente pelas partes.

Jodo Pessoa, de 2024.

MICHELLY PALMEIRA MEDEIROS
ANALISTA JUDICIARIO

Documento assinado eletronicamente por MICHELLY PALMEIRA MEDEIROS em 06/11/2024, as 13:51, conforme
art. 19, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0&cv=1990317&crc=7AEB6472, informando, caso ndo
k. preenchido, o cddigo verificador 1990317 e o cédigo CRC 7ZAEB6472..
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PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025
(Processo SEI n.° 0007636-47.2023.6.15.8000)

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO
DISPOSTO NO ART. 3° DA RESOLUCAO N° 07 DO CNJ

DECLARAGAO
(Nome da Empresa) , inscrito no CNPJ n° por intermédio
do seu representante legal o(a) Sr(a) , portador da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , DECLARO, para fins do disposto no art 3° da

Resolugdao do CNJ n° 07, de 18 de outubro de 2005, com a nova redagdao que lhe foi dada pela
Resolugao do CNJ n° 09 do CNJ e conforme o entendimento daquele Conselho exposto na alinea “a”
do Enunciado Administrativo n° 01, que a nossa empresa nao tem e nem contratara DIRETORES e
OCUPANTES DE FUNGCAO DE GESTAO DA EMPRESA, que sejam cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, inclusive, de ocupantes de cargo de dire¢ao e
de assessoramento, de membros ou juizes vinculados ao TRE/PB, durante o periodo de vigéncia do
contrato decorrente deste certame.



PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025
(Processo SEI n.° 0007636-47.2023.6.15.8000)

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO AO
DISPOSTO NO ARTIGO 4° DA RESOLUCAO N° 156 DO CNJ

DECLARAGAO
(Nome da Empresa) , inscrito no CNPJ n° por intermédio do seu
representante legal o(a) Sr(a) , portador da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARO, para fins do disposto no artigo 4° da

Resolugao n° 156, de 08 de agosto de 2012 do CNJ, que a nossa empresa nao colocara empregados
para o exercicio de fungbées de chefia que incidam na vedagao dos arts. 1° e 2° da mencionada
Resolugao, devendo tal condi¢dao ser mantida durante todo o contrato.



PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025
(Processo SEI n.° 0007636-47.2023.6.15.8000)

ANEXO Vil

TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMACOES
DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA - CONTRATACOES

Anexo do Contrato n° , celebrado entre a Unido, por
intermédio do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba, e a
empresa

inscrita no CNPJ n° , nesse ato representada por
, inscrita(o) no CPF n° , doravante denominada CONTRATA-
DA, apresenta o presente Termo de Responsabilidade e Confidencialidade das Informa-
¢Oes, obrigando-se a nao divulgar, sem autorizagdo do Tribunal Regional Eleitoral da
Paraiba, segredos e informagdes produzidos, recebidos e custodiados pelo TRE-PB,
bem como informacgdes sobre quaisquer assuntos de que tomar conhecimento em ra-
zao da execucgado desta contratagdo, em conformidade com as seguintes clausulas e
condigoes.

Clausula Primeira — A Contratada reconhece que, com a aceitagdo do presente termo,
as atividades desenvolvidas envolvem contato com informagdes restritas ou sigilosas.
Essas informacgdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicdo e nao
podem ser divulgadas a quaisquer pessoas fisicas ou juridicas ndo autorizadas sem a
expressa autorizagdo do TRE-PB, comprometendo-se a Contratada a manter sigilo so-
bre todo e qualquer assunto de interesse do TRE-PB ou de terceiros, de que tomar co-
nhecimento em razdo da execug¢ao dos servigos contratados, sob pena de responsabili-
dade civil e administrativa, sem prejuizo da responsabilidade penal de quem tenha des-
cumprido as obrigagdes assumidas.

Clausula Segunda — A Contratada reconhece que, em caso de duvida acerca da confi-
dencialidade de determinada informagao, esta devera ser tratada sob sigilo, até que ve-
nha a ser autorizado, pelo TRE-PB, a trata-la diferentemente. Em hipétese alguma o si-
Iéncio do TRE-PB devera ser interpretado como liberacdo de quaisquer dos compromis-
SOs ora assumidos.

Clausula Terceira — A Contratada obriga-se a informar ao TRE-PB, imediatamente, qual-
quer violagao das regras de sigilo por parte dela, de qualquer de seus empregados e
empregadas ou de quaisquer outras pessoas, inclusive nos casos de violagdo nao in-
tencional ou culposa de sigilo das informacgdes a ele inerentes.

Clausula Quarta — As obrigagdes a que alude este instrumento perdurardo, inclusive,
apo6s a cessacgao de vinculo entre a Contratada e o TRE-PB.

Clausula Quinta — Caso a revelagao das informagdes seja determinada por ordem judi-
cial, a parte notificada se compromete a avisar a outra, para que possa tomar todas as
medidas preventivas para proteger as informag¢des. Nesse caso, a parte devera revelar



apenas as informacdes exigidas por determinacéo judicial e devera informar a outra
quais as informacdes e em que extensao serao reveladas.

Clausula Sexta — A Contratada compromete-se a dar ciéncia do teor do presente termo
aos empregados e empregadas alocadas na prestagdo dos servigos contratados, medi-
ante assinatura Declaracao de Ciéncia, conforme modelo anexo.

Clausula Sétima — A celebragao do Termo de Responsabilidade e Confidencialidade das
Informacgdes e da Declaragdo de Ciéncia ndo prejudica nem dispensa a celebragéo de
outros instrumentos de responsabilidade e compromisso previstos para contratacoes
especificas.

E por estarem assim justos e de acordo, firmam este Termo, para que surta seus juridi-
cos e legais efeitos.



PREGAO ELETRONICO N° 90001/2025
(Processo SEI n.° 0007636-47.2023.6.15.8000)

ANEXO IX

DECLARAGAO DE CIENCIA DO TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIA-
LIDADE DAS INFORMACOES DO TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA

Anexo do Contrato n° , celebrado entre a Unido, por
intermédio do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba, e a
empresa

O(s) funcionario(s) e funcionaria(s) abaixo qualificado(s) e qualificada(s) declara(m) ter
pleno conhecimento do teor do Termo de Responsabilidade e Confidencialidade das In-
formagdes do Tribunal Regional Eleitoral da Paraiba firmado pela Empresa
com o TRE-PB, e assume(m) a obrigagdo de cumpri-lo em sua inte-
gralidade, sob pena de responsabilizagcéo, na forma da lei.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢des, a presente Declaracao de
Ciéncia é assinada pela(s) parte(s) declarante(s).

Identificacdo do(s) declarante(s)

Nome Identidade CPF Funcgao



