TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DA PARAIBA

Anexo

ANEXO I
PLANEJAMENTO DE CONTRATACOES EXERCICIO 2020

1) Objetivo: planejar as contratagdes, no ambito do TRE-PB, para o exercicio de 2020 definindo, ainda, os papéis e
responsabilidades das areas envolvidas.

2) Definigbes:

- Setor requisitante: Secretarias, Coordenadorias, Assessorias e Escola Judiciaria.

- Secretaria responsavel pela contratagdo: Secretaria de Administracdo e Orgamento - SAO.

- Tempo estimado para a contratagdo: 120 e 180 dias para os contratos de baixa complexidade e a alta complexidade,
respectivamente, a partir do envio do termo de referéncia, dos estudos preliminares e do plano de gestdo de risco.

3) Novas contratagdes: a contratagdo de servigos e aquisigdo de bens de consumo ou permanentes, constantes na proposta
orgamentaria ordinaria de 2020, deverdo observar os seguintes procedimentos:

3.1) Observar os seguintes prazos:

a) Para a contratagdo de servigos novos e aquisicdes de bens, os termos de referéncias, aprovados e ratificados, deverdo ser
enviados a SAO até o dia 30/04/2020;

al) Em carater excepcional, eventuais solicitagbes extras deverdo ter seus termos de referéncias encaminhados até o
dia 30/06/2020, impreterivelmente.

b) Pesquisa de mercado (SECOMP): 15 dias Uteis;

c) Confecgdo da Minuta de Contrato (SECONT) e Ata de Registro de Preco (SECOMP) : 5 dias uteis;
d) Analise da minuta de edital e do procedimento licitatério (ASJUR): 15 dias;

e) Homologagao da licitagdo (SAO): 5 dias;

f) Celebracdo do contrato: 5 dias Uteis.

3.2) Os setores requisitantes deverdo, sempre que possivel, reunir em uma Unica solicitacdo objetos similares;

3.3) Devera haver a indicacdo expressa de que o objeto licitado esta previsto na proposta orcamentaria ou a indicacdo de
qual despesa planejada sera preterida para atender o objeto;

3.4) Toda a necessidade de bem permanente, prevista na proposta orgamentaria, devera ser encaminhada com as
especificacOes respectivas a Coordenadoria de Material - COMAT, até o dia 28/02/2020 para que esta adote as seguintes
providéncias:

a) Verificar se ha Ata de Registro de Precos do TRE/PB vigente e que possa atender ao pedido;

b) Verificar se ha processo tramitando com vistas a contratacdo desse bem;

c) Ndo ocorrendo nenhuma situacdo dos itens 01 e 02 acima, a COMAT condensara os pedidos para elaboragdo de um Unico
Termo de Referéncia.

3.5) Caso o bem permanente ou de consumo, possua peculiaridades na sua contratacao, diferente da usualmente adotada
pelo TRE/PB, tais como: prazo de entrega, assisténcia técnica, etc, o termo de referéncia devera ser elaborado pela Unidade
interessada. Tal informagdo devera constar no Termo de Referéncia, no campo das justificativas.

3.8) Toda a necessidade de aquisicdo de livros, prevista na proposta orcamentdria, devera ser encaminhada com suas
especificacdoes a Coordenadoria de Jurisprudéncia - COJUD para que esta relina-os e elabore um Unico termo de referéncia.
3.8) Toda a necessidade de aquisicdo de bens de informatica, prevista na proposta orcamentaria, devera ser encaminhada
com suas especificacdes a Secretaria de Tecnologia da Informagdo - STIc, para que esta redna-os e elabore um Unico termo
de referéncia.

3.9) A Secao de Gestdo de Material de Consumo - SEGMAC, antes de elaborar os termos de referéncia de material de
consumo devera adotar as providéncias elencadas nas alineas a e b, do item 3.4.

a.9) A SEGMAC devera submeter a relagdo de suprimentos de informatica a apreciagdo da STIC, para evitar a aquisicdo de
material que esteja na iminéncia de entrar em desuso.

b) Contratos vigentes: caberd a SAO, por meio da COMAT/Secdo de Contratos (SECONT), realizar o controle dos prazos de
vigéncia dos contratos relacionados nos anexos II e III, passiveis de prorrogacdao ou nao, informando ao Gestor, com
antecedéncia minima de 180 dias, quando este for de alta complexidade e 120 dias, quando de baixa complexidades.

4) A SAO realizara reunides no decorrer do exercicio para tratar dos andamento das contratagbes pertinentes a cada
Unidade.

5) Disposigdes Finais:

a) As Unidades requisitantes de servicos novos ou aquisicdes deverdao encaminhar as suas solicitagdes até 30/04/2020,
sendo que o limite para .
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