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Anhexo

Anexo da Portaria n° 102/2025 TRE-PB/PTRE

Cadeia de Valor

Finalisticos Valor Publico Gerado

Seguranca, integridade e legitimidade do

Realizacdo de Eleicoes e Consultas Populares ;
processo eleitoral

Seguranca e conformidade juridica do processo

Prestacdo Jurisdicional .
eleitoral

Conscientizacao politica e fortalecimento do

Educacao Eleitoral e Promocao da Cidadania N : . .
exercicio inclusivo da cidadania

Apoio Valor Publico Gerado

Governanca e Apoio a Governanca

Gestao de Pessoas
Apoio para garantir o direcionamento, o

monitoramento da gestdo e o suporte
operacional adequado aos processos finalisticos

Gestao de Tecnologia da Informacgao e
Comunicacao

Gestao de Infraestrutura, Bens e Servicos de
Apoio

Gestao da Informacao, Conhecimento e Inovacao

Gestdo de Orcamento, Finangas e Contabilidade >

Arquitetura de Processos de Trabalho

Finalisticos

Anexo Portaria Cadeia de Valor revisada (2174948) SEI 0003777-86.2024.6.15.8000 / pg. 1



Processos

Subprocessos

Produtos

1.1

Administracdo do Cadastro
Eleitoral

1.1.1 Requerimento de
Alistamento Eleitoral (RAE)

Inscricao eleitoral realizada
Domicilio eleitoral atualizado

Dado do eleitor
atualizado/retificado

Requerimento de Alistamento
Eleitoral (RAE) processado

1.1.2 Atualizagéo de
Situacgédo Eleitoral

Situacao eleitoral atualizada

1.1.3 Processamento de
Coincidéncias

Inscricao eleitoral regularizada

1.1.4 Informagdes Eleitorais

Informacdes e estatisticas
eleitorais disponibilizadas

Documento concernente as
requisicdo/requerimento de dados
pessoais remetidos a autoridade
requisitante/peticionario

1.1.5 Revisao do Eleitorado

Eleitorado do municipio revisado

1.2

Administracdo do Cadastro
Partidario

1.2.1 Filiagao Partidaria

Registro de filiagdo partidaria
atualizado

1.2.2 Registro de Orgdo
Partidario

Registro de Orgéo Partidario
atualizado

1.2.3 Certificagcdo de
Apoiadores

Certidao de Assinaturas de
eleitores apoiadores

1.3

Zoneamento Eleitoral

1.3.1 Criacdo de Zona
Eleitoral

Zona Eleitoral criada

1.3.2 Extingdo de Zona
Eleitoral

Zona Eleitoral extinta

1.3.3 Rezoneamento de
Municipio

Municipio transferido de zona
eleitoral




1.3.4 Rezoneamento de
Bairro

Bairro (ou frac&o) transferido de
zona eleitoral

1.4

Preparacéo das Elei¢cdes

1.4.1 Gestao de Mesarios e
Pessoal de Apoio

Edital de Nomeacdo de Mesario

Edital de Nomeac&o de Pessoal de
Apoio

Auxilio alimentacéo de mesarios e
pessoal de apoio

1.4.2 Logistica e Apoio a
Realizacéo das Eleigbes

Transporte, distribuicéo e
recolhimento de materiais,
pessoas, urnas eletrénicas,
eguipamentos e midias

Requisi¢éo de veiculos para as
eleicdes

1.4.3 Controle de Locais de
Votacao

Criacéo, modificacéo, vistoria e
extincdo de locais de votacéo

1.4.4 Nomeacao de Junta
Eleitoral/Apuradora

Edital de Nomeacéo de Membro
de Junta Eleitoral

1.4.5 Logistica de Seguranca
das Eleicbes

Apoio aos Planos das Forcas de
Seguranca

1.4.6 Preparacao de Urnas

Urnas preparadas para serem
utilizadas nas Elei¢ctes

1.4.7 Geracéo de Midias

Midias geradas para serem
utilizadas nas Eleicbes

1.4.8 Realizacado de
Simulados e Testes para
Eleicbes

Sistema Eleitoral testado

1.4.9 Montagem de Secdes
Eleitorais

Secéo Eleitoral montada

1.4.10 Gestao de Materiais
de Eleicdo

Materiais de eleicdo fornecidos

1.5.1 Exercicio do Poder de
Policia

Fiscalizac&o da propaganda
eleitoral
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Propaganda Eleitoral

1.5.2 Distribuicao do Horario
Eleitoral

Sorteio do Horario Eleitoral

Ata com Plano de Midia e
definicdo da ordem de veiculagéo
das propagandas eleitorais

1.6.1 Registro da Pesquisa

Pesquisa Eleitoral registrada

1.6|Pesquisa Eleitoral Eleitoral e Publicacdo do registro da
Pesquisa Eleitoral
1.7.1 Transporte de Eleitores » Eleitores transportados
1.7|Votacao
1.7.2 Captacéo de Votos * Votos captados
1.8.1 Apuracéo de Votos ¢ Boletim de Urna
1.8.2 Transmisséo de ¢ Resultados da Votacdo
Resultados da Votacgéo transmitidos
18 Apuracao, Totalizacdo e
""||Divulgagéo o
é‘jéiljgigzgg$o?;géo ¢ Resultados da Votacao totalizados
;lsgjlt?;:j/glsggga\(/)o(zjgéo ¢ Resultados da Votacao divulgados
3&9%@35320 dio\s;ol?;pélg(r)nas e Diploma de Resultado da Votagéo
1.9|Diplomacéo
1.9.2 Preparacéo e . . ~
Realizac&o da Solenidade de ° rseﬂﬁ;;(zgde de Diplomaggo
Diplomacéao
2 _

2.1.1 Revisado de autuacgéo

Certiddo de revisdo da autuacao

2.1.2 Citacéo

Comprovante de citacédo valida
juntado aos autos

2.1.3 Saneamento do
processo

Despacho de saneamento

Processo pronto para instrucéo




2.1

Julgamento de Recursos e
AcOes de Conhecimento

2.1.4 Instrugdo processual

Provas produzidas nos autos
Alegacoes Finais

Processo pronto para julgamento

2.1.5 Audiéncia

Termo de audiéncia

2.1.6 Julgamento

Decisao ou acérdéao prolatado

2.1.7 Publicacdo de deciséo

Deciséo ou acordao publicado em
Mural ou DJE

2.2

Baixa de Recursos e Acles de
Conhecimento

2.2.1 Registro e
processamento de recurso
interno

Caderno recursal criado e
concluso

2.2.2 Julgamento de recurso
interno

Deciséo ou acdrdao publicado em
Mural ou DJE

2.2.3 Registro e
processamento de recurso
externo

Caderno recursal criado e
concluso a Presidéncia

2.2.4 Registro de transito em
julgado

Certidao de transito em julgado

2.2.5 Arquivamento de
Recursos e Acbes de
Conhecimento

Recursos e Acbes de
Conhecimento arquivados

2.2.6 Remessa para outra
instancia

Auto remetido a outra instancia

2.2.7 Evolucéo de classe

Classe processual evoluida

2.3.1 Intimacgéo para
cumprimento

Comprovante de intimagao juntado
aos autos

2.3.2 Intimacao da Uni&o ou
do Ministério Publico Eleitoral

Termo de abertura de vista

2.3.3 Intimag&o de parte ou
interessado

Comprovante de intimacao juntado
aos autos




2.3

Cumprimento de Deciséo
Judicial

2.3.4 Realizacdo de atos de
constricao

Registro de constricdo em
sistemas préprios

Comunicacao de constricdo feita a
Orgao externo

Parte intimada

Certidao nos autos

2.3.5 Realizacéo de leildo
judicial

Crédito satisfeito mediante
pagamento ou adjudicacdo do bem

2.3.6 Comprovacéao de
cumprimento

Comprovante de cumprimento
juntado aos autos

2.3.7 Arguivamento de
processo de cumprimento

Processo de cumprimento
arquivado

3 |Educacao Eleitoral e Promocao da Cidadania
_ Sugestao, Reclamacao, Denlncia,
3.1.1 Recebimento e Critica ou Elogio recebido e
Tratamento de Sugestdes, tratado
Reclamacdes, Denuncias,
Criticas, Elogios e Demanda relacionada a LGPD
Informacéo
Denuncia via Pardal
3.1.2 Servigo de Atendimento ~ .
. Informacéo prestada ao eleitor
ao Eleitor
3.1|atendimento ao Cidadéo

3.1.3 Eleicdes Comunitéarias

Sistema Eletrénico de Votacao e
Urnas Eletrdnicas devidamente
configurados conforme os
requisitos do solicitante

Suporte para a realizacéo de
Elei¢cbes para a comunidade
prestado

Cessao de uso de urna de lona

Cessao de uso de urna eletrbnica

3.2.1 Realizagéo de Eventos
Literarios, Culturais e
Solidarios

Evento literarios, cultural ou
solidario realizado




3.2

Educacdo para a Cidadania

3.2.2 Preservacéo e
Manutencdo da Meméria da
Justica Eleitoral

Visita mediada ao museu

Exposicéo de objetos
museoldgicos

3.2.3 Realizacdo de Eventos
VVoltados a Discussao sobre
Matéria Eleitoral e Cidadania

Evento voltado a discussao sobre
matéria eleitoral e cidadania
realizado

Producédo de material didatico

Relatorio de ac¢des de cidadania

3.2.4 Realizagao de
Audiéncias e Consultas
Publicas

Audiéncia Publica

Consulta Publica

3.3

Acessibilidade e Inclusao

3.3.1 Celebracéo de
Parcerias com Entidades
Representativas de Pessoas
com Deficiéncia

Parceria celebrada com entidade
representativa de pessoas com
deficiéncia

3.3.2 Identificagcéo de
Eleitores com Deficiéncia ou
Mobilidade Reduzida

Campanha institucional voltada ao
eleitor com deficiéncia ou
mobilidade reduzida

3.3.3 Acessibilidade dos
Locais de Votacéo

Diagnéstico de acessibilidade dos
locais de votacdo

Escolha de locais de votagcdo com
critérios de acessibilidade

3.3.4 Acessibilidade dos
Prédios da Justica Eleitoral

Diagnostico de acessibilidade dos
prédios da Justica Eleitoral

Atendimento dos critérios de
acessibilidade dos prédios da
Justica Eleitoral

3.3.5 Acessibilidade do
Portal na Internet

Portal na Internet acessivel

3.3.6 Acessibilidade dos
Eventos

Intérprete de Libras em eventos

Legendas em videos de eventos

e
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Governanca e Apoio a Governanca




Processos

Subprocessos

Produtos

4.1

Governanca Institucional

4.1.1 Direcionamento da Gestdo

o Diretrizes, politicas e
iniciativas a serem
implementadas

* Criacao/alteracdo de norma

e Deliberacdo do Conselho de
Governanca

4.1.2 Monitoramento da Gestao

e Reunido de Andlise da
Estratégia (RAE)

4.1.3 Avaliacdo da Gestéo

e Deliberacdo do Conselho de
Governanca

o Deliberacdo dos Comités de
Governanca

4.2

Gestéo da Estratégia

4.2.1 Monitoramento da Estratégia

e Resultado de Indicador
Estratégico

e Relatério de Iniciativa
Estratégica

e Resultado de Indicador de
Gestao

4.2.2 Desdobramento da
Estratégia

¢ Iniciativa Estratégica
e Plano Tético
e Plano Operacional

¢ Plano de projeto ou agéo
decorrente de objetivo
estratégico

e Reunido de Comité de
Gestao

4.2.3 Comunicacao da Estratégia

e Acéo para divulgacgéo da
Estratégia

4.2.4 Elaboracao/Reviséo do
Plano Estratégico

¢ Plano Estratégico
Institucional

4.3.1 Manutencdo da Metodologia
de Gestédo de Projetos

* Metodologia de Gestéo de
Projetos




4.3

Gestao de Projetos

4.3.2 Gerenciamento de Portfdlio
de Projetos

Painel de Monitoramento de
Portfélio de Projetos

Relatério de Monitoramento
de Portfélio de Projetos

Planejamento das Elei¢cdes

4.3.3 Suporte & Execucgdo de
Projetos

Suporte metodoldgico ao
gerenciamento de projetos

4.3.4 Gerenciamento de Projetos

Plano de Projeto
Relatério de Projeto

Painel de monitoramento de
projetos

Gerenciamento de Projetos
de TIC

4.4

Gestao de Processos de
Trabalho

4.4.1 Manutencdo da Metodologia
de Gestao de Processos de
Trabalho

Metodologia de Gestao de
Processos de Trabalho

4.4.2 Gerenciamento da Cadeia
de Valor e Arquitetura de
Processos de Trabalho

Cadeia de Valor e Arquitetura
de Processos de Trabalho
atualizadas

4.4.3 Suporte a Gestéo de
Processo de Trabalho

Atendimento de Suporte a
Gestao de Processo de
Trabalho

4.4.4 Mapeamento de Processo
de Trabalho

Formulario de Mapeamento
de Processo de Trabalho

Fluxograma de Processo de
Trabalho

Manual de Processo de
Trabalho

Indicador de Processo de
Trabalho

4.4.5 Gestao de Processo de
Trabalho

Relatério de Processo de
Trabalho

Resultado de Indicador de
Processo de Trabalho




4.5

Gestao de Riscos

4.5.1 Manutencdo da Metodologia
de Gestado de Riscos

Metodologia de Gestéo de
Riscos

4.5.2 Manutencéo do Repositério
de Riscos Estratégico

Repositério de Riscos
Estratégicos atualizado

4.5.3 Suporte a Gestéo de Riscos

Atendimento de Suporte a
Gestao de Riscos

4.5.4 Execucgédo da Gestéo de
Risco

Identificag&o, Avaliagéo e
Tratamento de Riscos

4.5.5 Gestédo de Riscos de
Seguranca da Informacéo

Identificacéo, Avaliacéo e
Tratamento de Riscos de
Segurancga da Informagéao

4.6

Gestao de Continuidade do
Negocio

4.6.1 Desenvolvimento de
Estratégias de Continuidade

Plano de Continuidade de
Negdcio (PCN)

Plano de Recuperacao de
Desastres (PRD)

Teste e Validacéo de Plano
de Continuidade

4.6.2 Gestao de Continuidade de
TIC

Plano de Continuidade de
Servicos Essenciais de TIC
(PCSETIC)

Relatério de conformidade e
avaliacdo dos testes de
continuidade do PCSETIC

Relatério anual de avaliacdo
dos recursos fisicos e de
infraestrutura de TIC

Cronograma das atividades
operacionais regulares

Relatério de conformidade de
backup

Monitoramento da
infraestrutura de TIC

4.7.1 Planejamento da Auditoria

Plano Anual de Auditoria e
Consultoria

Plano Plurianual de Auditoria

Plano de capacitacéo de
Auditoria




4.7

Auditoria Interna

4.7.2 Execucgdo da Auditoria

Auditoria planejada pela
SEAUDI

Auditoria Integrada da Justica
Eleitoral

Auditoria Coordenada pelo
CNJ

Relatério de Auditoria

4.7.3 Monitoramento de Auditorias

Relatério de monitoramento
de auditoria

Relatério gerencial de
monitoramento do indicador
estratégico

4.7.4 Avaliacdo e Reporte das
Atividades de Auditoria Interna

Programa de Qualidade de
Auditoria - PQA

Relatério de atividades e
independéncia da unidade de
Auditoria Interna

4.7.5 Consultoria

Relatorio de consultoria

Consultoria sem relatério

4.7.6 Analise da Legalidade dos
Atos de Pessoal

Parecer sobre a Legalidade
dos Atos de Pessoal

4.7.7 Andlise do Relatério de
Gestao Fiscal

Parecer sobre o Relatério de
Gestao Fiscal

4.8

Auditoria da Votacao
Eletrénica

4.8.1 Planejamento da Auditoria
de Votacéo Eletronica

Plano da Auditoria de
Votacao Eletronica

4.8.2 Execucao da Auditoria de
Votacao Eletronica

Sorteio das Sec0Oes Eleitorais
para Auditoria

Auditoria da Votacédo
Eletrénica nas Urnas

4.9

Correicao e Inspecao

4.9.1 Planejamento de
Correicao/lnspecao

Plano de Correigcéo/Inspecéo

4.9.2 Execucdo de
Correigao/Inspecéo

Relatorio de
Correicao/Inspecéo



https://www.tre-pb.jus.br/++theme++justica_eleitoral/pdfjs/web/viewer.html?file=https://www.tre-pb.jus.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/auditoria/arquivos/tre-pb-programa-qualidade-auditoria-pqa/@@download/file/TRE-PB-programa-qualidade-auditoria-coaudi.pdf

4.9.3 Monitoramento de
Correicao/lnspecao

Andlise dos Registros de
Inspecdes e Correicdes

4.10

Prestacdo de Contas e
Informacgdes a Orgéos
Reguladores e a Sociedade

4.10.1 Elaboracao de Relat6rio de
Gestéo

Relatério de Gestao para
TCU

Relatério de Gestéo para
Transicdo de Gestéo

4.10.2 Diagnéstico de Governanca

Questionério de Governanga
respondido — TCU ou CNJ

4.10.3 Producédo de Relatorios de
Desempenho

Relatério de Desempenho do
Plano de Logistica
Sustentavel

4.10.4 Prestacdo de Informacgbes
para Orgdos Reguladores

Relatério da Ouvidoria para a
ANPD

Envio de Informagbes sobre
Processos Judiciais para
DataJud

Envio de Informacdes de
Produtividade Mensal de
Magistrados e Serventias
Judiciérias para CNJ

Envio de informacgdes sobre
pagamentos mensais
realizados aos membros e
juizes eleitorais para o0 CNJ

Prestacéo de informacdes
sobre a estrutura de cargos e
funcoes

Rol de Responsaveis

4.10.5 Gestao Participativa na
Elaboracdo das Metas Nacionais

Consulta Publica na
Elaboracédo das Metas
Nacionais

Audiéncia Publica na
Elaboracédo das Metas
Nacionais




4.10.6 Monitoramento do
Cumprimento de Requisitos de
Transparéncia e de Prémios
Instituidos por Orgéos de Controle

e Monitoramento do
Cumprimento de Requisitos
do Prémio CNJ de Qualidade

e Monitoramento do
Cumprimento de Requisitos
de Transparéncia no Portal
do TRE-PB na Internet

e Monitoramento das
publicacdes de informacgdes
obrigatérias exigidas pela IN
TCU 84/2020

4.10.7 Auditoria de Contas Anual -
Financeira Integrada com
Conformidade

¢ Relatério da Auditoria
Financeira

e Certificado de Auditoria de
Contas

4.10.8 Gestéo da informacéo
contabil, financeira, orgamentaria
e fiscal

e Demonstracfes contabeis e
notas explicativas

e Declaracao de Conformidade
do Contador Responsavel

* Painel de execucéo
orcamentéria do TRE-PB

e Gestao financeira
consolidada

¢ Restos a pagar ndo
processados

¢ Informacdes orcamentarias
consolidadas por ano

e Proposta orcamentéria por
elemento de despesa

o Relatdrio de gestéo fiscal

Gestdo de Orcamento, Financas e Contabilidade

Processos

Subprocessos

Produtos




5.1

Gestéo do Orcamento

5.1.1 Planejamento Or¢camentario

Proposta Orcamentaria
elaborada

Ajustes das Propostas das
Unidades ao Teto
Orcamentario definido pelo
TSE

Planejamento orcamentario
de TIC

5.1.2 Consolidagdo da Proposta
Orcamentaria

Proposta Orcamentéaria
consolidada e langada no
sistema

5.1.3 Execucgédo Orgcamentaria

Distribuicdo do orcamento
liberado nos planos internos

Nota de Empenhos e Pré-
empenhos

Reforgo/anulagdo parcial de
empenhos no SIAFI

Despesa liquidada e
apropriada no SIAFI

Inscricdo em restos a pagar

Execucdo orcamentéria de
TIC

5.1.4 Acompanhamento da
Execucdo Orgamentaria

Relatério de execucéo do
orgcamento

Pedido de crédito
orcamentario adicional

Pedido de descentralizagédo
de créditos orcamentarios

Remanejamento de dotacéo
orcamentaria entre as
unidades administrativas

Disponibilizacéo de dotacéo
orcamentaria para o TSE
e/ou TREs




5.2

Gestao Financeira

5.2.1 Execugéo Financeira

Liquidacdo e Pagamento
Reconhecimento de divida

Liberag&o de valores em
Restos a Pagar

Remanejamento de dotacéo
orcamentaria entre as
Unidades Administrativas -
UA

Disponibilizacdo de dotacéo
or¢camentéria para o TSE
e/ou TREs.




5.3

Gestao Contabil

5.3.1 Execucgéo Contabil

Andlise das demonstracdes
contébeis

Registro contabil no SIAFI
das movimentacdes das
contas vinculadas

Divida reconhecidas e
registradas no SIAFI

Reconhecimento no SIAFI
das atualiza¢gbes monetérias
das dividas

Direito reconhecido e
registrado no SIAFI

Bens mdveis, imbveis e
intangiveis registrados no
SIAFI e demais sistemas
estruturantes

Depreciagcdo e amortizagcdo
registradas no SIAFI

Relatério de movimentacao
de bens moéveis (RMB) e
Relatério movimentacgéo de
almoxarifado (RMMA)
analisados

Reconhecimento no SIAFI
por competéncia dos
duodécimos de férias e 13°
salario

Conformidade de registro de
gestao registrada

Conformidade contabil
registrada

Relatorio de inconsisténcias
contabeis encaminhado ao
TSE

Orientacdes técnicas as
unidades executoras no
SIAFI

Avaliacéo de politicas
contabeis aplicaveis ao TRE-
PB

Controle contabil da inscri¢éo
em restos a pagar

Conformidade de operadores
no SIAFI




Gestao de Pessoas

Processos

Subprocessos

Produtos

6.1.1 Concurso Publico

e Concurso publico realizado

6.1.2 Nomeacéo e Posse de
Servidor e de Juiz-Membro e de
Juiz Auxiliar

o Portaria de nomeacéao de
servidor(a), de Juiz(a)-
Membro e de Juiz(a) Auxiliar
da Presidéncia, Vice-
Presidéncia e Corregedoria

e Termo de Posse de
servidor(a) e de Juiz(a)-
Membro

e Cadastro de dados do(a)
servidor(a) no SGRH e de
Juiz(a)-Membro no Sistema
Juizos

6.1.3 Ambientacao

e Servidor novo ambientado

6.1.4 Lotagéo

e Lista de setores com déficit
de pessoal

e Adequacdo da forca de
trabalho de acordo com suas
habilidades e competéncias

e Portaria de lotagéo

6.1.5 Processo de Selecéo Interna

e Selecdo de gestores com o
perfil pretendido

6.1.6 Designacao/Dispensa de
FCI/ICJ

e Portaria de
designacao/dispensa

e Cadastro no SGRH

6.1.7 Cessao

e Parecer Juridico sobre o
cumprimento dos requisitos
da cesséao

e Portaria de cessao

e Portaria de prorrogacao de
cessao




6.1

Ingresso, Movimentacéo e
Saida de Pessoal

6.1.8 Requisicao

Oficio de requisicao de
servidor(a) de outro 6rgdo
para a Justica Eleitoral

6.1.9 Remocéao

Parecer sobre o cumprimento
dos requisitos da remocéo

Portaria de remocéao

6.1.10 Redistribuicdo

Parecer sobre o cumprimento
dos requisitos da
redistribuicédo

Portaria de redistribuicao

6.1.11 Selecado de Estagiario

Estagiario selecionado;

Termo de Compromisso de
Estagio (TCE)

6.1.12 Refor¢o de Equipes de
Trabalho

Equipe de trabalho reforcada

6.1.13 Exoneracao

Portaria de vacancia em
razao de exoneragao

6.1.14 Demissao

Portaria de vacancia em
razdo de demissao

6.1.15 Aposentadoria

Portaria de aposentadoria do
servidor(a) que atende aos
requisitos para aposentacao

Portaria de vacancia em
razéo de aposentadoria

6.1.16 Posse em Outro Cargo
Inacumulavel

Portaria de vacancia em
razao de posse em outro
cargo inacumulavel

6.1.17 Registro de Falecimento de

Servidor(a)

Portaria de vacancia em
razdo de falecimento

6.1.18 Emissao de Certidao de
Tempo de Contribuicdo

Certidao de Tempo de
Contribui¢cdo no TRE-PB

6.1.19 Averbacéo de Tempo de

Servico e Contribuicdo

Certiddo de Tempo de
Contribuicdo externa




6.1.20 Designacao/Dispensa de
Juiz Eleitoral

Portaria de designacéo de
Juiz(a) Eleitoral

Cadastro de dados no
Sistema Juizos e no PJE

6.1.21 Designacdo de mais de um
Oficial de Justica por Zona ou
dobra do quantitativo de
diligéncias cumpridas

Informacéo acerca do
deferimento ou indeferimento
do requerimento de
autorizacdo de designacéo de
oficial de justica.

Cadastro de dados do(a)
oficial(a) no Sistema Juizos

6.2.1 Frequéncia de Servidores e
Autoridades

Processamento/Fechamento
mensal da frequéncia

Relatério de autorizacao para
folha de pagamento com
atrasos e faltas enviado

6.2.2 Auséncias previstas em Lei

Registro da auséncia prevista
em lei no SGRH

6.2.3 Banco de Horas

Emisséo de certidao relativa
ao Banco de Horas, registro
de folgas e adequacéo para
pecunia

6.2.4 Concessdao de Horério
Especial para Servidor Estudante

Requerimento de concessao
de horario especial para
servidor estudante

Parecer acerca do
deferimento ou indeferimento
do horario especial para
servidor estudante

6.2.5 Gestao da Folha de
Pagamento

Producéo de folhas de
pagamento dos servidores
efetivos e requisitados,
membros, juizes e
promotores eleitorais, oficiais
de justica, estagiarios e de
exercicios anteriores

Transmissao de arquivos
referente as folhas de
pagamentos para os bancos




6.2.6 Prestacéo de Informacgbes
Previdenciarias

Envio Mapa-Resumo
Funpresp-Jud

Arquivo Més/Competéncia E-
Social enviado

6.2.7 Prestacéo de Informacgbes
Financeiras sobre Pessoal

Arquivo Més/Competéncia de
Informacéo de

Ficha Financeira sobre
Pessoal

Financeira sobre Pessoal —
TCU enviado

6.2.8 Reembolso de Servidores
Cedidos

Documentacéo de reembolso
mensal

6.2.9 Processamento e
Atualizacdo de Saldos de Valores
Referentes a Exercicios
Anteriores

Reconhecimento de divida

Planilha no SIGEPRO
contendo os valores devidos

Solicitagéo de recursos ao
TSE

6.2.10 Isencéo de Imposto de
Renda

Parecer acerca do
deferimento ou indeferimento
do requerimento de isengéo
de imposto de renda

6.2.11 Declaracao do Imposto de
Renda na Fonte (DIRF) e
DeclaragBes de Bens e Rendas
(DBR)

Envio de arquivo DIRF a
Receita Federal

Remessa de comprovante de
rendimentos aos servidores,
pensionistas, e pessoas
fisicas e juridicas contratadas
pelo TRE/PB

6.2.12 Férias

Portaria da escala de férias e
registro das marcacgdes no
SGRH

Relatorio de Férias iniciando
(SGRH) enviado a COPAG
para Lancamento do terco de
férias em folha de pagamento

6.2.13 Substituicdo de Funcéo

Portaria de substituicdo e
respectivo registro no SGRH




6.2

Administracdo de Pessoal

6.2.14 Diarias

Publicacdo no DJE de diarias
pagas e concedidas

Célculo das diarias e
despesas com combustivel

Controle da prestacéo do
servigo com diérias

Processo de consolidacéo
das diarias pagas a cada més

6.2.15 Ajuda de Custo

Requerimento de Ajuda de
Custo

Deferimento ou Indeferimento
da Ajuda de Custo

6.2.16 Abono de Permanéncia

Emisséo de Certiddo com
Mapa do Tempo de
Contribuicéo

Parecer acerca do
deferimento ou indeferimento
do Abono de Permanéncia

6.2.17 Afastamentos

Parecer acerca da concessao
ou indeferimento do
afastamento para
Missdo/Estudo no exterior

Parecer acerca do
deferimento ou indeferimento
de afastamento para Pés-
Graduacéao

Registro dos afastamentos
previstos em lei no SGRH,
exceto as da area de saude

6.2.18 Registro Funcional de
Servidor(a)

Vida funcional de servidor(a)
registrada

Certiddo de vinculo
empregaticio

6.2.19 Registro Funcional de
Magistrados e Membros do MPU

Vida funcional de Magistrado
ou Membro do MPU
registrada




6.2.20 Reembolso de Oficiais de
Justica

Planilha de diligéncias
efetuadas pelos Oficiais de
Justica e informacao para
encaminhamento para
pagamento

6.2.21 Reclamacéo Disciplinar

Reclamacéao Disciplinar
julgada procedente ou
improcedente

Sancdo aplicada

Recurso contra Reclamacao
Disciplinar

6.2.22 Sindicancia

Argquivamento de processo de
sindicancia

Aplicacéo de penalidade
decorrente de sindicancia

Instauracdo de Processo de
sindicancia

Sindicancia Disciplinar

6.2.23 Processo Administrativo
Disciplinar

Designacdo de Comissao de
Inquérito Disciplinar

Relatério da Comisséao de
Inquérito Disciplinar

Decisdo de Julgamento em
Inquérito Disciplinar

Aplicacéo de Penalidade em
Inquérito Disciplinar

Arquivamento de Inquérito
Disciplinar

6.2.24 Recadastramento de
Servidores Inativos

Servidor Inativo recadastrado

6.2.25 Pensao Civil

Portaria de Penséao Civil aos
dependentes dos servidores
falecidos que atenderem aos
requisitos

6.2.26 Recadastramento Anual
dos Pensionistas

Pensionista recadastrado




6.2.27 Supervisdo de Estagio

Gerir estagiario(a)

Acompanhamento de TCE de
estagiario(a)

6.2.28 Seguro de Estagiario(a)

Estagiario(a) segurado(a) e
continuidade da prestacéo de
servico do Agente de
Integracao

6.2.29 Reembolso/Indenizacao de

Despesas de Servidor(a)

Despesa de servidor(a)
reembolsada/indenizada

Indenizacédo de transporte

6.2.30 Elaboracéo e envio de Lista

Triplice de juristas ao TSE

Oficio de encaminhamento de
Lista Triplice de juristas,
juntamente com a respectiva
documentacao

Elaboracédo do Termo de
posse do jurista nomeado

Cadastro de dados do jurista
nomeado no Sistema Juizos

6.2.31 Elaboracgéao de Lista de

Antiguidade dos juizes de direito

para assuncao ao cargo de juiz
eleitoral

Portaria com a Lista de
Antiguidade dos juizes de
direito para assunc¢éo ao
cargo de juiz eleitoral

6.2.32 Emissao de Documentos

de identificagdo Funcional

Cracha de identidade
funcional

Carteira de identidade
funcional

6.2.33 Manutencao da estrutura

de cargos, funcdes e unidades
administrativas

Transformacéo, extingéo,
criacdo, alocacéo e
remanejamento de FCs/CJs
no SGRH

Reposicionamento, criacdo e
extin¢cdo de unidades
administrativas no SGRH

Criacdo de vagas, extin¢ao,
transformagédo, equadramento
de vaga ou mudancga de area
de atividade e especialidade
de cargos efetivos




6.3

Desenvolvimento de Pessoal

6.3.1 Efetivacdo de Servidor(a) em
Estagio Probatério

Avaliacdo de desempenho de
servidor

Servidor(a) efetivado(a) no
Quadro de Pessoal do
TRE/PB

6.3.2 Movimentacao na Carreira
de Servidor(a)

Progresséo e Promocgéo
Funcional

Controle dos Servidores em
Progresséo e Promocgéo

Avaliacéo preenchida pelo
servidor(a) e chefia imediata

Afericdo de tempo de efetivo
exercicio do(a) servidor(a)

Publicidade as Progressdes e
Promocoes

Ascensao funcional do(a)
servidor(a) na carreira

Efeito financeiro da
Progressédo e Promocéao
do(a) servidor(a)

6.3.3 Planejamento de
Capacitacéo

Plano Anual de Capacitacao
Plano de Capacitacdo da EJE

Recebimento/ldentificacdo da
demanda da capacitacéo

Analise da viabilidade da
capacitacdo

Construcéo do Planejamento
Instrucional da Capacitacao

Construcéo do cronograma
da Capacitacéo




6.3.4 Gestdo da Capacitacéo

Capacitacéo realizada de
forma a suprir as
necessidades identificadas

Gerenciamento dos cursos
realizados na Plataforma
Moodle do TSE, nos cursos
realizados ou patrocinados
pelo TRE/PB

Alocacéo de pessoas ho
projeto de capacitacao

Orientacdo a conteudistas e
tutores

Implementacéo de projeto de
Educacao a Distancia

Configurag&o do curso no
Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA

Suporte a usuarios da
Plataforma Virtual de
Educacao a Distancia

6.3.5 Avaliacdo da Capacitacao

Capacitacdo avaliada

Extracdo de dados de
avaliacdes de reacéo e do
AVA

Producéo de Relatério de
Avaliacdo Geral da acéo
educacional

6.3.6 Administracdo de Trilha de

Aprendizagem

Trilha de Aprendizagem

6.3.7 Adicional de Qualificacdo

Adicional de Qualificacao
processado

6.4.1 Programa de Qualidade de

Vida no Trabalho

Acdo de promocao de saude
e prevencao de doencas

Acéo cultural, solidaria e de
valorizacdo de pessoas

Acéo de desenvolvimento
organizacional no trabalho e
praticas de gestao

Artigo informativo em saude

Sessado de Ginastica Laboral




6.4

Qualidade de vida, Saude
Ocupacional e Beneficios

6.4.2 Clima Organizacional

Pesquisa de Clima
Organizacional

Relatério de diagndstico do
Clima Organizacional

6.4.3 Autorizacdo de Exames
Médicos e Laboratoriais

Exame médico ou laboratorial
autorizado

Exame Periédico

6.4.4 Licencas Médicas

Licenca médica concedida

6.4.5 Pericias Singulares e Juntas
Médicas

Avaliacdo admissional
realizada

Atestado médico homologado

Parecer médico elaborado

6.4.6 Atendimento de Profissional
de Saude

Atendimento médico
Atendimento odontoldgico
Atendimento de enfermagem

Atendimento fisioterapéutico

6.4.7 Credenciamento de

Psic6logo credenciado

Psicélogos
Auxilio Alimentacao
Auxilio Pré-escolar
Auxilio Transporte
6.4.8 Auxilios

Auxilio Natalidade
Auxilio Funeral

Auxilio Saude




6.4.9 Licencgas

¢ Licenca Médica

e Licenca Maternidade
e Licenca Paternidade
e Licenca Adotante

e Licenca para Acompanhar
Conjuge

e Licenca Capacitacao

e Licenca para Interesse
Particular

6.4.10 Cadastro de Dependente

¢ Incluséo, atualizagéo e
exclusdo de dependente

6.4.11 Adicional de Periculosidade

» Adicional de periculosidade

6.4.12 Adicional de Insalubridade

e Adicional de insalubridade

6.4.13 Plano de Saude

e Cadastro de titular e
dependentes no plano de
saude

e Tratamento da fatura no
plano de saude

Gestao de Tecnologia da Informacao e Comunicacao

Processos

Subprocessos

Produtos

7.1.1 Gestdo de Desenvolvimento
e Sustentacdo de Solugdes de
TIC

e Solucdo de TIC desenvolvida
e implantada com os
requisitos acordados

e Solucdo de TIC sustentada
com os requisitos acordados

7.1.2 Gestédo de Disponibilidade e
Capacidade de TIC

¢ Avaliacdo de impacto da
disponibilidade e da
capacidade

e Monitoramento da
disponibilidade e da
capacidade

¢ |dentificacdo de acbes
corretivas e de
aprimoramento




7.1

Gestao do Ciclo de Vida de
Servigos de TIC

7.1.3 Gestdo de Mudancas de TIC

Avaliacdo de impacto das
mudancas

Plano e cronograma de
mudancas

Monitoramento das
mudancas

Inventario de mudancas-
padrao

7.1.4 Gestao de Ativos e
Configuragéo de TIC

Inventario de ativos

Ciclo de vida dos ativos
gerenciado

Banco de dados de
gerenciamento da
configuracédo atualizado

7.1.5 Gestao de Relacionamentos
de TIC

Andlise de satisfacdo dos
usuérios de TIC

Identificacdo de
oportunidades de melhorias
com TIC

Catalogo de Servicos de TIC
gerenciado

Acordo de Nivel de Servico
gerenciado

Fornecedor de TIC
gerenciado

7.2.1 Gestao de Incidentes e
Requisicbes de Servicos de TIC

Inventario centralizado de
registros de requisicdes de
servicos e incidentes

Relatério de monitoramento,
tendéncias e licbes
aprendidas de requisicdes de
servicos e incidentes




7.2

Gestao das Operacoes de
TIC

7.2.2 Gestao de Problemas de TIC

e Inventario centralizado de
registros de requisicdes de
problemas

e Relatorio de monitoramento,
tendéncias e licbes
aprendidas de problemas

¢ Inventario de registros de
problemas conhecidos e
possiveis solucoes

¢ Inventario de registros de
alertas e logs de eventos de
operagdes

7.2.3 Gestdo de Seguranca
Cibernética

¢ Relatério de conformidade
com as politicas de
seguranca cibernética

¢ Inventario de servicos, ativos
e documentos sensiveis

¢ |nventario de registros de
incidentes e eventos de
seguranca

¢ Incidente de seguranga
cibernética gerido

e Gestao de Identidades e
Autorizacbes

e Cadastro e conformidade de
operadores no SIAFI

Gestao de Infraestrutura, Be

ns e Servicos de Apoio

Processos

Subprocessos

Produtos

8.1.1 Planejamento de
Contratacdes

¢ Plano de Contratacdes




8.1

Aquisicéo de Bens e Servigos

8.1.2 Execucao das Contratacbes

Licitac&o
Contratacao Direta
Contrato
Ordem de Compras
Ordem de Servigos

Confirmacéo de participagéo
em IRP

Termo de Convénio /
Cooperacao Técnica

Ata de Registro de Precgos -
ARP

Documento de Formalizacéo
da Demanda (DFD)

Controle do seguro garantia

8.1.3 Monitoramento das
Contratacoes

Relatério de monitoramento
do Plano de Contratacoes

Monitoramento das
Contratacdes

Procedimento de contratacéo
agilizado

8.1.4 Gestao de Contratos

Contrato gerido e fiscalizado
Prorrogacéo de Contrato

Reequilibrio econdémico-
financeiro de contrato

Reajuste contratual

Reforco / anulagéo parcial de
empenhos

Controle da movimentacao
da conta vinculada

Registro e baixa no SIAFI dos
contratos e termos aditivos

Registro e baixa no SIAFI das
garantias contratuais




8.1.5 Gestdo de Suprimento de
Fundos

Suprimento de fundos
disponibilizado

Aplicacdo do suprimento de
fundos

Prestacdo de contas da
aplicacé@o do suprimento de
fundos

Deliberacéo sobre a
prestacdo de contas da
aplicacdo do suprimento de
fundos

Reclassificacdo das
Despesas com suprimento de
fundos

8.2

Administracdo de Bens

8.2.1 Controle dos Bens
Permanentes

Inventario de Bens Moéveis

Relatério Mensal de
Movimentacdo de Bens
Méveis (RMB)

Termo de Responsabilidade

Indicacdo de bens
permanentes para
desfazimento

Reclassificacdo de bens
(permanente para consumo)

Manutencéo de bens
permanentes

Recebimento de bens
permanentes

Distribuigdo de bens
permanentes

Regularizacdo decorrente do
inventario de bens




8.2.2 Controle de Material de
Consumo

Inventario de Material de
Consumo

Relatério Mensal de
Movimentacéo de
Almoxarifado (RMMA)

Indicag&o de bens de
consumo para desfazimento

Recebimento de bens de
consumo

Distribuicdo de bens de
consumo

8.2.3 Desfazimento de Bens

Documento de Sele¢éo de
Baixa

Termo de Baixa Patrimonial

Termos de Doacao, Cessao,
Transferéncia e Abandono

Otimizacdo da &rea de
deposito dos bens

8.3.1 Gestao Imobiliaria

Registro no Sistema de
Patrim6nio da Unido

Registro no Sistema de
Gestéo de Custos

Registro no SIAFI

Pagamento de tributos
imobiliarios

Inventario de Iméveis

8.3.2 Gestédo de Transporte

Escala de veiculos e
motoristas

Relatério de Consumo de
combustiveis e pecas

Manutencédo de Veiculos
Rastreamento de Veiculos

Controle de deslocamentos
da frota

Proposta de renovacéo da
frota

Proposta de desfazimento de
veiculos




8.3

Gestao da Infraestrutura

8.3.3 Manutengéao Predial

Plano de Manutencéo Predial
Iméveis manutenidos

Identificac&do da necessidade
de manutencao predial

Gerenciamento do Ocomon
Servigos Gerais

8.3.4 Obras e Servicos de
Engenharia e Arquitetura

Plano de Obras

Plano de Servicos de
Engenharia e Arquitetura

Projeto de Obras e Servigos
de Engenharia e Arquitetura

Obras e Servicos de
Engenharia e Arquitetura
realizados

Vistoria para o iniciof/final de
locacéo de prédio

Confeccao de layouts

8.3.5 Gestado da Seguranca Fisica

Controle de acesso aos
imoéveis

Protecédo das pessoas e dos
bens

8.3.6 Reforma Predial

Identificacdo da necessidade
de reforma ou reparo predial

Imével Reformado e/ou
reparado

8.4

Gestao da Sustentabilidade

8.4.1 Promocéo do uso racional
de recursos naturais e bens
publicos

Acao para promover a
Sustentabilidade

Consumo de recursos
aprimorado

8.4.2 Difusdo, mentoria,
preparacéo de eventos, suporte a
iniciativas de sustentabilidade

Cultura de sustentabilidade
propagada

8.4.3 Gestdo de residuos gerados

Descarte adequado dos
residuos

Gestao da Informacdo, Conhecimento e Inovacao




Processos

Subprocessos

Produtos

9.1

Gestéo da Informacédo

9.1.1 Gestdo da Seguranca da
Informacao

Sistema de Gestéo da
Segurancga da Informagéao

9.1.2 Andlise Descritiva de Dados

Painel com informacdes em
conformidade com os
requisitos do solicitante

9.1.3 Gestao do Acervo
Bibliografico

Acervo Bibliogréfico
administrado

9.1.4 Divulgacao da Informagéo

Informativo Jurisprudencial

Disponibilizacdo de decisbes
judiciais e administrativas

Disponibilizacdo das normas
internas

9.2

Gestao de Documentos

9.2.1 Gestéo da Producéo e
Conservacao de Documentos

Analise técnica arquivistica
de documentos no SEI

Criacéo e disponibilizagéo de
modelos de documentos no
SEI

Gestéao do sistema de
processos administrativos
(SEI)

9.2.2 Gestao de Documentos
Arquivisticos

Transferéncia de
Documentos para o Arquivo

Consulta e Empréstimo de
Documento Arquivistico

9.2.3 Gestado do Repositério
Arquivistico Digital (RDC-Arq)

Disponibilizag&o de itens
documentais para o publico
externo

Disponibilizagdo de
documentos funcionais
digitalizados




9.2.4 Descarte de Documentos de
Arquivo

Avaliacéo e Classificacéo de
documentos para eliminagao

Suporte técnico arquivistico
no processo de eliminacdo de
documentos

Publicacdo de informacéao
referente a eliminacéo de
documentos

9.3

Comunicacao Institucional

9.3.1 Postagem e Recebimento de
Correspondéncia

Correspondéncia postada ou
recebida

9.3.2 Producéo e Publicacao de
Conteudo Visual e Audiovisual
para as Midias Sociais

Conteudo visual e audiovisual
para as midias sociais
(Redes Sociais, Youtube,
Televisao, Radio)

TV e plataformas digitais

Transmissao audiovisual de
sessdes plenarias e eventos

9.3.3 Publicacdo de Informacbes
nos Portais do TRE-PB na Intranet
e na Internet

Pagina do Portal do TRE-PB
na Intranet e na Internet

9.3.4 Monitoramento da
Publicacdo de Informacdes na
Imprensa

Relatério sobre a Publicacéo
de Informacgdes na Imprensa

9.3.5 Promocéo de Campanhas
Institucionais

Campanha institucional
promovida

9.3.6 Entrevistas e demandas da
Imprensa

Entrevista organizada e
realizada

Atendimento a demandas da
Imprensa

Gerenciamento do Centro de
Divulgacéo das Eleicbes
(CDE)

9.3.7 Cerimonial e Eventos

Plano de Evento

Servico de apoio a evento

9.3.8 Cobertura jornalistica

Cobertura jornalistica das
sessdes plenarias e eventos
(internos e externos)




9.4

Gestao da Inovacédo

9.4.1 Difusao da cultura de
inovacao

Boas praticas de Inovacédo
institucionalizadas

9.4.2 Mentoria em inovagao

Processo de trabalho
aprimorado com inovacgao

9.4.3 Aceleracdo de projetos de
inovacao

Produto inovador
disponibilizado

9.4.4 Prospeccao de boas praticas
de inovacgéo

Nova prética de inovacao
incorporada
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