CCONTRATAGAO DE CAPACITAGAO

Unidade Demandante

Necessidade de
contratacio de
capacitacio

Elaborar DFD (modelo SE)
‘e enviarpara aprovacso da

Até 45 dias antes
do inicio do

Despachar
autoridade hierérquca aprovando DFD
rior (prazo: 2 dias)

(prazo: 1 dia)

Elaborar estudos
preliminares, gestio de
isco, termo de ref. e encam
Proposta (prazo:6 dias)

Aprovar documertos e
enviar para demais
providéncias  (prazo:

2dias)

Indicar membro para equipe de
planejamento e despachar paraa

Enviare-mail para 2 empresa

bem

‘como nominaros participartes do
curso (prazo: 2 dias)

certidd:
atestados (prazo:2 das)

Aguardar envio de

Juntar documentos

(prazo: 2 dias)

Elaborarinformagio da
contrataco (prazo: 5
dias)

Conferéncia e assinatura
pela chefia da unidade,
‘em conjunto com o
senvidor que elaboroua
minuta

ﬁm\av lista deinscritos 3
Contratada eas instrugdes .
de

acesso a capaciagio

Capacitagio
iniciada

w Solicitar pré-
s empenho (prazo:
Em caso de ndo aprovagio 1dia)
do DFD, devolve-se o
processo 4 unidade
- Ordenador
Autorizar contratacio com de despesas
reconhecimento dos
= pronunciamento e elementos que caracterzam | *
H et L Autorizar pré- emissio de parecer dispensa/inexigibiidade de
B embro para a equpe de 2
i ‘empenho juridico licitagdo
planeamento prazazdss (prazo: 1 dia) (prazo: 1 dia) (prazo: 1 dia)
Emitir Empenho no
g Realizar pré- Siafl en s(;mm:
N empenho (prazo:
3 dias)
K3 v
H Determinar exame da Despachar acatando
£ legalidade da parecer e autorizando
H contratagio prosseguimento do fto
: (prazo: 1 dia) (prazo: 1 dia)
Emitir Parecersobrea
=
E
(prazo: 5 dias)
5 Enviar e-mail
g Solicitar emiss3o da Ordem de-
H Servico (prazo: 1 dia) 3=
g

(prazo: 1 dia)

SECOMP.

Emitir Ordem de Servico

(prazo: 2 dias)

Incluir a contratacio

no comprasgov




